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DIPARTIMENTO PER GI.I AFFARI INTERNI E TERRITORIALI
DIREZIONE CENTRALE PER LE AUTONOMIE
Albo nazionale dei Segretari Comunali ¢ Provinciali

Roma, data del protocoilo

Alle Prefetture-UHg incaricate della gestione delle
Sezioni Regional dell® Albo

dei Segretari Comunali e Provinciali

LORO SEIM

Oggetto: Decreto del Ministro dell’Interno 29 aprile 2022, in applicazione dell*art. 12-Bis.
comma 1, lett. b) e ¢}, del decreto-legge 27 gennaio 2022, n.4, convertito, con modificazioni,
dalla legge 28 marzo 2022, n. 25.

%1 comunica che nella Garzetta Ufficiale della Repubblica Italiana — Serie Generale
n. 143 del 21 giugno u.s. & stato pubblicato il decreto di cui in oggctto, recante la disciplina
per I'atiribuzione ai segretari comunali di fascia *“C” della titolarita in sedi singole o
convenzionate, tra i 3001 e i 5000 abitanti, in atmazione dell’articolo]2-bis, comma 1, lett.
B), ©) e d), del deercto-legge 27 gennaio 2022, n. 4, convertito, con modificarioni, dalla
legge 28 marzo 2022, n. 25.

Mel rammentare che, con circolare del Capo del Dipartimento per gli Affari Interni e
Territoriali n. 16015 del 30 maggio 2022, sono state gia illustrate le finalita della nuova
disciplina nonché le modalitd di raccordo e coordinamento con i pitl penerali profili
ordinamentali della fipura del segretaric comunale e provinciale, si coglie I’ocecasione per
fornire le seguenti indicazioni allo scopo di agevolare ’applicazione delle nuove
disposizioni

1l citalo articolo 12-bis, al fine di supportare gli cnti locali per Mattuazions degli
interventi e la rcalizzazione degli obiellivi previsti dal Pilano MNazionale di Ripresa e
Resilienza (PNRR), ha previsto, come noto, la possibilita - previa richiesta del sindaco e
autorizzazione del Ministero dell’Interno - che il segretaric di fascia C possa acquisire la
titolaritd di sedi, singole o convenzicnate, aventi una popolazione compresa tra 3.001 e
5.000 abitanti, con atfribuzione del conseguenic maggior trattamento economico previsto
per la sede superiore.

Tenuto conto che i predetii segretari (di fascia C), possono svolgere. ordinanamende.
le funzioni solo presso ent] aventi una popolazione non superiore a 3.000 abitanti, la novella
delinea una deroga alla disciplina contrattuale vigente (articolo 31 del CCNIL del
16.05.2001) mediante il ricorso ad un istituto di carattere generale. Come gia specificaio
I’innovazicne risulta funzionale all*attuazione del PNRR, favorendo la copertura delle sedi
vacanti in quegli enti che, in ragione della limitata popolazione, presentano le maggiori
difTicolta nell’individuazione di un segretario titolare.
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DIPARTIMENTO PER GLI AFFARI INTERNI E THRRITORTALI
DIREZIONE CENTRALE PER I.E AUTONOMIE .
Albo nazionale dei Segretari Comunali e Provinciali

8i evidenzia che il conferimento dell’incarico de guo costituisce 1’esito di uno
specifico procedimento di sunorizzazione, demandato a codeste Prefetture, volto a verificare
la sussistenza dei presupposti di legge, secondo la previsione dell’articolo 2 del decreto in
discorso.

In pariicolare, in ragione del suo  carallers derogatoric, 1’autorizzazione
all’assunzionc della titolaritad potrd essere rilasciata solo a fronte di una pubblicizsazione
della sede di scgreteria, singola o convenzionata, risultata deserta.

Secondo quanloc previsto dall’articolo 2, comma 1, del decreto ministeriale di cui
trattasi, la predetta pubblicizzazione, inoltre, dovra cssere stata effettuata nei 120 giorni
precedenti alla richiesta di aulorizzazione da parte del sindaco, al fine di garantire che
I"attribuzione dell’incarico corrisponda ad una esigenzs effettiva e attuale da parte dell’ente
locale,

11 segretario & individuato dal sindaco, anche senza nlteriore pubbliciceazione, tra i
segretari iscritti nella fascia C dell’ Albo, previe consense dell’interessata.

MNell'arce temporale di vigenza della disposizione, un medesimao ente, nel rispetio
delle condizioni previste, potra essere autorizzatoe all’applicazione dell*istituto in commento
anche nei confronti di pia segretari, purché, comungue nel rispetto del limite dei 12 mesi
complessivi per ciascun soggetto.

L’articolo 2, comma 4, del decreto ministeriale precisa, infinc, che tali incarichi
potranno cssere attribuiti per un periodo massimo di 6 mesi, cui potra seguire una proroga
per un ulteriore periodo massimo di 6 mesi, previa motivata richiesta del sindaco,

Al fine di garantire un’applicazione uniforme della muova normativa in tutt gli
ambiti territoriali ¢ di agevolare Dattiviti di codeste Prefelture, in sede di rilascio
dell’autorizzazione in discorso, si tramettono gli allegati modelli che le amministrazioni
locali potranno essere invitale ad utilizzare laddove interessate all’applicazione del nuovo
istituto.

MNel confidare nell’esatta attuazione della nuova previsione normativa, si assicura la
massima disponibilita di questo ufficio nel fornire, come di consueio, ogni necessario
SUpporto.
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ALLA PREFETTURA UUTG I

Sezione Regionale

PEC

OGGETTO: scgretario comunzle iscritto alla fascis professionale C. Incarico ai sensi dell®art,

12-bis, comma 1, lettera &), del decreto-legge 27 gennaio 2022, n. 4. Art. 2, del 2.M. 29 aprile
2022,

II/La sottoscrittoda )
in qualita di Sindaco/a del Comune di N ()
in convenzionc con i comuni di

CHIEDE
a codesta Preflettura, ai sensi e per gli cifetti dell’art. 2, comma 1, del D.M. 29 aprile 2022,
Mautorizzarione
al conferimento delle funzioni di segretaric comunale titolare alfalla dott./dotl.ssa

. segrelario comunale iscritto aila
fascia professionale C. Il predetto incarico ha una durata di = mesi, ovvero fino alla

scadenza della convenzione della sede di segreteria qualora questultima fosse di durata
inferiore rispetto al pericdo di autorizzazione richiesto, allorché non risulti possibile
I"assegnazione di un segretario di fascia corrispondente all’entita demografica dell*ente.

A tal fine dichiara che:;

fin caso di sede di segretaria singolaf
o la sede di segreteria di questo ente locale &;
d. una sede di segretaria con popolazione da 3.001 a 5.000 abilanti;
b. la procedura di pubblicizzazione di cui  all’avviso n. del

) & andata deserta, in guanto non & pervenuta alcuna
manifestazione di interesse alla nomina da parte di segretari iscritti all’albo di
fascia corrispondente all’entitad demografica dell’ ente:

e. ilfla dott./doil.ssa ) . iscrittofa

alla fascia professionale €, ha cspresso il proprio conscnse ad accettare
I"incarico in conformita all’allegata dichiarazione, resa ai sensi dell’art. 2
comma 3, del D.M. 29 aprile 2022;

d. Al/Alla dott./dott.ssa i verra
riconosciuto, per il periodo autorizzato, il tratltamento economico previsto per la
sede superiore, ai sensi dell*art. 12-bis, comma 1, leltera ¢} e lettera 4}, del
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decreto-legge 27 gennaio 2022, n. 4, convertito, con modificazioni, dalla legge
28 marzo 2022, n, 25,

fin caso di sede di segreteria convenzionataf

o la sede di segreteria di questo ente locale &:

Drata

a.

b.

una sede di segreteria convenzionata (di cui la serivente amministrazione & ente
capofila) con popolazione compresa tra 3.001 e 5,000 abitanti;
la convenzione di segreteria si &  costituita a decorrere  dal

- _ & fino al o . tra i seguenti

comuni:

la cui somma delle rispettive popolazioni non supera i 5.000 abitanti;

1 comuni facent parte della suddetta sede di scegrcteria convenzionata si
impegnano, come all*allegata dichiarazione, resa dai sindaci dei comuni facenti
parte della convenzione ai sensi dell’art. 2, comma 5, del D.M. 29 aprile 2022, a
garantire la continuita della relativa sede unificata, come accettata dal scgretario
per il periodo corrispondente all*incarico;

la procedura di pubblicizzazione di cui  all’avviso n. del

¢ andata deserta. in gquanto non & pervemita alcuna
manifestazione di inleresse alla nomina da parte di segretari iscritti all’albo di
fascia corrispondente all’entita demografica dell’enie;

ilfYla dott./dott.ssa o B . iscritto/a

alla fascia professionale C, ha espresso il proprio consenso ad accettare
Pincarico in conformita all’allegata dichiarazionc, resa ai sensi dell’art. 2,
comma 3, del .M. 29 aprile 2022;

Al/Alla doit./dott.ssa verra

riconosciuto, per il periodo autorizzato, il trattamento economico previsto per la
sede superiore ai sensi dell’art. 12-&is, comma 1, lettera ¢} e lettera &), del
decreto-legge 27 gennaio 2022, n. 4, converlito, con modificazioni, dalla legge
28 marzo 2022, n. 25.

Firma

Timbro dell’amministrazione
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Alla  Prefettura-UTG di
Albo regionale _ .

dei segretari comunali e provinciali

PEC

Considerato che con avviso n.  del __si & procedute a pubblicizzare la sede di
segreteria convenzionata fra i comumi di

scegliendo un seprelario iscrilto alla fascia prnfﬁssmnale . ai sensi dell’art, 2, comma 1, del D. M.
29 aprile 2022,

VISTO il decreto n. del con cui il Sindaco del comune di
capo convenzione ha mchwduam ai sensi dell’art. 2, comma 1, del D.M. 29 aprile 2022, il dott.
segretario di fascia C, quale titolare della suddetia segreleria

convenzionatas

Al fine di ottenere "autorizzazione alla nomina del segretario dott. quale
titolare della scgreteria convensionata ] i Smda:::l dei Comuni aderenti

alla predetia convenzione si impegnane a garantire Ia cunt.:nmtﬁ della relativa sede unificata,
come accettata dal segretario, per la durata dell*incarico.

Data,
Comune di Il Sindaco _
Comune di ) Il Sindaco
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Al Sig. Sindaco del Comune di

Alla Prefettura-UTG di

Albo regionale dei segretari comunali
¢ provinciali del

PEC

11 sottoscritto Jhatoa il , iscritto
all’ Albo dei segretari comunali e provinciali nella fascia professionale C,

VISTO il decreto indata __a firma del Sindaco del Comune di
con  cui & stato  individuato gquale titolare della sede  di

scgreteria di
— . con popolazione compresa tra 3.001 e 5.000 abitanti;

VISTO "art. 12-bis, comma 1, lettera b}, del decreto-legge 27 gennaio 2022, n. 4, convertito con
modificazioni dalla legge 28 marzo 2022, n. 253

VISTO l’art. 2, comma 3, I’art. 4 e P'art. 5 del D.M. 29 aprile 2022,

esprime il proprio consenso ad

accettare 1"incarico in argomento, conferito ai sensi delle suddette
disposizioni.

IL SEGRETARIO
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ALLA PREFETTURA UTG DI
Sezione Regionale
PEC

OGGETTO: segretario comunale iscritto alla fascia professionale C. Incarico ai sensi
dell’art. 12-bis, comma 1, lettera &), del decreto-legge 27 gennaio 2022, n. 4. Art. 2, del D.M.
29 aprile 2022.

Il/La sottoseritto/a

in qualita di Sindaco/a del Comune di (-

in convenzione con i comuni di

CHIEDE

a codesta Prefettura, ai sensi e per gli effetti dell’art. 2. comma 1. del .M. 29 aprile 2022,

autorizzazione

al conferimento delle funzioni di segretario comunale titolare al/alla doit/dott.ssa

. Sepretario comunale  iscritto  alla

fascia professionale C. 1l predetto incarico ha una durata di __ mesi, ovvero fino alla
scadenza della convenzione della sede di segreteria qualora guest'ultima fosse di durata
inferiore rispetto al periodo di aulorizzazione richiesto. allorché non risulti possibile

I"assegnazione di un segretario di fascia corrispondente all’entita demografica dell’ente.
A tal fine dichiara che:

fin caso di sede di segretaria singolaf
o la sede di segreteria di questo ente locale é:
a. una scde di segretaria con popolazione da 3.001 a 5.000 abitanti:
b. la procedura di pubblicizzazione di cui all’avviso n. del

€ andata dcserta, in quanto non & pervenula alcuna

manifestazione di interesse alla nomina da parte di segretari iscritti all’albo di
tascia corrispondente all entita demografica dell’ente;

e. il/la dott./dott.ssa , Iscritto/a
alla fascia professionale C, ha espresso il propric consenso ad acccttare

I'incarico in conformita all’allegata dichiarazione. resa ai sensi dell’art. 2.
comma 3, del D.M. 29 aprile 2022

d.  Al/Alla dott./dott.ssa verra
riconosciuto, per il periodo autorizzato, il trattamento economico previsto per

la sede supcriore. ai sensi dell’art. 12-bis, comma 1. lettera c) e lettera o), del
1



decreto-legge 27 gennaio 2022, n. 4, convertito, con modificazioni, dalla legee
28 marzo 2022, n. 25.

[in caso di sede di segreteria convenzionata]

o la sede di segreteria di questo ente locale &:

Data

2.

una sede di segreteria convenzionata (di cui la serivente amministrazione & ente
capolila) con popolazione compresa tra 3.001 e 5.000 abitanti:

la  convenzione di segreteria si & costituita a decorrere  dal
e fino al . tra i seguenti

comuni: _

la cui somma delle rispettive popolazioni non supera i 5.000 abitanti:

i comuni lacenti parte della suddetta sede di segreteria convenzionata si
impegnano, come all*allegata dichiararzione, resa dai sindaci dei comuni facenti
parte della convenzione ai sensi dell’art. 2. comma 5, del D.M. 29 aprile 2022,
a garantire la continuita della relativa sede unificata. come accettata dal
segretario per il periodo corrispondente all*incarico:

la procedura di pubblicizzarione di  cul  all’avviso n. del

¢ andata deserta. in quanto non & pervenuta alcuna

manifestazione di interesse alla nomina da parte di segretari iscritti all’albo di
fascia corrispondente all’entita demografica dell”ente;

1l/la dott./dott.ssa ] . iscritto/a

alla fascia professionale C. ha espresso il proprio consenso ad accettare
Iincarico in conformita all’allegata dichiarazione. resa ai sensi dell’art. 2
comma 3. del D.M. 29 aprilc 2022

Al/Alla dott./dott.ssa _ wverra
riconosciuto. per il periodo aulorizzato, il trattamento economico previsto per

la sede superiore ai sensi dell’art. 12-his, comma 1. lettera ¢) e lettera o), del
decreto-legge 27 gennaio 2022, n. 4, convertito. con modificarioni, dalla legge
28 marzo 2022, n. 25,

Iirma

Timbro dell’amministrazione



Al Sig. Sindaco del Comune di

Alla Prefettura-UTG di o
Albo regionale dei segretari comunali

¢ provinciali del

PEC
Il sottoscritto . hato a il .
iscritto all’ Albo dei segretari comunali e provinciali nella fascia professionale C,
WISTO il decreto in data a firma del Sindaco del Comune di .
con cui é stato individuato quale titolare della sede i segreteria di

____. con popolazione compresa tra 3.001 ¢ 5.000 abitanti;

VISTO 1'art. 12-bis, comma 1, lettera 5). del decreto-legge 27 gennaio 2022, n. 4, convertito con
modificarioni dalla legge 28 marzo 2022, n. 25:

VISTO I'art. 2, comma 3, I"art. 4 e ’art. 5 del D.M. 29 aprile 2022;

esprime il proprio consenso ad accettare 'incarico in argomento, conferito ai sensi delle suddette
disposizioni.

IL SEGRETARIO




Alla  Prefettura-UTG di
Albo regionale

dei segretari comunali e provineiali

PEC

Considerato che con avviso n. ___ del si & proceduto a pubblicizzare la sede di
segreteria convenzionata tra i comuni di ; :
scegliendo un segretario iscritto alla fascia professionale C, ai sensi dell’art. 2. comma 1. del D.M.

29 aprile 2022,

VISTO il decreto n. __ del con cui il Sindaco del comune di
o ___capo convenzione ha individuato ai sensi dell’art. 2, comma 1. del .M. 29
aprile 2022, 11 dott. ___ segretario di fascia C. guale titolare della suddetia

segreteria convenzionata;

Al fine di otienere I"autorizzarione alla nomina del segretario dott. o quale
titolare della segreteria convenzionata 1 Sindaci dei Comuni aderenti
alla predetta convenzione si impegnano a garantire la continuita della relativa sede unificata,
come accettata dal segretario, per la durata dell’incarico.

Data.

Comune di 11 Sindaco -

Comune di ) Tl Sindaco




