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	PROCEDIMENTO DI NOMINA


	
DELIBERAZIONI E NORME di INTERESSE

	DOCUMENTAZIONE DA PRODURRE

	Deliberazione  C.d.A. Nazionale n. 150 del 15 luglio 1999 :
Segreterie Comunali e Provinciali - Procedura per la nomina del Segretario titolare.

	

· Richiesta avvio procedura sede vacante;
·  Richiesta avvio procedura non conferma segretario; 
· Decreto di individuazione ordinario;
· Decreto individuazione non conferma ;
· Decreto individuazione sede convenzionata; 
Decreto di nomina segreteria comunale;
· Decreto di nomina sede convenzionata;
· Decreto di nomina  segreteria non conferma titolare;
· Accettazione segretario;
· Assunzione in servizio;



	Deliberazione  C.d.A. Nazionale n. 278 del 06 settembre 2001:
Nomina di segretari iscritti nella fascia professionale A presso enti con popolazione fino a 3.000 abitanti.

	

	Deliberazione C.d.A. Nazionale n. 333 del 04 ottobre 2001:
Termine iniziale e finale della procedura di nomina del segretario da parte del sindaco e del presidente della provincia neoeletti.

	

	Delibera zione C.d.A. Nazionale n. 340 del 04 ottobre 2001:
Art. 31 del nuovo CCNL dei segretari comunali e provinciali. Richiesta chiarimenti.

	

	Delibera zione C.d.A. Nazionale n. 171 del 21 marzo 2002:
Riesame e modifica punto 3 deliberazione n.150/1999: “Enti riclassificati – nomina nella fascia demografica di appartenenza. Declassificazione”.

	

	CONVENZIONI DI SEGRETERIA


	
DELIBERAZIONI E NORME di INTERESSE

	DOCUMENTAZIONE DA PRODURRE

	Deliberazione C.d.A. Nazionale n. 164 del 27.07.2000
Integrazione e modifica della deliberazione n.135 del 29 maggio 2000 "Convenzioni di segreteria". 
	Convezione sottoscritta dai Sindaci degli Enti associati;
              Certificazione attestante la  popolazione    
              residente al 31 dicembre dell’anno precedente;  


	Deliberazione C.d.A. Nazionale n. 113 del 02.05.2001 
Convenzione di segreteria: nomina del segretario titolare. Interpretazione della  delibera del 15 luglio n. 150/99. 
	

	Deliberazione C.d.A. Nazionale n. 270 del 06.09.2001 
Riclassificazione a seguito di stipula di convenzioni: chiarimenti in ordine alla natura del provvedimento dell’Agenzia.
	

	Deliberazione C.d.A. Nazionale n. 17 del 05.02.2003
Convenzioni di segreteria. Modifica deliberazione 150/1999.
	

	Deliberazione C.d.A. Nazionale n. 277 del 16.12.2003
Declassificazione sedi di segreteria a seguito di diminuzione della popolazione. Revoca deliberazione n. 438/2001.
	

	Deliberazione C.d.A. Nazionale n. 278 del 16.12.2003
Riclassificazione della sede di segreteria a seguito di stipula di convenzione: modifica della delibera n. 164/2000. Provvedimenti.
	

	Deliberazione C.d.A. Nazionale n. 127 del 21.09.2005
Revoca della deliberazione n. 46 del 12 aprile 2005 in materia di disciplina per la costituzione delle convenzioni di segreteria. 
	

	Deliberazione C.d.A. Nazionale n. 153 del 25.10.2005
Problematica relativa alla riclassificazione delle sedi di segreteria per superamento della soglia demografica.
	

	Circolare Ministeriale n. 485 del 24.03.2015 del Prefetto Umberto Cimmino
Convenzioni per l’ufficio di segreteria. Problematiche relative alla retribuzione di posizione del segretario. 
	

	Circolare Ministeriale n. 3782 del 18.06.2015 del Prefetto Umberto Cimmino
Convenzioni per l’ufficio di segreteria e criteri direttivi per l’assegnazione del segretario.
	

	REGGENZE E SUPPLENZE 


	
DELIBERAZIONI E NORME di INTERESSE

	
DOCUMENTAZIONE DA PRODURRE

	Art. 8 , comma 4, del DPR 465/97
Misure per la pari opportunità - sostituzioni per maternità.
	

•Richiesta del segretario reggenza;
•Richiesta del segretario supplente.

• Tabella di calcolo dell’indennità di reggenza/supplenza secondo i criteri stabiliti nella contrattazione decentrata 
segretari comunali per la regione Molise:





	Art. 49 del C.C.N.L. 16.05.2001 
Copertura assicurativa per incarichi di reggenza o supplenza. 
	

	Contrattazione decentrata Regione Molise  - Reggenze e supplenze a scavalco
	

	Circolare Albo Nazionale Segretari - prot.n. 23581 del 08.07.13: "Sedi vacanti e reggenze a scavalco".
	

	 Circolare Albo Nazionale Segretari - prot.n. 10572 del 18.03.13: “Aggiornamento istruzioni sui rimborsi dovuti dagli EE.LL. per l'impiego dei segretari in disponibilità per supplenze e reggenze”. 

	

	Decreto prot. 0025402 del 17.05.2011 del Presidente dell'Unità di Missione : " Rimborso spese di viaggio. Revoca  deliberazioni del CdA  Nazionale nn.57/1999, 241/2002, 282/2003 e 138/2007".
	

	




	

	SEGRETARI IN DISPONIBILITA’


	
DELIBERAZIONI E NORME di INTERESSE

	
DOCUMENTAZIONE DA PRODURRE

	Art. 19 del DPR 465/97 
Collocamento in disponibilità. Criteri di utilizzazione. 
	

· Modello per la richiesta di pagamento dello stipendio segretario in disponibilità; 




	Art. 8, comma 4, del DPR 465/97
Collocamento in disponibilità del Segretario in maternità. 
	

	Circolare Ministeriale n. 3781 del 18.06.2015 del Prefetto Umberto Cimmino: 
“Art. 1 del CCNL del 16 maggio 2001. Anzianità di Servizio”.
	

	D.L. 28.05.2004 n. 136 
Art. 3-ter: Collocamento in mobilità d'ufficio dei Segretari Comunali.
	

	Circolare Albo Nazionale del 09.06.2014, nr.3636: 
"Legge 27 dicembre 2013, n.147. Deliberazione del CdA Nazionale n.275/2001". 
	

	Circolare Albo Nazionale del 18.03.13, nr.10572: 
Aggiornamento istruzioni sui rimborsi dovuti dagli EE.LL. per impiego dei segretari in disponibilità per supplenze e reggenze. 
	

	Decreto prot. 0025402 del 17.05.2011 del Presidente dell'Unità di Missione :
 "Rimborso spese di viaggio. Revoca delle deliberazioni del Consiglio Nazionale d'Amministrazione nn.57/1999, 241/2002, 282/2003 e 138/2007".
	

	Circolare Albo Nazionale prot.n. 26853 del 25.05.2011 su rimborso spese viaggio.
	

	
	

	ELENCHI AGGIUNTIVI E CONTINGENTE DI DISPONIBILITÀ


	DELIBERAZIONI E NORME di INTERESSE

	DOCUMENTAZIONE DA PRODURRE

	Deliberazione C.d.A. Nazionale n. 5/5 del 18.03.1998 
Albo Segretari – Articolazione in fasce professionali – Determinazione criteri e modalità per l’iscrizione e tenuta.
	
Istanza di iscrizione negli elenchi aggiuntivi, contenente le attestazioni ai fini dell’assegnazione dei punteggi
 (da presentare entro il 31 gennaio di ogni anno)

	Deliberazione C.d.A. Nazionale n. 10/5 del 14.05.1998 
Criteri per l'assegnazione dei segretari individuati in altra sezione regionale dell'albo ai sensi dell'art. 11, comma 4, del DPR 4 dicembre 1997, n. 465. 
	

	Deliberazione C.d.A. Nazionale n. 14/11 del 02.07.1998 
Elenchi aggiuntivi: punteggio per malattia, invalidità ed infermità.
	

	Deliberazione C.d.A. Nazionale n. 67 del 11.03.1999 
Determinazione contingente di disponibilità delle Sezioni Regionali.
	

	Deliberazione C.d.A. Nazionale n. 88 del 12.04.2000 
Modalità di calcolo del contingente, elenchi aggiuntivi e percentuale di maggiorazione. 
	

	Deliberazione C.d.A. Nazionale n. 134 del 29.05.2000 
Integrazione e modifica della deliberazione n. 88/2000 in ordine a: modalità di calcolo del contingente, elenchi aggiuntivi e percentuale di maggiorazione.
	

	Circolare dell'Agenzia Nazionale n. 13820 del 28.07.2000 
Elenchi aggiuntivi - capienza e modalità di deliberazione della capienza. Integrazione circolare n. 10743 del 07.06.2000.
	

	Circolare dell'Agenzia Nazionale n. 10473 del 07.06.2000 
Criteri di calcolo del contingente di disponibilità suddiviso per fasce professionali. 
	

	CONTENZIOSO - PROCEDIMENTI DISCIPLINARI E TUTELA ANTIINFORTUNISTICA SEGRETERI COMUNALI – DIRITTI DI SEGRETERIA


	DELIBERAZIONI E NORME di INTERESSE

	DOCUMENTAZIONE DA PRODURRE

	
Codice Disciplinare 
	

	
CCNL Segretari del 14.12.2010 - Titolo II Capo I 
(Norme disciplinari e Responsabilità disciplinare)
	

	D.P.R. n. 62 del 16 aprile 2013. (in vigore dal 19.06.2013) 
Regolamento recante codice di comportamento dipendenti pubblici, a norma dell'art.54 del decreto legislativo 165/2001.
	

	Decreto Legge n.90 del 24 giugno 2014 - ART.19, comma 5
Sanzioni derivanti dall'obbligo d'adozione dei piani di prevenzione della corruzione e di trasparenza o dei codici di comportamento. 
	

	Deliberazione CdA Nazionale n. 161 del 25.05.2001
Criteri e procedure per l’irrogazione delle sanzioni disciplinari.
	

	Deliberazione CdA Nazionale n. 135  del 22.05.2003:
Ripartizione delle competenze tra Agenzia Nazionale e Sezioni Regionali per l'istruzione dei procedimenti disciplinari e la conseguente irrogazione delle sanzioni disciplinari nei confronti dei segretari comunali e provinciali.
	

	Deliberazione Ages Nazionale n. 111/2008
Rapporti tra il procedimento penale e il procedimento disciplinare nei confronti dei segretari comunali e provinciali: presa d’atto del parere espresso dal Collegio Arbitrale di Disciplina in data 23 giugno 2008.
	

	Deliberazione CdA Nazionale n. 175 del 17.12.2009:  Art. 73, comma 1, del D.Lgs. 150/2009. Collegio Arbitrale dell'Agenzia: provvedimenti.DIRITTI DI SEGRETERIA -  Circolare Albo Nazionale prot.n. 3483 del 12.02.2016:  "Articolo 10, commi 1 e 2 del Decreto Legge 24 giugno 2014, n. 90: chiarimenti".
	

	COMANDO – MOBILITÀ


	DELIBERAZIONI E NORME di INTERESSE

	
DOCUMENTAZIONE DA PRODURRE

	
Deliberazione  C.d.A. Nazionale n. 357 dell’11 settembre 2002:
Mobilità dei segretari comunali e provinciali.
	· Istanza del segretario interessato;

· Nulla Osta del Sindaco o del Presidente della Provincia presso cui il segretario presta servizio;

· Richiesta nominativa da parte dell’Amministrazione presso cui l’interessato intende essere distaccato o comandato.

	
Deliberazione C.d.A. Nazionale n. 274 del 09 luglio 2002:
Procedura di mobilità d'ufficio nei confronti dei segretari comunali e provinciali al quarto anno (ora secondo) di disponibilità. Art. 19, comma 15, del DPR 465/97 e art. 101 del D.Lgs. 267/2000, come modificata ed integrata dalle disposizioni di cui all’art.3 ter e quater della legge 186/2000.
	

	
Deliberazione C.d.A. Nazionale n. 307 del 24 luglio 2002:
Comandi presso altre pubbliche amministrazioni dei segretari comunali.
	

	
Deliberazione C.d.A. Nazionale n. 274 del 06 settembre 2001:
Procedura di concertazione con le OO.SS. dei Segretari sulla delibera n. 133/2001: provvedimenti riferiti alle aspettative per cariche elettive pubbliche, mandato sindacale, volontariato, dottorato di ricerca o borsa di studio.
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