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1 L’ACCESSO AL PORTALE DAL SITO WWW.INTERNO.GOV.IT

Il portale per la compilazione e linvio delle donue di accesso al Fondo di solidarieta per le
vittime di estorsione e di usura e accessibilesdalistituzionale del Ministero dell'interno.

1.1 La Home Page

La home page del portale consente I'accesso alrsh sezioni con i corrispondenti contenuti.

IL COMMISSARIO STRAORDINARIO DEL GOVERNO
‘ MINISTERO PER IL COORDINAMENTO DELLE INIZIATIVE
DELL'INTERNO ANTIRACKET E ANTIUSURA

Portale delle domande di aceesso ol Fondo per le vittime di estorsione ed vsurg

MNORMATIVA MNEWS
NUOVA DOMAMNDA
¥ Legge 108/1996
¥ Legge 44}1999 v NEWS1
Ee v NEWS 2
v Legge 3/2012 v NEWS 3
‘/ o
DPR n°60/2014 v NEWS 4
DOCUMENTAZIONE ¥ MEWS 5
] ) ACCEDI ALLA DOMANDA
Chi pud presentare domanda CON TOKEN
Cosa occorre per presentare IDENTIFICATIVO
una domanda
Come presentare una domanda
CONTATTI
Help desk VEDI STATO DI
AVANZAMENTO DELL
LINK UTILI ISTRUTTORIA




Nella parte destra troviamo:

1. La sezione “Normativa”.

In questa sezione si possono consultare e scatiearermative di riferimento in elenco

riportate:

* Legge 7 marzo 1996, n.10disposizioni in materia di usura;

» Legge 23 febbraio 1999, n.4disposizioni concernenti il fondo di solidarigtar le
vittime delle richieste estorsive e dell'usura;

» Legge 27 gennaio 2012, n.@isposizioni in materia di usura e di estorsiamaché di
composizione delle crisi da sovraindebitamento;

» Decreto del Presidente della Repubblica 19 febb20&4, n.60regolamento recante la
disciplina del Fondo di rotazione per la solidariatle vittime dei reati di tipo mafioso,
delle richieste estorsive e dell’'usura, a normé#atatolo 2, comma 6-sexies, del decreto
legge 29 dicembre n.225, convertito, con modificagidalla legge 26 febbraio 2011,
n.10.

2.La sezione “Documentazione”.
In questa sezione si possono consultare le infaonezlative a:
» Chi puo presentare la domanda di accesso al fondo;
» Cosa occorre per presentare la domanda di accessd@ndo;
» Come presentare la domanda di accesso al fondo.

3.La sezione “Contatti”.
In questa sezione, cliccato il linkHélp desK, si possono visualizzare i recapiti
telefonici e gli indirizzi e-mail da contattate pgchiedere assistenza tecnicaper gli
aspetti informatici di funzionamento del portalede inserimento dell’istanza — e
assistenza sulla procedura amministratdisaccesso al Fondo.

4.La sezione “Link utili”.
In questa sezione si possono consultare gli irdidei siti web delle diverse istituzioni
e organizzazioni che a vario titolo trattano laenatdell’antiracket e antiusura.

Nella parte centrale della home page troviamo 2s0se“News”.

In questa sezioneengono pubblicate le notizie relative alle atévé iniziative intraprese a
livello istituzionale riguardanti il Fondo di sofideta per le vittime dell’estorsione ed usura.



Infine, nella parte sinistra della home page, &ioo:

1.La sezione “Nuova domanda”.
In questa sezione e possibile effettuare la regigtne dei dati identificativi dell’utente
compilatore della domanda.

Chi e l'utente compilatore?

L'utente compilatore e colui il quale, preventivamate abilitato allaccesso al
portale, provvede alla compilazione e invio della @manda alla Prefettura di
competenza

E’ importante precisare che la figura del compiiatpuo coincidere con iflchiedente
stessoovvero con il sudegale rappresentante (avvocato, dottore commerciata,
membro appartenente alle associazioni e fondaziorghe assistono le vittime di
estorsione e usura).

L'accesso al portale € possibile solo utilizzant@adice identificativo token della
domanda generato dall’applicativo e inviato con massaggio di posta elettronica
all'indirizzo e-mail dell’'utente compilatore instyiin fase di registrazione.

2.La sezione “Accedi alla domanda con token identifativo”.
In questa sezione e possibile accedere al pomakerendo il codice identificativo token
ricevuto via e-mail, per procedere alla compilagioa al successivo invio della
domanda.

3.La sezione “Vedi stato di avanzamento dell’'istruttoia”:
in questa sezione e possibile accedere al poredepgendere visione dello stato di
avanzamento dell’istruttoria.



2 LA REGISTRAZIONE DEL COMPILATORE AL PORTALE E LA RICEZIONE VIA
E-MAIL DEL TOKEN IDENTIFICATO DELLA DOMANDA

Cliccando sul link“Nuova domanda” della home pageviene visualizzata la maschera per
I'inserimento dei dati di registrazione dell’'utert@mpilatore.

2.1 La maschera diregistrazione dei dati del compilatore

La prima informazione da fornire € se il compilatatella domanda é richiedente stesso
ovvero il suo legale rappresentanteselezionando uno dei valori presenti nella lista in
corrispondenza del campt®Ruolo del compilatore”.

Inoltre si dovranno anche inserire:

e un indirizzoe-mail

« | dati anagrafici: nome, cognome, data e luogo di nasc#alo per citarne solo
alcunt;

 latipologia di domandache ci si appresta a compilare e trasmetterelquortale,
selezionando per il camg®ipologia istanza” uno dei seguenti valori:
- solo usura
- solo estorsione
- usura e vittima di estorsione.

Registrazione compilatore e creazione nuova istanza

nnnnnnn




Registrazione compilatore e creazione nuova istanza

Dati del compilatore

Email

Codice fiscale

Nome

Cognome

essn) Om OF

Data di nascita (ggfmmiyyyy) (m

Luogo di nascita ﬂ
Stato (Scegl) v
‘Comune di nascita (Scegli) ﬂ
Provincia (Scegl) ﬂ
Tipologia istanza E

Estorsione L 44/99 S ysurs ey

| Usura e vittima di astorsione |
Registra |

Se il valore selezionaté “solo estorsione”bisogna, al camptEstorsione”, specificare
se si tratta di:

- art.3 “Vittima ”

- art.6 “Appartenente ad associazioni di solidarieta”
- art.7 “Terzo danneggiato”

- art.8 “Superstite”

Registrazione compilatore e creazione nuova istanza
Dati del compilatore

Email

Codice fiscale

MNome

Cognome

Sesso Om OF

Data di nascita {gg/mmiyyyy) i)

Luogo di nascita ﬂ
Stato (Scegl) [~]
Comune di nascita (Sceg]i) E
Provincia (Scegli) [~]
Tipologia istanza Solo estorsione ﬂ

A7 - Terzo danneggiato
Art 8 (Elargizione)- Superstiti

| Estorsione L. 44/99




Compilata la maschera di raccolta dei dati si pilecal salvataggio delle informazioni
inserite azionando il pulsantBegistra” .
A salvataggio avvenuto, I'applicativo mostrerawginte il seguente messaggio:

r’;:.]u Llc
Messaggio dalla pagina Web Lﬁj

I dati sono stati registrati ed €' stata creata una nuova istanza.

Le abbiamo inviato una email con il percorse di accesse all'istanza.
La conservi con cura. Sara’ 'unica medalita’ per accedere all'istanza in
un secondo momento,

oK |

2.2 Laricezione della mail con il token identificativo dell’istanza

Cos’e il codice identificativo token dell’istanza?

Il codice token é un codice di tipo alfanumerico ah identifica in modo univoco ogni
domanda inserita nel portale. Tale codice viene gemato e attribuito
automaticamente alla domanda dal sistema.

Il portale oltre a salvare le informazioni anagrhé del compilatore invia un messaggio di
posta elettronica all’indirizzo e-mail inserito fase di registrazione al cui interno e
riportato il codice identificativo token della donda.

Nella mail sara presente anche un link che conshratecedere direttamente alle maschere
di raccolta dati da compilare.

PUNTO DI ATTENZIONE:

L’istanza puo essere compilata in tempi diversi e an necessariamente in un unica
soluzione. Il codice token consente di ricercareistanza e proseguire la compilazione
dal punto in cui € stata interrotta.



2.3 La maschera di inserimento del token identificativo e la ricerca dell’istanza

Il compilatore, ricevuto il codice identificativaoken della domanda, accede al portale
cliccando sul link‘Accedi alla domanda con token identificativo” presentenella home
page.

Per procedere al completamento della compilazioi®sa domanda bisogna inserire il
codice token nel camgitdentificativo dell'istanza” e azionare il pulsant€erca”.

Filtri diricerca

identificativo dellistanza

Nel caso non visualizziate le vostre istanze contattate gl amministratori del sistema telefonicamente o scrivendo alla email
sana supporto@intemo.it
Numero Documenti; 0

3 IL MENU DI NAVIGAZIONE: DESCRIZIONE DEI PULSANTI E DEL SIGNIFICATO DELLA
DIVERSA COLORAZIONE DElI CAMPI PRESENTI NELLA MASCHERA DI RACCOLTA DATI

Il menu di navigazione e strutturato come segue:

Dati generali della domanda,;

Anagrafica richiedenti;

Istanza presentata in qualita di;
Descrizione dei fatti;

Benefici richiesti e sospensione dei termini;
Danni subiti;

Legale rappresentante dei richiedenti;
Dichiarazioni finali.

ONoOGRWDNME

Le voci del menu elencate vengono visualizzatewrandifferente colorazione .



INTESTAZIONE

ANAGRAFICA RICHIEDENTE

ISTANZA PRESEMTATA
M QUALITA DI:

DESCRIZICHE DEI FATTI

BEMEFICI RICHIESTI E
ISTANZA SOSPEMSIONE DEI TERMIMI

DAMMNI SUEITI

DICHIARAZIONI FINALI

LEGALE RAPPRESENTANTE DEI
RICHIEDENTI

Due sono i colori utilizzatiblu e verde.

Il colore blu indica chenon e stata compilata la maschera di raccolta dapresente
nella corrispondente sezione della domanda.

Il coloreverdeindica che la sezione della domanda é stata colapmitan I'inserimento dei
dati richiesti.

Accedendo ad una delle sezioni, ad esempio allaise® “Anagrafica dei richiedenti”,
vengono visualizzati due pulsanti.

(PRIMA SCHEDA): tale pulsante consente di accedere alla mascheagablta dei dati
da compilare.

(CREA NUOVA SCHEDA): tale pulsante consente di visualizzare la stessschera di
raccolta dati precedentemente compilata e salvaiatama per procedere ad un nuovo
inserimento delle informazioni.

Azionato il pulsant¢PRIMA SCHEDA” e possibile accedere alla maschera di raccolta
dei dati; anche in questo caso, in corrispondemzadmi dei campi, viene visualizzata
una diversa colorazione.
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Tre sono i colori utilizzatigrigio, azzurro e giallo.
Il coloregrigio indica che il campaoon e abilitato alla digitazione dell'informazione

Ad esempio, se si sta procedendo alla compilazainana domanda per vittima di
“usura”, il campo “Richiesta della provvisionale fino al 70%’si presenta di colore
grigio e non sara editabile in quanto la richiesta di prionale e prevista solo in caso di
presentazione della domanda di tipologia “estorgtn

Il colore azzurro indica che il campe abilitato alla digitazione dell’informazioneed e
un campo obbligatorio. Se lI'informazione richiesta non viene inseritanrsara possibile
eseguire il salvataggio dei dati finali nella masehdi raccolta dei dati.

Ad esempio, i campi: Codice fiscale, Nome, Cogndelaichiedente, sono tutti campi
obbligatori.

Il colore giallo indica che il campa@ abilitato alla digitazione dell'informazione ma
non € un campo obbligatorio Se l'informazione richiesta non viene inseritayas
comunque possibile il salvataggio dei dati finaila maschera di raccolta dei dati.

Ad esempio, il campo PEC & un campo non obbligatori

Oltre alla diversa colorazione dei campi sono presdteriori pulsanti utilizzati per la
compilazione della domanda.

(ICONA MATITA ): consente di visualizzare un riquadro all'inted® quale € possibile
digitare il testo dell'informazione che si vuolesarire in corrispondenza del campo di
riferimento.

(ICONA CALENDARIO ): consente di visualizzare un calendario dove sesipde
selezionare il giorno e I'anno da inserire in cgpdndenza del campo “data”. Sara
comunque possibile digitare direttamente la datgetiando il formato: gg/mm/aaaa.

(PULSANTE CARICA FILE ): consente di caricare un file in formato eleticonsul
portale.

(APRI FILE ):consente di visualizzare un file precedentemeatiato sul portale.

(PULSANTE ELIMINA SCHEDA ): consente di eliminare una scheda precedentemente
compilata.

(PULSANTE SALVA): consente di salvare le informazioni inseritelaa@haschera di
raccolta dati. L’applicativo mostrera sempre un saggio di conferma di avvenuto
salvataggio di dati.

11



Passiamo adesso a descrivere le singole seziolda demanda e le corrispondenti
maschere di raccolta dati, soffermandoci sullermzioni principali da inserire.

4 DESCRIZIONE DELLE SEZIONI DELLA DOMANDA DA COMPILARE

4.1 Dati generali della domanda

All'interno di questa scheda € possibile visualiezan sola lettura le informazioni
riepilogative di carattere generale della domandsente in fase di registrazione
dell’'utente compilatore.

In particolare:
« | dati anagrafici del compilatore
 la Prefettura di competenza;
« il codice token identificativo della domanda
* latipologia dell'istanza da compilare e inviare ca il portale.

4.2 Anagrafica richiedenti

All'interno di questa scheda e possibile inserganformazioni di natura anagrafica dei
richiedenti.

Per accedere alla maschera di raccolta dei datigbé cliccare sul pulsant®rima
Scheda”.

ANAGRAFICA RICHIEDENTE

Prima scheda - "SEZIONI"

N° 1
Codice fiscale s/

Nome 7/
Cognome /7

Sesso OF Om
Data di nascita (gg/mm/fyyyy) ki)
Luogo di nascita

Stato

Comune di nascita

Kl<l[<][<]

Provincia

ol
g
3
2
15
<

12



Le informazioni da inserire sono le seguenti:

» Codice fiscale
* Nome
« Cognome
» Sesspselezionando il valore di interesse all'intermdlal lista (M/F);
» Data di nascitg
* Luogo di nascitg selezionando dalla lista il valore di interedsai@/Estero);
» Stato, se al campo precedente il valore € impostato su:
o “ltalia”, il valore visualizzato sara il medesimo;
o “Estero”, sara possibile selezionare il valorentieresse dalla lista degli Stati
esteri;
* Provincia, selezionando dalla lista delle province il valorenteresse;
* Comune di nascita selezionando il valore di interesse dalla lisgaamuni filtrata
per la provincia selezionata al campo precedente,
* Indirizzo di residenza;
* Provincia, selezionando il valore di interesse all'interndalékta delle province;
» Citta, selezionando il valore di interesse all’interndlalésta delle citta filtrata per
la provincia selezionata al campo precedente;

* CAP;

Domicilio (se diverso da Residenza)

Indirizzo /

Citta l]

Provincia v

CAP ¥

Tipo attivita svolta all’ epoca dei fatti wv|

Tipo attivita svolta al momento dell’ istanza C|

E-mail 72 -

PEC /

Telefono /

RICHIESTA PROVVISIONALE FINO AL 70% vl
/

13



» Informazioni di domicilio, (Citta, Provincia, CAP) da compilare solo se dieela
guelle di residenza e con le stesse modalita drim&nto gia descritte;

» Tipologia dell'attivita svolta all’epoca dei fatti ¢a tipologia dell’attivita svolta al
momento della presentazione dell'istanzaselezionando il valore di interesse
all'interno della lista precaricata a sistema. Ted&, denominata ATECO, propone
la classificazione ISTAT delle categorie di attiviirofessionali;

*Indirizzo e-mail;

* PEC, indirizzo di posta elettronica certificata (sgmssesso);

* Recapito telefonico

*Richiesta della provvisionale(da compilare solo in caso di estorsione);

Soggetto sottoposto a procedure fallimentari ﬂ

Descrizione

Documentazione attestante il fallimento

Documento di riconoscimento in corso di validita:
Tipo %
N, 7

Data scadenza (gg/mmiyyyy) ""'&j

 Informazioni relative alla descrizione delle eventali procedure fallimentari in
esseredigitando il testo all’interno del campo “Descriaay’;
e Informazioni relative al documento di riconoscimend in corso di validita,

specificando:
» Tipo, (Carta di identita, patente di guida, passapato.e
* Numero;

 Data di scadenzautilizzando la funzione calendario.

14



PUNTO DI ATTENZIONE:

* In caso di piu richiedenti per la stessa domanda, uscessivamente al
caricamento delle informazioni di anagrafica del rchiedente principale,
bisogna cliccare sul pulsante “Crea nuova scheda’l dine di procedere con

I'inserimento degli stessi dati per i richiedenti ggiuntivi.
e |l caricamento a sistema del file con il documentdi riconoscimento in corso di

validita e obbligatorio.

Caricamento allegati: Documentazione attestante il fallimento — Documentdi
riconoscimento

Per caricare a sistema i citati allegati bisognaopedere come segue:

 Cliccare sul pulsantéSfoglia” per accedere al file scansionato e salvato in

locale sul proprio pc;
» Cliccare sul pulsantéCarica”;
« Attendere il caricamento del file che verra confatoncon la visualizzazione

di un messaggio.

Documentazione attestante il fallimento

(2 Selezionare il file da caricare = &) — Finestra di dialogo pagina Web =
— S ; /
@uv\l Desktap » [ * [ Cerca Destiop P @ nitp://localhost/projects/sanagp/web/uploadformwit o
-~ — - Seleziona il file: /12345
Organizza v MNuova cartella = 0O @ Shogla... ~

-
Descrizione lkei) 1710612019

i 3 | presentacions FEU 5 oprle 2016 ‘ :
B veop E Catelladifile Carical
W Doviliad SEDUTE COMITATI

i Risorse recenti || { Cartella di file
@ SkyDrive

= Raccolt
| Documen ti ||
&) Immag F—1 v
& Musica
H video = Internet Explorer <] | >
~  {f=1 Collegamento -
MNomefile: file test caricamento allegato > | Tuttiifile (%) o

Api | Annulla | W

>

<[
Concluso l'inserimento delle informazioni richiestedegli allegati previsti, cliccare sul
pulsanté'SALVA” : il sistema mostra il seguente messaggio di carder

Messaggio dalla pagina Web Lﬁj
| 4 ! . Documento aggiornato
0K

15



All'interno di questa scheda € possibile specigicse il richiedente che presenta l'istanza
lo sta facendo in qualita giersona fisicaovvero dilegale rappresentante, socio o
amministratore di una o piu societa ad esso riconducibili.

Questa informazione viene inserita selezionangtaldre di interesse all'interno della lista
precaricata a sistema in corrispondenza del cathpqualita di”.

Se viene selezionato uno dei valtegale rappresentante, socio, amministratone,
aggiunta alle informazioni pregresse, bisogna irssanche le informazioni sull’azienda:

 Denominazione;
» Codice fiscale

 Partita iva;
* Indirizzo;
» CAP;
* Provincia.
ISTANZA PRESENTATA
IN QUALITA DI:
"SEZIO!
Richiedents ﬂ
In qualita d
Denomin 1 —
Codice fi I
Partita IVA
Indirizzo ra
CAP £
Comune ﬂ
Pr [~
Cognome & nome della vittima F

PUNTO DI ATTENZIONE:

Il campo “Cognome e Nome della vittima” puo essereompilato solo se la tipologia di
domanda che si sta presentando é di tipo “Estorsi@n art.8. Superstite”

16



Caricamento allegatiVisura camerale
Per caricare a sistema il citato allegato bisogrmagedere come segue:

» Cliccare sul pulsantéSfoglia” per accedere al file scansionato e salvato in
locale sul proprio pc;

» Cliccare sul pulsantéCarica”;

e Attendere il caricamento del file che verra confatoncon la visualizzazione
di un messaggio.

Documentazione aftestante il fallimento
@ Selezionare i file da caricare - = &) - Finesira di dialogo pagina Web B3
= — ¥
@vv‘. Desktop # - [ 42 ][ Cerco Deskiep P ocalhost/projects/sznagp/web/uploadformwit =
/ 12345
Organizza v Nuova cartells & 0l @ A (77052070
: 2 presentazione FEU'S aprile 2016 e
g Birferii | k Cartella di fil
B Desktop |
Dol SEDUTE COMITATI
i Risorse recenti |2 I" Cartella di file
% SkyDrive T
Bozza presentazione 28-29 aprile |3
= 2016 3
—L& Microsoft PowerPoint Presentation .
= icame ato | T
e Acrobat Document. ‘ v
< ] >
[/ i s
e +  [Tuttiifile () -
Api | Annulla | V|
<[4 >

Concluso l'inserimento delle informazioni richieste e degli allegati previsti, cliccare sul
pulsante “SALVA”; il sistema visualizza il seguente messaggio di conferma:

-

R’
Messaggio dalla pagina Web [ﬁ

£ .!‘-. Documento aggiornato

—

—
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4.4 Descrizione dei fatti

All'interno di questa scheda € possibile descrivkfatto criminoso di cui il richiedente e
vittima.

Un primo blocco di informazioni da inserire riguartindicazione della categoria nella
guale e possibile collocare il fatto criminoso,ez@nando il valore di interesse (SI/NO)
all'interno della lista precaricata a sistema irrispondenza dei seguenti campi:

* Esplosione;

* Furto;

* Minaccia a mezzo telefono;
* Minaccia personale diretta;
*  Minacce a familiari;

* Intimidazione ambientale;

Selezionare una o pil voci di interegse:
Esplosione Zl
Furto ﬂ
Minacecia a mezzo telefono 1'
Iinaccia personale diretta Zl
Minacce a familiari vl
Intimidazione ambientale Zl
Altro v
Descrizione
~
W

Comune v
Localita F
Provincia Zl
Denuncia

[~
Ente F
Luogo s
Data (gg/mmiyyyy) ki
Allega file
Procedimento penale del quale Fistante & parte offesa

[~
Data (gg/mmiyyyy) i
Tribunale F
M. Fi
Diata in cui listante & venuto a conoscenza di ezsere parte offeza (gg/mmiyyyy) °°:='
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In corrispondenza del campbescrizione bisogna fornire in forma testuale la descrizione
del fatto criminose in aggiunta:

* Provincia;
e Comune
» Localita.

Un secondo blocco di informazioni da inserire rigiaala denuncia presentata dal
richiedente e le notizie relative all’eventuale ggdimento penale di cui il richiedente e a
conoscenza di essere parte offesa.

Relativamente alla denuncia bisogna indicare:

» Ente a cui € stata presentata (ad esempio Commissatiatbando dei Carabinieri
ecc.);

» Luogo in cui e stata presentata;
 Data di presentazione utilizzando la funzione “calendario”.

Relativamente al procedimento penale bisogna imdica

» Data del procedimento penaleutilizzando la funzione “calendario”;

* Tribunale di riferimento ;

* Numero di procedimentq

» Data in cui l'istante e venuto a conoscenza di esegarte offesa nell’ambito del
procedimento penale utilizzando al funzione “calendario”.

PUNTO DI ATTENZIONE: L'inserimento delle informazio ni relative alla denuncia
presentata e il corrispondente caricamento del fileelettronico sul portale sono
obbligatorie.

Caricamento allegatiDenuncia — Procedimento penale
Per caricare a sistema i citati allegati bisognaopedere come segue:

 Cliccare sul pulsantéSfoglia” per accedere al file scansionato e salvato in
locale sul proprio pc;
 Cliccare sul pulsantéCarica”;

» Attendere il caricamento del file che verra confatoncon la visualizzazione
di un messaggio.
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Documentazione attestante il fallimento
& Selezionare il file da caricare — . =5 5 — Finestra i dialogo pagina Web B3
@u-\. Desktop » ~ [ 42 ][ cerco Destton 2| @5 hitp:/ localhost/projects/sanagp/web/uploadformuwit
- = Seleziona il file:
Organizzs v Muovs cartella £ 00 ® A
- < FEU 5 aprile 2016
AT Preferiti [E E|
e E Carte H i file
P Desktop
% Downicad || seoutecommant
%l Risorse recenti |z fl  Cortellaifile
& SkyDriv -
Bozza presentazione 28-29 sprile L‘
= | 016 i
= Raccolte = @ Microsol nt Press I
3] Documenti — | | file test ento allegato
] Immagini | |MU be Acrobat Document 1 v
& Musica _ﬂm—
B8 Video Int: er < 2
- A
Nomefile: file test caricamento allegato v |Tuttiifile (%) Z;
< [ 2

Concluso l'inserimento delle informazioni richiestedegli allegati preuvisti, cliccare sul
pulsanté’'SALVA” ; il sistema mostra il seguente messaggio di corde

P

Messaggic dalla pagina Web w

j l'& Documento aggiornato

—

4.5 Beneficirichiesti e sospensione dei termini

All'interno di questa scheda e possibile indicabenefici per i quali si richiede I'accesso
al Fondo e I'eventuale istanza di sospensioneedgiihi ex art.20 L.44/99.
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Modulo di domanda di accesso al fondo per vittima di estorsione eo usura

BENEFICI RICHIESTI E
ISTANZA SOSPENSIONE DEI TERMINI

Prima scheda - "SEZIONI"

Richiedente

<]«

Usura
Estorsione L.44/99

SOSPENSIONE DEI TERMINI EX ART. 20 — L 44/99
presso |la Procura di
In data kil

[<l[<]l<]

Allega file

La scelta della tipologia di beneficio richiestene effettuata selezionando uno dei valori
(SI/NO) presenti nella lista precaricata a sist@meorrispondenza dei camfisura” e
“Estorsione”.

Per quanto riguarda la sospensione dei terminrte20a— L.44/99 bisogna indicare:

» la Procura presso la quale e stata presentata l'istanza
» la data di presentazione dell'istanzautilizzando la funzione “calendario”.

Caricamento allegatiDocumentazione attestante la richiesta di sospensidei termini
Per caricare a sistema I'allegato bisogna procedeoene segue:

» Cliccare sul pulsantéSfoglia” per accedere al file scansionato e salvato in
locale sul proprio pc;

 Cliccare sul pulsantéCarica”;

» Attendere il caricamento del file che verra confatoncon la visualizzazione
di un messaggio.
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Documentazione attestante il falimento Cari
(& Selezionare i file da caricare — s = &) - Finestra di dialogo pagina Web =
@ S /
@uﬂ. Desktop b = [42][ Cerco Desiiop 2| @ hitp://localhost/projects/sanagp/web/uploadformuit e
e = Selsziona 1fls /(12345
Organizza « Muova cartella = M @ : 1 ~
e Sfoglia.... Lm‘] 019
e & presentazione FEU 5 aprile 2016 = Descrizione o
W0 Preferiti o C 7.
k Cartella difile C le |
P Deskiop = =
d Download || seuTE ComTaTI
1l Risorse recenti | fl Cartella di file
G SkyDrive —
| Bozza presentazione 28-29 zprile [ ‘
= 2016
=4 Raccolte | "= Microsoft Pow =
5 Documenti =i
Il Immagini ‘Adobe Acrob, E | v
& Musica LB ke
B video =, Intemet Explorer < l >
- JLQ; Collegamento -
Momefile: file test caricamento allegato w | Tuttiifile (%" T
Apri Annulla | W
<[ & >

Concluso l'inserimento delle informazioni richiestedegli allegati preuvisti, cliccare sul
pulsanté'SALVA” ; il sistema mostra il seguente messaggio di carder

Messaggio dalla pagina Web ﬁ

E !‘-. Documento aggiornato

E—

4.6 Danni subiti

All'interno di questa scheda e possibile indicaee tipologia dei danni subiti dal
richiedente e I'importo richiesto a titolo di risto

DANNI SUBITI

Prima scheda - "SEZIONI"

Richiedente

Dranni beni mobili

Dranni beni immaobili
Interessi usurari

Ulterior vantaggl usurari

Perdita 0 Mancalo guadagno

[l (<l [< [l [l [<] <]

Lesioni personali

Perizia contabile

Certificazione medica

importo richiesto per il danno subito (€) / lo.o0

L’indicazione del danno subito viene effettuatoeg@nando uno dei valori (SI/NO)
presenti nella lista precaricata a sistema in gpondenza dei seguenti campi:
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Danni beni immobili (solo per estorsione);
Danni beni mobili (solo per estorsione);

Interessi usurari (solo per usura);
Ulteriori vantaggi usurari (solo per usura);

Perdita o mancato guadagndper usura e per estorsione);

Lesioni personali(per usura e per estorsione).l

In aggiunta a queste informazioni va inserita feacnel campdimporto richiesto per i
danni subiti” .

PUNTO DI ATTENZIONE: Nel caso in cui l'istante e vittima sia di estorsione che di
usura, dovra essere inserito I'importo richiesto pei danni subiti in modo distinto,

utilizzando i due campi predisposti all'interno dela maschera di raccolta dati.

Caricamento allegatiPerizia contabile — Certificazione medica

Per caricare a sistema i citati allegati bisognaopedere come segue:

» Cliccare sul pulsantéSfoglia” per accedere al file scansionato e salvato in

locale sul proprio pc;

» Cliccare sul pulsantéCarica”;

» Attendere il caricamento del file che verra confatoncon la visualizzazione

di un messaggio.

<

Documentazione attestante il falimento

2 Selezionare il file da caricare

=)

| *3 || Cerco Deskicp

@Qv!. Desktop »

2

2] -- Finestra di dialogo pagina Web

& htte://localhost/projects/sanagp

P

veb/uploadformwit

Organizza = Muova cartella g v [
e ~ | presentazione FEU 5 aprile 2016
| E Cartelladifile
B Desktop
18 Download
il Risorse recenti ||
@ SkyDrive

SEDUTE COMITATI

¢\ Cortella difile

Bozza presentazicne 28-29 aprile
2016

Momefile: file test caricamento allegato

v [Tuttiifile 1) -
Api | Anndla |

@

[Seleziona il file:
Sfoglia...
Descrizione

< 1 >

| >

7 ci
/7 12345
[ 177082019
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Concluso l'inserimento delle informazioni richiestedegli allegati preuvisti, cliccare sul
pulsanté'SALVA” ; il sistema mostra il seguente messaggio di carder

- s’
Messaggio dalla pagina Web lﬂ

E !\ Documento aggiornato

—

4.7 Legale rappresentante dei richiedenti

All'interno di questa scheda € possibile inserearformazioni anagrafiche e societarie
del rappresentante legale del richiedente.

LEGALE RAPPRESENTANTE DEI RICHIEDENTI

Codice fiscals :
HNome é
Cognome i
ks OF Om
Data di nascita (gg/mm/yyyy)

Luogo di nascita
Stato

Comune di nascita

<<

Provincia di nascita

[l

In qualita di
Denominazions 73
Partita VA 7

e

Copia documento di riconoscimento

Delega a presentare domanda

In particolare le informazioni da inserire sono:

* Nome
« Cognome
» Sesspselezionando il valore di interesse (M/F);
» Data di nascitg utilizzando la funzione calendario;
* Luogo di nascita selezionando il valore di interesse (ltalia /Est@ll’'interno della
lista;
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» Stato, se al campo precedente il valore € impostato su:
o “ltalia”, il valore visualizzato sara il medesimo;
o “Estero”, sara possibile selezionare il valor@ntéresse dalla lista degli stati;
* Provincia, selezionando il valore di interesse all'interno lalelista dei delle
province;
 Comune di nascita selezionando il valore di interesse all'internella lista dei
comuni filtrata per la provincia selezionata al panprecedente.

Se al campdin qualita di” viene selezionato il valor&Rappresentante legale di persona
giuridica” si dovra procedere all'inserimento anche deltpisati informazioni:

« Denominazione indica il nome e la ragione sociale della societa

» Codice fiscaledella societa;

 Partita iva della societa;

* Indirizzo di residenza del legale rappresentante, se pefsica, o della sede
legale della societd;

» CAP;

» Provincia, selezionando uno dei valori presenti nella listhe province.

e E-mail;

» PEC, posta elettronica certificata;

* Numero di telefona

Caricamento allegatiDocumento di riconoscimento — Delega a presentaoenédnda
Per caricare a sistema i citati allegati bisognaopedere come segue:

 Cliccare sul pulsantéSfoglia” per accedere al file scansionato e salvato in
locale sul proprio pc;

 Cliccare sul pulsantéCarica”;

» Attendere il caricamento del file che verra confatoncon la visualizzazione
di un messaggio.

Documentazione attestante il fallimento
(& Selezionare il file da caricare =]

s |
& =[mpeshop » = [ 4 ||[ Cerco Desktop P & http://localhost/projects/sanagp/web/ uploadformuit

= : 7/ [12345
Organizza »  Nuova cartella =~ 0 @ e Sfoglia A

i ("8 17/05/
entasiane FEULS aprile 2016 B Descrizione |7 171052019

¢ Preferti . p| o= T ]
N F Corteladifie i iC
n
centi |- '

SEDUTE COMITATI
Cartella di file

2 -- Finestra di dialogo pagina Web

£lei

Bozza presentazione 28-29 aprile
2016

< | >

MNomefile: file test caricamento allegato v | Tuttiifile (%) T
[ 2 | [ Annuis | v

< >
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Concluso l'inserimento delle informazioni richiestedegli allegati previsti, cliccare sul
pulsanté’'SALVA” ; il sistema mostra il seguente messaggio di carder

Messaggio dalla pagina Web [ﬂhJ

E l Documento aggiornato
ey

—

4.8 Dichiarazioni finali

All'interno di questa scheda e possibile confermat@ parte del richiedente le
dichiarazioni finali previste dalla normativa vigerper poter accedere ai benefici previsti
dal Fondo di solidarieta in relazione alla tipokogi domanda che si & preparata tramite il
portale.

In corrispondenza di ciascuna delle dichiaraziosodgpna selezionare il valore di interesse
(SI/NO) presente all'interno di una lista precatdca sistema.

DICHIARAZIONI FINALI

Prima scheda - "SEZIONI™

Richiedente ZI
- di essere vittima del reato di estorsione cosi come previste dall'art.20 comma 1 lettera a) del D.P.R ﬂ
60/2014

- di non aver aderito o di aver cessato di aderire alle richieste estorsive (tale condizione deve permanere ﬂ
dope |la presentazione della domanda di cui all’ articolo 13 della legge 105/96)

- di non versare in alcuna delle situazioni ostative di cui allart. 4, comma 1, lettere b) e c) della legge 23 ﬂ
febbraio 1999, n.44 e di aver riferito all'autorita giudiziaria tufti | particolari dei quali si abbia conoscenza

- di aver riferito all' Autorita’ giudiziaria, con I esposizione di tutli | particolari, le richieste estorsive delle quali ﬂ
si abbia conoscenza in merito al delitio dal quale & derivato il danno, ovvero, del danno da intimidazione

ambientale

- di non essere sotfoposte a misura di prevenzione o al relativo procedimento di applicazione al tempo ﬂ
dell'evento e successivamente, ai sensi delle leggi 27 dicembre 1956, n. 1423, e 31 maggic 1965, n. 575, e

successive modificazioni, ne’ risulti destinatario di provwedimenti che dispongone divieti, sospensioni o

decadenze ai sensi degli articoli 10 e 10-quater. secondo comma, della medesima legge n. 575 del 1965,

salvi gli effetti dellariabilitazicne.

-di eszere vittima del reato di usura cosi come previsto dall'art. 20 comma 1 lettera a) del D.P.R 60/2014; ﬂ
- di non versare in alcuna delle situazioni ostative di cui allart. 14, commi 7 e &, della legge n. 108/96 ﬂ
Documento llegato

Denuncia |v]

Delzga v

Certificato camerale ]

perizia contabile e

Atto emesso dall'Autorita Giudiziaria v

F)ucumento di riconoscimento v

SOSPENSIONE DEI TERMINIEX ART. 20 — |

L.44/9%

[Documentazione attestante il falimento ﬂ

Certificazione medica |
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In aggiunta alle dichiarazioni finali viene visuaato anche il riepilogo degli allegati
caricati sul portale durante la compilazione ddtéananda.

Concluso l'inserimento delle informazioni richieswiccare sul pulsant€SALVA” ; |l
sistema mostra il seguente messaggio di conferma:

Messaggic dalla pagina Web lﬂ

E l_\ Documente aggiornato

E—

Terminata la compilazione della domanda sul posafgocede:

» alla generazione del file della domanda in forntf

» ascaricare in locale il file da firmare digitalniemvvero in calce;

» al caricamento del file firmato;

» alla trasmissione tramite il portale del file catiw e firmato alla Prefettura di
competenza.

5 LA GENERAZIONE E TRASMISSIONE DELL’ISTANZA

Per generare il file in formato pdf che contienditudati della domanda inseriti sul
portale, cliccare il pulsantéenera documento PDF".

Data di sita (oo mminned)

EE%IE%E'&?FRES ENTANTE DEI Luogo Messaggic dalla pagina Web ﬁ
Stato -
I" - 1 Yuoi generare I'anteprima PDF del documente? Se sono state apportate

Comu WY modifiche ai dati & necessario prima salvarli,

Diata ultima modifica: .

02/05/2016 14:41:45 Provin
In qualll oK ] [ Annulla
Deno
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Le possibilita per questa fase finale sono tre:

» |l richiedente o il suo rappresentante legale fmmaligitalmente la domanda: in
guesto caso la domanda firmata digitalmente deseresicaricata sul portale e poi
deve essere inviata tramite il portale stesso Rikfettura. Con tale modalita la
formalizzazione della domanda avviene al momentlbirdéo della domanda
tramite il portale;

* |l richiedente o il suo rappresentante legale nomano digitalmente la domanda
ma indicano in domanda un indirizzo di posta ebeitta certificata: in questo caso
la domanda stampata e firmata in calce deve essarecata sul portale e poi deve
essere inviata tramite il portale stesso alla Bxete Il portale invia un messaggio
di posta elettronica certificata al richiedente b legale rappresentante e la
formalizzazione della domanda avviene al momenliGrdeo della domanda stessa
tramite il portale;

Il richiedente o il suo rappresentante legale nonano digitalmente la domanda e
non indicano in domanda un indirizzo di posta ebeita certificata: in questo caso
la domanda stampata e firmata in calce deve essarecata sul portale e poi deve
essere inviata tramite il portale stesso alla Brete Il richiedente o il suo
rappresentante legale dovranno poi recarsi in Ruedeper formalizzare la domanda
inviata telematicamente.

Una delle modalita previste per la firma della dodee la firma digitale.

Il file generato della domanda in formato pdf, s&bv sul personal computer del
richiedente ovvero del suo rappresentante legakje dessere da questi firmato
digitalmente utilizzando il kit di firma digitalefnito dall’ente certificatore.

Apposta la firma digitale, il passo successivo dararicamento sul portale della domanda
firmata digitalmente e la successiva trasmissiogladlomanda stessa alla Prefettura di
competenza.

Il pulsante che consente il caricamento del filenéito digitalmente €Carica PDF
firmato”.
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DESCRIZIONE DEI FATTI Cod e fiscale 7
ey A T 2| -- Finestra di dialogo pagina Web =
BENEFICI RICHIEST] E Nom — o
ISTANZA SOSPENSIONE DE1 TERMIN Cog € e lecahatprccsaage/ve 5
DANNI SUBITI Seleziona il file: i
**************** Ses! .. OF O
DICHIARAZIONI FINALI — e Flm
e — B=1cd Carica hiudi = - -
LEGALE RAPPRESENTANTE DE| (& Selezionare il file da caricare o
RICHIEDENTI Luog ——— 1
S —————— : Stat i [ Desktop » ~ [ %2 ][ Cerca Desizp PR
) Con| Organizza ~ Nuova cartella B~ @
- . ¢ Preferit = ~ T £
Pro F a7 = A
Data ultima modifica B Desktop g Cortela isistema 2
02/05/2016 14:41:45 Ing &% Download =
Denormmazione - Risorse recenti | ’ utente
S & SkyDrive 33 Cartella di sistema
Indirizzo e G -L; Computer
o tacoae || S Cantella disistema
Citta |5 Documenti
Provincia =l Immagini R o —_—
CAP & Musica L Cartella di sistema
Vid
E-mai M s - B e reden Il
PEC Nore file: | - | Tuttiifile (") -
Numero di telefono [T W
Conia r‘inrumenm di riconnscimentd |

Attivato il comandd‘Carica pdf firmato” viene visualizzata una finestra all'interno della
guale € possibile, tramite il pulsari&foglia”, selezionare il file firmato digitalmente sul
personal computer e successivamente caricarlaerssattivando il pulsanté&arica” .
Dopo alcuni secondi di attesa, la domanda vienaisitg sul portale.

Conclusa I'acquisizione della domanda sul portakne abilitato e visualizzato il pulsante
“Trasmetti istanza” che, azionato, la trasmette alla Prefettura di cdenza.

P e mseawaa

Messaggio dalla pagina ... | S

l . Istamza trasmessa
)

Data ultima modifica:

02105/2016 16:07.32

Il portale, oltre a trasmettere la domanda alla Pe¢tura di competenza, provvede anche
a generare un messaggio di posta elettronica di feoma di avvenuto invio che viene
recapitato all'indirizzo e-mail del richiedente eftel rappresentante legale dello stesso.
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5.2 L’istanza viene firmata in calce e il richiedente o il legale rappresentante e dotato
di indirizzo di posta elettronica certificata — PEC

Il file generato della domanda in formato pdf, s&iv sul personal computer del

richiedente ovvero del suo rappresentante legamevstampato e firmato in calce.

Apposta la firma, il passo successivo sara il eanento della domanda sul portale e la
sua successiva trasmissione alla Prefettura di etampa. Il pulsante che consente il
caricamento del file firmato in calce'@arica PDF firmato”.

Cadfyen fiunaln — )

3| -- Firs ks L -

hord sty di dinkoga Fagira Web o =

BN hitt/ Mealhast proje s g
L= == ra
. | Eplgziona i fio
=1 Sloglia FCMm
R ST L
Dt L] : =
| e—m——— [ o Ceksoaace | e da vancee ]

Loy P L :

satl (i) [ Desktog » = [y || e s B [

Conl Chvganirma v huswa carbela - ] T ]

& Profects *

Proy Faciohe |
Dista Utims maodics B Do — rema .
DUOS001E 144145 In gy B Dewabad [

Denamimazens 1 1 P senanti | | uterte

Partita fud . ShyDuiv 3

Cind + Decurent

Prowincia el brwmasgini - Rete [

CAP o Musics - gra

B Video l

Emal ~ “ iy Pt 51 a

PEC tiome file | = || Pt i e (7] =

Mamero di tedefono Mg Annaslly

oo e iresndy O e mneseEme

Attivato il comandd‘Carica pdf firmato”, viene visualizzata una finestra all’interno
della quale € possibile, tramite il pulsat®foglia”, selezionare il file firmato salvato
sul personal computer e successivamente caricadstama attivando il pulsante
“Carica” . Dopo alcuni secondi di attesa, la domanda viegeiaita sul portale.

Conclusa l'acquisizione della domanda sul portalene abilitato e visualizzato il
pulsante Trasmetti istanza” che, azionato, la trasmette alla Prefettura di cisnza.

P e

Messaggio dalla pagina ... |t S

l L Istanza trasmessa

Data ultima modifica:

0210572016 16:07:32

30



Il portale, oltre a trasmettere la domanda alla Re¢tura di competenza, provvede
anche a generare un messaggio di posta elettronaetificata di conferma di

avvenuto invio che sara recapitato all'indirizzo RE del richiedente e/o del
rappresentante legale dello stesso. A tale messaghirichiedente o il legale

rappresentante_dovra rispondere con_un _messaqgiaatifermache completera la

fase di presentazione della domanda.

5.3 L’istanza viene firmata in calce e il richiedente o il legale rappresentante non e
dotato di indirizzo di posta elettronica certificata — PEC

Il file generato della domanda in formato pdf, s&dv sul personal computer del
richiedente ovvero del suo rappresentante legaagewstampato e firmato in calce.

Apposta la firma, il passo successivo sara il eanento della domanda sul portale e la
successiva trasmissione alla Prefettura di compaten

Il pulsante che consente il caricamento del filméito in calce &Carica PDF firmato”.

Cotfice ficrala . F.

] - Fanastrn di dislogs paging Wb 2

o ° .
B itz ezuiozt 1

Com 7

7| Eekaziona i Tlg

Sexy Shogha FOm
fata — — —
8 Selesaeaee il Fie di canic e —_
Luog -
S1aty U B Desidcp » o : o
Com Crganuza ~ Hutrva cartela — | W
Prov ¢ Prefecsi = —
Data ultima modficy BB Dasliicp - t
2052016 14-41.45 In gy | Dowetond

Densmmzzromne UL Ruvese recent | viente
Partita VA . ChyDia B

Indizizzo 4 Racoatte -L t:flv.r.::

Citta +| Decuments

Provincia = Imagini ; Bete

. Musics t tema

CaR L e

H video _ R

E-mail . “ Adobe Feader X

PEG Nomiefile | = | Tt e ) L
Numero di ielefona Apn ] Anruslla
{innéa drnimentn & icanasomentt |

Attivato il comando Carica pdf firmato”, viene visualizzata una finestra all'interno dell
guale € possibile, tramite il pulsant&foglia’, selezionare il file firmato salvato sul
personal computer e successivamente caricarlaenmssattivando il pulsant&arica” .
Dopo alcuni secondi di attesa, la domanda vienaisitg sul portale.
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Conclusa I'acquisizione della domanda sul portakne abilitato e visualizzato il pulsante
“Trasmetti istanza” che, azionato, la trasmette alla Prefettura di cenza.

:_uun I_I_IT:-:_‘?_I_._ l“l"“"_"“ R Mcssa-ggio dalla pﬂgl na .. ﬁ

! Istanza trasmessa

Data ultima modifica
027052016 16:07:32

Il portale, oltre a trasmettere la domanda alla Pe¢tura di competenza, provvede anche
a generare un messaggio di posta elettronica di feoma di avvenuto invio che sara
recapitato all'indirizzo e-mail del richiedente eftel rappresentante legale dello stesso.

All'interno del messaggio saranno riportati anchdigrari di ricevimento al pubblico
della Prefettura in modo tale da consentire al rigldente di organizzarsi su quando
recarsi per la formalizzazione della domanda coagdposizione della firma in calce.
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