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1. INTRODUZIONE

Il presente documento ha lo scopo di guidare I'utente nelle attivita di utilizzo del Sistema Anagrafe degli
Amministratori Locali e Regionali (AMMEL) mediante la descrizione delle diverse funzioni messe a
disposizione. Si specifica che sulla piattaforma si potra accedere all’applicativo tramite il link
Amministratori, cosi come € ora in produzione.

Il documento fornisce indicazioni sull’utilizzo dell’applicazione sviluppata per la gestione dei dati
inerenti alla situazione del governo degli organi locali, dati  che si prevedono imputati
direttamente dagli enti, verificati e validati dalla Prefettura di competenza e disponibili per
integrazione, controllo e diffusione per il Ministero.

| destinatari del presente documento, e utenti dell’applicazione, sono i referenti, definiti nell’ambito
delle Prefetture.

Dettagli sui flussi dati e sulle funzionalita di comunicazione verranno esposti nei prossimi paragrafi.
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2. DESCRIZIONE DEL SISTEMA

Per l'utenza di tipo “Prefettura”, il sistema di reingegnerizzazione della procedura AMMEL prevede
un’applicazione che fornisce le seguenti funzionalita:

1.

Consultazione: permette di consultare i dati presenti a sistema per i governi locali attuali e precedenti.
La sezione prevede le seguenti voci di menu -> Consiliatura Attuale, Consiliatura a Specifica Data,
Ricerca Storica, Reportistica.

Dati Ente: permette di inserire e consultare i dati relativi agli organi di governo di un ente. Consente
dunque all’utente di visualizzare e ricercare i dati generali dell’Ente e di movimentare lo stato degli
amministratori presenti. Si compone di un’unica voce di menu che consente I'accesso direttamente
alla tabella degli enti - unica voce di menu che consente I'accesso direttamente alla tabella degli enti.

Anagrafica: permette di consultare e/o modificare i dati anagrafici degli amministratori presenti a
sistema. Inoltre, avra la possibilita di verificare le anagrafiche presenti e di individuare come corrette
o duplicate tramite apposita funzione. La sezione prevede le seguenti voci di menu -> Anagrafiche
Duplicate, Ricerca Anagrafiche.

Dati Storici: permette la modifica di Dati Ente e delle Straordinarie. Questa funzionalita & oggetto di
un futuro sviluppo.

Validazioni: permette all’'utente Prefettura, unicamente per gli enti di sua competenza territoriale, di
visualizzare e movimentare lo stato generale di validazione dell’Ente. La sezione prevede la voce di
menu “Attuali” e la voce “Storiche” (prevista per uno sviluppo futuro).

Eventi Elettorali: nuova funzionalita che consente all’'utente di accedere alle funzioni per aggiornare o
modificare la configurazione territoriale degli Enti e il dato della popolazione. La sezione prevede le
seguenti voci di menu -> Caricamento Liste Elettorali

Nel proseguo del documento vedremo in dettaglio queste funzionalita e d’interesse per I'utente Prefettura.

2.1 AMBIENTE HARDWARE E SOFTWARE

L'applicazione sviluppata € installata presso il CED del Ministero dell’Interno.

L’accesso al sistema avviene attraverso il Portale DAIT Servizi:

In seguito all'inserimento delle proprie credenziali, user e password, I'utente accede alla home page del sistema.

La creazione delle utenze & organizzata per livelli di competenza:
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e |’utente di sistema crea gli utenti di tipo Prefettura (ai soli responsabili delle utenze) su richiesta del
Ministero e delle varie Prefetture territoriali.

e |'utente Prefettura crea gli utenti di tipo Provincia, Citta metropolitana, Comune e Prefettura stessa su
richiesta dei vari enti di competenza. In base al gruppo di appartenenza, i vari utenti vengono indirizzati
sulla pagina con diverse funzionalita disponibili in base al profilo con il quale ci si connette.

Come anticipato, selezionando I'applicativo degli AMMINISTRATORI, l'utente avra a disposizioni diverse
funzionalita in base alla propria competenza.

Pag.6
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2.2 INTERFACCIA UTENTE

La navigazione a sistema & consentita tramite una barra superiore di navigazione (Menu) che consente |'accesso
alle diverse funzionalita dell’applicativo attribuite all’'utente.

Ogni funzionalita e articolata in una o pilu pagine il cui flusso di navigazione & vincolato dall’applicazione stessa e
a cui si accede tramite selezione sulla corrispondente voce di Menu.

2.3 PROFILI UTENTE

Come indicato in precedenza sono previste profilazioni di utenza differenti. Per quanto concerne l'utenza
Prefettura:

Utente Prefettura

Per ogni Prefettura del territorio nazionale sara prevista un’utenza creata in fase di rilascio dell’applicazione
direttamente dal sistema centrale (la prefettura potra poi provvedere alla creazione di ulteriori utenze).
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3. ACCESSO AL SISTEMA

Per accedere al sistema aprire il browser e digitare I'indirizzo: https://daitweb.interno.gov.it

Verra aperta la pagina di login che gestisce le connessioni alle applicazioni di interesse (Cfr. 1 Pagina di Login)

Dpartmento e ol Afan interni e Temtona | Serva: Eletora

MisTER DAIT SERVIZI

DAITFORMAZIONE

\2" O/M ARKA PUBBLICA

1Paginadi Login

Inserire nelle apposite caselle di testo user ID e password per accedere al sistema.
In caso I'utenza o la password non siano corretti viene ripresentata la maschera di login.

Pag. 8
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Analogamente, in caso si tenti I'accesso al sistema senza aver valorizzato i campi Utente e/o Password (Cfr. 2 -
Pagina di Login errato):

Dipartimento per gli Affari Interni e Territoriali | Servizi Elettorali |

Account/credenziali non validi.

|

User ID;|

Password:

Login |

Password Dimenticata

2 - Pagina di Login errato

Le utenze vengono create con delle password di default di cui al primo accesso all’applicazione viene richiesta la

modifica.

3.1 DIRITTI DI ACCESSO

La gestione dell’accesso e garantita dal Portale Daitweb istituzionale del Ministero dell’Interno.
L'utente Prefettura verra indirizzato sulla pagina principale dove avra visibilita unicamente delle funzionalita di
propria competenza.
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4. FUNZIONI UTENTE

Nel presente capitolo sono descritte le funzionalita offerte da AMMEL.

4.1 CONSULTAZIONE

La sezione di “Consultazione”, accessibile tramite il menu, permette all’'utente Prefettura di accedere alle funzioni
di consultazione dei dati degli enti.

La sezione € composta dalle seguenti voci che dettagliamo di seguito:

e Consiliatura Attuale: nella quale & possibile consultare i dati dell’ente e degli organi che lo compongono
relativamente al tempo elettorale in corso

e Consiliatura a specifica data: che consente di consultare i dati dell’ente e degli organi che lo compongono
relativamente al tempo elettorale in corso o informazioni relative all'ente e ai suoi organi ad una specifica
data inserita dall'utente

e Ricerca Storica: che consente di avere informazioni relative alle gestioni di ogni tempo elettorale di un
ente con la possibilita di accedere al dettaglio di ogni singola gestione

e Reportistica: che consente di effettuare la creazione, visualizzazione e salvataggio di documenti di report
alimentati con i dati presenti all’interno del nuovo AMMEL

4.1.1 CONSILIATURA ATTUALE

Selezionando I'opzione “Consiliatura Attuale” all’utente viene presentata una pagina con i seguenti dati (Cfr. 3):

4 Consultazione / Consiliatura attuale

Siarws | Viwaliza) 10 felemen

Data Scadenza
Mandato

Consiglio

Regions PIEMONTE 4363916 orcinaria 26052019 15052024 26052019 1552004
Citta Metropolitana PIEMONTE ToRINO 2047780 Ordinaria 03102021 151062027 1e1202001 15062027
Gomune PiEMONTE ToRINO souEe 2584 FeRIORE n orcnaria 26052019 15082024 26052015 1562024
Comune PIEMONTE TORINO AIRASCA 3819 INFERIORE M Ordinaria 26/05/2019 15/06/2024 260052019 15/06/2024
Comune FiEMONTE ToRINO ALADISTURA P FERIORE n orcnaria 2052019 15082024 26052019 15208
Comune PIEMONTE TORINO ALBIANO D'IVREA 1791 INFERIORE M Ordinaria 03410/2021 15/06/2027 0311072021 15/06/2027
Comuns PiEMONTE ToRINO Avese a0 FERIORE u ornaria 2a052019 15082024 26052019 156208
Gomune PiEMONTE ToRINO apeTTe o FeRIoRE " orcnaria 2052019 15082024 26052019 1552004
Comune PiEmONTE 0RO aPiENAND resss supERIORE 3 Stserinara 20082020 15082026 20082020 152006
Comune FiEMONTE ToRINO AnDEzENG 1966 FeRIoRE n ordnaria 2052019 15082024 26052019 15208
Vista da 1 10 di 314 elementi Precedente n 2 03 4 5 32 | Successivo
3
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e Tipo Ente

e Regione

e Provincia

e Comune

e Capoluogo

e Popolazione Ultimo Censimento
e Soglia Popolazione

e Maggioritario/Proporzionale

e Tipo Gestione

e Data Elezione Odv

e Data Scadenza Mandato Odv

e Data Elezione Consiglio

e Data Scadenza Mandato Consiglio

Selezionando I'ente di interesse mediante click sull’apposito record, nella parte alta della pagina viene data
evidenza dell’ente in esame con l'indicazione della tipologia di ente, la denominazione dell'ente, la sigla Provincia
di riferimento (se I'ente € un comune) e la regione di appartenenza, es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia) /Regione.

E
L]
L]
L]
L]

possibile, per I'utente, I'utilizzo delle seguenti funzionalita:
Copia, consente all’utente di copiare i dati in pagina
CSV, consente all’'utente di scaricare i dati in pagina nel formato CSV
Excel, consente all’utente di scaricare i dati in pagina nel formato Excel
PDF, consente all’'utente di scaricare i dati in pagina nel formato PDF
Stampa, consente all’'utente di scaricare il documento con i dati mostrati in pagina al fine di poterli

visualizzare sul proprio pc e stampare.

| dati estratti nei formati indicati risulteranno corrispondenti ai risultati della ricerca effettuata come indicato dal

wn

warning informativo rappresentato dalla “i”.

Copia csv Excel PDF Stampa | - Visualizza 10 v elementi
®

Vedi figura seguente4
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Selezionando I’ente di interesse, la pagina risultera divisa in due parti (Cfr. 5):

#4 Consutazione / Consiiatura attuale f Dettagho Dafi Ente-

Comune: ATRIPALDA (AV) / CAMPANIA

Dati Territoriaii

Codice Ministero 0080080 Codice ISTAT 054006 MaggioritarioProporzionale
Popolazione Censita Anno 2011 10925 Popolazione Calcolata Anno
Data Elezione 12062022 Data Ballottaggio

“
Limite popolazione sino a 15,000

Dettagiio Dati Ente.

Tipo Gestions ORDINARIA Data Inizio Gestione 120062022 Data Fine Gestione
Sindaco Vice Sindaco
Data Elezione Sindaco 120082022 131062022 Data attribuzione Incarico Vice 170612022 Stato Incarico Vice Sindaco In Carica
Sindaco
Data Scadenza naturale Sindaco 151062027 150612027
Data attribuzione Funzione Vice. Stato Funzione Vice Sindaco
Stato Carica InGarica Sindaco
Consigio
Data clezione Consiglio 121062022 Data proclamazione Consiglio 131062022 Data Scadenza Naturale Consiglio 1510612027 Data pros 1500612027
Gonsigleri Spettant 16 Gonsigieriin Garica 1 Impossibilta ci Surroga N
onsigliri Ect 16 i cui | Consigler Sespesi 3
Consigieri Suppent o
Gonsigieri Non Inseiiti o
Giunta
Numero Massimo Componenti Giunta 5
Assessoriin Garioa 5
i cui | Assessori Sosy o
Assesson Supplent 0
Assessori Senza Gonsenso 0
Ambito Gestione Commissariale
Commissario non presente Cognome Nome Data Nomina Data Cessazione

cIndistro [ ——

e Dati Territoriali
e Dettaglio Dati Ente

Nella sezione Dettaglio Dati Ente all’'utente viene presentata una sezione con i seguenti dati di dettaglio non
editabili degli organi dell’Ente profilato a sistema e la loro composizione alla data odierna (Cfr. 6):
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Dettagiio Dati Ente.

Tipo Gestione ORDINARIA

Gestione 12082022 Dta Fine Gestione

Sindaco Vice Sindaco

Data Elezione Sindaco 120062022 Data Proclamazione Sindaco 1310672022 Data attribuzione Incarico Vice: 1710612022 Stato Incarico Vice Sindaco In Garica
Sindaco

Data Seadenza naturale Sindaco 15082027 Data prossima elezione Sindaco 150672027
Data attribuzione Funzione Vice Stato Funzione Vice Sindaco

Stato Carica In Carica Sindaco

Consiglio
Data elezione Consiglio 1200672022 Data proclamazione Consiglio 1310612022 Data Scadenza Naturale Consigiio 151062027 Data prossima elezione Consiglio 151062027

Consiglieri Speftanii 1 18 Impossibiita di Surroga No
Consigler Elett 16 0
o
o

Giunta
Numero Massimo Component Giunta 5

Assessoriin Carica
di cul | Assessori Sospesi
assessor Supplent
ssssssss Senza Consenso

Ambito Gestione Commissariale

Commissario non presente Cognome Nome Data Nomina Data Cessazione

e Tipo Gestione: I'ente pud trovarsi in gestione ordinaria oppure in gestione straordinaria (di tipo
sospensione, scioglimento, nullita, annullamento, rettifica risultato elettorale, istituzione ente, variazione
ente) e in tal caso nella sezione “ambito gestione commissariale” saranno popolati i dati del commissario
o infine in gestione di tipo reintegrazione;

e Data Inizio Gestione;

e Data Fine Gestione;

e Data elezione Sindaco;

e Data Proclamazione Sindaco;

e Data Scadenza Naturale Sindaco;

e Data Prossima Elezione Sindaco;

e Stato carica, pud assumere i valori: in carica, sospeso, cessato;

e Data attribuzione Incarico Vicesindaco;

e Stato Incarico Vicesindaco;

e Data attribuzione Funzione Vicesindaco reggente o supplente (un vicesindaco diventa supplente quando
I’Organo di Vertice é sospeso, mentre diventa reggente quando I'organo di vertice & cessato);

e Stato Funzione Vicesindaco, puo assumere i valori: in carica o cessato;

e Data Elezione Consiglio;

e Data Proclamazione Consiglio;

e Data Scadenza Naturale Consiglio;
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e Data Prossima Elezione Consiglio
e Consiglieri Spettanti:

e Consiglieri Eletti;

e Consiglieri in carica;

e Consiglieri Sospesi;

e Consiglieri supplenti;

e  Consiglieri non inseriti;

e Impossibilita di surroga;

e Numero massimo componenti Giunta;
e Assessori in carica;

o Assessori sospesi;

e Assessori supplenti;

e Assessori senza consenso;

e Commissario;

e Cognome;

e Nome;

e Data Nomina.

L'utente, al click sul tasto Dettaglio cariche Amministratori si pud accedere alla pagina di “Dettaglio
Amministratori” descritta nel paragrafo successivo.

IMPORTANTE: dopo l'apertura di un nuovo tempo elettorale, per visualizzare i dati aggiornati sara necessario
attendere il passaggio del batch, che avverra ogni 30 minuti di orologio, nel frattempo la schermata presentera
un alert che comunichera all’utente che i dati in visualizzazione non sono aggiornati. (Cfr. Figura 6.1)
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- Conusziane | Cor == /Detagio DstEne.

Giuns.
Humeo Massmo Gamgonenti Gt ]
0
0
0
Smisto Gestions Commssarale
Gommissario non presente Cognome Nome Data Nomina Data Gessaione

Figura 6.1

4.1.1.1 DETTAGLIO CARICHE AMMINISTRATORI

Al click sul Tasto Dettaglio Cariche Amministratori |'utente pud visualizzare una nuova pagina con i dati di
dettaglio di ogni amministratore appartenente a un organo dell’Ente selezionato con i seguenti dati (Cfr. 7):

Comune: ATRIPALDA (AV) / CAMPANIA

Amministratori

Organo di Vertce: SPAGNUOLO PAOLO [ ATRIPALDA(AV) 20mgT Sindaco InCarica ALTRO {nn indiv
starogs )
ATRIFALDA

Viee Organo g Vertoe: Lol DOMENICO [ AVELLINO (V) 050511070 Viezsindzes InCares 17082022

Giunta GUANCIA ANTOND 3 ATRIPALDA (V) 210e1s3 Assessare a0 In s

Giunts SCI0SCIA- FABIOLA 3 AVELLING (V) om/itiieen Basezsore 17082022 InCarica

Giunta ol DOMENICO. 3 AVELLING (AY) 05081670 Assessore 176022 In s

Giunts PARZIALE GIANNA 3 ATRIPALDA (V) 0041077 Assessore 17082022 InCarica

Giunta Lasate RAFFAZLE [ ATRIPALDA (AV) 280407 Assessore 1710872022 InCarcs

Consigio NezzaRO ANNA F ATRIPALDA (A1) oTriz1%e8 Consigiere 270aR022 InCarcs ATRIFALDA FUTURA

Consigio BUANCIA ANTONID [ ATRIPALDA(AV) 24108108 Consiglere 27082022 InCarica ATTMAATRIPALDA.

Consigio TRASENTE CARMELA F AVELLINO (AV) 120011881 Consigiere 270aR022 InCarcs ATTHAATRIPELDA.

4 »

«Indietro
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e QOrgano

e Cognome;

e Nome;

e Sesso;

e Luogo di nascita;

e Data di nascita;

e Carica/ Incarico / Funzione;
e Data Entrata in carica;
e Data Fine Carica;

e Stato carica;

e Data Inizio Incarico;

e Data Fine Incarico;

e Data Inizio Funzione;
e Data Fine Funzione;

e Area Politica / Liste;

E possibile, per I'utente, I'utilizzo delle seguenti funzionalita:
e Copia, consente all’'utente di copiare i dati in pagina
e (CSV, consente all’'utente di scaricare i dati in pagina nel formato CSV
e Excel, consente all’utente di scaricare i dati in pagina nel formato Excel
e PDF, consente all’'utente di scaricare i dati in pagina nel formato PDF
e Stampa, consente all’'utente di scaricare il documento con i dati mostrati in pagina al fine di poterli
visualizzare sul proprio pc e stampare.

| dati estratti nei formati indicati risulteranno corrispondenti ai risultati della ricerca effettuata come indicato dal

aw:n

warning informativo agganciato all’icona “i

Copia csv Excel PODF Stampa | - Visualizza 10 v elementi
0]

8

Cliccando sul record di interesse, I'utente puo accedere ai Dettagli Anagrafici del’ Amministratore.
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4.1.1.2 DETTAGLIO ANAGRAFICHE

Cliccando sul record di interesse verra mostrata all’'utente una nuova pagina con i seguenti dati di dettaglio delle
informazioni dell’anagrafica selezionata, in particolare vengono mostrati i seguenti dati (Cfr. 9):

#8 Consutazione | Consiiatura atuale / Dettagio Dafi Ente / Dettagiio Cariche Ameinistratorif Dettagic,

Comune: ATRIPALDA (AV) / CAMPANIA

Dettagiio anagrafica amminisiratore

Cognome LANDI
sesso M
Cittaginanza MALIA

Tipo Carica ASSESSORE
Evento Investitura NOMINA

Data Sospensione
Data Reintegrazione

Data Cessazione

Incarico VICESINDACO

cIndietro

Nome
Luogo di Nassita
Titolo di Studio

Data Inizio Carica
Stato Garica

Causa Sospensione
Causa Reintegrazione
Causa Cessazione
Data Inizio Inearico

DOMENICO
AVELLINO (V)
LAUREAMAGISTRALE

17062022
INCARICA

171062022

Pseudonima
Data di Nascita
Professione

Data Fine Incarico

SPECIALISTI E TECNICI IN SCIENZE E ATTIVITA
GESTIONALI, COMMERGIALI E BANGARIE

0510511970

e Cognome;

o Nome;

e Pseudonimo;
e Sesso;

e lLuogo di nascita (comune italiano attivo alla data di nascita dell’amministratore o stato estero);

e Data di nascita;

e (Cittadinanza;

e Titolo di studio;

e Professione;

e Tipo carica;

e Data Inizio carica;

e Evento Investitura;
e Stato carica;

e Data Sospensione

e Causa sospensione
e Data Reintegrazione
e (Causa reintegrazione
e Data Cessazione

e (Causa cessazione
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e Incarico

e Data Inizio Incarico

e Data Fine Incarico

e Funzione di Reggenza o Supplenza
e Data Inizio Funzione

e Data Fine Funzione

4.1.2 CONSILIATURA A SPECIFICA DATA

Al click su “Consiliatura a specifica data” viene presentata all’utente una pagina con i seguenti dati (Cfr. 10):

# Consultazione / Consiliatura a specifica data ©

Visualizza 10 v elementi

[0}

Data Elezione

Provincia (@) Sogia Popoiazione Consiglio Consigiio
2%

Regione PIEMONTE 4383916 Ordinaria 26052019 15062024 26052019 15052024
Provincia PIEMONTE ALESSANDRIA 121220 Ordinaria 1a22021 15082022 18122021 15082022
Comune PIEMONTE ALESSANDRIA ACQUITERME 20054 SUPERIORE 3 Straordinaria 62017 15062022 110672017 151082022
Comune PIEMONTE ALESSANDRIA ALBERA LIGURE 329 WFERIORE " Ordinaria 251052019 15062024 26052019 15052024
Comune PIEMONTE ALESSANDRIA ALESSANDRIA v aeatt SUPERIORE » Straorainaria 62017 15082022 11082017 15082022
Comune PIEMONTE ALESSANDRIA ALFIANO NATTA 754 INFERIORE " Straordinaria 2610502018 15062024 26052019 157082024
Comune PIEMONTE ALESSANDRIA ALICE BEL COLLE 74 INFERIORE " Siraordinaria e017 15062022 110872017 15082022
Comune PIEMONTE ALESSANDRIA ALLUVIONI PIOVERA 1791 WFERIORE " Straordinaria 10082013 15082023 1006201 15082023
Comune PIEMONTE ALESSANDRIA ALTAVILLA MONFERRATO 197 INFERIORE " Ortinaria 2610502019 15062024 260512019 150062024
Comune PIEMONTE ALESSANDRIA ALZANO SCRIVIA 380 INFERIORE " Ordinaria 260502018 15062024 26052019 15082024

Vista da 1.2 10 di 8.029 clemen Precedente n 2 3 4 5 803 | Successivo

10

e Tipo Ente

e Regione

e Provincia

e Comune

e Capoluogo

e Popolazione Ultimo Censimento
e Soglia Popolazione

e Maggioritario/Proporzionale
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e Tipo Gestione

e Data Elezione Odv

e Data Scadenza Mandato Odv

e Data Elezione Consiglio

e Data Scadenza Mandato Consiglio

Selezionando I'ente di interesse, nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con
I'indicazione della tipologia di ente, la denominazione dell'ente, la sigla Provincia di riferimento (se I'ente & un
comune) e la regione di appartenenza, es. Comune: denominazione comune (sigla Provincia) /Regione.

E possibile, per I'utente, I'utilizzo delle seguenti funzionalita:
e Copia, consente all’'utente di copiare i dati in pagina
e (CSV, consente all’'utente di scaricare i dati in pagina nel formato CSV
e Excel, consente all’'utente di scaricare i dati in pagina nel formato Excel
e PDF, consente all’'utente di scaricare i dati in pagina nel formato PDF

e Stampa, consente all’'utente di scaricare il documento con i dati mostrati in pagina al fine di poterli
visualizzare sul proprio pc e stampare.

| dati estratti nei formati indicati risulteranno corrispondenti ai risultati della ricerca effettuata come indicato dal
warning informativo rappresentato dalla “i”.

Copia csv Excel PODF Stampa | - Visualizza 10 v elementi
0]

Vedi figura seguentell

Selezionando I'ente di interesse, mediante click sull’apposito record, la pagina risultera divisa in due parti (Cfr. 12):
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Comune: ATRIPALDA (4V) / CAMPANIA

12

e Dati Territoriali
e Dettaglio Dati Ente

La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati:

e Codice Ministero

e Codice ISTAT

e Maggioritario/Proporzionale

e Popolazione censita + Anno Censimento

e Popolazione calcolata + Anno popolazione calcolata
e Limite popolazione sino a

e Data elezione

e Data Ballottaggio

Nella sezione Dettaglio Dati Ente all’utente viene presentata una nuova pagina con i seguenti dati di dettaglio non
editabili degli organi dell’Ente profilato a sistema e la loro composizione alla data odierna (Cfr. 13):
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A seguit
seguent

13

Ricerca Consiliatura al (funzionalita a calendario) la ricerca per data ha lo scopo di visualizzare i dati
dell’ente, la gestione e lo stato degli organi alla data inserita e accedendo alla pagina “dettaglio cariche
amministratori” mostra esclusivamente gli amministratori in carica a quella data, mentre se quel campo
data non viene popolato il sistema mostra la situazione attuale dell’ente.

o della scelta di una specifica data di estrazione e al click sul Tasto Cerca verranno prospettati all’'utente i
i dati alla data specificata:

Tipo Gestione, I'ente pud trovarsi in gestione ordinaria oppure in gestione straordinaria (di tipo
sospensione, scioglimento, nullita, annullamento, rettifica risultato elettorale, istituzione ente, variazione
ente) e in tal caso nella sezione “ambito gestione commissariale” saranno popolati i dati del commissario
o infine in gestione di tipo reintegrazione;

Data Inizio Gestione;

Data Fine Gestione;

Data elezione Sindaco;

Data Proclamazione Sindaco;

Data Scadenza Naturale Sindaco;

Data Prossima Elezione Sindaco;

Stato carica, puo assumere i valori: in carica, sospeso, cessato;

Data attribuzione Incarico Vicesindaco;

Stato Incarico Vicesindaco;

Data attribuzione Funzione Vicesindaco reggente o supplente (un vicesindaco diventa supplente quando
I’Organo di Vertice e sospeso, mentre diventa reggente quando I'organo di vertice e cessato);
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e Stato Funzione Vicesindaco, puo assumere i valori: in carica o cessato;
e Data Elezione Consiglio;

e Data Proclamazione Consiglio;

e Data Scadenza Naturale Consiglio;
e Data Prossima Elezione Consiglio
e Consiglieri Spettanti:

e Consiglieri Eletti;

e Consiglieri in carica;

e Consiglieri Sospesi;

e Consiglieri supplenti;

e Consiglieri non inseriti;

e Impossibilita di surroga;

e Numero massimo componenti Giunta;
e Assessoriin carica;

o Assessori sospesi;

e Assessori supplenti;

e Assessori senza consenso;

e Commissario;

e Cognome;

e Nome;

e Data Nomina;

e Data Cessazione.

L'utente, al click sul tasto Dettaglio cariche Amministratori puo accedere alla pagina di “Dettaglio
Amministratori” (se & stata inserita una data specifica di ricerca, il sistema mostrera solo gli amministratori in
carica alla data richiesta).

4.1.3 RICERCA STORICA

Selezionando I'opzione “Ricerca Storica” viene presentata all’utente una pagina con i seguenti dati (Cfr. 14):
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#& Consultazione [ Ricerca Storica ©

G)Visualizza 10 v element

Data Elzione
Provincia (@) oav

PIEMONTE 4363015 26052018 15062024 26052018 151062024
Provincia PIEMONTE ALESSANDRIA Qe Ordinaria 18122021 15062022 181122021 150062022

Comune PIEMONTE ALESSANDRIA ACQUITERME 20084 SupERIORE e Straorginaria Ta2017 15082022 062017 15062022

Comune PIENONTE ALESSANDRIA ALBERALIGURE £ INFERIORE " Ordinaria 26052019 15082024 28052019 151082024

Comune PIEMONTE ALESSANDRIA ALESSANDRIA e ssant SuPERIORE ® Straorginaria Ta2017 15082022 062017 15062022

Comune PIEMONTE ALESSANDRIA ALFIANO NATTA 754 INFERIORE u Straorginaria 26052019 1582024 260502019 150062024

Gomune PIEMONTE ALESSANDRIA ALICE BEL GOLLE 74 INFERIORE " Straorginaria Te017 15062022 62017 150062022

Comune PIEMONTE ALESSANDRIA ALLUVIONI CAMBIO! %1 INFERIORE n Straordinaria 26052013 15082018 28052013 150062018

Gomune PIEMONTE ALESSANDRIA ALLUVIONI PIOVERA 1791 INFERIORE " Straorginaria 10082015 15062023 100062018 150062023

Comune PIEMONTE ALESSANDRIA ALTAVILLA MONFERRATO a7 INFERIORE " Orcinaria 26052018 15082024 2852018 15062024
Vista da 1 a 10 di 8.344 elementi Precedente n 2. 3 4 5 835  Sucesssivo

14

e Tipo Ente

e Regione

e Provincia

e Comune

e Capoluogo

e Popolazione Ultimo Censimento
e Soglia Popolazione

e Maggioritario/Proporzionale

e Tipo Gestione

e Data Elezione Odv

e Data Scadenza Mandato Odv

e Data Elezione Consiglio

e Data Scadenza Mandato Consiglio

L'utente seleziona il record di interesse e visualizza la schermata con le informazioni visualizzate per ogni gestione
attraversata dall’Ente ordinate per data elezione a partire dalla pil recente (Cfr. Vedi figura seguente)
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Comune: ATRIPALDA (AV) / CAMPANIA

Dettaglio Dati Ente

‘ Copia csv Excel PDF OV\suahua 10~ elementi

Data Elezione ODV Data Elezione Consiglio Tipo Gestione Motivazione Gestione Straordinaria Data Inizio Gestione Data Fine Gestione
12/08/2022 12/08/2022 ORDINARIA 12/08/2022

11/0672017 11/08/2017 ORDINARIA 11/06/2017 13/08/2022
06/05/2012 06/05/2012 ORDINARIA 06/05/2012 2710812017
2710512007 2710512007 ORDINARIA 2710512007 08/05/2012
26/05/2002 26/05/2002 ORDINARIA 26/05/2002 2710512007
2410511998 24/0511998 ORDINARIA 2410511998 26/052002
12/06/1994 12/06/1994 ORDINARIA 12/06/1994 24/05/1998
1211111989 121111988 SCIOGLIMENTO SCIOGLIMENTO DEL CONSIGLIO 01/03/1994 12/06/1994
1211111989 121111989 SOSPENSIONE SOSPENSIONE DEL CONSIGLIO 1910171994 01/03/1994
1211111989 12/11/1983 ORDINARIA 1211111989 19/01/1994

Vista da 1 a 10 di 13 elementi Precedente 2 Successivo

Indletro

15

e Data elezione OdV;

e Data Elezione Consiglio;

e Data Ballottaggio;

e Tipo di gestione (ordinaria, straordinaria (di tipo sospensione/ scioglimento/ nullita/ annullamento/
rettifica risultato elettorale/ istituzione ente/ variazione ente), reintegrazione);

e Motivazione Gestione Straordinaria (Scioglimento del Consiglio, Dimissioni della meta piu uno dei
Consiglieri, ecc.);

e Datainizio Gestione;

e Data fine Gestione;

E presente un tasto che permette I'accesso alla funzionalita Governo Locale in Carica e attraverso questa
funzionalita & possibile accedere alle informazioni di dettaglio degli amministratori.

In alternativa I'utente puo selezionare uno specifico record della tabella per visualizzare il dettaglio della gestione
di interesse ed eventualmente accedere alle informazioni di dettaglio degli amministratori presenti durante quel
tempo gestione selezionato.
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4.1.4 REPORTISTICA

Selezionando I'opzione “Reportistica” si potra accedere alla maschera dedicata alla creazione, visualizzazione e
salvataggio di documenti di report alimentati con i dati presenti all’interno del nuovo AMMEL.

Eventuali inserimenti o modifiche, effettuati su altre funzionalita disponibili sul portale, si potranno visualizzare al
passaggio di un bach, che avviene dopo 15 minuti dall’eventuale inserimento o modifica.

Al primo accesso in maschera, I'Utente visualizza una tabella denominata “Elenco Report” (Cfr. Vedi figura
seguente) all'interno della quale e riportato I'elenco delle estrazioni disponibili a sistema. Le singole voci sono
selezionabili e I'accesso al dettaglio della maschera si effettua mediante singolo click del mouse.

Le voci presenti all'interno della suddetta tabella sono le seguenti:

“Elenco enti che non hanno completato gli inserimenti”, tale report mostra I’elenco degli enti che
non hanno ancora completato I'inserimento delle informazioni richieste dall’Amministrazione
relative a Massima carica, Giunta e Consiglio, con l'indicazione del parziale o mancato
inserimento dell’informazione ad una data elettorale selezionabile da un filtro di ricerca;
“Maggior organo in carica”, tale report mostra l'informazione del maggior organo in carica
suddiviso per tipologia di ente;

“Elenco massima carica giunta e consiglio in carica”, report che mostra I'elenco degli organi in
carica in base alla tipologia di ente selezionato nel menu a tendina;

“Riepilogo dati di sintesi del Governo locale in carica”, report che riepiloga i dati relativi agli organi
in carica in base alla tipologia di ente selezionato nel menu a tendina;

“Elenco Comuni che hanno fatto le elezioni”, report che mostra |’elenco dei comuni che, da una
ad una data selezionabile da un menu a tendina, hanno fatto le elezioni;

“Situazioni straordinarie storiche e attuali”, report che mostra I'elenco delle straordinarie
registrate in base ai filtri inseriti relativi al tipo di straordinaria e al tipo di ente selezionato da un
menu a tendina;

“Statistica inserimenti cariche”, report che, in base alla carica selezionata dal menu a tendina,
mostra le informazioni delle cariche inserite, da validare, validate e cessate aggregate per
tipologia di ente e tipologia di gestione;

“Report Dinamici”, report relativo ai dati degli amministratori filtrati attraverso ricerche mirate
in base ai parametri disponibili.
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#& Consultazione / Reportistica

Reportistica

Elenco Report

Di sequito & disponibile 'elenco dei documenti di report alimentati con i dati salvati ed aggiornati su AMMEL
Allinterno del dettaglio di ogni singola voce sara possibile procedere con la ricerca, la visualizzazione. ['estraziene e il salvataggio difile a sistema nonché la stampa dei dati necessari.
Elenco Enti che non hanno completato gli inserimenti
Maggior Organo in carica
Elenco massima carica giunta e consiglie in carica
Riepilogo dati di sintesi del Govemno locale in carica
Elenco comuni che hanno fatto le elezioni
Situazioni straordinarie storiche e attuali
Statistica inserimenti cariche

Report Dinamici

16

Posizionandosi con il cursore su un record, il sistema provvede nell’evidenziarlo. Procedendo al singolo click sul
record, I'utente viene rimandato alla pagina del report selezionato.

4.1.4.1 ELENCO ENTI CHE NON HANNO COMPLETATO GLI INSERIMENTI

All'interno del report & possibile estrarre I'’elenco degli enti che non hanno completato gli inserimenti all’interno
di un determinato tempo elettorale. Al primo accesso in maschera, saranno presenti tutti i dati salvati a sistema
e visualizzabili dall’'utente anche senza prima effettuare una ricerca.

L'utente ha la possibilita di effettuare una ricerca impostando il filtro non obbligatorio: “Data Elezione”, una
combo box alimentata con I'elenco delle date di Elezioni effettive inserite sul sistema AMMEL.

Al di sopra della tabella risultati, se viene impostato il filtro di ricerca, sara presente il seguente messaggio:
Elenco enti che non hanno completato gli inserimenti [Data filtrata a sistema]

L'esecuzione dell’elaborazione del report richiesto fornisce in output, le seguenti informazioni (Cfr. Vedi figura
seguente):
e  “Tipo Ente”: Indicazione della tipologia della sede tramite menu a tendina: Comune — Provincia — Regione;
e “Denominazione” nome dell’Ente;
e “Data Elezione Consiglio”;
e “Data elezione ODV” (gg/mm/aaaa): ultima elezione valida relativa al tempo elettorale in corso;
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Data Eietions

Elerion en che non hanno completato gi inseriment 181

“Tipo Gestione”, indicazione della tipologia di gestione mediante un menu a tendina (Ordinaria,
Reintegrazione, Rettifica risultati Elettorali, Scioglimento, Sospensione).

“Massima Carica”: stato di compilazione della massima carica. | valoriammessi sono Inserito e non Inserito
mediante un menu a tendina;

“Consiglio”: stato di compilazione del Consiglio. Tramite menu a tendina i valori ammessi sono: N.
Inseriti/N. Eletti — Non inserito

“Impossibilita di Surroga” (si, no);

“Giunta” stato di compilazione della Giunta. Tramite menu a tendina i valori ammessi sono: N. Inseriti/
Massimo componenti giunta - Non prevista - Non inserita;

“Primo inserimento”: indica lo stato della prima compilazione a valle dell’evento elettorale. | valori
ammessi tramite menu a tendina sono: completo (tutti i componenti di tutti gli organi inseriti al primo
inserimento), incompleto (almeno un organo non & completo nel primo inserimento), mancante (il primo
inserimento non & mai avvenuto per OdV, VOdV, Consiglio, Giunta).

andietro

17

Le indicazioni riportate e le possibilita di interazione di questo elenco sono di seguito descritte, ad esempio:
volendo visualizzare le sole provincie, si puo selezionare in corrispondenza della colonna “Tipo Ente” tramite menu
a tendina “Provincia”, permettendo la selezione automatica del filtro. Per ogni filtro sara presente un’icona “X”
per annullare la singola ricerca e I'icona “ordine” per gestirne I'ordinamento.

L'utente ha la possibilita di applicare filtri digitando dei valori direttamente in corrispondenza della colonna
desiderata o editando direttamente in un campo note.
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Ad esempio, per effettuare una ricerca, data la selezione come tipo Ente = Provincia, € possibile nella cella in
corrispondenza della colonna “Denominazione” digitare i valori desiderati trattandosi di un campo in auto
complete.

Per avere tutti gli enti che non hanno ancora inserito la massima carica bastera selezionare dal menu a tendina la
voce “Non inserita” in corrispondenza della colonna “Massima Carica”.

Per avere tutti gli enti ad una stessa data elezione, se si & scelto di non selezionarla dal filtro “Data Elezione”,
bastera digitare la data completa in corrispondenza della colonna “Data Elezione”, e cosi via per ogni colonna.
Nel campo Primo Inserimento, I'utente puo utilizzare il menu a tendina per filtrare i record con valore Completo,
incompleto, mancante.

All'interno della tabella dei risultati, 'utente puo effettuare una copia dei dati visualizzati, generare un file PDF,
CSV, stampa ed Excel tramite gli appositi pulsanti. La generazione dei seguenti file riporta I'elenco dei risultati
estratti a sistema e la paginazione impostata.

Al disotto della Tabella sono presenti:

e paginazione per navigare i risultati estratti;
e numero totale dei risultati visualizzati sul numero dei dati totali estratti;
e il pulsante “Indietro” che permette all’'utente di tornare alla maschera precedente di “Elenco Report”.

4.1.4.2 MAGGIOR ORGANO IN CARICA

Alla selezione del report “Maggior organo in carica” verra attivata I'esecuzione dell’elaborazione del report
richiesto che fornira in output I'elenco del maggior organo in carica in base del tipo di ente selezionato nel menu
a tendina (Regione, Provincia, Comune, Citta Metropolitana).

In tale elenco si evidenziano i dati politici e anagrafici relativi ai maggiori organi in carica per tipologia di ente.

All'interno del report appare il Sindaco/ Presidente quale Maggior Organo in carica, nel caso in cui risultasse non
in carica allora dovra apparire il Vicesindaco/ Vicepresidente qualora risultasse in carica e con la sua eventuale
funzione. Se il Vice non risultera in carica, il report riportera i commissari in carica. Se non dovessero essere in
carica nemmeno i commissari il report espone soltanto la denominazione dell’ente.

In caso di una gestione straordinaria, il sistema mostrera i dati del o dei commissari in qualita di maggior organo
in carica (in questo caso verranno mostrate pil righe per lo stesso ente), nel caso in cui i commissari sono in carica;
I’ente potrebbe essere in straordinaria ma retto dal vodv reggente.

All'interno di tale estrazione, per ogni ente territoriale corrisponde un solo record, anche quando I'Organo di
Vertice & appoggiato da piu liste visualizzate all'interno dell’apposita colonna “Lista di
Appartenenza/Collegamento”.
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Al primo accesso in maschera, non sono presenti dati visualizzabili dall’utente senza prima effettuare una ricerca
attraverso il filtro obbligatorio “Tipo Ente” (tutti i campi obbligatori sono segnalati con un asterisco rosso).

Il campo “Tipo Ente” & una combo box con all’interno I'’elenco delle tipologie di enti quali: Comune, Provincia,
Citta Metropolitana, Regione.

Al di sotto dei filtri di ricerca e presente il pulsante “Cerca” per avviare la ricerca in maschera dei dati richiesti.

A seconda della tipologia di ricerca impostata tramite il filtro Tipo Ente, la maschera presentera una tabella
risultate con tre diversi raggruppamenti di colonne/intestazioni (Cfr. Vedi figura seguente):

44 Consulazione | Reporfistica / Magglor Organo in Carica

Maggior Organo in Carica @

Tipo Ente* Comune

FIEMONTE ACQUITERME A = 2082022 RapETT! DANLO. 1 ACQUITERNE (L) osrzt07 Sindzeo 28080022 e

ACQUESE ORIETTIVO
COVUNE RAPETTI
SINDACOPERACOU!
VORRE| DANILG RAPETT

dndietro
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L’esecuzione dell’elaborazione del report richiesto fornisce in output, le seguenti informazioni:

o “Regione”

e “Denominazione”, la denominazione corrispondera al tipo ente selezionato all'interno dell’apposita
combo diricerca, ad esempio se si seleziona Comune all’'interno della colonna denominazione avro la lista
dei comuni a cui I'utente puo accedere in visualizzazione.

e “Sigla Provincia”, tale campo & presente solo per il raggruppamento per Comune

e “Capoluogo” (i cui valori sono P - R - null), tale campo & presente solo per il raggruppamento per Comune

e “Data Elezione”
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“Cognome”

“Nome”

“Sesso”

“Luogo di Nascita”

“Data di Nascita”

“Carica”

“Data entrata in carica”

“Area Politica” (Menu a tendina: Destra, Sinistra, Centro, Centro Destra, Centro Sinistra, Altro)

Liste di Appartenenza/Collegamento (Elenco completo delle liste d’apparenza associate
all’lamministratore per una determinata carica).

L'utente ha la possibilita di applicare filtri digitando i valori direttamente in corrispondenza della colonna
desiderata.

Ad esempio, si puo editare direttamente nei campi note delle colonne — “Regione”, “Denominazione”,
“Cognome”, “Nome”, “Carica”, “Liste di Appartenenza/Collegamento”.

Inoltre, I'utente puo selezione tramite datepicker nei campi relativi alle colonne “Data Elezione”, “Data entrata in
carica”, “Data di Nascita”.

Infine, I'utente puo selezionare da un menu a tendina i valori in corrispondenza delle colonne “Capoluogo” e “Area
Politica”.

Per ogni filtro € presente un’icona “X” per annullare la singola ricerca, I'icona “ordine” per gestirne I'ordinamento.

Nella fase di selezione dell’ente dall’elenco dei risultati, I'utente puo:

selezionare mediante un menu a tendina il numero di dati che intende visualizzare (10-25-50-500);
generare un file PDF, CSV, stampa ed Excel. La generazione dei seguenti file riportera I’elenco dei risultati
estratti a sistema e la paginazione impostata;

copiare I'elenco negli appunti.

Infine, al disotto della Tabella dei risultati sono presenti:

la paginazione per navigare i risultati estratti;

il numero totale dei risultati visualizzati sul numero dei dati totali estratti;

il pulsante “Indietro” che permette all’'utente di tornare alla maschera precedente di “Elenco Report”.

4.1.4.3 ELENCO MASSIMA CARICA GIUNTA E CONSIGLIO IN CARICA
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Alla selezione del report relativo alla voce “Elenco massima carica giunta e consiglio in carica” verra attivata
I’esecuzione dell’elaborazione del report richiesto che fornira in output I’elenco degli organi di Consiglio e Giunta
in base al livello selezionabile dal menu a tendina (Regione, Provincia, Comunale, Citta Metropolitana).

Al primo accesso in maschera, non sono presenti dati visualizzabili dall’utente senza prima effettuare una ricerca
attraverso il filtro obbligatorio Tipo Ente (segnalato con un asterisco rosso):

“Tipo Ente” e un filtro di tipologia combo box, avente all’interno I'elenco delle tipologie di enti quali: Comune,
Provincia, Citta Metropolitana, Regione.

Al di sotto dei filtri di ricerca e presente il pulsante “Cerca” per avviare la ricerca in maschera dei dati richiesti

A seconda della tipologia di ricerca impostata tramite il filtro Tipo Ente, la maschera presentera una tabella
risultate con tre diversi raggruppamenti di colonne/intestazioni (Cfr. Vedi figura seguente):

Raggruppamento per Comune:

A seguito della selezione del filtro “Comune” I'utente visualizza un secondo filtro obbligatorio “Regione”, con la
voce Tutta Italia e I'elenco delle singole regioni italiane.

Se I'utente seleziona la voce “Tutta Italia” visualizzera tutti i risultati presenti sistema.
Se seleziona una regione, il sistema andra ad estrarre i risultati solo per I’ente territoriale scelto.

8 Consutazions | Reportstica / Elenco Massima Carica Giunta & Consigio in Carica

Elenco Massima Carica Giunta e Consiglio in Carica @

Tipo Enter Comune - Regione® PIEMONTE
iunta « Consiglio Regions PIEONTE in carica alls dats 14972023

caul TERIE A Organo diverice RepETT oANLO W ~ACQUI TERVE (AL oszeT Sindaca 20002022

~AcQUI TERME A Consigio oEvITo FRANCESCD u NOVARA (NO) 070811083 Consiglies suppients
~ACQUI TERME A Consiglo 2un0 RENzo u ACOUI TERME (AL 240111057 Consiglere o022 - ATRO
ALEERALISURE A Organodiverice. Lovorn RENATO M ROCCHETTALIGURE (AL) 23122040 Sindaco. 2rnsz0te

ALSERALIGURE a Gurts cRzzou J— F ALBERALIGURE (AL} i cx0vzore - o
ALBERALIGURE A Gurts Lovorn NaLRO " ALBERALIGURE (AL} Tsess caoozore 5 5 a0
ASERALIGLRE a Consgia LEOwARDI VaTER " cenowAGE) oo o ozovome E Ao
ABERALIGLRE a Corsie Lovorn mcHELE u ALBERALIGLRE (AL) onoartos2 caosz0r0 E a0
ABERALGURE a Consigie veRGAGH sreraA 3 NOVI LIGURE (L) 1508107 ca0sz0te E a0
ABERALIGURE A e FRANZANTE aaraas 3 NOMI LIGURE (AL) ot caoszote E a0

»

Vistada 1 10 di 16,419 dement procesers QI 210 [ 4[5 ez | successo

dndietro
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L’esecuzione dell’elaborazione del report richiesto fornisce in output, le seguenti informazioni:

* “Regione” (Campo presente soltanto se nella Combo box del filtro “Regione” é stata selezionata la voce “Tutta
Italia”. Se I'utente seleziona, quindi, una regione specifica, tale colonna non dovra essere presente in tabella).

e “Comune”

¢ “Sigla Provincia”

* “Organo”

* “Cognome”

¢ “Nome”

* “Sesso”

¢ “Luogo di Nascita” (con sigla Provincia tra parentesi)
¢ “Data di Nascita”

e “Carica/Incarico”

¢ “Data Inizio Carica”

¢ “Data Sospensione”

¢ “Data Reintegrazione”

¢ “Area Politica” (Menu a tendina: Destra, Sinistra, Centro, Centro Destra, Centro Sinistra, Altro)

« “Liste di Appartenenza/Collegamento” (Elenco completo delle liste d’apparenza associate all’amministratore per
una determinata carica).

Raggruppamento per Provincia:

L’esecuzione dell’elaborazione del report richiesto fornisce in output, le seguenti informazioni:
* “Regione”

* “Provincia”

* “Organo”

¢ “Cognome”

* “Nome”

® “Sesso”

* “Luogo di Nascita” (con sigla Provincia tra parentesi)

¢ “Data di Nascita”
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e “Carica/Incarico”

¢ “Data inizio carica”

* “Data Sospensione”

¢ “Data reintegrazione”

* “Area Politica” (Menu a tendina: Destra, Sinistra, Centro, Centro Destra, Centro Sinistra, Altro)
e “Lista di Appartenenza/Collegamento”

Raggruppamento per Regione:

L’esecuzione dell’elaborazione del report richiesto fornisce in output, le seguenti informazioni:
e “Regione”

* “Organo”

* “Cognome”

* “Nome”

* “Sesso”

¢ “Luogo di Nascita” (con sigla Provincia tra parentesi)

¢ “Data di Nascita”

e “Carica/Incarico”

¢ “Data inizio carica”

¢ “Data Sospensione”

¢ “Data reintegrazione”

* “Area Politica” (Menu a tendina: Destra, Sinistra, Centro, Centro Destra, Centro Sinistra, Altro)
e “Lista di Appartenenza/Collegamento”

Raggruppamento per Citta Metropolitana:

L’esecuzione dell’elaborazione del report richiesto fornisce in output, le seguenti informazioni:

* “Regione

¢ “Citta Metropolitana”
* “Organo”
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¢ “Cognome”

° IlNome"

® “Sesso”

¢ “Luogo di Nascita” (con sigla Provincia tra parentesi)
¢ “Data di Nascita”
e “Carica/Incarico”

e “Data inizio carica”

¢ “Data Sospensione”

¢ “Data reintegrazione”

¢ “Area Politica” (Menu a tendina: Destra, Sinistra, Centro, Centro Destra, Centro Sinistra, Altro)
e “Lista d’Appartenenza/ Collegamento”

L'utente ha la possibilita di applicare filtri digitando dei valori direttamente in corrispondenza della colonna
desiderata o editando direttamente in un campo note o selezionando da un menu a tendina. Per ogni filtro &
presente un’icona “X” per annullare la singola ricerca e I'icona “ordine” per gestire I'ordinamento. | filtri data sono
selezionabili tramite Datepicker.

Nel caso in cui uno dei due organi risultasse commissariato, all’interno del report appare il Commissario incaricato.
Nel caso in cui fossero presenti pil commissari viene preso in considerazione il profilo in carica inserito per primo
dal punto di vista cronologico. All'interno del report risulteranno popolate quindi le colonne che riguardano i dati
territoriali, i dati anagrafica e come tipo Carica/ incarico quella del Tipo Commissario inserito nella straordinaria e
come data inizio carica/incarico la sua nomina.

Nella fase di selezione dell’ente dall’elenco dei risultati, I'utente puo:

ordinare I'’elenco. Per annullare I'ordinamento di uno dei filtri di ricerca;

menu a tendina per filtrare il numero di dati da visualizzare per 10-25-50-500;

generare un file PDF, CSV, stampa ed Excel. La generazione dei seguenti file riporta I'elenco dei risultati
estratti a sistema e la paginazione impostata.

Copiare I'elenco negli appunti

Al disotto della Tabella sono presenti:

paginazione per navigare i risultati estratti
numero totale dei risultati visualizzati sul numero dei dati totali estratti
il pulsante “Indietro” che permettera all’utente di tornare alla maschera precedente di “Elenco Report”.
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4.1.4.4  RIEPILOGO DATI DI SINTESI DEL GOVERNO LOCALE IN CARICA

Alla selezione del report “Riepilogo dati di sintesi del Governo Locale in carica” e selezionando il tipo di ente di

interesse viene creato I'elenco di relativo con i dati di interesse. La tipologia dei dati presenti varia in base al tipo
di ente prescelto.

Al primo accesso in maschera, non saranno presenti dati visualizzabili dall’utente senza prima effettuare una

ricerca attraverso il filtro obbligatorio “Tipo Ente” (Regione, Provincia, Comune, Citta Metropolitana) (Cfr. Vedi
figura seguente):

Al di sotto dei filtri di ricerca e presente il pulsante:
e “Cerca”: per avviare la ricerca in maschera dei dati richiesti

@ Comutunra /Rapertatca ! s rben 4 Covemss wese v carce
Fpiogo a2 & setsi o Gavens looie 1 casecs

o tree” [

0008 sl Goworme oo 05 g

outs Ot Dete
Procivesons  peeckemascos  Ripisiee
o Conegta Vot

s

PrweE 1sazen

a0z mowm

VA2 196§ et

Andntro
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L’esecuzione dell’elaborazione del report richiesto fornisce in output, le seguenti informazioni:

® Regione

¢ Denominazione (campo non presente per le regioni)
* Sigla Provincia (Campo presente per i comuni)

¢ Capoluogo (campo presente solo per i comuni)
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¢ Data Elezione ODV
¢ Data Ballottaggio (solo per enti dove previsto)

¢ Data elezione Consiglio (solo per enti dove previsto)

¢ Data proclamazione ODV

* Data proclamazione Consiglio (solo per enti dove previsto)

» Data Ripetizione Voto (la pili recente nel caso in cui fossero pilu di una)
e Impossibilita di Surroga (SI/NO)
¢ Consiglieri spettanti (valore numerico)

¢ Consiglieri eletti (valore numerico)

¢ Consiglieri in carica (valore numerico)

¢ Consiglieri Supplenti (valore numerico — per gli enti dove previsto)

¢ Numero massimo componenti giunta (valore numerico — per gli enti dove previsto)

¢ Assessori in Carica (valore numerico — per gli enti dove previsto)

¢ Assessori senza consenso (valore numerico — per gli enti dove previsto)

¢ Assessori supplenti (valore numerico — per gli enti dove previsto)

¢ Data Scadenza Naturale Odv)

¢ Data Scadenza Naturale Consiglio

e Data Prevista Elezioni Odv

* Data Prevista Elezioni Consiglio (per gli enti dove previsto)

E presente una barra di scorrimento per poter visualizzare le colonne della tabella.

L'utente ha la possibilita di applicare filtri digitando dei valori direttamente in corrispondenza della colonna
desiderata editando direttamente in un campo note. Per ogni filtro € presente un’icona “X” per annullare la singola
ricerca e I'icona “ordine” per gestire I'ordinamento. | filtri data sono selezionabili tramite Datepicker.

Nella fase di selezione dell’ente dall’elenco dei risultati, I'utente puo:

ordinare I'’elenco. Per annullare I'ordinamento di uno dei filtri di ricerca;

menu a tendina per filtrare il numero di dati da visualizzare per 10-25-50-tutto;

generare un file PDF, CSV, stampa ed Excel. La generazione dei seguenti file riporta I'elenco dei risultati
estratti a sistema e la paginazione impostata.

Copiare I'’elenco negli appunti

Al disotto della Tabella sono presenti:
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e paginazione per navigare i risultati estratti
e numero totale dei risultati visualizzati sul numero dei dati totali estratti
e il pulsante “Indietro” che permettera all’utente di tornare alla maschera precedente di “Elenco Report”.

4.1.4.5 ELENCO COMUNI CHE HANNO FATTO LE ELEZIONI

Alla selezione del report “Elenco comuni che hanno fatto le elezioni” verra attivata I’esecuzione dell’elaborazione
del report richiesto che fornira in output I'elenco dei comuni che hanno fatto le elezioni ad una data elettorale
selezionabile da una combo box con la lista delle date di elezioni presenti a sistema.

Al primo accesso in maschera, non saranno presenti dati visualizzabili dall’utente senza prima effettuare una
ricerca attraverso Il filtro obbligatorio Data Elezione (Cfr. Vedi figura seguente):

Al di sotto dei filtri di ricerca e presente il pulsante:
e “Cerca”: per avviare la ricerca in maschera dei dati richiesti

A Consultazione / Reportistica / Elenco Comuni che hanno fatto le elezioni

Elenco Comuni che hanno fatto le elezioni @

Data Elezione” 27/11/2022

Cerca

Elenco Comuni alle Elezioni del 27/11/2022

Por || sumsa | o visvslzza 10 v clement

Provincia Capoluogo Popolazione Censita (@) Limite Popolazione sino a

CANPANIA AVELLINO PRATOLA SERRA 3.643 15.000 M
CALABRIA REGGIO CALABRIA SANTEUFEMIA ’ASPROMONTE 3740 15.000 M

CALABRIA CROTONE CUTRO 9.478 15.000 M

Vista da 1a 3 di 3 elementi Precedente Successivo

dndietro
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L’esecuzione dell’elaborazione del report richiesto fornisce in output, le seguenti informazioni:

e Regione
e Provincia
e Comune

Capoluogo (P-R-null)

Popolazione censita (Valore numerico)
Limite Popolazione (Valore numerico)
e Maggioritario/Proporzionale (M-P)

L'utente ha la possibilita di applicare filtri digitando dei valori direttamente in corrispondenza della colonna
desiderata editando direttamente in un campo note. Per ogni filtro & presente un’icona “X” per annullare la singola
ricerca e I'icona “ordine” per gestire I'ordinamento. | filtri data sono selezionabili tramite Datepicker.

Nella fase di selezione dell’ente dall’elenco dei risultati, I'utente puo:
e ordinare I'elenco. Per annullare I'ordinamento di uno dei filtri di ricerca;
e menu a tendina per filtrare il numero di dati da visualizzare per 10-25-50-tutto;
e generare un file PDF, CSV, stampa ed Excel. La generazione dei seguenti file riporta I'elenco dei risultati
estratti a sistema e la paginazione impostata.
e Copiare I'elenco negli appunti

Al disotto della Tabella sono presenti:
e paginazione per navigare i risultati estratti
e numero totale dei risultati visualizzati sul numero dei dati totali estratti
e il pulsante “Indietro” che permettera all’utente di tornare alla maschera precedente di “Elenco Report”.

4.1.4.6  SITUAZIONI STRAORDINARIE STORICHE E ATTUALI

Alla selezione dell’option botton relativo alla voce “Situazioni straordinarie storiche e attuali” verra attivata
I’esecuzione dell’elaborazione del report richiesto che fornira in output I'elenco delle situazioni straordinarie
storiche ed attuali degli enti.
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Al primo accesso in maschera, non saranno presenti dati visualizzabili dall’'utente senza prima effettuare una
ricerca attraverso i filtri obbligatori “Tipo situazione straordinaria” (combo box con all’interno le voci Tutte, Attuali,
Storiche) e “Tipo Ente” (combo box con all’interno I’elenco della tipologia ente quali: Regione, Provincia, Comune,
Citta Metropolitana, Tutti) (Cfr. Vedi figura seguente):

Al di sotto dei filtri di ricerca e presente il pulsante:
e “Cerca”: per avviare la ricerca in maschera dei dati richiesti.

44 Consultzione | Reportstica / Situazioni straordinarie storiche & attuall

Situazioni straordinarie storiche e attuali @'

Tipo situazione
straordinaria®

Storiche: - Tipo Ents* Comune

Data Elezione Consigio

Camure serve o e 1200z AMIULLAVENTO GLRISOZONALE P erosans
rarzaiE
Camure VONTEFALCONE N SANO @ ooz 0z AMULLAVENTO GURISDIZIONALE Ty 2e0sa
rerzis
casTaSOTIAGE0 @ ez ANULLAVENTO GURISDZIONALE oz
PARZAIE
casTELLNETA B3 a2 soseension iz
omamo . ez sosrensions ez
o oasio ™ Tz NULLTK EVENTO ELETTORAE toznzz
BLsABRENCHE 0 Twosaz NULLTK EVENTO ELETTORME ovsznzz
ORTADIATELLA « oz ozt sosension P
amorow "o onrratan omatet sosensions e
= o ooz wioztz NULLTH EvENTo ELETTORALE w atazozz
Visiada 12106112135 cement s ' BEKE 215 Sussessivo

dndietro
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L’esecuzione dell’elaborazione del report richiesto fornisce in output, le seguenti informazioni:
¢ Tipo Ente

e Denominazione

¢ Sigla Provincia (per i comuni)

¢ Data Elezione Sindaco/Presidente

¢ Data Elezione Consiglio

* Gestione Straordinaria (valori possibili scioglimento, sospensione, annullamento, nullita, rettifica dei risultati
elettorali, variazione ente)

¢ Data Inizio Gestione
¢ Data Fine Gestione
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¢ Motivazione (valorizzata con la motivazione della straordinaria che si sta visualizzando di
sospensione/cessazione, inserita in fase di registrazione della Sospensione/Cessazione dell’Organo di Vertice);

Posizionandosi con il cursore su un record, il sistema deve provvedere nell’evidenziarlo. Procedendo al singolo
click sul record, I'utente viene rimandato alla pagina di “Dettaglio Tempo Gestione”.

L'utente ha la possibilita di applicare filtri digitando dei valori direttamente in corrispondenza della colonna
desiderata editando direttamente in un campo note. Per ogni filtro € presente un’icona “X” per annullare la singola
ricerca e I'icona “ordine” per gestire I'ordinamento. | filtri data sono selezionabili tramite Datepicker.

Nella fase di selezione dell’ente dall’elenco dei risultati, I'utente puo:
e ordinare I'elenco. Per annullare I'ordinamento di uno dei filtri di ricerca;
e menu a tendina per filtrare il numero di dati da visualizzare per 10-25-50-tutto;
e generare un file PDF, CSV, stampa ed Excel. La generazione dei seguenti file riporta I'’elenco dei risultati
estratti a sistema e la paginazione impostata.
e Copiare I'elenco negli appunti

Al disotto della Tabella sono presenti:

e paginazione per navigare i risultati estratti
e numero totale dei risultati visualizzati sul numero dei dati totali estratti
e il pulsante “Indietro” che permettera all’utente di tornare alla maschera precedente di “Elenco Report”.

4.1.4.6.1 SITUAZIONI STRAORDINARIE STORICHE E ATTUALI -
DETTAGLIO TEMPO GESTIONE

Alla selezione, all’interno della tabella risultati “Situazione Straordinarie Storiche e Attuali”, del record desiderato,
il sistema restituisce una maschera dove sara visualizzato il dettaglio “Tempo Gestione” selezionato (Cfr. Vedi
figura seguente):
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Comune AGROPOLI (SA) / CAMPANIA

Dettagiio Tempo Gestione
Codice Ministero 0720020 Codice ISTAT 085002 Maggioritario/Proporzionale 3
Popolazione Censita Anno 2011 20610 Popolazione Calcolata Anno 2011 - Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 150072010 Data Ballottaggio
Dati Efezione Gestione Strsordinaria
. Descrizione dededede
Data Scadenra Gestione Odv 16042022 Data Gestione straordinaria 01/03/2022
Data Prossima Elezione Odv 15062023 Tipo Tempo gestione straordinaria SOSPENSIONE
Motivazione Dimission: del sindaco
Data Scadenza Gestione Consigho 16042022 Estremi Decreto FDSFOS Note nota nota
Data Prossina Elesione Consigho i Organi Commissariati Sindaco Giunta Consigho

Dati commissari

S = S S, [ |

Sub Commissario Prefettizio SOSPE DUEAGRO 020312022 06/032022

Commissario Prefettizio SOSPE IRE 0110312022 06/032022

dodiawo

All'interno della pagina di “Dettaglio Tempo Gestione” sono presenti quattro sezioni in sola visualizzazione:

Sezione Dati Ente

Nome ente

Codice Ministero

Codice ISTAT
Maggioritario/Proporzionale
Popolazione Censita Anno
Popolazione Calcolata Anno

Limite popolazione sino a

Data Elezione Organo di vertice
Data Ballottaggio

Data Elezione Consiglio (se previsto)

Sezione Dati Elezioni

¢ Data Scadenza Gestione Odv

¢ Data Scadenza Gestione Consiglio
¢ Data Prossima Elezione Odv

¢ Data Prossima Elezione Consiglio
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Sezione Gestione Straordinaria

¢ Data Gestione Straordinaria

¢ Tipo Tempo Gestione Straordinaria

¢ Motivazione

¢ Estremi Decreto / Provvedimento Gestione
e Organi Commissariati

Sezione Note
e Descrizione

* Note

Sezione Dati Commissari

Tale sezione sara visibile solo nei casi in cui sono presenti uno o pilt commissari
e tipo

® cognome

* nome

¢ data nomina

¢ data cessazione

All'interno della presente maschera di visualizzazione, I'utente puo:

e generare un file stampa dei dati presenti a sistema attraverso la selezione dell’apposito pulsante
o selezionare il pulsante “Indietro” che permettera all’'utente di tornare alla maschera precedente di
“Situazioni straordinarie storiche e attuali”.

4.1.4.7 STATISTICA INSERIMENTI CARICHE

Alla selezione del report “Statistica Inserimenti Cariche” verra attivata I'esecuzione dell’elaborazione del report
richiesto che fornira in output I'elenco delle cariche inserite all'interno della data odierna di estrazione
selezionando da una combo box “Tipo Carica” I'elenco delle tipologie di carica disponibili a sistema quali:
Sindaci/Presidenti — Assessori — Consiglieri.
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Al primo accesso in maschera, non saranno presenti dati visualizzabili dall’'utente senza prima effettuare una
ricerca attraverso |l filtro obbligatorio Tipo Carica (Cfr. Vedi figura seguente):

Al di sotto dei filtri di ricerca e presente il pulsante:

e “Cerca”: per avviare la ricerca in maschera dei dati richiesti

24

L’esecuzione dell’elaborazione del report richiesto fornisce in output, le seguenti informazioni:
Per la selezione della carica di Sindaco/ Presidente

¢ Tipo Ente

¢ Tipo Gestione

e Numero Enti

¢ Sindaci/Presidenti inseriti

¢ Sindaci/Presidenti mancanti

« Sindaci/Presidenti inseriti e validati

¢ Sindaci/Presidenti inseriti e non validati

e Sindaci/Presidenti inseriti e cessati

Per la selezione della carica di Consigliere
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e Tipo Ente

¢ Tipo Gestione

e Numero Enti

¢ Consiglieri inseriti

¢ Consiglieri mancanti

¢ Consiglieri inseriti e validati

¢ Consiglieri inseriti e non validati
¢ Consiglieri inseriti e cessati

Per la selezione della carica di Assessore
e Tipo Ente

e Tipo Gestione

e Numero Enti

e Assessori inseriti

e Assessori mancanti

® Assessori inseriti e validati

¢ Assessori inseriti e non validati

e Assessori inseriti e cessati

Nella fase di selezione dell’ente dall’elenco dei risultati, I'utente puo:

- generare un file PDF, stampa ed Excel.

Al disotto della Tabella sono presenti:

- il pulsante “Indietro” che permettera all’utente di tornare alla maschera precedente di “Elenco Report”.
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4.1.4.8 REPORT DINAMICI

Alla selezione del report “Report Dinamici” verra attivata I'esecuzione dell’elaborazione del report richiesto che
fornira in output una serie di dati presenti a sistema relativi agli amministratori, agli enti locali e alle date di

elezione inserite.

Al primo accesso in maschera, non saranno presenti dati visualizzabili dall’utente senza prima effettuare una
ricerca attraverso filtri organizzati in tre sezioni: (Cfr. Vedifigura seguente):

A Consultazione / Reportistica / Report Dinamici

Report Dinamici @

Incarico ‘

caEm

Denominazione Data Elezione

= I -

Citta Metropolitana TORING 19122021 SUPPO JACOPO

Citta Metropolitana BOLOGNA 281172021 PANIER| MARCO
Gitté Metropolitana REGGIO CALABRIA 2410112021 NERI ARMANDC
Citta Metropolitana CAGLIARI 10172019 MURA ROBERTO

Vista da 1 a 4 di 4 elementi

Anagrafica Amministratore Dati Carica Dati Agaregazione

sesso [ H Tipologia Ente di Riferimento [ it meropottana -l Tipo Aggregazione [ Nazione -]

Luogo di ‘ Italiana - | Tipo Organo ‘ Vice Organo di Vertice - ‘ Ente Aggregazione ‘ Seleziona un valore - ‘

Nascita L= it el . [Seemie e g
carica | seteziona un vaiore v

Data Entrata in

Luogo di Nascita Data di Nascita B S AR Carica Dati Provvisor
= I | - - =
GIAVEND 01/05/11982 Consigliere Vicasindaco 1210172022
metropolitano
CASTELSANPIETRO  19/08/1980 Consigliere Vicesindaco 201112021
TERVE metropolitano
REGGIO DI CALABRIA  18/07/1982 Consigliere Vicesindaco 240172021
metropolitano
CAGLIARI 2610011085 Consigliere Vicasindaco 28/12019
metropolitano

Precedente n Successivo

Anagrafica Amministratore
® “Sesso”: Combo Box con F, M e tutti

25

* “Luogo di Nascita”: Combo Box con le opzioni: Tutte — Italiana — Estera

Dati Carica
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e “Tipologia ente di riferimento”: Combo Box con le seguenti opzioni: Tutti — Regione — Provincia — Citta
metropolitana, Comune (in generale tutti i tipi Enti configurati)

e “Tipo organo”: Combo Box con le opzioni: Tutti — Consiglio — Consiglio Metropolitano — Giunta —
Commissario — Organo di Vertice e Vice Organo di Vertice

e  “Carica”: Combo Box la cui lista dipende dal filtro “Tipo organo”.

e  “Incarico”

Dati Aggregazione

e  “Tipo Aggregazione”: Combo Box con le opzioni: Nazione — Regione - Prefettura

e Provincia

e “Ente Aggregazione”: Combo Box la cui lista dipende dalla selezione della tipologia di aggregazione e
riporta I'elenco quindi delle regioni, prefetture e province

Al di sotto dei filtri di ricerca saranno presenti due pulsanti:

e (Cerca: per avviare la ricerca in maschera dei dati richiesti

e Annulla: per pulire i campi di ricerca editati. Il pulsante annulla interverra solo sui filtri posti al disopra
della maschera. Dopo aver annullato la ricerca, per poterne avviare un'altra 'utente dovra andare ad
impostare nuovamente i filtri.

L’esecuzione dell’elaborazione del report richiesto fornisce in output, le seguenti informazioni:

e Tipo Ente

e Denominazione

e Sigla Provincia (solo per i comuni)
e Data Elezione

e Cognome

e Nome

e Sesso

e Luogo di Nascita (sigla Provincia tra parentesi)
e Data di Nascita

e C(Carica

e Incarico

e Data Entrata in carica

e Dati Provvisori (si — null)
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L'utente avra la possibilita di applicare filtri digitando dei valori direttamente in corrispondenza della colonna
desiderata editando direttamente in un campo note. Per ogni filtro sara presente un’icona “X” per annullare la
singola ricerca e l'icona “ordine” per gestire I'ordinamento. | filtri data saranno selezionabili tramite Datepicker.

Nella fase di selezione dell’ente dall’elenco dei risultati, I'utente puo:

e ordinare I'elenco. Per annullare I'ordinamento di uno dei filtri di ricerca, I'utente dovra selezionare tre
volte sull’icona apposita;

e menu a tendina per filtrare il numero di dati da visualizzare per 10-25-50-tutto;

e generare un file PDF, CSV, stampa ed Excel. La generazione dei seguenti file riportera I'elenco dei risultati
estratti a sistema e la paginazione impostata. Andra quindi inserito un helper riportante la seguente
dicitura: “l record riportati nel file dipendono dai filtri impostati in tabella e dal numero degli elementi in
visualizzazione seleziona”.

e Copiare I'elenco negli appunti

Al disotto della Tabella saranno presenti:
e paginazione per navigare i risultati estratti;
e numero totale dei risultati visualizzati sul numero dei dati totali estratti
e il pulsante “Indietro” che permettera all’'utente di tornare alla maschera precedente di “Elenco Report”.
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4.1.5 TRACCIATURA APPLICATIVA

4.1.5.1 RICERCA DATI IN TRACCIATURA APPLICATIVA

L’accesso alla funzionalita & consentito solo all’utente di tipo “Ministero” e all’'utente “Prefettura” (esclusivamente
per gli enti di propria competenza territoriale) ed avviene mediante la voce di menu principale “Consultazione”.
Accedendo alla pagina di “Tracciatura Applicativa” verra proposto all’'utente un pannello, denominato “Parametri
di Ricerca”, dove poter effettuare una ricerca puntuale di un’operazione eseguita tramite |'applicativo o,
attraverso il tasto “Cerca”, visualizzare tutte le operazioni tracciate (Cfr. 26):

# Consultazione / Tracciatura Applicativa @
Parametri di Ricerca

Data Inizio Ricerca = Data Fine Ricerca

gg/mm/aaaa gg/mm/aaaa

Ente Funzione

Selezionare una funzione

Utente

=

26
In particolare, I'utente avra a disposizione i seguenti parametri di ricerca:

e “Data inizio ricerca”: campo di testo (accetta solo valori numerici formattando in automatico il valore
esclusivamente in formato date gg/mm/aaaa). Questo campo é:

e Abbinato ad un componente grafico/standard di tipo “calendar” (da cui operare in alter-
nativa per l'inserimento della data);

e Non obbligatorio

e Risulta abilitato al caricamento della pagina

e Il suo popolamento attraverso I'inserimento di un valore (direttamente da campo testo o
da calendar) abilita il campo “Data fine ricerca” (per un suo eventuale popolamento)

e Consente l'inserimento della data da cui partire ad estrarre i dati di tracciatura applica-
tiva. Se il suo contenuto viene eliminato (parzialmente o totalmente secondo la logica di
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formattazione definita) deve essere cancellato I'eventuale contenuto del campo “Data
fine ricerca”, disabilitandolo in autonomia

L’eventuale ricerca di tracciatura applicativa sottomessa a sistema senza la valorizzazione
del presente campo & da intendersi a livello temporale sul “globale” di quanto pre-
sente/tracciato a sistema

e  “Datafinericerca”: campo ditesto (accetta solo valori numerici formattando in automatico il valore esclu-

sivamente in formato date gg/mm/aaaa). Questo campo é:

Abbinato ad un componente grafico/standard di tipo “calendar” (da cui operare in alter-
nativa per l'inserimento della data)
Non obbligatorio
Risulta disabilitato al caricamento della pagina
L’abilitazione & governata dal popolamento del campo “Data inizio ricerca”
Consente I'inserimento della data di “chiusura” del range temporale di ricerca”
Non sara mai possibile una delle seguenti ipotesi:
e Avviare una ricerca (mediante I'apposito pulsante) con il solo campo “Data fine
ricerca” valorizzato
e Visualizzare una data e un risultato di ricerca se il campo “Data inizio ricerca” e
vuoto
e Visualizzare a video il corrente campo come abilitato se “Data inizio ricerca” &
vuoto

e “Ente”: campo di testo, accetta solo lettere, apostrofi o trattini. Questo campo é:

Abilitato al caricamento della pagina

Attinge i dati dall’opportuna tabella tipologica degli enti

Non obbligatorio;

Gestisce I'auto-complete del dato in fase di inserimento

Consente I'inserimento del nome di un ente per veicolare I'estrazione dei dati di traccia-
tura applicativa

Se non popolato, la ricerca lanciata si intende globale su tutti il parco enti presente su
base dati
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e “Utente”: campo di testo, accetta solo lettere, spazi o punto. Questo campo é:

Abilitato al caricamento della pagina

Attinge i dati dall’'opportuna tabella tipologica degli utenti*. Infatti, solo gli utenti che si
sono effettivamente loggati a sistema e hanno operato almeno una volta nell’ambito di
una delle funzioni censite nella tipologica, vengono tracciati nell’apposita tabella (non
viene dunque proposta la lista di utenti censiti a livello Portal Menu). Ai fini della traccia-
tura applicativa, quello che e rilevante & il connubio fra l'utente censito e la sua effettiva
operativita nell'ambito di una delle principali funzioni del sistema e quindi censita in ap-
posita tabella tipologica di ausilio.

Non obbligatorio

Gestisce I'auto-complete del dato in fase di inserimento

Consente l'inserimento del nome di un utente per veicolare I'estrazione dei dati di trac-
ciatura applicativa

Se non popolato, la ricerca lanciata si intende globale su tutti gli utenti presenti su base
dati che hanno eseguito operazioni.

e “Funzione”: campo di testo/menu a tendina. Questo campo é:

Abilitato al caricamento della pagina

Attinge i dati dall’opportuna tabella tipologica delle principali funzioni

Non obbligatorio

Gestisce I'auto-complete del dato in fase di inserimento

Consente l'inserimento del nome di una funzione per veicolare I'estrazione dei dati di
tracciatura applicativa al solo ambito indicato

Al di sotto, sono previsti i seguenti pulsanti:
e “Cerca”: consente il lancio dell’estrazione dei dati di tracciatura applicativa secondo la valorizzazione dei

parametri eseguita dall’'utente. Questo campo é:

Abilitato al caricamento della pagina
Se nessun parametro e stato valorizzato, viene eseguita la query di default che estrae la
globalita dei dati di tracciatura applicativa presente a sistema
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e  “Annulla”: Tasto che funge da reset di pannello azzerando |’eventuale valorizzazione di tutti i campi pre-
visti in maschera.

In fase di estrazione dati, i risultati di ricerca mostrati corrisponderanno alla combinazione dei parametri
selezionati.

Il risultato dell’estrazione verra presentato in forma tabellare. Segue opportuna descrizione del paragrafo
seguente.

4.1.5.2 LISTA TRACCIATURA APPLICATIVA

Come anticipato, I'accesso alla funzionalita e consentito al solo utente di tipo “Ministero” e all’'utente Prefettura
(esclusivamente per gli enti di sua competenza territoriale) ed avviene attraverso il pulsante “Cerca” del pannello
di “Paramenti di Ricerca” (Cfr. 27):

# Consultazione / Tracciatura Applicativa / Lista Tracciatura Applicativa

Lista Tracdiatura Applicativa @

‘ Copia csv ‘ Excel ‘ FOF

~ | elementi

sampa | (yVisualzza | 1

Cerca

Ambito Funzionale

sel daniele rocchi RAM_Administrator ACQUI TERME (AL) 15/04/2022 204402 INSERIMENTO SOSPENSIONE INSERIMENTO Inserimento sospensione CONSIGLIERE (GIULIA BIANCHI)
CONSIGLIERE

sel.danielerocchi RAM_Administrator ACQUI TERME (AL) 15/04/2022 20:43:47 INSERIMENTO ANAGRAFICA INSERIMENTO Inserimento nuova ANAGRAFICA (GIULIA BIANCHI)

sel.daniele.rocchi RAM_Administrator ACQUI TERME (AL) 15/04/2022 20:43:47 INSERIMENTO CONSIGLIERE INSERIMENTO Inserimento nuove CONSIGLIERE (GIULIA BIANCHI)

Accedendo alla pagina di “Lista Tracciatura Applicativa” verra presentata all’'utente una tabella riepilogativa dei
dati estratti secondo lo standard grafico proposto per la “Gestione Ente”. La lista dei dati presentati ed inclusi
nelle opportune colonne dovra essere la seguente:

e Utente, chi ha effettuato I'accesso a sistema e ha effettivamente operato nell’ambito di una delle
funzioni censite nella tipologica delle funzionalita tracciate

e Ruolo, in riferimento all’'utenza che ha effettuato I'operazione tracciata

e Ente, inrifermento all’ente per il quale & stata effettuata I'operazione tracciata

e Data, riferimento temporale dell’operazione tracciata

e Ora, orario dell’operazione tracciata

Pag. 51



AMMEL Manuale Utente Prefettura |

e Ambito Funzionale, la specifica operazione tracciata

e Tipologia operazione, in riferimento all’'operazione tracciata in Ambito Funzionale (quindi, per
esempio, se si vogliono ricercare tutte le tipologie operazioni d’inserimento, I'utente potra filtrare
solo per “Inserimento”)

e Note, per il dettaglio delle tracciature

L'utente puo avvalersi delle seguenti funzionalita di utility:
e Ordinamento, cliccando in corrispondenza delle colonne header dei singoli campi
e Filtro veloce, digitando i valori in corrispondenza delle colonne header dei singoli campi. Se digitando nei
campi filtro, non viene trovata ricerca effettuata significa che il dato non é stato tracciato (ovvero, che
non e presente a sistema)
e Paginazione, in fondo alla tabella

Infine, sono disponibili le funzioni di estrazione dei dati nei formati Excel, Pdf. E possibile copiare i dati
presenti in maschera e scaricarli sul proprio PC ai fini della stampa attraverso I'apposito pulsante.

Si specifica che 'estrazione dei dati dipende dal numero degli elementi visualizzati in pagina.

4.2 DATI ENTE

4.2.1 GESTIONE DATIENTE

Al click su “Dati Ente” I'utente puo visualizzare e ricercare i dati generali dell’Ente attraverso i filtri di ricerca
presenti (Cfr. 28):
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Resel ardiaments

Copia || Cov || Escel || POF || Stmwpa | ~wisumzza o~ elemenn

MANCANTE

MANCANTE

MANCANTE

MANCANTE

MANCANTE

MANCANTE MANCANTE

MAN

MANCANTE

MANCANTE

MANCANTE

MANCANTE

28

Tipo Ente, (auto-complete, cioe la capacita di intuire automaticamente quale parola sta venendo digitata
da tastiera, solo in base alle prime lettere) mostra le voci relative alla tipologia di ente quali Regione,
Provincia, Comune, Citta Metropolitana

Regione, (auto-complete) indica la denominazione della regione

Provincia, (auto-complete) indica la denominazione delle province

Comune, (auto-complete) indica la denominazione dei comuni

Capoluogo, (menu a tendina) indica la scelta tra P e R per filtrare per capoluogo di provincia o di regione
Tipo Gestione, (menu a tendina), mostra le voci relative al tipo di gestione dell’ente che puo essere “ordi-
naria”,” straordinaria”, “reintegrazione”

Organo di Vertice, (menu a tendina), consente di ricercare I'ente in cui & presente, mancante o commis-
sariato I'organo di vertice

Consiglio, (menu a tendina), consente di ricercare gli enti in cui il consiglio € presente, mancante, parziale,
commissariato o vi & attiva I'impossibilita di surroga

Giunta, (menu a tendina), consente di ricercare gli enti in cui la giunta & presente, mancante, non previsto,
commissariato o parziale

Vice Organo di Vertice, (menu a tendina), consente di ricercare gli enti in cui il vice organo di vertice &
presente, commissariato o0 mancante

Data Elezione OdV (Organo di Vertice), filtro di ricerca calendario o inserimento manuale, consente di
ricercare gli enti la cui data elezione OdV corrisponde alla data selezionata

Data Elezione Consiglio, filtro di ricerca calendario o inserimento manuale, consente di ricercare gli enti la
cui data elezione Consiglio corrisponde alla data selezionata

Scadenza Mandato OdV (Organo di Vertice), filtro di ricerca calendario o inserimento manuale, consente
di ricercare gli enti la cui data di scadenza del mandato dell’organo di vertice corrisponde alla data
selezionata

Scadenza Mandato Consiglio, filtro di ricerca calendario o inserimento manuale, consente di ricercare gli
enti la cui data di scadenza del mandato del consiglio corrisponde alla data selezionata
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e Primo inserimento (menu a tendina), consente di ricercare gli enti in cui I'inserimento degli organi OdV,
Consiglio, Giunta (ove prevista) e Vice OdV risulta completato per la prima volta.
A fianco di ogni filtro & disponibile una icona “x” che consente all’utente di annullare la ricerca per quel dato filtro
e ripristinare il dato di partenza.

E possibile accedere al dettaglio di uno degli enti presenti in maschera effettuando un singolo click sul record e il
sistema reindirizza I'utente direttamente alla pagina di dettaglio dell’ente.

Nella pagina di accesso all’elenco degli enti sono rese disponibili le seguenti funzioni:

e Reset Ordinamento, consente all’'utente di poter ripristinare i valori mostrati in pagina dopo aver
effettuato una ricerca secondo i filtri a disposizione.

e Copia, consente all’'utente di copiare i dati in pagina

e (CSV, consente all’'utente di scaricare i dati in pagina nel formato CSV

e Excel, consente all’'utente di scaricare i dati in pagina nel formato Excel

e PDF, consente all’'utente di scaricare i dati in pagina nel formato PDF

e Stampa, consente all’'utente di scaricare il documento con i dati mostrati in pagina al fine di poterli
visualizzare sul proprio pc e stampare.

| dati estratti nei formati indicati risulteranno corrispondenti ai risultati della ricerca effettuata come indicato dal
warning informativo rappresentato dalla “i”.

L'utente puo, inoltre, avvalersi delle seguenti funzionalita di utility:
e Ordinamento, cliccando in corrispondenza delle testate delle colonne header

e Filtro veloce, digitando valori in corrispondenza delle colonne header dei singoli campi;
e Paginazione, in fondo alla tabella

Procediamo adesso con l'illustrazione delle funzioni utente per la gestione di un ente e degli organi ad esso
correlati.

4.2.2 INSERIMENTO DATI ENTE
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Dopo aver ricercato I'ente di interesse |'utente puo procedere all'inserimento dei dati dello stesso al fine di
inizializzare I'ente.
A seguire un elenco delle diverse tipologie di enti gestiti dall’applicativo AMMEL con l'ulteriore precisazione degli
organi previsti e la relativa durata del mandato:

e Comune: Sindaco, Giunta, Consiglio, tutti della durata di 5 anni

e Provincia: Presidente della Provincia, Giunta, Consiglio tutti della durata di 5 anni

e Provincia di ll livello: Presidente della Provincia della durata di 4 anni e Consiglio della durata di 2 anni

e (Citta Metropolitana: Sindaco Metropolitano della durata di 5 anni e Consiglio Metropolitano della durata

di 2 anni; il Sindaco Metropolitano € il sindaco del comune capoluogo
e Regione: Presidente di Regione, Giunta, Consiglio tutti della durata di 5 anni

Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con l'indicazione della tipologia di ente, il
comune o la provincia di riferimento con la sigla Provincia e la regione (es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione).

La pagina di inizializzazione dell’ente risultera divisa in due parti (Cfr. 29):

4 Dat Ente / Inserimento Dati Ente
Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA
Dati Temitorial
Codice Ministero 9990570 Codice ISTAT 999057  Maggioritario/Proporzionale

Popolazione Censita Anno 2021 7.367  Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 27/052021  Data Ballottaggio

Inserimento Dati Ente

Data Proclamazione* =) gg/mmi2023

Consigio Giunta

Consiglieri Spettanti * 2 Consiglieri in Carica 3 Numero massimo Componenti Giunta®

Consiglieri Eletti* 0 di cui | Consiglieri Sospesi o Assessori in Carica o

Prima di procedere al salvataggio dei dat, verificare il numero dei Consiglieri Consiglieri Supplenti

o di cul | Assessori Sospesi 0
Elett allinterno del campo

Consiglieri Non Inseriti ° Assessori Supplenti

Assessori Senza Consenso

e Dati Territoriali
e Inserimento Dati Ente
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La parte relativa ai dati territoriali dell’ente ¢ in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati (Cfr. 30):

48 D Ente Info Ente Detaghio

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Codice Ministero 0030570 Codice ISTAT 064057 MaggioritariofProporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7357 Popolazione Calcolats Anno Limite popolazione sino a 15000
Data Elezione 27052003 Data Ballotaggio

30

e Codice Ministero (se Regione: codice regione, se Provincia: codice regione - codice provincia, se Comune:
codice provincia - codice comune)

e Codice ISTAT

e Maggioritario/Proporzionale (visibile solo per enti di tipo comune, indica se I'ente vota con sistema
maggioritario o proporzionale; valori possibili: M e P)

e Limite popolazione sino a (visibile solo per ente di tipo comune, indica la soglia di popolazione oltre la
quale I'ente passa dal sistema elettorale maggioritario a proporzionale)

e Popolazione censita + Anno (indica il dato della popolazione censita dell’ente al momento dell’apertura
del tempo elettorale in corso)

e Popolazione calcolata + Anno (indica il dato della popolazione calcolata dell’ente al momento
dell’apertura del tempo elettorale in corso)

e Data elezione (oppure Data elezione OdV per enti con elezione disgiunta; hanno elezione disgiunta quegli
enti che possono eleggere i propri organi in date distinte, come le province di secondo livello e le citta
metropolitane)

e Data Ballottaggio

e Data elezione Consiglio (visibile solo per enti con elezione disgiunta)

Nella sezione di Inserimento Dati Ente, invece, I'utente pud procedere all'inserimento dei dati dell’ente suddivisi
per sezioni (Cfr. 31):
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Inserimento Dati Ente

Data Proclamazione* I} gg/mm/aaaa

Consiglio Giunta

Consiglieri Spettanti ;2 Consiglieriin Carica . Numero massimo Componenti
Giunta*

Consiglier Eletti” di cui | Consiglieri Sospesi 7 Assessori in Carica

Prima di procedere al salvataggio dei dati, verificare il Consiglieri Non Inseriti 3 dicui | Assessori Sospesi 5
numero dei Consiglieri Eletti allinterno del campo.

Consiglieri Supplenti 5 Assessori Supplenti

Assessori Senza Consenso

CIndietro Conferma Inserimento

31

e Data Proclamazione (per enti con elezione congiunta: regioni/province/comuni), campo obbligatorio, for-
mato: gg/mm/aaaa da poter compilare sia con inserimento manuale che tramite il calendario. Tale data &

precompilata ma necessita conferma da parte dell’utente, nel caso I'informazione provenga dalla proce-
dura elettorale.

Oppure

e Data Proclamazione Presidente/Sindaco Metropolitano (per enti con elezione disgiunta: province di Il

livello, citta metropolitane), campo obbligatorio, formato: gg/mm/aaaa da poter compilare sia con
inserimento manuale che tramite il calendario

Sezione Consiglio sezione contenente i dati dei Consiglieri di seguito dettagliati:

e Consiglieri spettanti, campo numerico, per gli enti provincia e regione il campo risulta vuoto e editabile,
per gli enti di tipo comune il campo sara precompilato in automatico dal sistema e non sara modificabile
dall’utente;

e Consiglieri eletti, campo obbligatorio, numerico; si precisa che su tale campo & attivo un controllo per cui,
nel caso di inserimento di un numero di consiglieri eletti maggiore rispetto al numero di consiglieri

spettanti, viene mostrato all’'utente un warning bloccante che non consente di proseguire con
I'inserimento dei dati dell’ente;
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e Consiglieri in carica, campo numerico non editabile popolato in automatico dal sistema che indica il
numero di consiglieri eletti che si trovano in stato “in carica” e “sospeso”, non computando quindi i
“cessati” e i consiglieri eletti con evento investitura “Supplenza”;

e Di cui Consiglieri sospesi, campo numerico non editabile popolato in automatico dal sistema, che indica
guanti dei consiglieri in carica sono in stato “sospeso”;

e Consiglieri non inseriti, campo numerico non editabile popolato in automatico dal sistema, pari alla
differenza tra i consiglieri eletti e quelli in carica;

e Consiglieri supplenti, campo numerico non editabile popolato in automatico dal sistema, che indica il
numero dei consiglieri supplenti subentrati a quelli sospesi (tali consiglieri non rientrano nel calcolo di
quelli in carica perché appunto eletti per supplenza).

Sezione Giunta sezione contenente i dati degli assessori di seguito dettagliati

e Numero massimo componenti Giunta, campo obbligatorio e numerico, che indica il numero massimo di
assessori nominati;

e Assessori in carica, campo numerico popolato in automatico dal sistema che indica il numero di assessori
nominati “in carica” e “sospesi”, non computando quindi i “cessati” e gli assessori eletti con evento
investitura “Supplenza”;

e Di cui assessori sospesi, campo numerico popolato in automatico dal sistema, che indica quanti degli
assessori in carica sono in stato “sospeso”;

e Assessori supplenti, campo numerico popolato in automatico dal sistema che indica il numero degli
assessori supplenti subentrati a quelli sospesi (tali assessori non rientrano nel calcolo di quelli in carica
perché appunto eletti per supplenza)

e Assessori senza consenso, campo numerico popolato in automatico dal sistema in base al numero di
assessori che non hanno dato il consenso per il trattamento dei loro dati anagrafici.

In fondo alla pagina sono presenti due pulsanti:
e Annulla, con cui e possibile interrompere I'operazione di inserimento e in automatico il sistema ripristina
i valori iniziali
e Conferma Inserimento, con cui viene confermata I'operazione di inserimento dei dati.

Alla selezione del pulsante il sistema mostra un messaggio di avvenuta operazione e verifica che siano stati
rispettate le obbligatorieta dei campi e le condizioni previste per I'inserimento dei dati dell’ente.
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IMPORTANTE: dopo |'apertura di un nuovo tempo elettorale, per visualizzare i dati appena inseriti, bisogna
attendere il passaggio del batch che avviene ogni trenta minuti di orologio. Prima del passaggio del batch verra
mostrata la sola pagina di “Inserimento dati enti”.

Verranno disabilitati i pulsanti che permettono di proseguire nel dettaglio, inoltre verra mostrato un alert che
indica quando potranno essere visibili i dati aggiornati. “Cfr. Figura vedi figura sequente”

-

Figura 17.1

Successivamente al passaggio del batch, la pagina mostrera i dati aggiornati con i relativi pulsanti “Annulla” e
“Conferma inserimento “ abilitati.

4.2.3 DETTAGLIO DATI ENTE

Dopo aver effettuato I'inserimento dei dati dell’ente, alla conferma dell’operazione, il sistema rimanda I'utente
alla pagina di dettaglio dei dati dell’ente che illustriamo di seguito (Cfr. 32).
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Consultazione ~ Dati Ente Anagrafica ~
# Dati Ente / Info Ente Dettaglio
Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Inserimento effettuato con successo!

Dati Territoriali

Codice Ministero 9990570 Codice ISTAT 999057  Maggioritario/Proporzionale ]
Popolazione Censita Anna 2021 7.367  Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 26i05/2019  Data Ballottaggio
Dettaglio Dati Ente @
Data Proclamazione 270512019
Consiglio Giunta
Consiglieri Spetianti 12 Consiglieri In Carica 0 Max Componenti Giunta (7) 5
Consiglieri Eletti 5 dicu | Consiglieri Sospesi 0 Assessori In Carica 0
Consiglieri Non Inseriti 5 i cui | Assessori Sospesi 0
Consiglieri Supplenti 0 Assessorl Supplenti 0
Assessori Senza Consenso 0

¢Indietro Modifica Dati Ente | Gesfione Organo di Vertice | Gestione Consigio | Gesfione Giunta | Gestione Vice Organo di Vertice

La pagina di dettaglio dell’ente risultera divisa in due parti:

e Dati Territoriali
e Dettaglio Dati Ente

La sezione dei dati territoriali, come illustrato in precedenza, mostra i dati dell’ente in sola visualizzazione.

La sezione di dettaglio dati ente invece e caratterizzata dai campi compilati in fase di inserimento e dalla presenza
delle seguenti funzioni che vedremo nel dettaglio nel corso dell’illustrazione della gestione ente sul sistema (Cfr.
33).

¢ Indietro Modifica Dati Ente Gestione Organo di Vertice | Gestione Consiglio Gestione Vice Organo di Vertice
33

Modifica Dati Ente

Gestione Organo di vertice
Gestione Consiglio

Gestione Giunta

Gestione Vice Organo di Vertice

E presente il pulsante Indietro al fine di tornare alla schermata precedente.
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4.2.4 MODIFICA DATI ENTE

La funzione di Modifica Dati Ente consente di poter effettuare modifiche ai dati in precedenza inseriti (Cfr. 34).

Consultazione ~ Dati Ente ~ Anagrafica =
# Dati Ente /o Ente Dettaglio
Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Territoriali

Codice Ministero 9990570  Codice ISTAT 999057  Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7367  Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 261052019 Data Ballottaggio

Dettaglio Dati Ente @

Data Proclamazione 270572019
Consiglio Giunta
Consiglieri Spettanti 12 Consiglieri In Carica Max Componenti Giunta @
Consiglieri Elett 5 dicui| Consigleri Sospesi Assessori In Carica

Consiglieri Non Inseriti dicui | Assessori Sospesi

Consiglieri Supplenti

oo oo
oo oo on

Assessori Supplenti
Assessori Senza Consenso

< Indietro Modifica Dati Ente | Gesfione Organo di Vertice | Geslione Consiglio | Gestione Giunta | Geslione Vice Organo di Vertice

Come per la funzione di inserimento, anche nel caso della modifica nella parte alta della pagina viene data
evidenza dell’ente in esame con I'indicazione della tipologia di ente, il comune o la provincia di riferimento con la
sigla Provincia e la regione es. Comune: denominazione comune (sigla Provincia)/Regione (Cfr. 35).
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#8 Dat Ente / Insesimento Dafi Ente
Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Temitorial

Codice Ministero 9990570  Codice ISTAT 999057 Maggioritario/Proporzionale ]
Popolazione Censita Anno 2021 7367 Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15,000
Data Elezione 27052021 Data Ballottaggio

Modifica Dati Ente ©

Data Proclamazione*

o 2710572021

Consigio Giunta

Consiglien Spettanti 12 | Consiglieriin Carica = Numero massimo Component Giunta® s
Consigiier Eletti* 12| dicuil Consiglieri Sospesi ) Assessoriin Carica

Prima di procedere al salvataggio dei dati, verificare il numero dei Consiglieri Consiglieri Supplenti

o dicui | Assessori Sospesi
Eletti aifinterno del campo

Consiglieri Non Inseriti o Assessori Supplenti

Assessori Senza Consenso

Alla selezione del pulsante “Modifica dati Ente” il sistema mostra una pagina suddivisa in due parti:
e Dati Territoriali
e Modifica Dati Ente

La sezione dei dati territoriali, come illustrato in precedenza, mostra i dati dell’ente in sola visualizzazione.

Nella sezione di Modifica Dati Ente invece I'utente puo procedere alla modifica dei seguenti campi (Cfr. 36).

Modifica Dati Ente @

Data Proclamazione* o 1510812020
Consiglo Giunta
Consiglieri Spettanti 12 Consiglieriin Carica 7 Numero massimo Componenti p
Giunta*
Consiglieri Eletti™ s | dicui| Consigliei Sospesi . Assessoriin Carica .
Prima di procedere al salvataggio dei dati, verificare il Consiglieri Non Inseriti = dicui | Assessorl Sospesi 7
numero dei Consiglieri Eletti all'interno del campo
Consiglieri Supplenti ﬂ Assessori Supplenti -
Assessori Senza Consenso 0
CIndietro Conferma Modifica

Si precisa che le regole di validazione previste in fase di modifica dei dati sono le stesse dell’inserimento.
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E possibile, pertanto procedere alla modifica dei seguenti campi:

e Data Proclamazione, campo data obbligatorio
Oppure
e Data Proclamazione Odv (per enti con elezione disgiunta), campo data obbligatorio

Sezione Consiglio:

e Consiglieri Eletti, campo numerico obbligatorio

Sezione Giunta:

e Numero massimo componenti Giunta, campo numerico obbligatorio

In fondo alla pagina sono presenti i pulsanti:
e Indietro
e Annulla, con cui & possibile interrompere I'operazione di modifica e in automatico il sistema ripristina i
valori iniziali
e Conferma Madifica, con cui viene confermata I'operazione di modifica dei dati.

Alla selezione del pulsante Conferma modifica, il sistema mostra un messaggio di avvenuta operazione
verificando che siano stati rispettate le obbligatorieta dei campi e le condizioni previste per la modifica dei
dati dell’ente (Cfr. 37).

Pag. 63



AMMEL

Manuale Utente Prefettura |

# Dali Enie /o Ente Detfaglio
Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Modifica effettuato con successo!

Dati Territoriali

Codice Ministero
Popolazione Censita Anno 2024
Data Elezione

9990570 Codice ISTAT 999057 MaggioritariolProporzionale M
7357  Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
271052023 Data Ballottaggio

Dettagfio Dati Ente @
Data Proclamazione
Consiglio

Consiglieri Spetianti
Consiglieri Eletti

2710512023

Giunta

12 Consiglieri In Carica

0 Max Componenti Giunta (7) 5

6 dicui Consiglieri Sospesi 0 Assessori In Carica
Consiglieri Non Inseriti 6 d cul | Assessori Sospesi 0
Cooslenismpiont 0 Assessori Supplenti 0
Assessori Senza Consenso 0

[RLUICICIN Modifica DatiEnte | Gesfione Organo di Vertice | Gestione Consigiio | Gestione Giunta | Gestione Vice Organo di Vertice:

37
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4.2.5 GESTIONE ORGANO DI VERTICE

Attraverso la funzione di “Gestione Organo di Vertice” & possibile visualizzare, ricercare e modificare i dati
dell’amministratore eletto a tale carica (Cfr. 38).

‘Consultazione ~ Dati Ente Anagrafica ~ Validazioni ~ Straordinarie Eventi Elettorali ~ Configurazione Territoriale ~ Configurazione Legislativa ~
#4 Dati Ente / Info Ente Dettaglio
Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Temitoriali

Codice Ministero 080570 Codice ISTAT

Popolazione Censita Anno 2021 7.367  Popolazione Calcolata Anno
Data Elezione 271052023 Data Ballottaggio

064057 Maggioritario/Proporzionale M
Limite popolazione sinoa 15000

Dettagiio Dati Ente @

Data Proclamazione 271052023
Gonsiglio Giunta
Consiglieri Spettanti 2

2 MaxComponenti Giunta (D)
Consigier et ©

0 Assessori In Carica

0 dicui | Assessori Sospesi

Assessori Supplent

se saa

Assessori Senza Consenso

Nel caso fosse stato effettuato I'import degli eletti dal Sistema Elettorale, I'utente trovera I'organo di vertice e i
consiglieri gia inseriti con le relative liste di collegamento laddove presenti.

Verifichiamo adesso quali sono le funzioni e le condizioni per poter ricercare e tracciare nel sistema la carica di
organo di vertice.

Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con l'indicazione della tipologia di ente, il

comune o la provincia di riferimento con la sigla Provincia e la regione (es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione).

La pagina di inserimento e ricerca dei dati relativi all'organo di vertice e suddivisa in due parti (Cfr. 39):

Pag. 65



AMMEL Manuale Utente Prefettura |

# Dati Ente / Info Ente Dettaglio / Gestione Organo Di Vertice

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA
M

Maggioritariol/Proporzionale

Codice Ministero 150080570  Codice ISTAT 06457
Popolazione Censita Anno 2001 7770 Popolazione Calcolata Anno 2018 9.200  Limite popolazione sinoa 15.000
Data Elezione 150072010 Data Ballottaggio

Ricerca Amministratore

Cognome * Nome

Data Di Nascita agimmiazas o Luogo Di Nascita

Sesso M OF Codice Fiscale (1)

e Dati Territoriali
e Ricerca Amministratore

La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati (dettagliati nel paragrafo 2.2.2 Inserimento Dati Ente.

Nella sezione Ricerca Amministratori sono invece disponibili le seguenti funzioni (Cfr. 40):

Ricerca Amministratore

Cognome * Nome
Data Di Nascita gg/mm/aaza B Luogo Di Nascita
Sesso oM OF Codice Fiscale ()

e Indietro, per poter tornare alla schermata precedente;

e Annulla, per annullare I'operazione;

e Cerca, per effettuare la ricerca sul sistema di anagrafiche gia esistenti;
o Nuovo Inserimento, per poter procedere all’'inserimento della carica.
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Prima di procedere con l'inserimento di un amministratore & necessario che l'utente proceda con la ricerca
dell’anagrafica che si intende censire al fine di verificare che non risulti gia presente sul sistema, come descritto
nel paragrafo successivo 2.2.6 Ricerca amministratore.

Qualora I'anagrafica di interesse non € presente a sistema, occorrera selezionare il pulsante “Nuovo Inserimento”.

4.2.6 RICERCA AMMINISTRATORE

Prima di procedere con l'inserimento di un amministratore & necessario che 'utente proceda con la ricerca
dell’anagrafica che si intende censire al fine di verificare che non risulti gia presente sul sistema.

Alla selezione, infatti, dei pulsanti Gestione Organo di Vertice, Gestione Consiglio, Gestione Giunta e Gestione
Vice Organo di Vertice il sistema rimanda ad una pagina in cui sono presenti i seguenti campi di ricerca, vediamo
un esempio per la ricerca dei Consiglieri (Cfr. 41):

Ricerca Dati Consiglieri @

Cognome * Nome
Sesso M F Data Di Nascita

ggimm/aaaa =]

Luogo Di Nascita Codice Fiscale (7)

dndietro \ |

41
e Cognome

e Nome

e Data di Nascita

e Luogo di Nascita

e Sesso

e Codice Fiscale (in corrispondenza al campo e presente una nota informativa che specifica che la ricerca
puo essere effettuata per cognome e/o codice fiscale)

Il pulsante “Cerca” si abilita solo se vengono compilati i campi “Cognome” o “Codice Fiscale” che rappresentano
due filtri obbligatori da poter utilizzare da soli o combinati con gli altri filtri disponibili. Pertanto, il pulsante
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“Nuovo Inserimento”, posto alla fine della pagina, non si abilitera fino a quando non si provvede ad effettuare la
ricerca dell’anagrafica di interesse al fine di verificarne la presenza all’interno del sistema.

Si precisa che la ricerca di un amministratore all’interno del sistema & una attivita propedeutica al fine di poter
procedere con l'inserimento della carica in esame.

Nel caso in cui si & trovata in banca dati I'anagrafica desiderata, nei risultati della ricerca verra mostrata
I"anagrafica con la carica che ricopre attualmente, I'utente poi potra associare tale anagrafica alla carica in esame.

Per verificare il dettaglio della carica dell’amministratore di interesse basta cliccare sul cognome per visualizzare
I’ente (con annessa tipologia), la tipologia carica, la data elezione organo, la data inizio e fine carica.

Se almeno un’anagrafica corrisponde ai parametri di ricerca impostati, I'utente verra avvisato dal sistema tramite
un messaggio che recita: “Attenzione: L'amministratore potrebbe essere gia presente in banca dati. Se individuato
nell'elenco sottostante, cliccare sull'omino sulla destra per I'inserimento, altrimenti immettere tutti i dati cliccando
su nuovo inserimento. E possibile visualizzare il dettaglio della carica d'interesse cliccando sul cognome.” (Cfr. 42).

Ricerca Amministratore

Cognome * Rosso Nome

Data Di Nascita =)

gg/mm/aaaa Luogo Di Nascita

Sesso M F Codice Fiscale ()

Attenzione: L'arm
della carica d

trebbe essere gia presente in banca dati. Se individuato nelfelenco sottostante, cliccare sulfomino sulla destra per Finserimento, altrimenti immettere tutti i dati cliccando su nuovo inserimento. E possibile visualizzare il dettaglic

Cerca
Visualizza 10 v elementi

Cognome Nome Luogo di nascita Data di nascita Sesso Codice Fiscale Azioni

ROSSO CONSY ALGERIA 08/07/1992 F =.
+ ROSSO SINDAC ALBANIA 04/07/1992 F &
Vista da 1 a 2 di 2 elementi
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Se si procede con la selezione dell’icona al fine di procedere con I'associazione il sistema rimanda I'utente ad una
pagina denominata “Inserimento Dati Politici Tipo Carica” nella quale vengono mostrati gia precompilati, non
editabili i dati anagrafici che si stanno associando alla carica in esame; di seguito un esempio per la carica di
consigliere (Cfr. 43).

Inserimento Dati Politici Consigliere @

Cognome ROSSO Nome ROSSO Pseudonimo
Sesso M Data di Nascita 261071967 Luogo Di Nascita VENEZUELA
Cittadinanza ITALIA Codice Fiscale

Dati Politici Titoli e Professioni

Titolo di
Studio

Evento Investitura * Selezionare un evento investitura | Selezionare Incarico Istruzione Secondaria di Primo Grado

Consigliere Candidato Sindaco o Data Inizio Incarico = () gg/mm/aaaa Ambito

Professionale

IDRAULICI, STAGNINI E TERMOIDRAULICI

Lista di Appartenenza | Collegamento ™ ~| Data Fine Incarico gg/mm/aaaa
s Selezionars prima un ambito professionale

STl Selezionare Gruppo Consiiare

43
Gli unici dati editabili sono presenti nella sezione dei dati politici e nella sezione titoli e professioni.

| dati politici editabili si differenziano in base al tipo di amministratore che si intende inserire: organo di vertice,
consigliere, assessore.

Se si sta inserendo un organo di vertice la sezione dati politici & cosi composta:

e Data proclamazione, campo pre-popolato obbligatorio non editabile
e Lista di Appartenenza/Collegamento, campo obbligatorio
e Area politica

Se si sta inserendo un consigliere la sezione dati politici & cosi composta (Cfr. 44):
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Inserimento Consiglio &

Cognome
Sesso
Cittadinanza

Dali Politici

Evento Investitura *

Consigliere Candidato Sindaco

Lista di Appartenenza | Collegamento *

ROSSQ
3
ITALIA

Salazionare un evento investiura

Nome
Data di Nascita
Codice Fiscale

| Incarico

Data Inizio Incarico * (0

| DataFine Incarico

Gruppo Consiliare

CONSY
080711992

Selazionare Incarico

gg/mm/2022

gg/mm/2022

Selezionare Gruppo Consiliare

Pseudonimo
Luogo Di Nascita ALGERIA

Titoli e Professioni

Thioko Isiruzione Primaria

Studio

Ambito COMPONENTI DI ASSEMBLEE LEGISLATIVE NAZIONALIE +

Rioesiatls COMUNITARIE O DI ORGANI DI GOVERNO ALIVELLO
NAZIONALE E COMUNITARIO

Professione

Componente del Senato della Repubblica

44

e Evento investitura, campo obbligatorio (menu a tendina: Proclamazione, Surrogazione, Sentenza)

e Consigliere Candidato sindaco, campo facoltativo di tipo checkbox

e Lista di Appartenenza/Collegamento, campo obbligatorio, menu a tendina

e Incarico, campo facoltativo (menu a tendina: Presidente del Consiglio)

e Data inizio incarico, campo obbligatorio se & stato selezionato un incarico

e Data fine incarico, campo facoltativo

e  Gruppo consiliare, campo facoltativo

Se si sta inserendo un assessore la sezione dati politici & cosi composta (Cfr. 45):

#4 Dati Ente / Info Ente Dettagiio
Inserimento Dati Politici Assessore @
Cognome

Sesso
Provincia

Dati Politici

Evento Investitura *

Data Nomina *

Gestione Giunta / Inserimento Dati Politici Assessori

ROSSO

Nomina

a]

Nome
Data di Nascita
Cittadinanza

9g/mm/2022

45

CONSY

08/07/1992

ITALIA

Titoli e Professioni

Titolo di Studio

Ambito Professionale

Professione

Pseudonimo
Luogo Di Nascita ALGERIA
Codice Fiscale

Istruzione Primaria

COMPONENT! DI ASSEMBLEE
DI GOVERNO A LIVELLO NAZI

ATIVE NAZIONALI E COMUNITARIE O DI ORGANI
E COMUNITARIO

Componente del Senato della Repubblica
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e Evento investitura, campo obbligatorio

e Data nomina/supplenza, campo obbligatorio
La sezione “Titoli e Professioni” € identica per ogni tipologia di carica che si sta inserendo:

e Titolo di studio, campo facoltativo

e Ambito professionale, campo facoltativo la cui selezione & propedeutica all’abilitazione del campo
“Professione”

e Professione, campo facoltativo
Alla fine della pagina sono disponibili i pulsanti

e Indietro, per tornare alla schermata precedente
e Annulla, per annullare I'operazione

e Salva, per procedere con il salvataggio dell’'operazione.

4.2.6.1 INSERIMENTO DATI

La funzione di inserimento dell’organo di vertice consente all’utente di censire i dati anagrafici e politici di tale
carica.

Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con l'indicazione della tipologia di ente, il

comune o la provincia di riferimento con la sigla Provincia e la regione (es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione).

La pagina di inserimento dell’organo di vertice risultera divisa in due parti (Cfr. 46):
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Comune: MONTELLA (AV] / CAMPANIA

Dt Teroria

Codice Minstarn Cafes ST S MaggoriarioProporsonale u
Popelazions Censita Anno H21 Pogolazions Cacolata Amoo Limite popotzione 502 s
Datz Begone Dz Baletgge
Insesimenta Organo di Vertos

Cogoame — Nome * Fasudorima

N " ¢ DafaliMascita® s r——

Stabo Estern o Nascita () B ] Ciftadinanza | Codisfiscale

ko o Profession

Dta Proctamazicne e Tiolo d Stabo
Liss i Appartsnenza CoBegemest® ‘Antito rofessionde
Arsa Poibea Professions

46

e Dati Territoriali
e Inserimento Organo di Vertice

La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati (meglio dettagliati nel paragrafo 4.2.1.2 Inserimento Dati Ente) (Cfr. 47):

48 Dati Ente /Info Ente Dettaglio

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Teritoriali

Codice Ministero 0030570 Codice ISTAT 064057 MaggioritariofProporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7367 Popolazione Calcolats Anno Limite popolazione sino 3 15000
Data Elezione 27052023 Data Ballotiaggio

e Codice Ministero

e Codice ISTAT

e Maggioritario/Proporzionale

e Limite popolazione sino a

e Popolazione censita + Anno

e Popolazione calcolata + Anno

e Data elezione (oppure Data elezione odv per enti con elezione disgiunta)
e Data Ballottaggio

e Data elezione Consiglio (visibile solo per enti con elezione disgiunta)
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Nella sezione “Inserimento Organo di Vertice” sono invece disponibili i seguenti campi di compilazione suddivisi
in tre distinte sezioni (Cfr. 48):

Inserimento Organo di Vertice @

Cognome*

Sesso

Dati Politici

Area Politica

Stato Estero di Nascita (D = Cittadinanza <] Codice Fiscale

Data Proclamazione 18/04/2020 Titolo di Studio ‘Selezionare un titolo di studio

Lista di Appartenenza / Collegamento™ Nessuna voce selezionzta - Ambito Professionale Selezionare un ambito professionale

Nome * Pseudonimo

M F  Data Di Nascita * = gy/mmlazaa Comune di Nascita * (D)

Titeli € Professioni

Selezionare un'area politica Hichssae Selezionare prima un ambito professionale

48

Dati Anagrafici
| campi che seguono, se precompilati, devono comunque essere confermati dall’utente altrimenti rimangono dati

provvisori.

Cognome, campo di testo obbligatorio che risultera precompilato in caso di ricezione dati dalla Procedura
Elettorale ma che deve essere confermato comunque dall’utente;

Nome, campo di testo obbligatorio, che risultera precompilato in caso di ricezione dati dalla Procedura
Elettorale;

Pseudonimo, campo di testo non obbligatorio;

Sesso, campo obbligatorio con le opzioni di scelta M o F, che risultera precompilata in caso di ricezione
dati dalla Procedura Elettorale;

Data di nascita, campo obbligatorio, che € possibile compilare o manualmente immettendo i dati di nascita
nel formato gg/mm/aaaa o attraverso la selezione tramite la componente calendar; il campo risultera
precompilato in caso di ricezione dati dalla Procedura Elettorale;

Comune di nascita, campo obbligatorio che si abilita alla selezione del campo data di nascita; una volta
immesse le prime tre lettere del comune, il sistema in maniera automatica mostra I'elenco dei comuni
attivi alla data di nascita che I'utente puo selezionare, in alternativa e possibile immettere per intero il
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nome del comune e selezionarlo, il campo si popolera automaticamente: si precisa inoltre che tale campo
€ mutuamente esclusivo con quello dello stato estero;

e Stato estero di nascita, campo obbligatorio se non si compila quello relativo al comune di nascita per cui
mutuamente esclusivo con quest’ultimo; € una lista da cui e possibile effettuare una sola scelta. La “x”
posta a fianco del campo consente all’'utente di sbiancarlo del tutto riabilitando il campo comune di
nascita;

e Cittadinanza, campo facoltativo, lista con elenco delle nazioni su cui & possibile effettuare una sola scelta.

e Codice Fiscale, campo alfanumerico facoltativo per lI'inserimento di massimo 16 caratteri; si precisa che,
nel caso in cui si decidesse di immettere un codice fiscale non corrispondente ai dati anagrafici censiti in
pagina, il sistema mostra un messaggio, non bloccante, in cui viene indicato che: “Attenzione, il Codice
Fiscale inserito risulta formalmente non corretto. Si desidera forzare l'inserimento dell'anagrafica?” con
opzioni di scelta SI/NO; nel caso di selezione dell’opzione Sl il sistema salva il dato del CF cosi com’é stato
immesso, in caso contrario non procede ad alcun salvataggio dei dati della carica.

Dati Politici (Cfr. 49):

Dati Politici

Data Proclamazione 18/04/2020

Lista di Appartenenza / Collegamento™ Nessuna voce selezionata v
Area Politica Selezionare un'area politica -

49

e Data Proclamazione, campo di tipo data, & gia precompilata con la data di proclamazione dell’ente

e Lista di appartenenza/collegamento, campo menu a tendina, & una lista da cui & possibile effettuare la
scelta tra le varie voci disponibili, campo obbligatorio

e Area Politica, campo menu a tendina, € una lista da cui & possibile effettuare la scelta tra le varie voci
disponibili, campo facoltativo
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Titoli e Professioni (facoltativi) (Cfr. 50):

e Titolo di studio, campo menu a tendina
e Ambito professionale, campo menu a tendina
e Professione, campo menu a tendina

Titoli e Professioni

Titolo di Studio

Selezionare un titolo di studio v

Ambito Professionale Selezionare un ambito professionale -

LiClessione Selezionare prima un ambito professionale -
50

Alla fine della pagina sono disponibili i pulsanti

e Indietro, per tornare alla schermata precedente
e Annulla, per annullare I'operazione
e Conferma Inserimento, per procedere con il salvataggio dell’'operazione.

Qualora i dati anagrafici appena inseriti (nome, cognome, sesso, data di nascita e luogo di nascita) coincidano con
quelli di un’altra anagrafica gia censita a sistema, viene mostrato un messaggio che avverte I'utente della
eventuale duplicazione (Attenzione: L'amministratore potrebbe essere gia presente in banca dati. Se individuato
nell'elenco sottostante, cliccare sull'omino sulla destra per l'inserimento, altrimenti immettere tutti i dati
cliccando su nuovo inserimento. E possibile visualizzare il dettaglio della carica d'interesse cliccando sul cognome.

Nel caso di conferma dell’'operazione il sistema salva i dati inseriti mostrando un messaggio dell’avvenuta
operazione (Cfr. 51):
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Comune: MONTELLA {AV) / CAMPANIA

Inerimento effefuato con successal

Daii Temtorali

Cotie Ninistero R0 Codice STAT G057 MaggioritriiProporzionzle M
Popolazione Censita Amno 2121 7367 Popolazione Caleolatz Ao Limite popalazione sino 2 15000
Dsts Elezione IMSAZ  Date Ballottaggio

Dt Organo Di Vertice: 1

Cognome R0SS0 Nome Lul Pseudonimo

Tipo Carica Sidaco Evento, Prodamazione Data Proclamazione e
Stato Carica InCarcs Az Poliics ATRO Lista i ppartznenzal Calegements ~Lista ron Penenss -

Dta Sospensione. Gausa Sospensione

DatzReintzgrazione Causa Reintegrazions

Dta Gessazione Gausa Cessazione

La carica censita viene salvata e mostrata nel dettaglio “Dati Organo di Vertice” descritta di seguito.

Nella pagina relativa alla gestione dell’organo di vertice, dopo averlo inserito, sono disponibili le seguenti funzioni
(Cfr. 52):

Dati Organo Di Vertice W

Cognome ROSSO Nome LUIGI Pseudonimo

Tipo Carica Sindaco Evento Proclamazione Data Proclamazione 18/04i2020
Stato Carica In Carica Area Politica Sinistra Lista di Appartenenza / Collegamento - Lista non Pervenuta -

Data Sospensione Causale Sospensione

Data Reintegrazione Causale Reintegrazione

Data Cessazione Causale Cessazione

52

5 Indietro, per poter tornare alla schermata precedente

6 Modifica Dati, per modificare i dati dell’organo

7 Dettaglio Anagrafica, per accedere al dettaglio dell’amministratore censito (gia descritta in precedenza)
8 Gest. Cessazione, per cessare la carica

9 Gest. Sospensione, per sospendere la carica

10 Gest. Reintegrazione, per reintegrare la carica

11 Eliminazione, per eliminare la carica censita

4.2.6.2 DETTAGLIO ANAGRAFICA DATI
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La maschera di dettaglio dati organo di vertice consente all’'utente di visualizzare nel dettaglio i dati che sono stati
inseriti per censire un amministratore eletto alla carica di Organo di Vertice dell’Ente.

Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con l'indicazione della tipologia di ente, il
comune o la provincia di riferimento con la sigla Provincia e la regione (es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione)

La pagina di dettaglio dell’organo di vertice risultera divisa in due parti (Cfr. 53):

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Territoriali

Codice Ministero 9990570 Codice ISTAT 993057  Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7367  Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 27052023 Data Ballottaggio

Visualizzazione Dettaglio Dati Organo di Vertice @

Cognome ROSSQ Nome Luial Pseudonimo
Sesso M Luogo Di Nascita ROMANO DEZZELINO (V1) Data Di Nascita 2000512005

Cittadinanza ITALIA Titolo di studio Professione

Tipo Carica sindaco Stato Carica In Garica Data Proclamazione 2710512023
Area Politica ALTRO Lista di Appartenenza / Collegamento - Lista non Perventta -

Data Sospensione Causa Sospensione

Data Reintegrazione Causa Reintegrazione

Data Cessazione Causa Cessazione.

«Indietro

e Dati Territoriali
e \Visualizzazione Dati Organo di Vertice

La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati (meglio dettagliati nel paragrafo 4.2.1.2 Inserimento Dati Ente):

e Codice Ministero

e Codice ISTAT

e Maggioritario/Proporzionale
e Limite popolazione sino a

e Popolazione censita + Anno
e Popolazione calcolata + Anno
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e Data elezione (oppure Data elezione odv per enti con elezione disgiunta)

e Data Ballottaggio

e Data elezione Consiglio (visibile solo per enti con elezione disgiunta; hanno elezione disgiunta quegli enti
che possono eleggere i propri organi in date distinte, come le province di secondo livello e le citta
metropolitane)

Nella sezione dei dati dell’organo invece sono mostrati, in sola visualizzazione, i seguenti campi parte dei quali
vengono man mano popolati in funzione delle azioni compiute in seno alla carica di riferimento (es. data e causa
sospensione) (Cfr. 54):

Visualizzazione Dettaglio Dati Organo di Vertice @

Cognome ROSS0 Nome LGl Pseudonimo

Sesso M Data Di Nascita 02/0711992  Luogo Di Nascita MONTELLA (AV)

Cintadinanza ITALIA Titolo di studio Laurea Magistrale Professione Imprenditori, amministratori, direttori di
aziends private di grande o media
dimensione

Tipo Carica Sindaco Stato Carica In Carica Data Proclamazione 1810472020

Area Politica Sinistra Lista di Appartenenza / Collegamento - Lista non Pervenuta -

Data Sospensione Causa Sospensione

Data Reintegrazione Causa Reintegrazione

Data Cessazione Causa Cessazione

¢Indietro

54

e Cognome

e Nome

e Pseudonimo

e Sesso

e Data di Nascita
e Luogo di nascita
e (Cittadinanza

e Titolo di Studio
e Professione

e Tipo Carica

e Stato Carica

e Data Proclamazione
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e Area Politica

e Lista di appartenenza/collegamento
e Data Sospensione

e Causa sospensione

e Data Reintegrazione

e (Causa reintegrazione

e Data Cessazione

e Causa cessazione

4.2.6.3 MODIFICA DATI

La funzione di “Modifica Dati” permette all’'utente di modificare una parte dei dati censiti per la carica di organo
di vertice.

Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con l'indicazione della tipologia di ente, il
comune o la provincia di riferimento con la sigla Provincia e la regione (es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione).

La pagina di modifica dei dati dell’organo di vertice risultera divisa in due parti (Cfr. 55):
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4 Dail Ente / Info Ente Deftaglio / Gestione Organo Di Vertice / Modifica Organo Di Vertice

Comune: ALFIANO NATTA (AL) / PIEMONTE

Dati Territoriali

Codice Ministero

9980570 Codice ISTAT
Popolazione Censita Anno 2021

999057 MaggioritariolProporzionale
7.367 Popolazione Caicolata Anno
Data Elezione

M
15.000

Limite popolazione sino a
27/052023  Data Ballottaggio

Modifica Dati Organo di Vertice @

Cognome

ROSSO Nome [AV[c]) Sesso M
Luogo di Nascita ROMANO CANAVESE (T0) Data di Nascita 180512001
Dati Poliici Titoli & Professioni
EDOEHTD | setezionare un itolo distudio -
Area Politica [mro /]
SR A T | INSIEME PER IL FUTURO | Ambito Professionale [“Sstezonas un s protecsonae

Professione

| Setezionare prima un ambito professionale

dndietro Conferma Modifica

e Dati Territoriali
e Modifica Dati Organo di Vertice

La sezione Modifica Dati Organo di Vertice invece prevede che i seguenti campi

siano non editabili e gia
precompilati per cui non possono essere modificati (Cfr. 56):

Modifica Dati

Cognome ROSSO Nome LuGH Sesso M

Dati Politici Titoli & Professioni
Titolo di Studio Laurea Magistrale .

Area Politica Sinistra -

Lista di Appartenenza | Collegamento ™ ezion .

s = HNessuna voce salezionata Ambito IMPRENDITORI, AMMINISTRATORI, DIRETTORI, GESTORI E RESPONSABILI DI AZIENDE PRIVATE -

Professionale
Profestions Imprenditon, amministraton, diretion di aziende private i grande o media Gimensione .

56

e (Cognome
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e Nome

e Sesso

e Data di nascita
e Luogo di nascita

E possibile, infatti, apportare modifiche unicamente ai seguenti campi (Cfr. 57):

Deti Poliici Titlf & Professiani

Titolo di Studio Laurea Magistrale

Area Palitica Sinistra

Lista di Appartenenza | Collegamento * Nessuna voce selezionata - - - TTe 71

op o essuna voce selezionata Ambito MPRENDITORI, AUMINISTRATORI, DIRETTORI, GESTOR E RESPONSABILI DI AZIENDE PRIVATE

Professionale
Professione Imprenditori, amministratori, direttori di aziende private di grande o media dimensione

dndietro m ConfermaModica

e Area Politica
e Lista di appartenenza/collegamento

Titoli e Professioni

e Titolo di studio
e Ambito professionale
e Professione

Alla fine della pagina sono disponibili i pulsanti

e Indietro, per tornare alla schermata precedente
e Annulla, per annullare I'operazione
e Conferma Modifica, per confermare le modifiche apportate
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4.2.6.4 ELIMINAZIONE

“La funzionalita di eliminazione dovra essere utilizzata solo nel caso in cui venga inserita una carica per
errore. Per cessare una carica usare la funzionalita di cessazione “

La funzione di eliminazione consente all’'utente di poter eliminare la carica censita in precedenza.

Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con l'indicazione della tipologia di ente, il
comune o la provincia di riferimento con la sigla Provincia e la regione es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione

La pagina di eliminazione dell’organo di vertice risultera divisa in due parti (Cfr. 58):

4 Dati Ente/ Info Ente Dettaglio / Gestione Organo Di Vertice

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Territoriali

Codice Ministero 9990570 Codice ISTAT 999057 Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7.387  Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 271052023 Data Ballottaggio

Eliminazione Dati Organo Di Vertice @

Cognome ROSSO Nome LGl Sesso M

Luoge di Nascita ROMANO D'EZZELINO (V1) Data di Nascita 200052005 Data Elezione 2710512023
Data Proclamazione 2710512023

QUL LGN Conferma Eliminazione

e Dati Territoriali
e Eliminazione Dati Organo di Vertice

Nella sezione Elimina Dati Organo di Vertice invece sono mostrati in sola lettura i seguenti campi (Cfr. 59):

Eliminazione Dati Organo Di Vertice @

Cognome ROSSO Nome LUIGH Sesso M
Data di Nascita 02071992 Luogo di Nascita MONTELLA (AV) Data Elezione 1510712010
Data Proclamazione 18/04/2020

59
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e Cognome

e Nome

e Sesso

e Data di nascita

e Luogo di nascita

e Data elezione

e Data proclamazione

Alla fine della pagina sono disponibili i pulsanti

e Indietro, per tornare alla schermata precedente
e Conferma Eliminazione, per confermare |'eliminazione della carica

Alla selezione del pulsante “Conferma Eliminazione” il sistema mostra un ulteriore messaggio di conferma:
“Attenzione: si vuole procedere con I'eliminazione? SI/NO

In caso di conferma da parte dell’utente, tramite pulsante “SI”, 'operazione di eliminazione sara completata e i
dati della carica eliminati. Se tale anagrafica non ricopre altre cariche, allora verra eliminata anche |'anagrafica
stessa.

A seguito dell’eliminazione della carica sara possibile procedere ad un nuovo inserimento effettuando prima la
ricerca dell’anagrafica, se presente a sistema e procedendo successivamente all’inserimento dei dati, come
esplicitato nei paragrafi precedenti.

4.2.7 GESTIONE CESSAZIONE ORGANO DI VERTICE
La funzione di “Gest. Cessazione” permette all’'utente di inserire la cessazione della carica di organo di vertice.

La pagina di cessazione dell’organo di vertice risultera divisa in due parti (Cfr. 60):
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Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Territoriali

Codice Ministero

Data Elezione

Popolazione Censita Anno 2021

9990570 Codice ISTAT 999057  Maggioritario/Proporzionale [
7367 Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000

271052023 Data Ballottaggio

PLEIUY Annulla | Saiva

Inserimento Cessazione Organo di Vertice

Selezionare Causale

Cognome ROSSO Nome LuiGl Sesso
Luogo di Nascita ROMANO DEZZELINO (VI) Data di Nascita 2010512005

Evento Proclamazione Data Proclamazione 2710512023

Data Cessazione” n almmi2023

Causa Cessazione”

“Attenzione, nel caso in cui la Causa Cessazione fosse per "Dimissioni” si prega di inserire una data in
cui le dimissioni diventano irrevocabili decorsi 20 giomi dalla presentazione”.

Dati Territoriali

Inserimento Cessazione Organo di Vertice

Nella sezione Inserimento Cessazione Organo di Vertice vengono mostrati i seguenti campi in sola lettura (Cfr. 61):

Inserimento Cessazione

Cognome:

Data di Nascita

Evento

ROSSO

Proclamazione

Data Cessazione” =]

Causa Cessazione®

Selezionare Causale

Nome LUIGI
02/0711992 Luogo di Nascita MONTELLA (AV)
Data Proclamazione 181042020

gg/mm/aaaa

“Attenzione, nel caso in cui la Causa Cessazione fosse per “Dimissioni” si prega di
inserire una data in cui le dimissioni diventano irevocabili decorsi 20 giomi dalla
presentazione’.

Cognhome
Nome

Sesso

Data di nascita
Luogo di nascita

61
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e Evento
e Data Proclamazione, la data mostrata corrisponde alla data di proclamazione tracciata all’atto
dell’inizializzazione dell’ente

Per poter procedere con la cessazione dell’organo & necessario compilare obbligatoriamente i campi

e Data Cessazione che & possibile compilare o manualmente immettendo i dati di nascita nel formato
gg/mm/aaaa o attraverso la selezione tramite la componente calendar; si precisa che su tale campo
il sistema attiva un controllo, bloccante, per il quale non & possibile inserire una data antecedente alla
data di proclamazione dell’organo

e Causa Cessazione, & una lista con le seguenti voci in cui e possibile effettuare una sola
e Decesso
e Dimissioni
e Sentenza di correzione risultato elettorale
e Altra causa

Il sistema mostra un warning informativo fisso in pagina che da istruzioni all’'utente nell’ipotesi in cui la causa di
cessazione sia “Dimissioni”: “Attenzione, nel caso in cui la Causa Cessazione fosse per "Dimissioni" si prega di
inserire una data in cui le dimissioni diventano irrevocabili decorsi 20 giorni dalla presentazione”.

Alla fine della pagina sono disponibili i pulsanti

e Indietro, per tornare alla schermata precedente
e Annulla, per annullare I'operazione
e Salva, per confermare il salvataggio dell’'operazione

Alla conferma dell’operazione il sistema reindirizza alla pagina di gestione della cessazione dell’odv mostrando
guesto messaggio informativo: “Attenzione, si € provveduto alla cessazione dell’Organo di Vertice. Si prega di
procedere all'inserimento del vice-organo di vertice reggente” (Cfr. 62):
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Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Attenzione, si & provveduto alla cessazione dell’Organo di Vertice. Si prega di procedere allinserimento dell'organo reggente

Dati Territoriali

Codice Ministero 9990570 Codice ISTAT 909057 Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7367 Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 27052023 Data Ballottaggio

Gestione Cessazione Organo di Vertice @

Cognome ROSSO Nome gl Sesso W

Luogo di Nascita ROMANO D'EZZELING (V1) Data di Nascita 2010512005

Data Cessazione 13/07/2023  Causa Cessazione Dimissioni

In aggiunta a quanto sopra, dopo aver confermato la cessazione, vengono mostrati i seguenti pulsanti che
illustriamo nei paragrafi successivi:

e Modifica
e Elimina

4.2.7.1 MODIFICA CESSAZIONE

La funzione di “Modifica” consente all’utente di apportare modifiche alla cessazione dell’organo effettuata
precedentemente.

Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con l'indicazione della tipologia di ente, il
comune o la provincia di riferimento con la sigla Provincia e la regione (es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione).

La pagina di modifica della cessazione dell’organo di vertice risultera divisa in due parti (Cfr. 63):
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Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA
Dati ki

Codice Ministero
Popolazione Censita Anno 2021
Data Elezione

980 0570
7.387
27052023

Codice ISTAT 999057  Maggloritario/Proporzionale M
Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15000
Data Ballottaggio

Modifica Cessazione Organo di Vertice

Data Cessazione®

Causa Cessazione” Dimission;

e Dati Territoriali

Cognome ROSSO
Luogo ol Nascita ROMANO DEZZELIND (V1)
Evento Praciamazione

130072023

Nome wicl Sesso ™
Data i Nascita 200512005
Data Proclamazione 27052023

‘Attenzione, nel caso in cul la Causa Cessazions fosse per “Dimissioni” si prega di inserire una data in
cui le dimissioni diventano irmevocabili decorsi 20 giomi dalla presentatione’.

63

e Modifica Cessazione Organo di Vertice

Nella sezione Modifica Cessazione Organo di Vertice vengono mostrati i seguenti campi in sola lettura (Cfr. 64):

Modifica Cessazione Organo di Vertice

Cognome ROSSO
Data di Nascita

Evento Proclamazione
Data Cessazione™ 01/0472022
Causa Cessazione" ‘Alra Causa

e Cognome

e Nome

e Sesso

e Data di nascita
e lLuogo di nascita
e Evento

02/071992

Nome LGl Sesso M
Luogo di Nascita MONTELLA (AV)
Data Proclamazione 18/0412020

“Attenzione, nel caso in cul la Causa Cessazione fosse per "Dimissioni” si prega di
inserire una data in cui le dimissioni diventano irrevocabili decorsi 20 giorni dalla
presentazione’,

64

Pag. 87



AMMEL Manuale Utente Prefettura |

e Data Proclamazione, la data mostrata corrisponde alla data di proclamazione tracciata all’atto
dell’inizializzazione dell’ente

E possibile modificare pertanto unicamente tali campi:

e Data Cessazione, si precisa che su tale campo il sistema attiva un controllo, bloccante, per il quale non e
possibile inserire una data antecedente alla data di proclamazione dell’organo;
e (Causa Cessazione

Il sistema mostra un warning informativo fisso in pagina che da istruzioni all’'utente nell’ipotesi in cui la causa di
cessazione sia “Dimissioni”: “Attenzione, nel caso in cui la Causa Cessazione fosse per "Dimissioni" si prega di
inserire una data in cui le dimissioni diventano irrevocabili decorsi 20 giorni dalla presentazione”.

Alla fine della pagina sono disponibili i pulsanti

e Indietro, per tornare alla schermata precedente
o Annulla, per annullare I'operazione
e Salva, per confermare il salvataggio dell’operazione

4.2.7.2 ELIMINA CESSAZIONE

La funzione di “Elimina” permette all’'utente di poter eliminare del tutto una cessazione in precedenza inserita.

Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con l'indicazione della tipologia di ente, il
comune o la provincia di riferimento con la sigla Provincia e la regione es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione

La pagina di modifica della cessazione dell’organo di vertice risultera divisa in due parti (Cfr. 65):
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Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Territoriali

Codice Ministero 9990570 Codice ISTAT 999057  Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7387 Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 27/05/2023  Data Ballottaggio
Modifica Cessazione Organo di Vertice
Cognome ROSSO Nome Luiel Sesso M
Luogo di Nascita ROMANO DEZZELINO (V1) Data di Nascita 2010512005
Evento Prociamazione Data Proclamazione 271052023

Data Cessazione™ 1340712023 )

Causa Cessarione* Alira Causa - “Attenzione, nel caso in cui la Causa Cessazione fosse per "Dimissioni” si prega di inserire una data in

cuile dimissioni diventane irrevocabili decorsi 20 giomi dalla presentazione'.

e Dati Territoriali
e Elimina Cessazione Organo di Vertice

La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati (meglio dettagliati nel paragrafo 4.2.1.2 Inserimento Dati Ente):

e Codice Ministero

e Codice ISTAT

e Maggioritario/Proporzionale

e Limite popolazione sino a

e Popolazione censita + Anno

e Popolazione calcolata + Anno

e Data elezione (oppure Data elezione odv per enti con elezione disgiunta)
e Data Ballottaggio

e Data elezione Consiglio (visibile solo per enti con elezione disgiunta)

Nella sezione Elimina Cessazione Organo di Vertice vengono mostrati i seguenti campi in sola lettura (Cfr. 66):
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Elimina Cessazione Organo di Vertice

Cognome ROSSO Nome LuiG!H Sesso M
Data di Nascita 020711992 Luogo di Nascita MONTELLA (AV)

Evento Prodamazione Data Proclamazione 18/04/2020

Data Cessazione 01/04/2022

Causa Cessazione Altra Causa

e Cognome

e Nome

e Sesso

e Data di nascita

e Luogo di nascita (o stato estero)

e Evento

e Data Proclamazione, la data mostrata corrisponde alla data di proclamazione tracciata all’atto
dell’inizializzazione dell’ente

e Data Cessazione

e (Causa Cessazione

Alla fine della pagina sono disponibili i pulsanti

e Indietro, per tornare alla schermata precedente
e Conferma Eliminazione, per confermare il salvataggio dell’operazione

Alla conferma dell’operazione verra mostrato il seguente messaggio:

“Attenzione: procedendo con l'eliminazione i dati precedentemente inseriti sulla cessazione della carica
dell'amministratore verranno eliminati. Si desidera procedere? SI/NO” (Cfr. 67):
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Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

L e = | ¢ |

Codics Mnisteny @050 Codice ISTAT 99087 MagglontanfProporzionase. M
Fopotazons Canlta Anno 2011 7367 Popolezans Caicalats Anno Lt poposzons inoa 15m0
Data Elezlone. 270§2023  Data Ballotiaggle

Elimina Cessazione: Organo di Veriice:

Evento Prochrmazine. Dats Proclamazions 2019

Causa Sospeneiane Data Sospensione

CausaRaintsgrazane Dats Reisgrazons

67

Alla risposta affermativa la cessazione della carica effettuata in precedenza verra eliminata.

4.2.8 GESTIONE SOSPENSIONE ORGANO DI VERTICE
La funzione di “Gest. Sospensione” permette all’utente di inserire la sospensione della carica di organo di vertice.

Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con l'indicazione della tipologia di ente, il
comune o la provincia di riferimento con la sigla Provincia e la regione es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione

La pagina di sospensione dell’organo di vertice risultera divisa in due parti (Cfr. 68):

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Tertoial

Cods Wnisor BUST)  CodeaISTAT Se0sT  NaggortroProponionsie "
Popoizzons Genut anns 2121 % Popolazons Cacoit o Lims popotzzne eraa 50
Uet Bz 705220 Det Balctaggo

Inserimento Sospensione Ongano i Vetice:

Cognome Ross: tons wist S0 u

Lingod ikt oW Det ikt vsmns

ety Procamuione Dats Procamezons sz

Dsta soupansons 8

ausa soupeBons

andietro [ I
68
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e Dati Territoriali
e Inserimento Sospensione Organo di Vertice

La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati:

e Codice Ministero

e Codice ISTAT

e Maggioritario/Proporzionale

e Popolazione censita + Anno

e Popolazione calcolata + Anno popolazione calcolata
e Limite popolazione sino a

e Data elezione

e Data Ballottaggio

Nella sezione Inserimento Sospensione Organo di Vertice vengono mostrati i seguenti campi in sola lettura (Cfr.
69):

Cognome ROSSO Nome. MARIO Sesso M
Data di Nascita 03/07/1922  Luogo di Nascita ATRIPALDA (AV)

Evento Proclamazione Data Proclamazione 310112018

Data Sospensione” 1) gg/mm/asaa

Causa Sospensione* Selezionare Causale

69

e (Cognome

e Nome

e Sesso

e Data di nascita
e Luogo di nascita
e Evento
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e Data Proclamazione, la data mostrata corrisponde alla data di proclamazione tracciata all’atto
dell’inizializzazione dell’ente

Per poter procedere con la sospensione dell’'organo € necessario compilare obbligatoriamente i campi

e Data Sospensione che & possibile compilare o manualmente immettendo i dati di nascita nel formato
gg/mm/aaaa o attraverso la selezione tramite la componente calendar; si precisa che su tale campo
il sistema attiva un controllo, bloccante, per il quale non € possibile inserire una data antecedente alla
data di proclamazione dell’organo

e Causa Sospensione € una lista con le seguenti voci in cui & possibile effettuare una sola
e Sospensione di diritto
e Altra causa di sospensione

Alla fine della pagina sono disponibili i pulsanti

e Indietro, per tornare alla schermata precedente
e Annulla, per annullare I'operazione
e Salva, per confermare il salvataggio dell’operazione

Alla conferma dell’operazione il sistema mostra il seguente messaggio:

“Attenzione, si & provveduto alla sospensione dell’Organo di Vertice. Si prega di procedere all'inserimento del
vice-organo di vertice supplente”.

4.2.8.1 MODIFICA SOSPENSIONE

La funzione di “Modifica” consente all’'utente di apportare modifiche alla sospensione dell’organo effettuata
precedentemente, & necessario cliccare sull’icona di sinistra sotto la voce Azioni (Cfr. 70):
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Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Temitoriali

Codice Ministero 9990570 Codice ISTAT 999057

Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7367 Popolazione Calcolata Anno

Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 270572023 Data Ballottaggio

Gestione Sespensione Organo di Vertice &

Cognome ROSSO Nome wiGl Sesso M

Luogo di Nascita ROMANG DEZZELINO (V1) Data di Nascita 200572005

G

Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con l'indicazione della tipologia di ente, il

comune o la provincia di riferimento con la sigla Provincia e la regione es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione

La pagina di modifica della sospensione dell’organo di vertice risultera divisa in due parti (Cfr. 71):

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Teritoriali

Codice Ministero 9990570 Codiice ISTAT 999057
Popolazione Censita Anno 2021 7.367  Popolazione Calcolata Anno
Data Elezione 27/052023  Data Ballottaggio

Maggioritario/Proporzionale M
Limite popolazione sino a 15,000

Modifica Sospensione Organo di Vertice

Cognome ROSSO Nome Luiel

Sesso M
Luogo di Nascita ROMANO D'EZZELINO (VI) Data di Nascita 200512005
Evento Prociamazione Data Proclamazione 270512023
Causa Sospensione Sospensione di diritio. Data Sospensione 1140712023

Data Sospensions* 1107/2023 a

Causa Sospensione* Sospensione di ditto o

o

e Dati Territoriali
e Modifica sospensione Organo di Vertice

La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati:
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e Codice Ministero

e Codice ISTAT

e Maggioritario/Proporzionale

e Popolazione censita + Anno

e Popolazione calcolata + Anno popolazione calcolata
e Limite popolazione sino a

e Data elezione

e Data Ballottaggio

Nella sezione Modifica Sospensione Organo di Vertice vengono mostrati i seguenti campi in sola lettura (Cfr. 72):

Madifica Sospensione Organo di Vertice:

Cognome ROSS0 Nome MARIO Sesso M
Data di Nascita 03/07/1952  Luogo di Nascita ATRIPALDA (AV)

Evento Proclamazione Data Proclamazione 3110112015

Causa Sospensione Altra causa di sospensione Data Sospensione 0110412022

Data Sospensione”™ 01/04/2022 [=]

Causa Sospensione Altra causa di sospensione

72

e Cognome

e Nome

e Sesso

e Data di nascita

e Luogo di nascita

e Evento

e Data Proclamazione, la data mostrata corrisponde alla data di proclamazione tracciata all’atto
dell’inizializzazione dell’ente

e (Causa Sospensione

e Data Sospensione
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Per poter procedere con la modifica bisogna prima selezionare I'icona di modifica posta nel record e il sistema
mostrera a seguire i campi editabili:

e Data Sospensione
e Causa Sospensione

Alla fine della pagina sono disponibili i pulsanti

e Indietro, per tornare alla schermata precedente
o Annulla, per annullare I'operazione
e Salva, per confermare il salvataggio dell’operazione

4.2.8.2 ELIMINA SOSPENSIONE

La funzione di “Elimina” permette all’'utente di poter eliminare del tutto una sospensione in precedenza inserita,
€ necessario cliccare sull’icona cestino sotto la voce Azioni (Cfr. 73).

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Territoriali

Codice Ministero 9990570 Codice ISTAT

999057 MaggioritariolProporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021

7.367  Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sinoa 15.000

Data Elezione 27052023 Data Ballottaggio

Gestione Sospensione Organo di Vertice @

Cognome ROSSO Nome Luiel Sesso M

Luogo di Nascita ROMANO D'EZZELINO (V1) Data di Nascita 2000512005

om0z

73

Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con l'indicazione della tipologia di ente, il

comune o la provincia di riferimento con la sigla Provincia e la regione es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione.
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La pagina di eliminazione della cessazione dell’organo di vertice risultera divisa in due parti (Cfr. 74).

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Tenitoriali

Codice Ministero 999 0570 ‘Codice ISTAT 999057 Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7367 Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 271052023 Data Ballottaggio

Elimina Sospensione Organo di Vertice

Cognome ROSSO Nome LUIGI Sesso M

Luogo di Nascita ROMANO D'EZZELINO (V1) Data di Nascita 2010572005

Evento Proclamazione Data Proclamazione 27/05/2023

Causa Sospensione Sospensione di diritio Data Sospensione 1110712023

Data Sospensione 1100712023

Causa Sospensione Sospensione di diritio

e Dati Territoriali
e Elimina Sospensione Organo di Vertice

La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati:

e Codice Ministero

e Codice ISTAT

e Maggioritario/Proporzionale

e Popolazione censita + Anno

e Popolazione calcolata + Anno popolazione calcolata
e Limite popolazione sino a

e Data elezione

e Data Ballottaggio

Nella sezione Elimina Sospensione Organo di Vertice vengono mostrati i seguenti campi in sola lettura (Cfr. 75):
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Elimina Sospensione Organo di Vertice

Cognome ROS50 Nome MARIO Sesso M
Data di Nascita 03/07/1982  Luogo di Nascita ATRIPALDA (AV)
Evento Proclamazione Data Proclamazione 31012018
Causa Sospensione Altra causa di sospensione Data Sospensione 0110472022
Data Sospensione 01/0412022
Causa Sospensione Altra causa di sospensione
v [ —

e Cognome

e Nome

e Sesso

e Data di nascita

e Luogo di nascita (o stato estero)

e Evento

e Data Proclamazione, la data mostrata corrisponde alla data di proclamazione tracciata all’atto
dell’inizializzazione dell’ente

e (Causa Sospensione

e Data Sospensione

Per poter procedere con I'eliminazione & necessario selezionare il pulsante Conferma Eliminazione (Cfr. 76):

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Attenzione: procedendo con Fel i dati sulla sospensione Si desidera procedere? a m

Codice Ministero 999 0570 Codice ISTAT 999057 Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7367 Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 271052023 Data Ballottaggio

Elimina Sospensione Organo di Vertice

Cognome ROSSO Nome LuiGH Sesso M

Luogo di Nascita ROMANG DEZZELINO (VI) Data di Nascita 2010572005

Evento Prociamazione Data Proclamazione 270052023

Causa Sospensione Sospensione di diritio Data Sospensione 1110712023

Data Sospensione 11072023

(Causa Sospensione Sospensione di diritto
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Alla conferma dell’operazione verra mostrato il seguente messaggio:

“Attenzione: procedendo con I'eliminazione i dati precedentemente inseriti sulla sospensione della carica
dell'amministratore verranno eliminati. Si desidera procedere?”

Alla risposta affermativa la sospensione della carica effettuata in precedenza verra eliminata.
Al di sotto sono presenti i pulsanti:

e Indietro, per tornare alla schermata precedente
e Annulla, per annullare I'operazione
e Conferma Eliminazione, per confermare il salvataggio dell’operazione

4.2.9 GESTIONE REINTEGRAZIONE ORGANO DI VERTICE

La funzione di reintegrazione consente all’utente di poter reintegrare I'organo a seguito sospensione.

Il pulsante, “Gest. Reintegrazione” si abilita unicamente se, a carico dell’organo, € presente una sospensione, in
caso contrario risultera non editabile.
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Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con l'indicazione della tipologia di ente, il
comune o la provincia di riferimento con la sigla Provincia e la regione es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione.

La pagina di reintegrazione dell’organo di vertice risultera divisa in due parti (Cfr. 77):

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Codice Ministero 9990570  Codice ISTAT 999057  Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7357  Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 271052023 Data Ballottaggio

Inserimento Reintegrazione Organo di Vertice

Cognome ROSSO Nome LuiGH Sesso. M

Luogo di Nascita ROMANO DEZZELINO (VI) Data di Nascita 2000512005

Evento Prociamazione Data Proclamazione 271052023
Causa Sospensione Sospensione di difitto Data Sospensione 11072023

Data Reintegrazione™ 1o 00/07/2023

Causa Reintegrazione Selezionare Causale

e Dati Territoriali
e Inserimento Reintegrazione Organo di Vertice

La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati:

e Codice Ministero

e Codice ISTAT

e Maggioritario/Proporzionale

e Popolazione censita + Anno

e Popolazione calcolata + Anno popolazione calcolata
e Limite popolazione sino a

e Data elezione

e Data Ballottaggio
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Nella sezione Inserimento Reintegrazione Organo di Vertice vengono mostrati i seguenti campi in sola lettura (ad
eccezione dei capi Data e Causa Reintegrazione che sono modificabili) (Cfr. 78):

Inserimento Reintegrazione Organo di Vertice

Cognome ROSSO Nome MARIO Sesso M

Data di Nascita 0307/1982  Luogo di Nascita ATRIPALDA (4V)

Evento Proclamazione Data Proclamazione 31012018

Causa Sospensione Alira causa o sospensione Data Sospensione 01042022

Datz Reintegrazione* =] 9g/0412022

Causa Reintegrazione® Selezionare Causale

78

e Cognome

e Nome

e Sesso

e Data di nascita

e Luogo di nascita

e Evento

e Data Proclamazione
e (Causa Sospensione
e Data Sospensione

Per poter procedere con la reintegrazione dell’'organo € necessario compilare obbligatoriamente i campi

e Data Reintegrazione che é possibile compilare o manualmente immettendo i dati di nascita nel
formato gg/mm/aaaa o attraverso la selezione tramite la componente calendar; si precisa che su tale
campo il sistema attiva un controllo, bloccante, per il quale non & possibile inserire una data
antecedente alla data di sospensione dell’organo

e Causa Reintegrazione & una lista che riporta la voce

e Reintegrazione

e Sentenza

e Rettifica dei risultati
e Elezioni parziali
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e Reintegrazione per sentenza di Ente gia sciolto per mafia

e Reintegro assenza Sindaco/Presidente
e Altro

Alla fine della pagina sono disponibili i pulsanti

e Indietro, per tornare alla schermata precedente
e Annulla, per annullare I'operazione

e Salva, per confermare il salvataggio dell’'operazione

Al salvataggio il sistema mostra un messaggio dell’avvenuta operazione (Cfr. 79).
Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Inserimento effettuato con successo!

Dati Teritoriali

Codice Ministero 9990570 Codice ISTAT 999057 Maggioritario/Proporzionale "
Popolazione Censita Anno 2021 7367 Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15,000
Data Elezione 27052023 Data Ballottaggio

Gestione Reintegrazione Organo di Vertice @

Cognome ROSS0 Nome Ll Sesso ]

Luogo di Nascita ROMANO DIEZZELINO (V) Data di Nascita 200572005

Dsta Reintegrazione Causa Reintegrazions Azioni

130772023 Elezioni perzisli G

4.2.9.1 MODIFICA REINTEGRAZIONE

La funzione di “Modifica”, utilizzabile attraverso I'apposita icona di sinistra sotto la colonna Azioni, consente
all'utente di apportare modifiche alla reintegrazione dell’organo effettuata precedentemente (Cfr. 80).
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Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Tenitoriali

Codice Ministero 900570 Codice ISTAT ©0057  Maggicritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7357 Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15,000
Deta Elezione 27052023 Data Ballotiaggio

Gestions Reintegrazione Organo di Vertice ¢

Cognome ROSSO Nome LuIGH Sess0 M
Luogo ai Nascia ROMANO DEZZELINO (V1) Data di Nascita 20062005

Gata Reimegrasone CowsaRemtegrasione . s
13072023 Sazen paza Gt

Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con l'indicazione della tipologia di ente, il
comune o la provincia di riferimento con la sigla Provincia e la regione es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione.

La pagina di modifica della sospensione dell’organo di vertice risultera divisa in due parti (Cfr. 81):

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Codice Ministero 999 0570 Codice ISTAT 999057 Maggioritario/Proporzionale )
Popolazione Censita Anno 2021 7367 Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 2710512023 Data Ballottaggio

Modifica Reintegrazione Organo di Vertice

Cognome ROSSO Nome Luigl Sesso. M

Luogo di Nascita ROMANO D'EZZELINO (V1) Data di Nascita 20/052005

Evento Proclamazione Data Proclamazione 271052023

Causa Sospensione Sospensione di diritto Data Sospensione 110712023

Causa Reintegrazione Elezioni parziali Data Reintegrazione 13/07/2023

Data Reintegrazione” 1310712023 8

Causa Reintegrazione” Elezioni parzal -

e Dati Territoriali
e Modifica Reintegrazione Organo di Vertice

La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati:

e Codice Ministero
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e Codice ISTAT

e Maggioritario/Proporzionale

e Popolazione censita + Anno

e Popolazione calcolata + Anno popolazione calcolata
e Limite popolazione sino a

e Data elezione

e Data Ballottaggio

Nella sezione Modifica Reintegrazione Organo di Vertice vengono mostrati i seguenti campi in sola lettura (Cfr.
82):

Modifica Reintegrazione Organo di Vertice

Evento Proclamazione Data Proclamazione 31012018

Causa Sospensione Altra causa di sospensione Data Sospensione 01/042022

Causa Reintegrazione Reintegrazione Data Reintegrazione 04/04/2022

Data Reintegrazione* 04/04/2022 o

Causa Reintegrazione” Reintegrazione -

82

e Evento

e Data Proclamazione
e Causa Sospensione

e Data Sospensione

o (Causa Reintegrazione
e Data Reintegrazione

Per poter procedere con la modifica bisogna prima compilare i campi editabili:

e Data Reintegrazione
e Causa Reintegrazione

Alla fine della pagina sono disponibili i pulsanti
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e Indietro, per tornare alla schermata precedente
e Annulla, per annullare I'operazione
e Salva, per confermare il salvataggio dell’operazione

4.2.9.2 ELIMINA REINTEGRAZIONE

La funzione di “Elimina”, utilizzabile attraverso I'apposita icona cestino sotto la colonna azioni, permette all’utente
di poter eliminare del tutto una reintegrazione in precedenza inserita (Cfr. 83).

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Cotlice Ministero 9990570 Codice ISTAT 999057 MagglortarioProgorzionale M
Pogolazions Censita Anno 2021 7367 Popolazions Calcolata Anno Limite popolazions sino & 15000
Data Elezione 27052023 Data Ballotiaggio

Gestione Reintegrazione Organo di Vertics @

Cognome ROSSO Nome LuiG! Sesso ]

Luogo di Nascita ROMANO DEZZELINO (VI Data di Nascita 2010872008

83

Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con l'indicazione della tipologia di ente, il
comune o la provincia di riferimento con la sigla Provincia e la regione es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione.

La pagina di eliminazione della reintegrazione dell’organo di vertice risultera divisa in due parti (Cfr. 84):
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Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Tenitoriali

Codiice Ministero 9990570 Codice ISTAT 993057 Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7367  Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 271052023 Data Ballottaggio

Elimina Reintegrazione Organo di Veriice

Cognome ROSSO Nome LuiGl Sesso. M

Luogo di Nascita ROMANQ DEZZELINO (VI) Data di Nascita 200512005

Evento Proclamazione Data Proclamazione 271052023

Causa Sospensione Sospensione di diritio Data Sospensione 1110772023

(Causa Reintegrazione Elezioni parziali Data Reintegrazione 130712023

Data Reintegrazione 1310722023

Causa Reintegrazione Elezioni parzial

e Dati Territoriali
e Elimina Reintegrazione Organo di Vertice

La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati:

e Codice Ministero

e Codice ISTAT

e Maggioritario/Proporzionale

e Popolazione censita + Anno

e Popolazione calcolata + Anno popolazione calcolata
e Limite popolazione sino a

e Data Elezione

e Data Ballottaggio

Nella sezione Elimina Reintegrazione Organo di Vertice vengono mostrati i seguenti campi in sola lettura (Cfr. 85):
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Elimina Reintegrazione Organo di Vertice

Cognome ROSSO Nome MARIO Sesso M
Data di Nascita 03/0711992 Luogo di Nascita ATRIPALDA (AV)

Evento Proclamazione Data Proclamazione 31/01/2018

Causa Sospensione Altra causa di sospensione Data Sospensione 01/04/2022

Causa Reintegrazione Reintegrazione Data Reintegrazione 04/04/2022

Data Reintegrazione 04/04/2022

Causa Reintegrazione Reintegrazione

85

e Cognome

e Nome

e Sesso

e Data di nascita

e Luogo di nascita (o stato estero)

e Evento

e Data Proclamazione, la data mostrata corrisponde alla data di proclamazione tracciata all’atto
dell’inizializzazione dell’ente

e (Causa Sospensione

e Data Sospensione

e Causa Reintegrazione

e Data Reintegrazione

Per poter procedere con I'eliminazione & necessario selezionare il pulsante Conferma Eliminazione (Cfr. 86):
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Attenzione: procedendo con I'eliminazione i dati sulla della carica dell eliminati. Si m

Codice Ministero 999 0570 Codice ISTAT 999057 Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7367 Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 27/05/2023 Data Ballottaggio

Elimina Reintegrazione Organo di Vertice

‘Cognome ROSSO Nome LGl Sesso M

Evento Prociamazione Data Proclamazione 271052023

‘Causa Reintegrazione Elezioni parziali Data Reintegrazione 1310712023

Data Reintegrazione 13/07/2023

‘Causa Reintegrazione Elezioni parziali

Alla conferma dell’operazione verra mostrato il seguente messaggio:

“Attenzione: procedendo con I'eliminazione i dati precedentemente inseriti sulla reintegrazione della carica
dell'amministratore verranno eliminati. Si desidera procedere?”

Alla risposta affermativa la reintegrazione della carica effettuata in precedenza verra eliminata.
Al di sotto sono presenti i pulsanti:

e Indietro, per tornare alla schermata precedente
e Annulla, per annullare I'operazione
e Conferma Eliminazione, per confermare il salvataggio dell’operazione

4.2.10 GESTIONE CONSIGLIO

La funzione di Gestione Consiglio consente all’utente di censire e visualizzare gli amministratori eletti alla carica
di Consigliere e accedere alle funzionalita abilitate (Cfr. 87).

Pag. 108



AMMEL Manuale Utente Prefettura |

#4 Dali Ente { Info Ente Dettaglio

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Teritorial

Codice Minister 9090570 Codice ISTAT 50057
Popolazione Censita Anno 2021 7387 Popolazione Calcolata Anno
Data Elezione 27052023 Data Ballottaggio

Maggioritario/Proporzionale M
Limite popolazione sino a 15.000

Dettagiio Dati Ente @

Data Proclamazions 2700572023

Consighio Giunta
Consiglieri Spettanti 12 ConsiglieriIn Carica

Max Componenti Giunta ()
Cansiglier Elett

dicui | Consiglieri Sospesi Assessori In Carica

Consiglieri Non Inseriti dicui | Assessori Sospesi

Consiglieri Supplenti Assessorl Supplenti

Assessorl Senza Consenso

Nel caso fosse stato effettuato I'import degli eletti dal Sistema Elettorale, I'utente trovera I'organo di vertice e i
consiglieri gia inseriti con le relative liste di collegamento laddove presenti.

Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con l'indicazione della tipologia di ente, il

comune o la provincia di riferimento con la sigla Provincia e la regione es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione.

La pagina di gestione consiglio al suo primo accesso risultera divisa in due parti (Cfr. Vedifigura seguente8s):

¥ Dl Ende / |nfo ENte Denagho 7 Gestions Consigho

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Territoriali

Codice Ministero 3930570 Codice ISTAT 209057

MaggieritarioiProporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7.367  Popolazions Calcolata Anno

Limite popalazione sino a 15,000
Data Elezione 271052023 Data Ballottaggio

Dati Consigleri

Visialzza| 10 v elemenn

Cognome. Neme Luogo i Nassits ot i Wasita Tipo Carioa i Incarico (Funiome | Ewso | OsaBeems | SwoCases | DsmSwwCaes @ | Arow

Vista da 0.3 0 i 0 slementi

«Indietro

e e

Vedi figura seguente88

e Dati Territoriali
e Dati Consiglieri
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La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati:

Codice Ministero

Codice ISTAT

Maggioritario/Proporzionale

Popolazione censita + Anno

Popolazione calcolata + Anno popolazione calcolata

Limite popolazione sino a (solo per enti provincia e regione)
Data elezione

Data Ballottaggio

Nella sezione Inserimento “Dati Consiglieri” vengono mostrate le testate di una tabella i cui campi, in sola lettura,
si popolano in automatico all’atto dell’inserimento dei dati dei consiglieri come esplicitato piu avanti (Cfr. 89):

Dati Consiglieri @

Visualizza

Cognome

¢Indietro

10 ~|elementi Cerca

Vista da 0 a 0 di 0 elementi Precedente | Successivo

Nome Luogo di Nascita Data di Nascita Tipo Carica / Incarico / Funzione Evento Data Evento Stato Carica Data Stato Carica @ Azioni

Nessun dato presente nella tabella

InserimentoCompleto Impossibilita di Suroga

89

Cognome

Nome

Luogo di nascita

Data di nascita

Tipo Carica /Incarico /Funzione
Evento

Data Evento

Stato Carica
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e Data Stato Carica
e Azioni, in cui sono presenti due icone una per modificare i dati in precedenza inseriti e una per accedere
al dettaglio della carica.

Alla fine della pagina sono disponibili i pulsanti che verranno illustrati nei paragrafi successivi

e Indietro, per poter tornare alla schermata precedente

e Inserimento, al fine censire la carica eletta a consigliere

e Inserimento Completo, il pulsante si trova di colore grigio quando non & stato ancora completato
I'inserimento di tutti i consiglieri eletti, quindi quando il numero degli amministratori inseriti per la carica
di Consigliere sia minore del numero di Consiglieri spettanti per I'ente in oggetto. Il pulsante diventa di
colore blu nel momento in cui tutti i consiglieri eletti sono stati inseriti.

e Impossibilita di surroga, disponibile per la selezione nel caso in cui, a seguito di cessazioni di consiglieri,
non siano piu disponibili amministratori surroganti. L’impossibilita di surroga indica I'impossibilita per
I’ente di completare il numero dei consiglieri eletti.

4.2.10.1 INSERIMENTO DATI

La funzione di “Inserimento” consente all’'utente di censire gli amministratori eletti alla carica di Consigliere e
accedere alle funzionalita abilitate. (Vedi Figura seguente)
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Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Territoriali
Codice Ministero 9990570 Codice ISTAT 999057 MaggioritariofProporzionale )
Popolazione Censita Anno 2011 7367 Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15000

Data Elezione 2605201 Data Ballottaggio

Dati Consiglieri ©

Visualizza| 10 | clement

corca
Gogrome Home Luogo diNascia Dataciascita Tipo Garicaf ncarico | Furzione Evento Data Evento stato Carica Data st Carea. © Ason
CHIARADONNA RownA AVELINO () Tamers Frossmazions 15052019 InGarca @ a
oELOBUONG Ann VONTELLAAY) wemzrien Frocimazons 1s0zare In Carca a
oRAGaNETT! AvRELD VONTELLAAY) Taanien Frocimazons 15052019 In Carca G a

[ FausTo VoNTELLAAY a2 Procamazions Jresen o Cara @ a
sausone euuano swzzera P Procamazions Jresen o Cara @ a
cramAcLA co00 canaca. e Procamazions 1soazo1e n Carca G a

a0 saatone WONTELLA(A) atovises Procamazions fresen In Caa G a

araro aneLa AVELLING () suosrieen Procamazions ssmz1e In Caa @ a
VosCARELLD £20 saToRE VONTELLA (A presee Procamazons 1s0s2010 In Cara @ a

wusao cerne VONTELLA (A osoisee sindsco Procamazons 1s0s2010 In Cara @ a

Vistada 12 10, 13 elementi Precedene. - 2| Sucessivo

Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con l'indicazione della tipologia di ente, il
comune o la provincia di riferimento con la sigla Provincia e la regione es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione.

La pagina di gestione consiglio al suo primo accesso risultera divisa in due parti (Cfr. 90):

#4 Dt Ente / Info Ente Dettagho ! G

o Datl Comsigieri
Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Territoriak

Codice Ministero Q90570 Codics ISTAT 900057 Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7367 Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Eleziong 2752023 Data Ballotiaggio

Inserimanto Consigiiere

Cognome * Nome * Psoudonimo
Sos80 M F  DataDi Nascita * P a Comune di Nascita * (D)
Stato Estero di Nascita (D) . Cittadinanza .|  Codice Fiscale
Dl Foltici Titoh & Professioni
el Selezicnars un svento investiura q == Selazionare Incarico - SoDRLTD Selezionare un ftlo di sudic -
i - Data inizio Incarico * (0 ooimmrasaa LU T Sslazionars un ambito professionale .
Consigliers Candidato Sindaco C
Data Fine Incarica Professione — [rep———
LM O AP OBIR T CoegumND” e —vry - goimmiasaa ‘SRHeZIONaE PriT3 Un SADITD Prolessionaie

Gruppo Consiliare Selazionara Gruppo Consikare

PO ... | o et

90

Pag. 112



AMMEL Manuale Utente Prefettura |

e Dati Territoriali
e Inserimento Consiglio

La parte relativa ai dati territoriali dell’ente ¢ in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati:

e Codice Ministero

e Codice ISTAT

e Maggioritario/Proporzionale (solo per enti provincia e regione)
e Popolazione censita + Anno

e Popolazione calcolata + Anno popolazione calcolata

e Limite popolazione sino a (solo per enti provincia e regione)
e Data elezione
e Data Ballottaggio

Nella sezione Inserimento “Inserimento Consiglio” vengono mostrati i seguenti campi di compilazione (Cfr. 91):

Cogrome * Nome * Pseudonimo

M F DataDiNascita * ggfmmiaaza o Comune di Nascita * D

Stato Estero di Nascita (D) Cittadinanza Codice Fiscale

Dati Paiii Titol & Professiani

Evento Investitura*

Selezionare un evento investitura | === Selezionare Incarico - WD TS Selezionare un fitolo di studio
Consigliere Candidato Sindaco =} Data Inizio Incarico * — Ambito Professionale Selezionare un ambito professionale
Lista di Appartenenza  Collegamento* - B

Nessuna voce selezionata Data Fine Incarico T Professione Selezionare prima un ambito professionale

Gruppo Consiliare. Selezionare Gruppo Cansiliare

andierro ([
91
Dati Anagrafici
e Cognome, campo di testo obbligatorio che risultera precompilato in caso di ricezione dati dalla Procedura
Elettorale
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e Nome, campo di testo obbligatorio, che risultera precompilato in caso di ricezione dati dalla Procedura
Elettorale

e Pseudonimo campo di testo non obbligatorio

e Sesso, campo obbligatorio con le opzioni di scelta M o F, che risultera precompilata in caso di ricezione
dati dalla Procedura Elettorale.

e Datadinascita, campo obbligatorio, che € possibile compilare o manualmente immettendo i dati di nascita
nel formato gg/mm/aaaa o attraverso la selezione tramite la componente calendar; il campo risultera
precompilata in caso di ricezione dati dalla Procedura Elettorale.

e Comune di nascita, campo obbligatorio che si abilita alla selezione del campo data di nascita; una volta
immesse le prime tre cifre del comune, il sistema in maniera automatica mostra I’'elenco dei comuni attivi
alla data di nascita inserita che I'utente puo selezionare, in alternativa & possibile immettere per intero il
nome del comune e selezionarlo, il campo si popolera automaticamente: si precisa inoltre che tale campo
€ mutuamente esclusivo con quello dello stato estero.

e Stato estero di nascita, campo obbligatorio se non si compila quello relativo al comune di nascita per cui
mutuamente esclusivo con quest’ultimo; € una lista da cui e possibile effettuare una sola scelta. La “x”
posta a fianco del campo consente all’'utente di sbiancarlo del tutto.

e (Cittadinanza, lista con elenco delle nazioni su cui & possibile effettuare una sola scelta.

e Codice Fiscale, campo alfanumerico per I'inserimento di massimo 16 caratteri; si precisa che, nel caso in
cui si decidesse di immettere un codice fiscale non corrispondente ai dati anagrafici censiti in pagina, il
sistema mostra un messaggio, non bloccante, in cui viene indicato che: “Attenzione, il Codice Fiscale
inserito risulta formalmente non corretto. Si desidera forzare I'inserimento dell'anagrafica” con opzioni di
scelta SI/NO; nel caso di selezione dell’opzione Sl il sistema salva il dato del CF cosi com’é stato immesso,
in caso contrario non procede ad alcun salvataggio dei dati della carica.

Dati Politici

e Evento Investitura, lista con le voci disponibili tra Proclamazione, Sentenza e Surrogazione, scelta
obbligatoria

e Data, campo che viene mostrato alla selezione dell’evento investitura; pertanto, alla selezione di una
specifica il campo risultera correlato alla scelta effettuata (Data Proclamazione, Data Surrogazione, Data
Sentenza); si precisa inoltre che, alla selezione della voce “proclamazione” corrispondera la data
proclamazione gia precompilata in automatico dal sistema e non editabile.

e Consigliere Candidato Sindaco, flag non obbligatorio
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e Lista di appartenenza/collegamento, &€ una lista da cui & possibile effettuare la scelta tra le varie voci
disponibili; campo obbligatorio

e Incarico, lista con la voce Presidente del consiglio

e Data Inizio Incarico, campo data che si abilita e risulta editabile solo dopo aver effettuato la scelta
dell’incarico

e Data fine incarico, campo data che si abilita e risulta editabile solo dopo aver effettuato la scelta
dell’incarico

e Gruppo Consiliare € una lista da cui e possibile effettuare la scelta tra le varie voci disponibili

*Qualora si volesse inserire, in sostituzione ad un consigliere Sospeso o Cessato, un Consigliere con un evento
investitura di Sentenza, Surroga o Supplenza la schermata Dati Politici mostrerd un campo in pit (Cfr. 90):

- Consigliere Sostituito: lista dei consiglieri cessati/sospesi, campo obbligatorio.

Dati Politici Titoli e Professioni

Evento Investitura * ~| Incarico Titolo di

Studio

Surrogazione Selezionare Incarico Istruzione Secondaria di Secondo Grado

Consigliere sostituito * Seleziona Consigiere ~| Datatnizio Incarico * @& e — Ambito - -
SPECIALISTI IN SCIENZE SOCIALI E TEGNICI DEI SERVIZI

FTErTIE SOCIO-ASSISTENZIALI
Data Surrogazione * og/mmiaasa | DataFine Incarico EoHTERT
b ‘Selezionare una professione

Consigliere Candidato Sindaco a Gruppo Consiliare Selezionare Gruppo Consiliare

Lista di Appartenenza / Collegamento *

Titoli e Professioni (facoltativi)

e Titolo di studio, campo menu a tendina
e Ambito professionale, campo menu a tendina
e Professione, campo menu a tendina

Si precisa che il pulsante di “Inserimento” non risultera piu disponibile nella misura in cui sia stato effettuato il
censimento di tuti i consiglieri indicati in fase di inizializzazione dell’ente in esame.

Alla fine della pagina sono disponibili i pulsanti
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e Indietro, per tornare alla schermata precedente
e Annulla, per annullare I'operazione
e Conferma Inserimento, per procedere con il salvataggio dell’'operazione.

4.2.10.2 VISUALIZZAZIONE DATI

La funzione di dettaglio dei dati del consigliere consente all’utente di accedere al dettaglio delle informazioni che
sono state inserire per censire la carica eletta a consigliere. Per accedere al dettaglio € necessario cliccare sotto la
colonna azioni sull’icona con la lente di ingrandimento (Cfr. Vedi figura seguente92):

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA
M

8300570 Codice ISTAT 599057 Maggloritario/Proporzionale
3 Popolazions Calcolata Anno Limite popolazione sin & 15.000
023 Data Ballottaggio

Codice Ministero
Popolazione Censita Anno 2021
Data Elezione

Dati Consiglieri @

Visualizza| 10 v | slements Carca

Vista da 1.2 1 i 1 elementi

Vedi figura seguente92

«Indietro

Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con l'indicazione della tipologia di ente, il
comune o la provincia di riferimento con la sigla Provincia e la regione es. Comune: denominazione comune (sigla

Provincia)/Regione

La pagina di gestione consiglio al suo primo accesso risultera divisa in due parti (Cfr. 93):
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#4 Dt Ente / Info Ente Dettaglio / Gestione Consigho / Deliagho Consighere

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Territoriali
Codice Ministero 2090570 Codice ISTAT 999057 Maggloritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 T87 Fopolazione Calcolata Anno Limite popolazine sino a 15000
Data Eleziane 20572023 Deta Ballouaggio
Visualizzazione Deftagio Dati Consighiere @
Cognome ROSSO Nome: ANTONIO Pseudonimo
Sessa " Luoga 0 Nascita LECCE NEIMARS! (AD) Data Di Nascita 100051982
Cittacinanza 1TaLIA Titolo di studio: Professione
Tipo Carica Consigiere ‘Consigliers Candsdato Sindaca No Stalo Carica n carica
Evento Investitura Froclamazions Data Prociamazions 752023
Incarico Data Inizio Incarico Data Fine Incarico
Gruppo Consiliare Lista di Appartenenza | Collsgamenta - Lista non Pervenuts -
Data Sospensione Causa Sospensione
Data Reintegrazione Causa Relntegrazione
Data Cessazione Causa Cessazione
< Indietra

e Dati Territoriali
e Visualizzazione Dettaglio Dati Consigliere

La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati:

e Codice Ministero

e Codice ISTAT

e Maggioritario/Proporzionale (solo per enti provincia e regione)
e Popolazione censita + Anno

e Popolazione calcolata + Anno popolazione calcolata

e Limite popolazione sino a

e Data elezione

e Data Ballottaggio

Nella sezione “Visualizzazione Dettaglio dati Consigliere” vengono mostrati i seguenti campi, in sola lettura (Cfr.
94):
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Visualzzazions Dettagio Dati Consigliere @

Cagnome ROSSO Nome ANTONIO Pacudonimo
sesso " Data Di Nascits 207neE2 Luogo Di Nascits SALERNO (SA)

Cimaginanza ITALIA Titolo i studic Istruzions Sacondaria 8l Primo Grade Professions Compansnte del Senato deila Repubtiica
Tipo Carica Consighere Consigliere Candidato Sindaca Ho Stato Carica In carica

Events Investitura Prociamazicne. Data Procismaione 31012018

Incarico Presicente del consigho Data Inizio Incarico 010422022 Data Fine Incarico

Gruppo Consiliare Lista di Appartenenzs | Collegamento - Lista non Pervenata -

Data Sospensione Causa  Sospenaione

Data Reintegratione. Causs Reintegrazicne

Data Cessazione. Causa Cessazione

<Indietro

94

e (Cognome

e Nome

e Pseudonimo

e Sesso

e Data di nascita

e Luogo di nascita

e (Cittadinanza

e Titolo di studio

e Professione

e Tipo carica

e Consigliere Candidato Sindaco
e Stato Carica

e Evento Investitura

e Data Proclamazione con la specifica della tipologia tra proclamazione, surroga o sentenza
e Incarico

e Data Inizio Incarico

e Data fine Incarico

e  Gruppo Consiliare

e Lista di appartenenza/collegamento
e Data Sospensione

e Causa Sospensione

e Data Reintegrazione
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o (Causa Reintegrazione
e Data Cessazione
e Causa Cessazione

Alla fine della pagina e disponibile il pulsante Indietro per tornare alla schermata precedente.

4.2.10.3 MODIFICA DATI

La funzione di “Modifica Dati” permette all’'utente di modificare una parte dei dati censiti per la carica di
consigliere (Cfr. 95).

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Territoriali

Codice Ministero 9990570 Codice ISTAT 959057 Meggloritario/Proparzionale M
POpORaZIONS Censita ANNo 2021 7367 Populazione Caicolata Anno Limite popolazions sino & 15000
Data Elezione 27M52023  Data Ballatiaggio

Dati Consighieri @

Visualzza v eemenn cerca

Vista da 1 a1 1 alemensi Pracedants Successvo

< Indietro Gest. Cessazione

95

Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con l'indicazione della tipologia di ente, il
comune o la provincia di riferimento con la sigla Provincia e la regione es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione.

La pagina di modifica dei dati del consigliere risultera divisa in due parti (Cfr. 96).
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Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Codice Ministero 9990570 Codice ISTAT

999057 MaggioritarioiProporzionale ]
Popolazione Censita Anno 2021

Popolazione Calcolata Anno

Limite popolazione sino a 15000
Data Elezione 27052023 Data Ballottaggio

Modifica Dati Consigliere @

Cognome ROSSO Nome ANTONIO Pseudonimo

Luogo Di Nascita LECCE NEI MARS! (AQ Data di Nascita
Codice Fiscale

Sesso ]

1005/1982
Citaginanza TALIA

Datl Poltici Titol e Profession
Consigliere Candidato Sindaco Incarico e emp—s | Titolodi Swdio

Lista di Appartenenza { Collegamento * Data Inizio Incarico * (1 ogimmi2023 Ambito Professionale
Gruppo Consiiare peemr—p— . Data Fine Incarico pome—s Professione

anaero [ I

96

e Dati Territoriali
o Modifica Dati Consigliere

La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati:

e Codice Ministero

e Codice ISTAT

e Maggioritario/Proporzionale

e Popolazione censita + Anno

e Popolazione calcolata + Anno popolazione calcolata
e Limite popolazione sino a

e Data elezione

e Data Ballottaggio

La sezione Modifica Dati Consigliere invece prevede che i seguenti campi siano non editabili e gia precompilati per
cui non possono essere modificati (Cfr. 97).
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Mocifica Dati Consigliere @

ognome ROSSO Nome ANTONIO Pseudonimo
esso " Data di Nascita 02/0711992  Luogo Di Nascita SALERNO (S4)
Cittadinanza mALIA Codice Fiscale
Dati Politici Titoli e Professioni
Consigliere Candidato Sindaco o Incarico Titolo di Studio
Presidente del consiglio v Istuzione Secondaria di Primo Grado

Lista di Appartenenza | Collegamento * a Pe—— Ambito Professionale

COMPONENT! DI ASSEMBLEE LEGISLATIVE NAZIGNALI E -
COMUNITARIE O DI ORGANI DI GOVERNO A LIVELLO NAZIONALE E
a 0910402022 COMUNITARIO

Gruppo Consiliare. - Professione
Selezionars gruppo consiliare Componente del Senato della Repubblica

97

Cognhome
Nome
Pseudonimo
Sesso

Data di nascita
Luogo di nascita
Cittadinanza
Codice Fiscale

E possibile, infatti, apportare modifiche unicamente ai seguenti campi:
Dati Politici

e Consigliere Candidato Sindaco

e Lista di appartenenza/collegamento
e  Gruppo Consiliare

e Incarico

e Data Inizio Incarico

e Data Fine Incarico

Titoli e Professioni

e Titolo di studio
e Ambito professionale
e Professione
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Alla fine della pagina sono disponibili i pulsanti

e Indietro, per tornare alla schermata precedente
e Annulla, per annullare I'operazione
e Salva, per confermare le modifiche apportate

4.2.10.4 ELIMINAZIONE

“La funzionalita di eliminazione dovrd essere utilizzata solo nel caso in cui venga inserita una carica per errore.
Per cessare una carica usare la funzionalita di cessazione “

La funzione di eliminazione consente all’utente di poter eliminare la carica censita in precedenza. Per accedere
alla funzionalita & necessario cliccare il pulsante Eliminazione (Cfr. 98):

Comune: MONTELLA [AV) / CAMPANIA

Dali Teritoriali

Codice Ministero 2990570 Codice ISTAT 959057 Maggloritario/Proparzionale M
Popolazicne Cansita Anno 2021 7.367  Popolazions Calcolata Ann Limite popolazione sino 8 15000
Data Elezione 270872023 Data Ballottaggio

Dati Consigheri 4

Visuglzzs 1@ v element

Data i Mascita Tipe Cariea/Incarica | Funsione Erem Data Evemt tate Carica Data Siate Cariza Asioni

Vista da 13 11 1 e precodonts I seosss

Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con l'indicazione della tipologia di ente, il
comune o la provincia di riferimento con la sigla Provincia e la regione es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione.

La pagina di eliminazione del consigliere risultera divisa in due parti (Cfr. 99):
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#4 Dat Ente / Info Ertle Deftaglio / Gestione Consigho / Eimina Consigher

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Territoriali

Codice Ministero 9930570 Codice ISTAT
Popolazione Censita Anno 2021 7367 Popolazione Calcolata Anno

Data Elezione 271052023 Data Ballottaggio

999057 MaggloritarioProporzionale "

Limite popolazione sino a 15,000

Eliminazione Carica Consigliere @

Vievaizza v | elementi Cerca
Cograme

Vistada 131l 1 eloments

dndietro I

99

e Dati Territoriali
e Eliminazione Carica Consigliere

La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati:

e Codice Ministero

e Codice ISTAT

e Maggioritario/Proporzionale

e Popolazione censita + Anno

e Popolazione calcolata + Anno popolazione calcolata
e Limite popolazione sino a

e Data elezione

e Data Ballottaggio

Nella sezione Eliminazione Carica Consigliere invece sono mostrati in sola lettura i seguenti campi (Cfr. 100):

Eliminazione Carica Consiglicre @

ROSS0 ANTONIO SALERNO (SA) 021071982 Consigliere | Presidente del consiglio Proclamazione 3110112018 In Carica =]
Vista da 1a1di 1 elementi Precedente - Successivo
e [ T
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e Cognome

e Nome

e Pseudonimo

e Luogo di nascita

e Data di nascita

e Luogo di nascita

e Carica /Incarico /Funzione
e Evento

e Data Evento

e Stato Carica

e Azioni, colonna in cui sono presenti i checkbox editabili per ciascun record presente in pagina
Alla fine della pagina sono disponibili i pulsanti

e Indietro, per tornare alla schermata precedente
e Annulla, per annullare I'operazione
e Conferma Eliminazione, per confermare |’eliminazione della carica

Alla selezione del pulsante il sistema mostra un messaggio di conferma: “Attenzione: procedendo con
|'operazione i dati inseriti per la carica di Consigliere verranno eliminati. Si desidera procedere con |'operazione?”
(Cfr. 101):

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Attenzione: procedendo con Foperazion | e ser per b caric  Casighere venanno seina. i desdera pocedere con roperazone ([ [

Codice Ministero 990570 Codice ISTAT 999057 Magpioritario/Proparzionale M
Popolazions Censita Ao 2021 7367 Popalazions Calcolata Anno Limite popolazions sino & 15,000
Data Eletione 27052023 Dota Ballottaggio

Eliminazione Carica Consighers

v memen [

g 1

Vista 42 121651 eloment Precedent Successho
e ([

101
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In caso di conferma da parte dell’utente, tramite pulsante “SI”, 'operazione di eliminazione sara completata e i
dati della carica eliminati.

4.2.11 GESTIONE CESSAZIONE CONSIGLIERE

La funzione di Gest. Cessazione” permette all’'utente di inserire la cessazione della carica di consigliere (Cfr. 102):

#4 Dat Ente / Info Ente Dettagli / Gestione Consiglio

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Codice Ministero 9990570 Codice ISTAT 999057  Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7367  Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 27052023 Data Ballottaggio

Dati Consiglieri ‘@

Visualizza| 10 v | element Cerca,

Cognome Nome Luogo i Naseita Data i Nascita Data satocarica. & =

ROSSO ANTONIO LECCE NEIMARS (4Q) 100571982 G Q

SPERTI LiDIA FELTRE (BL) 31081988 in Garica o Q

Vista da 122 di 2 elementi Precedente - Successivo
rmene e

102

Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con l'indicazione della tipologia di ente, il

comune o la provincia di riferimento con la sigla Provincia e la regione es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione.

La pagina di cessazione del consigliere risultera divisa in due parti (Cfr. 103):
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8 Dati Ente / Info Ente Dettaglio / Gestione Consigiic / Inserimento Cessazione Consigliere

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Codice Ministero 9980570 Codice ISTAT 999057  Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7357  Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 27/052023  Data Ballottaggio

Inserimento Cessazione Consigliere

Cognome Nome Paudonimo Luogo di Naseita Data di Nascita Tipo Carica Events Data Evento Stato Carica s
ROSSO ANTONIO LECCE NEI MARS | (4Q) 10/0511082 Consighers Prociamazione 2770872023 In Carcz o
speRT UDiA FELTRE (BL) 31081008 Consigiers Procamazione 27i0si2023 InCarica (]

103

e Dati Territoriali
e Inserimento Cessazione Consigliere

La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati:

e Codice Ministero

e Codice ISTAT

e Maggioritario/Proporzionale

e Popolazione censita + Anno

e Popolazione calcolata + Anno popolazione calcolata
e Limite popolazione sino a

e Data elezione

e Data Ballottaggio

Nella sezione Inserimento Cessazione Consigliere vengono mostrati i seguenti campi in sola lettura (Cfr. 104):
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Inserimento Cessazione Consigliere

Luogo di
Cognome Nome Pseudonimo . 91 Data di Nascita Tipo Carica Evento Data Evento Stato Carica Azioni
ascita

Consigliere / Presidente

ROSSO ANTONIO SALERNO (S4) 02/07/1952 o
del consiglio

Proclamazione 31/01/2018 In Carica O

104

e (Cognome

e Nome

e Pseudonimo

e Luogo di Nascita

e Data di nascita

e Tipo Carica

e Evento

e Data Evento

e Stato Carica

e Azioni, flag posto a fianco di ogni carica presente in pagina. E possibile effettuare una multi selezione delle
cariche come mostrato nella Vedi figura seguentesuccessiva.

Dalla colonna Azioni, alla selezione della/e cariche di interesse da cessare il sistema mostra e abilita due campi
(Cfr. 105):
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Inserimento Cessazione Consigliere

Cogname Nome Pseudanima Luogo di Nascita Data di Nascita Tipo Carica Evento Dats Evento Stata Carica Azioni
ROSSO GIANPIERD PIOVERA (AL) 201271943 Consigiere Sospensione 20062022 Saspeso [=
ROSSO RICCARGO ALESSANDRIA (AL) 120611950 Consigliers. Proclamazione 250082018 In Carica
ROSSO MARLA GRAZIA ALESSANDRIA (AL 271031964 Consigliere Proclamazione 260062018 in Garica
ROSSO GIUSEPPE ALESSANDRIA (AL) QNG5 Conaigiere Proclamazione 250062018 In Garica
ROSSO GIORGIO ALESSANDRIA (AL) ATR198S Consigiere Prociamazine 26062018 In Garica
ROS50 GERMANO ALESSANDRIA (AL) 27071963 Consiglere Proclamazione 25062018 In Garica O
ROS50 FRANCESCO PIOVERA (AL) 250011950 Consigiers caniisto sindace  Proclamazions 25062018 In Carica O
ROSSO MARTA CLARA PIOVERA (AL) 220811951 Consiglere Prociamazians 251062018 In Carica (n
ROSSO ENRICO ALESSANDRIA (AL) 30N9TI Consighere Proclamazione 2500602018 In Carica (=
ROSS0 LORENZO SALUZZO () 0340811871 Gonsighera Proclamazione 250062018 In Garisa (m

Diata Cessazione™ ga/mmvaaaa [=]
Causa Cessozione™ Selezionare Causale
dndietro

105

e Data Cessazione che & possibile compilare o manualmente immettendo i dati di nascita nel formato
gg/mm/aaaa o attraverso la selezione tramite la componente calendar; si precisa che su tale campo il
sistema attiva un controllo, bloccante, per il quale non & possibile inserire una data antecedente alla data
di proclamazione dell’organo

e (Causa Cessazione, & una lista con le seguenti voci in cui e possibile effettuare una sola

e Decesso

e Dimissioni

e Sentenza di correzione risultato elettorale
e Altra causa

Alla fine della pagina sono disponibili i pulsanti

e Indietro, per tornare alla schermata precedente
e Annulla, per annullare I'operazione
e Salva, per confermare il salvataggio dell’operazione

Alla conferma dell’operazione il sistema mostra il messaggio di avvenuta operazione (Cfr. 106):
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Consultazione = Dati Ente  Anagrafica ~
#4 Daii Ente / Info Ente Detiagli / Gestione Consiglio

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Inserimento effettuato con successo!

Codice Ministero 999 0570 Codice ISTAT 999057 Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7.367 Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 2710512023 Data Ballottaggio
Dati Consigiieri @
Visualizza, 10 v |elementi Cerca:
Cagnome Nome Luogo diNaseta Oatadiascita Tipo Garca ! ncarico  Funons Evento stato Carca Data st Carica O e
ROS30 ANTONIO LECCE NEIMARS! (4Q) 10/05/1982 Consgliers Proclamazione in Carica C a
SPERTI LDIA FELTRE (BL) 311081000 Consigliere: Froclamazions Cessato 06/07/2023 G Q
Vista da 122 di 2 elementi Precedente - Successivo
o

Dopo aver confermato la cessazione, alla fine della pagina vengono mostrati a fianco di ogni anagrafica cessata
due icone (Cfr. Vedifigura seguentel07) (tali icone sono presenti in corrispondenza di tutte le cariche, non

soltanto di quelle cessate):

Azioni
G q

Vedi figura seguente107

e Modifica, al fine di poter apportare modifiche alla cessazione in precedenza effettuata
e Visualizza, al fine di accedere al dettaglio dell’anagrafica in esame.

4.2.11.1 MODIFICA CESSAZIONE

Dalla maschera Gestione Cessazione, la funzione di “Modifica” consente all’'utente di apportare modifiche alla
cessazione dell’organo effettuata precedentemente (Cfr. 108).
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#8 0ab Ente/ Info Ente Dettagio / Gestione Consight / Gestone Cessazions Consiglers.

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Codice Ministero 9090570 Codics ISTAT 999057 Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7367 Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15000
Dela Elezione 27M52023  Deta Ballotiaggio

Gestione Cessazione Consigliers @

soERTI o r R FELTRE (BL) osaTanz Omaseni -

POEEEEN insermentn Cessazions

108

Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con l'indicazione della tipologia di ente, il
comune o la provincia di riferimento con la sigla Provincia e la regione es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione.

La pagina di modifica della cessazione del consigliere risultera divisa in due parti (Cfr. 109):

4 Dali Ente / Info Ente Dettaglio  Gestione Consiglio / Gestione Cessazione Consigliere / Modifica Gessazione Gonsigliere

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

‘Codice Ministero 999 0570 Codice ISTAT 999057 Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7.367 Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Modifica Cessazione Consigliere

‘Cognome SPERTI Nome LIDIA Sesso F

Luogo di Nascita FELTRE (BL) Data di Nascita 31/08/1999

Data Cessazione® 0510712023 o

109

e Dati Territoriali
e Modifica Cessazione Consigliere

La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati:

e Codice Ministero
e Codice ISTAT

Pag. 130



AMMEL Manuale Utente Prefettura |

e Maggioritario/Proporzionale

e Popolazione censita + Anno

e Popolazione calcolata + Anno popolazione calcolata
e Limite popolazione sino a

e Data elezione

e Data Ballottaggio

Nella sezione Modifica Cessazione Consigliere vengono campi in sola lettura e campi editabili (Cfr. 110):

Modifica Cessazione Consigliere

Cognome ROSSO Nome ANTONIO Sesso M
Data di Nascita 02/07/1992 Luogo di Nascita SALERNO (SA)

Data Cessazione™ 01/04/2022 (]

Causa Cessazione™ Dimissioni -

e Cognome

e Nome

e Sesso

e Data di nascita
e Luogo di nascita

E possibile modificare pertanto unicamente tali campi:

- Data Cessazione
- Causa Cessazione

Alla fine della pagina sono disponibili i pulsanti

e Indietro, per tornare alla schermata precedente
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e Annulla, per annullare I'operazione
e Salva, per confermare il salvataggio dell’'operazione

4.2.11.2 ELIMINA CESSAZIONE

Dalla maschera Gestione Cessazione, la funzione di “Elimina” permette all’utente di poter eliminare del tutto una
cessazione in precedenza inserita (Cfr. 111):

8 Dall Ente/ o Enti: Dettagho / Gestions Consigho | Gestions Cessazions Consighere
Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dali Terriorial

Codice Ministero 9900570 Codice ISTAT 59057 MaggioritariolProporzionale "
Popalarione Censita Anno 2021 7367  Popolazione Calcolata Anna Limite popolazicne sinc a 15.000
Data Elezione 271052023 Data Baliottaggio

Gestione Cessazione Cansigliere @

seeRTI U £ 310871009 FELTRE (BL} osen20zs Dimasioni (38 |

BREEREN inserimento Cessazione

111

Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con l'indicazione della tipologia di ente, il
comune o la provincia di riferimento con la sigla Provincia e la regione es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione.

La pagina di modifica della cessazione del consigliere risultera divisa in due parti (Cfr. 112):
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44 Dai Ente | Info Ente Dettaglio / Gestione Consilio / Gestione Cessazione Consigliers | Elimina Cessazione Consigliere

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Codice Ministero 9920570 Codice ISTAT 299057  Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7367 Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 27/05/2023  Data Ballottaggio

Elimina Cessazione Consigliere

Cognome SPERTI Nome. uDIA sesso F
Luogo di Nascita FELTRE (BL) Data di Nascita 3110811900

Causa Cessazione’ Dimissioni

Data Cessazione” 05/07/2023

112

e Dati Territoriali
e Elimina Cessazione Consigliere

La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati:

e Codice Ministero

e Codice ISTAT

e Maggioritario/Proporzionale

e Popolazione censita + Anno

e Popolazione calcolata + Anno popolazione calcolata
e Limite popolazione sino a

e Data elezione

e Data Ballottaggio

Nella sezione Elimina Cessazione Consigliere vengono mostrati i seguenti campi in sola lettura gia pre compilati
(Cfr. 113):

Pag. 133



AMMEL Manuale Utente Prefettura |

Elimina Cessazione Consigliere

Cognome ROSSO Nome ANTONIO Sesse M
Data di Nascita 02/07/1992 Luogo di Nascita SALERNO (SA)

Causa Cessazione™ Dimissioni

Data Cessazione* 01/04/2022

e Cognome

e Nome

e Sesso

e Data di nascita

e Luogo di nascita (o stato estero)
e Causa Cessazione

e Data Cessazione

Alla fine della pagina sono disponibili i pulsanti

e Indietro, per tornare alla schermata precedente
e Conferma Eliminazione, per confermare il salvataggio dell’operazione

Alla conferma dell’operazione verra mostrato il seguente messaggio (Cfr. 114):
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#§ Dati Ente / Info Ente Dettaglio / Gestione Consiglio / Gestione Cessazione Consigiiere / Elimina Cessazione Consigliere

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Attenzione: Toperazione i dati sulla cessazione dela carica G Consigiere verranno eiminal. Si desidera procedere con feiminazione? nm
Dati Territoriak
Codice Ministero 9990570 Codice ISTAT 989057 Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7367 Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sinoa 15000
Data Elezione 27052023 Data Ballotiaggio
Elimina Cessazione Consigliere
Cognome: SPERTI Nome uoiA sesso F
Luogo di Nascita FELTRE BL) Data diNascita 310811999
Causa Cessazione™ P
Data Cessazione” T

114

“Attenzione: procedendo con l'operazione i dati precedentemente inseriti sulla cessazione della carica di
Consigliere verranno eliminati. Si desidera procedere con |'eliminazione?

Alla risposta affermativa la cessazione della carica effettuata in precedenza verra eliminata.

4.2.12 GESTIONE SOSPENSIONE CONSIGLIERE

La funzione di “Gest. Sospensione” permette all’utente di inserire la sospensione della carica di consigliere (Cfr.
115):
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Consultazione - Dati Ente Anagrafica ~
#4 Dati Ente / Info Ente Dettaglio / Gestione Consiglio

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPPANIA

Codice Ministero 9990570 Codice ISTAT 999057 Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7367 Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 274052023 Data Ballottaggio

Dati Consiglieri @

Visualzza| 10 v | elementi Cerca
Cognome Nome Luogo ciNascita Data di Nascita Tipo Carica ncarico ! Funzione Evento Stato Carica Data St Carica. O Azioni
rosso Avtonio Lecos NE AR (40) fr— Proctamazione i Carica @ a
e Lo FeiRe L) svoaiton Proctamazione Cessato osiorzozs @ a
Vista ca 122 d 2 elementi Precedente - Successivo

= o oo s

115

Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con l'indicazione della tipologia di ente, il
comune o la provincia di riferimento con la sigla Provincia e la regione es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione.

La pagina di sospensione dell’organo di vertice risultera divisa in due parti (Cfr. 116):

8 Dati Ente / Info Ente Dettagho / Gestione Consiglo / Gestiona Sospensions Cansigiers / Insenmento Sospensione Consigliere

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Codice Ministero 9990570 Codice ISTAT 990057 MaggioritarioProporzionale ™
Popolazione Censita Anno 2021 7367 Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 271052023 Data Baliottagglo
Inserimento Sospensione Consigliere

arome  Weme  Peews Oata Evento Stato Carica Asian

116

e Dati Territoriali
e Inserimento Sospensione Consigliere

La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati:
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e Codice Ministero

e Codice ISTAT

e Maggioritario/Proporzionale

e Popolazione censita + Anno

e Popolazione calcolata + Anno popolazione calcolata
e Limite popolazione sino a

e Data elezione

e Data Ballottaggio

Nella sezione Inserimento Sospensione Consigliere vengono mostrati i seguenti campi in sola lettura (Cfr. 117):

Inserimento Sospensione Consigliere

Luogo di
Cognome Nome Pseudonimo . Data di Nascita Tipo Carica Evento Data Evento Stato Carica Azioni

ROSSO MARIO SALERNO (SA) 03/071992 Consigliere Proclamaziene 31012018 In Carica o

117

e (Cognome

e Nome

e Pseudonimo

e Luogo di nascita

e Data di nascita

e Tipo Carica

e Evento

e Data Evento

e Stato Carica

e Azioni, flag che se selezionati abilitano i seguenti campi al fine di procedere con la sospensione; €, come
detto precedentemente, possibile effettuare una multi selezione delle cariche (Cfr. 118):
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4 Dai Ente / Info Ente Dettaglio / Gestione Consigiio / Gestione Sospensione Consigliere / Inserimento Sospensione Consigiiere

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Temitoriali

Codice Ministero 9990570 Codice ISTAT 999057  Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7.367  Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sinoa 15.000
Data Elezione 27052023 Data Ballottaggio

Inserimento Sospensione Consigliere

Cognome Nome Pseudonimo Luogo diNascita Data di Nassita Tipo Carica Evento Data Evento Stato Garica Azioni

080 ANTONID LECCE NEI MARS! (4Q) 100541082 Consigiers Prociamazions 27082023 in Carca

Data Sospensione™ gg/mm/2023 [=]

Causa Sospensione” Selezionare Causale

118

e Data Sospensione che é possibile compilare o manualmente immettendo i dati di nascita nel formato
gg/mm/aaaa o attraverso la selezione tramite la componente calendar; si precisa che su tale campo
il sistema attiva un controllo, bloccante, per il quale non € possibile inserire una data antecedente alla
data di proclamazione dell’organo

e Causa Sospensione € una lista con le seguenti voci in cui & possibile effettuare una sola
e Sospensione di diritto
e Altra causa di sospensione

Alla fine della pagina sono disponibili i pulsanti

e Indietro, per tornare alla schermata precedente
e Annulla, per annullare I'operazione
e Salva, per confermare il salvataggio dell’'operazione

Alla conferma dell’operazione il sistema mostra il messaggio di avvenuta operazione (Cfr. 119):
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4 Dati Ente/ Info Ente Dettaglio / Gestione Consiglio
Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Inserimento effettuato con successo!

Dati Teritoriali
Codice Ministero 9990570 Codice ISTAT 993057  Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7367 Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15000
Data Elezione 27052023 Data Ballottaggio
Dati Consiglieri @

Visugizza 0\ slementi

Cognome

Cerca
Nome Luogo di Nascita Data di Naseita Tipo Carioa Incarieo | Funi Evento Data Evento. Stato Carica vata Sato Carca © Asioni
ross0 ANTONIG: LEGGE NEIMARS (AQ) Tomsiesz e Prodamazions Sospes Y
seERT! = FerRE (EL) Sucsiese Consigrare Frosamazens Cessato G a
Vista da 122 di 2 elementi

cIndietro SRS —

119

4.2.12.1 MODIFICA SOSPENSIONE

Dalla maschera Gestione Sospensione, la funzione di “Modifica” consente all’'utente di apportare modifiche alla
sospensione dell’organo effettuata precedentemente (Cfr. 120):

Consultazione - Dati Ente  Anagrafica -
8 Datl Ento / Info Ente Dattagho / Gestions Consigio / Gastione Socper

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Territoriak

Codice Ministero

8990570  Codice ISTAT 999057  Magglontario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7367  Popolazione Caicolata Anno Limite popolazione sino a
Data Elezione 27052023 Data Ballottaggio

15,000

Gestione Sospensione Consigiiere @

g0 N

ANTONO 10087382 LECCE NE MARS! (AQ) 12072020

Ay cause o 30spenscee c2

120

Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con l'indicazione della tipologia di ente, il

comune o la provincia di riferimento con la sigla Provincia e la regione es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione.
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La pagina di modifica della sospensione del consigliere risultera divisa in due parti (Cfr. 121):

#4 Dt Ente 1o Ente Detiagho / Gastiane Consiglo | Geslione Sespensione Consigliere | Modica Sespensione Consigliere
Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Territorial

Codice Ministero 9990570 Codice ISTAT 999057 MagglormarioiProporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7367 Popolazione Calcolata Anno

Limite popolazione sino a 15,000
Data Elezions 27052023 Dota Ballottaggio

Modifica Sospensione Consigliere

Cogname ROSSO Nome ANTONIO
Luogo i Nascita LECCE NEI MARS! (AQ) Data di Nascita

Sesso ")
100571982

Data Sospensions”

Causs Sospensione”

121

e Dati Territoriali
e Modifica Sospensione Consigliere

La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati:

e Codice Ministero

e Codice ISTAT

e Maggioritario/Proporzionale

e Popolazione censita + Anno

e Popolazione calcolata + Anno popolazione calcolata
e Limite popolazione sino a

e Data elezione

e Data Ballottaggio

Nella sezione Modifica Sospensione Consigliere vengono mostrati i seguenti campi in sola lettura (Cfr. 122):
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Modifica Sospensione Consigliere

Cognome ROSSO Nome MARIO Sesso M
Data di Nascita 03/07/1992 Luogo di Nascita SALERNO (SA)

Data Sospensione* 0410412022 8

Causa Sospensione* Alra causa di sospensione -

e Cognome

e Nome

e Sesso

e Data di nascita
e Luogo di nascita

E possibile modificare pertanto unicamente tali campi:

e Data Sospensione
e Causa Sospensione

Alla fine della pagina sono disponibili i pulsanti

e Indietro, per tornare alla schermata precedente
o Annulla, per annullare I'operazione
e Salva, per confermare il salvataggio dell’'operazione

4.2.12.2 ELIMINA SOSPENSIONE

Dalla maschera Gestione Sospensione, la funzione di “Elimina” permette all’'utente di poter eliminare del tutto
una sospensione in precedenza inserita (Cfr. 123):
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#8 Db Ente / Info Ente Dettagiio | Gestione Cansigiia | Gestiona Saspensione Consighare

Comune: MONTELLA (AV] / CAMPANIA

Dati Territoriali

Codice Ministero 900570 Codice ISTAT 909057 Maggicritania Proparzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7387  Popolazione Caicolata Anno Limite papolazione sino a 15000
Deta Elezione 27052023 Data Ballotiaggio

Gestiane Sespensione Consigliere @

123

Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con l'indicazione della tipologia di ente, il
comune o la provincia di riferimento con la sigla Provincia e la regione es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione.

La pagina di eliminazione della sospensione del consigliere risultera divisa in due parti (Cfr. 124):

#8 Dt Entis/ Info Ents Dettagio / Gestione Consigho / Gestions Sospensions Consigliers | Elimina Sospensions Consiglisrs

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Caxdice Ministero 9990570 Codice ISTAT 999057 MaggicritariaProporzionale "
Popolazions Cansita Anno 2021 7367 Popolazione Calcolata Anno Limite popolazions sino 8 15.000
Data Elezione 27/052023  Data Baliottaggio

Elimina Sospensione Consigliere

Cognome. ROSSO Nome ANTONIC sesso ")
Luogo di Nascita LECCE NEJ MARS! (AQ) Data di Nascita 100511882

Data Sospensione 120072023

Causa Sospensione Ara causa di sospansiong

o

124

e Dati Territoriali
e Elimina Sospensione Consigliere

La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati:

e Codice Ministero
e Codice ISTAT
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e Maggioritario/Proporzionale

e Popolazione censita + Anno

e Popolazione calcolata + Anno popolazione calcolata
e Limite popolazione sino a

e Data elezione

e Data Ballottaggio

Nella sezione Elimina Sospensione Consigliere vengono mostrati i seguenti campi in sola lettura (Cfr. 125):

Elimina Sospensione Consigliere

Cognome ROSSO Nome MARIO Sesso M
Data di Nascita 03/07/1992 Luogo di Nascita SALERNO (SA)

Data Sospensione 04/04/2022

Causa Sospensione Alira causa di sospensione

e (Cognome

e Nome

e Sesso

e Data di nascita

e Luogo di nascita

e Data Sospensione
e Causa Sospensione

Per poter procedere con I'eliminazione & necessario selezionare il pulsante Conferma Eliminazione e alla sua
selezione il sistema mostra il seguente messaggio: “Attenzione: procedendo con lI'eliminazione i dati
precedentemente inseriti sulla sospensione della carica dell'amministratore verranno eliminati. Si desidera
procedere? (Cfr. 126)
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4 Dati Ente / Info Ente Dettaglio / Gestione Consigiio / Gestione Sospensione Consigliere / Elimina Sospensione Consigliere

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Attenzione: procedendo con Feliminazione i dali precedentemente inserit sulla sospensione della carica delfamminisiratore verranno eliminati. Si desidera pmcenerevn m

Dati Teritoriali

Codice Ministero
Popolazione Censita Anno 2021
Data Elezione

9990570 Codice ISTAT
7.367  Popolazione Calcolata Anno
27052023 Data Ballottaggio

999057  Maggioritario/Proporzionale M
Limite popelazione sinoa 15.000

Elimina Sospensione Consigiiere

Cognome ROSSO Nome. ANTONIO sesso M
Luogo di Nascita LECCE NEI MARS (AQ) Data di Nascita 1010511982

Data Sospensione 1200772023

Causa Sospensione. Altra causa di sospensione

126

Alla risposta affermativa la sospensione della carica effettuata in precedenza verra eliminata.

4.2.13 REINTEGRAZIONE CONSIGLIERE

La funzione di reintegrazione consente all’utente di poter reintegrare I'organo a seguito sospensione.

Il pulsante, “Gest. Reintegrazione” si abilita unicamente se, a carico dell’organo, € presente una sospensione, in
caso contrario risultera non editabile (Cfr. 127):

#4 Dai Ente / Info Ente Dettaglio / Gestione Consiglio

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Teritoriali

Codice Ministero
Popolazione Censita Anno 2021
Data Elezione

9990570 Codice ISTAT
7.367  Popolazione Calcolata Anno
27052023 Data Ballottaggio

999057  Maggioritario/Proporzionale M
Limite popelazione sinoa 15.000

Dati Consiglieri @

Visugizza| 10 - | element Cerca

Copnome Nome Luogo @ asa Data e asor st Carea oata sato Carea ©

Raioni
rosso ANTONIO LECoENEIMARS (AQ) 100811982 7 s G a
seERTI Lo FeitRE =L 318100 Gonsigeare 2 [ G a

Vista da 12 di 2 elementi

Precedent - ‘Successivo

127
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Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con l'indicazione della tipologia di ente, il
comune o la provincia di riferimento con la sigla Provincia e la regione es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione

La pagina di sospensione dell’organo di vertice risultera divisa in due parti (Cfr. 128):

8 0ati Enti /o Enti Deftagic / Gestione Consigho / Insenmento Reintegrazione Consigliere
Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Tenitoriali

Codice Ministero 9900570 Codice ISTAT 999057  Maggicritario/Proporzionale "
Popolazions Censita Anno 2021 7 Popolazions Calcolata Anno Limite popalazione sin a 15.000
Data Elezione 27052023 Data Baliottaggio

Inserimento Reintagrazione Consigliera

Data
Cogaome Nome Preudonima Data di Naseita Lusge di nassita Citadinanza -

128

e Dati Territoriali
e Inserimento Reintegrazione Consigliere

La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati:

e Codice Ministero

e Codice ISTAT

e Maggioritario/Proporzionale

e Popolazione censita + Anno

e Popolazione calcolata + Anno popolazione calcolata
e Limite popolazione sino a

e Data elezione

e Data Ballottaggio

Nella sezione Inserimento Reintegrazione Consigliere vengono mostrati i seguenti campi in sola lettura (Cfr. 129):
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Inserimento Reintegrazione Consigliere

Data Causa
Cittadinanza Sesso Sospensione Sospensione Azioni
Consigliere Consigliere

Data di Luogo di

Cognome Nome Pseudonimo : A
Nascita nascita

Altr di
ROSSO MARIO 03/0711992 SALERNO (SA) ITALIA M 0410472022 2 causadi O
sospensione

129

e (Cognome

e Nome

e Pseudonimo

e Data di nascita

e Luogo di nascita

e (Cittadinanza

e Sesso

e Data Sospensione Consigliere

e (Causa Sospensione Consigliere

e Azioni flag che se selezionati abilitano i seguenti campi al fine di procedere con la sospensione

Per poter procedere con lareintegrazione dell’organo e necessario compilare obbligatoriamente i campi (Cfr. 130):
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Inserimento Reintegrazione Consigliere

Data Causa

Cognome Nome Pseudonimo ] icacgl Cittadinanza Sesso Sospensione Sospensione Azioni
Nascita nascita o :
Consigliere Consigliere
B Altra causa di
ROSSO MARIO 03/071992 SALERNO (SA) ITALIA M 0410472022
sospensione
Data Reintegrazione* 09/04/2022 B

Causa Reintegrazione Selezionare Causa Reintegrazione ™

130

e Data Reintegrazione che & possibile compilare o manualmente immettendo i dati di nascita nel formato
gg/mm/aaaa o attraverso la selezione tramite la componente calendar; si precisa che su tale campo il
sistema attiva un controllo, bloccante, per il quale non € possibile inserire una data antecedente alla data
di sospensione dell’organo

e Causa Reintegrazione & una lista che riporta la voce

e Reintegrazione

e Sentenza

e Rettifica dei risultati

e Elezioni parziali

e Reintegrazione per sentenza di Ente gia sciolto per mafia
e Reintegro assenza Sindaco/Presidente

e Altro

Alla fine della pagina sono disponibili i pulsanti

e Indietro, per tornare alla schermata precedente
e Annulla, per annullare I'operazione
e Salva, per confermare il salvataggio dell’'operazione

Al salvataggio il sistema mostra un messaggio dell’avvenuta operazione
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Vedi figura seguentel131

4.2.13.1 MODIFICA REINTEGRAZIONE

Dalla maschera Gestione Reintegrazione, la funzione di “Modifica” consente all’utente di apportare modifiche alla
reintegrazione dell’organo effettuata precedentemente (Cfr. 132):

#8 Dati Ente / Info Ente Deftagho / Gestion Consigho / Gesbone Reinlegrazione Consighere

Comune: MONTELLA [AV) / CAMPANIA

Dati Teritoriali

Codice Ministero 9990570 Codsice ISTAT 959057 MaggiontanoProporionale M
Popolazione Censita Anno 2071 7367 Popolazions Calcolata Anno Limite popolazione sino & 15000
Data Elezione 27MS2023  Data Ballottaggio

Gestione Reintegrazione Consigho 4

ANTOHD ROSSC. " 10081642 LECCE NE| MARS! (AQ) AT Rerida oe: nauhss CH

132

Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con l'indicazione della tipologia di ente, il
comune o la provincia di riferimento con la sigla Provincia e la regione es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione.

La pagina di modifica della sospensione dell’organo di vertice risultera divisa in due parti (Cfr. 133):

4 Dati Ente / Info Ente Dettagiio / Gestione Consiglio / Gestione Reintegrazione Consigliere / Modifica Reintegrazione Consigliere.

Comune: MONTELLA (AV) / CAMIPANIA

Codice Ministero 9090570 Codice ISTAT 909057 Maggioritario/Proporzionale ]
Popolazione Censita Anno 2021 7357 Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 27052023 Data Ballottaggio
Modifica Reintegrazione Consigliere
Cognome ROSSO Nome ANTONIO Sesso M
Luogo di Nascita LECCE NEI NARS (AQ) Data di Nascita 101081982
Data Reintegrazione* 1710712023 a
Causa Reintegrazione” Rettfica dei risultali

133

Pag. 148



AMMEL Manuale Utente Prefettura |

e Dati Territoriali
e Modifica Reintegrazione Consigliere

La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati:

e Codice Ministero

e Codice ISTAT

e Maggioritario/Proporzionale

e Popolazione censita + Anno

e Popolazione calcolata + Anno popolazione calcolata
e Limite popolazione sino a

e Data elezione

e Data Ballottaggio

Nella sezione Modifica Reintegrazione Consigliere vengono mostrati i seguenti campi in sola lettura (Cfr. 134):

Modifica Reintegrazione Consigliere

Cognome ROSSO Nome MARIO Sesso M
Data di Nascita 03/07/1992 Luogo di Nascita SALERNO (SA)

Data Reintegrazione™ 0470472022 )

Causa REil\lEg razione* Reintegrazione v

e (Cognome

e Nome

e Sesso

e Data di nascita
e Luogo di nascita
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E possibile modificare pertanto unicamente tali campi obbligatori:

e Data Reintegrazione

e Causa Reintegrazione

Alla fine della pagina sono disponibili i pulsanti

e Indietro, per tornare alla schermata precedente
e Annulla, per annullare I'operazione
[ ]

Salva, per confermare il salvataggio dell’operazione.

4.2.13.2 ELIMINA REINTEGRAZIONE

Dalla maschera Gestione Reintegrazione, la funzione di “Elimina” permette all’'utente di poter eliminare del tutto

una reintegrazione in precedenza inserita (Cfr. 135):

#4 Dati Ente / Info Ente Dettagio / Gesbane Consigilo / Gestione Remisgrazione Consigler

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Codice Ministero 9990570  Codice ISTAT
Popolazione Censita Anno 2021

Data Elezione

Popolazione Caicolata Anno
271052023 Data Ballottaggio

aTono 0850

1a0s1082 LEGOE NEI ARSI (AQ)

Dati Territoriali

999057  Maggioritario/Proporzionale
Limite popolazione $ino &

Oata Reimtegrasions

vio7en

135

Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con l'indicazione della tipologia di ente, il
comune o la provincia di riferimento con la sigla Provincia e la regione es. Comune: denominazione comune (sigla

Provincia)/Regione.

La pagina di eliminazione della reintegrazione del consigliere risultera divisa in due parti (Cfr. 136):
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4 Dati Entls /o Entl Deftagic / Gestiona Gonssgiio / Geston Raintegrazions Consigiers / ERmina Reinisgrazions Consigisre
Comune: MONTELLA [AV) / CAMPANIA

Dati Territorial

Couice Ministero 0900570 Codice ISTAT 909057  MaggioritarioiProporzionale "
Popolazione Censita Anno 2071 7367  Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sin a 15.000
Data Elezions 2762023 Data Ballotaggio

Elimina Reintegrazione Consigiere

Cognome ROSSO Nowme ANTONIO Sesso M
Luogo di Mascita LECCE NEI MARSI (A0) Data di Nascita oS98
Dota Reintegrazione T

Causa Reintegrazions RetiNca 0@ nsunan

136

e Dati Territoriali
e Elimina Reintegrazione Consigliere

La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati:

e Codice Ministero

e Codice ISTAT

e Maggioritario/Proporzionale

e Popolazione censita + Anno

e Popolazione calcolata + Anno popolazione calcolata
e Limite popolazione sino a

e Data elezione

e Data Ballottaggio

Nella sezione Elimina Reintegrazione Consiglio vengono mostrati i seguenti campi in sola lettura (Cfr. 137):
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Elimina Reintegrazione Consigliere

Cognome ROSSO Nome MARIO Sesso M
Data di Nascita 03/07/1992 Luogo di Nascita SALERNO (SA)
Data Reintegrazione 04/04/2022
Causa Reintegrazione Reintegrazione
QUL LN Conferma Eliminazione

e Cognome

e Nome

e Sesso

e Data di nascita

e Luogo di nascita (o stato estero)
e Data Reintegrazione

e Causa Reintegrazione

Per poter procedere con I'eliminazione & necessario selezionare il pulsante Conferma Eliminazione, sono presenti
due pulsanti:

e Indietro, per tornare alla schermata precedente
e Conferma Eliminazione, per confermare il salvataggio dell’operazione

Alla conferma dell’operazione verra mostrato il seguente messaggio (Cfr. 138):
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#& Dati Ente /Info Ente Dettaglio / Gestione Consiglio / Gestione Reintegrazione Consigliere / Elimina Reintegrazione Consigliere

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Attenzione: dat sula della veranno eliminat. Si m
Dati Terrtorial

Codice Ministero 999 0570 Codice ISTAT 999057 Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7.367 Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 27052023 Data Ballottaggio

Elimina Reintegrazione Consigliere

Cognome ROSSO Nome ANTONIO Sesso u

Luogo di Nascita LECCE NEI MARSI (AQ) Data di Nascita 10/05/1982

Data Reintegrazione pr——

Causa Reintegrazione Retifica dei risultati

138

“Attenzione: procedendo con I'eliminazione i dati precedentemente inseriti sulla reintegrazione della carica
dell'amministratore verranno eliminati. Si desidera procedere?”

Alla risposta affermativa la reintegrazione della carica effettuata in precedenza verra eliminata.

4.2.15 GESTIONE GIUNTA

La funzione di Gestione Giunta consente all’'utente di censire e visualizzare gli amministratori eletti alla carica di
Assessore e accedere alle funzionalita abilitate (Cfr. 139).
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#& Dati Ente / Info Ente Dettaglio

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Territoriali

Codice Ministero 9990570 Codice ISTAT
Popolazione Censita Anno 2021 7.367

Data Elezione

993057 Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a

15.000
27/05/2023  Data Baliottaggio

Detiaglio Dati Ente @

Data Proclamazione 27/0512023
Consiglio Giunta
‘Consiglieri Spettanti

12 Consiglieri In Carica
Consiglieri Eletti

Max Componenti Giunta (D)
di cui | Consiglieri Sospesi Assessori In Carica
Consiglieri Non Insefiti

Consiglieri Supplenti

dicul| Assessori Sospesi

Assessori Supplenti

Assessori Senza Consenso

ndieno e —— r——

Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con l'indicazione della sua tipologia, il comune

o la provincia di riferimento con la sigla e la regione es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione.

La pagina di gestione Giunta al suo primo accesso risultera divisa in due parti (Cfr. 140):

e Dati Territoriali
e Dati Assessori

#4 Dati Ente / Info Ente Dettaglio / Gestione Giunta
Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Teritoriali

Codice Ministero 9990570 Codice ISTAT 999057  Maggioritario/Proporzionale ™
Popolazione Censita Anno 2021 7.357  Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a

15.000
Data Elezione 27/05/2023  Data Ballottaggio

Dati Assessori @

Visusizza| 1o |ement Corcs
Copneme Nome Luogo i Nacsit Dt diMaseia Tipo Carcal Incarica  Fursione Evente bt Evente StatoCarica Dat SiatoCarea. ©
ress Lo WoNTERULSIANG 31 o Norina sacnzczs nicn

Vista da 121 di 1 element!

Precedente Successivo

140

La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati:

e Codice Ministero
e Codice ISTAT
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e Maggioritario/Proporzionale (solo per gli enti comune)
e Popolazione censita Anno

e Popolazione calcolata Anno

e Limite popolazione sino a (solo per gli enti comune)

e Data elezione

e Data Ballottaggio

Nella sezione “Dati Assessori” vengono mostrati i seguenti campi, in sola lettura, che si popolano in automatico
all’atto dell'inserimento dei dati come esplicitato piu avanti (Cfr. 141):

Dati Assessori @

Visualizza| 10+ | elementi Cerca

Cognome Nome Luogo di Nascita Data diNascita Evento Data Evento. Stato Carica Data Stato Carica Asioni

RosS| L MONTEPULCIANO (S1) 1310811048 Assessore Nomina 030712023 n Carics. (=20

Vistada 1a1di1elementi Precedente Successivo
oo v | ==

e Cognome
e Nome
e Luogo di nascita
e Data di nascita
e Tipo Carica /Incarico /Funzione
e Evento
e Data Evento
e Stato Carica
e Data Stato Carica
e Azioni, in cui sono presenti due piccole icone, una per modificare i dati in precedenza inseriti e una per
accedere al dettaglio della carica.
Alla fine della pagina sono disponibili i pulsanti che verranno illustrati nei paragrafi successivi
- Indietro, per poter tornare alla schermata precedente
- Gest. Cessazione, per effettuare la cessazione dell’incarico/funzione/carica
- Gest. Sospensione, per effettuare la sospensione dell’incarico/funzione/carica
- Gest. Reintegrazione, per effettuare la reintegrazione dell’incarico/funzione/carica
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- Eliminazione, per eliminare la carica censita
- Inserimento, per inserire una carica.

4.2.15.1 INSERIMENTO DATI

La funzione di “Inserimento” consente all’utente di censire gli amministratori eletti alla carica di Assessore e
accedere alle funzionalita abilitate (Cfr. 142):

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Territoriali

Codice Ministero 008 0570 Codice ISTAT 064057 Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2011 7877 Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 2610512019 Data Ballottaggio
Dati Assessori @
G Nome Luogo s Hascita F— Tipoc: Eveiks Dot Evento siato Carioa utasotocaica @ i asem
DELLO BUONO ANNA MONTELLA (AV) 0010211948 Nomina 061062018 In Cariez G Q
- o S
- - . S
Vista da 123 di 3 elementi Precedente - Suceessivo

142

Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con 'indicazione della sua tipologia, il comune
o la provincia di riferimento con la sigla e la regione es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione.

La pagina di Gestione Giunta, dopo la verifica anagrafica sull’eventuale presenza del nominativo in via di
inserimento, risultera divisa in due parti (Cfr. 143):

e Dati Territoriali
e |nserimento Assessore
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Tho & Prefeszeni

preey 8 Tioko i Sado

At Professizesis

s o =

e — | ———|
143
La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema

con i seguenti dati:
e Codice Ministero
e Codice ISTAT
e Maggioritario/Proporzionale (solo per gli enti comune)
e Popolazione censita Anno
e Popolazione calcolata Anno popolazione calcolata
e Limite popolazione sino a (solo per gli enti comune)
e Data elezione
e Data Ballottaggio

Nella sezione “Inserimento Assessore” vengono mostrati i seguenti campi di compilazione (Cfr. 144):

Cognome * Nome * Pscudonimo

sessa* W OF  DataDiNascits - B ogimmisasa | Comunedi Nascita * D
Stato Estero di Nascita (D i« Citiacinanza [ | codice Fiscale
Dati Politici Titoli e Professioni
Evertolmestiura - Mo | T sudo [[Seezonarewn iloisiod g
etz Norsina * p—— b AmbioProtessionsic [ Sesanare n amoro professinae 7]
Professone [ Sedanae prima w amot professionae ]
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Dati Anagrafici

e Cognome, campo di testo obbligatorio.

e Nome, campo di testo obbligatorio .

e Pseudonimo, campo a testo libero.

e Sesso, campo obbligatorio con le opzioni di scelta M o F.

e Data di nascita, campo obbligatorio, che € possibile compilare manualmente immettendo i dati di nascita
nel formato gg/mm/aaaa o attraverso un piccolo calendario che ne abilita I'inserimento.

e Comune di nascita, campo obbligatorio che si abilita alla selezione del campo data di nascita; una volta
immesse le prime tre lettere del comune, il sistema in maniera automatica mostra I'elenco dei comuni
che l'utente puo selezionare, in alternativa & possibile immettere per intero il nome del comune e sele-
zionarlo. Il campo si popolera automaticamente e sara, eventualmente, mutuamente esclusivo con quello
dello stato estero.

e Stato estero di nascita, campo obbligatorio se non si compila quello relativo al comune di nascita per cui
mutuamente esclusivo con quest’ultimo; € una lista da cui e possibile effettuare una sola scelta. La “x”
posta a fianco del campo consente all’'utente di sbiancarlo del tutto.

e (Cittadinanza, lista con elenco delle nazioni su cui & possibile effettuare una sola scelta.

e Codice Fiscale, campo alfanumerico per l'inserimento di massimo 16 caratteri; si precisa che, nel caso in
cui si decidesse di immettere un codice fiscale non corrispondente ai dati anagrafici censiti in pagina, il
sistema mostra un messaggio, non bloccante, in cui viene indicato che: “Attenzione, il Codice Fiscale inse-
rito risulta formalmente non corretto. Si desidera forzare l'inserimento dell'anagrafica” con opzioni di
scelta SI/NO; nel caso di selezione dell’opzione Sl il sistema salva il dato del codice fiscale cosi com’e stato
immesso, in caso contrario non procede ad alcun salvataggio dei dati della carica.

Dati Politici

- Evento Investitura, mostra la voce “Nomina” alla cui seleziona abilita il campo data, campo obbligatorio
- Data Nomina, campo obbligatorio

*Qualora si volesse inserire, in sostituzione ad un Assessore Sospeso, un Assessore con un evento investitura di
Supplenza la schermata Dati Politici mostrera un campo in pit (Cfr. 90):
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- Assessore Sospeso: lista degli Assessori sospesi, campo obbligatorio.

Dati Politici Titoli & Professioni

Evento Investitura Titolo di Studio

Supplenza Laurea Magistrale
ST Seleziona Assessore v LD D TECNICI CON MANSIONI ESECUTIVE ESCLUSE LE PROFESSIONI AGRICOLE

Data Supplenza * A eSS Selezionare prima un ambito professionale

Titoli e Professioni (facoltativi)

- Titolo di studio
- Ambito professionale
- Professione

Alla fine della pagina sono disponibili i pulsanti

e Indietro, per tornare alla schermata precedente
e Annulla, per annullare I'operazione
e Conferma Inserimento, per procedere con il salvataggio dell’'operazione.

4.2.15.2 VISUALIZZAZIONE DATI

Nella maschera di visualizzazione del/degli assessori censiti vengono mostrate tutte le informazioni inserite
all’atto del censimento dei dati della carica, premendo sulla piccola icona a forma di lente (Cfr. 145):
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#4 Dati Ente / Info Ente Dettagiio / Gestione Giunta

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Territoriali

Codice Ministero 9990570 Codice ISTAT 99057  Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7367  Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione. 27052023 Data Ballottaggio

Dati Assessori @

P T - s s @ =
ROSSI LICIA MONTEPULCIAND (SI) 13/05/1848 Assessore. Nomina 0310772023 In Carica @ Qa
Vistada 1a1di1element Precedente Successivo

Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con 'indicazione della sua tipologia, il comune
o la provincia di riferimento con la sigla e la regione es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione.

La pagina di Gestione Giunta risultera divisa in due parti (Cfr. 146):

e Dati Territoriali
e Visualizzazione Dettaglio Dati Assessore

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Territoriali

Codice Ministero 9890570 Codice ISTAT 999057 Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7367  Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15,000
Data Elezione 27052023 Data Ballottaggio

Visualizzazione Dettaglio Dati Assessore @

Cognome ROSSI Nome uciA Pseudonimo
Sesso F Luogo Di Nascita MONTEPULCIANO (1) Data Di Nascita 13/05/1943
Cittadinanza ITALIA Titolo di Studio Laurea Magistrale Professione PERSONE RITIRATE DAL LAVORO
Stato Carica In carica Tipo Carica Assessore
Evento Investitura Nomina Data Nomina 030772023
Data Sospensione Causa Sospensione
Data Reintegrazione Causa Reintegrazione
Data Cessazione Causa Cessazione
«Indietro

146

La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati:

e Codice Ministero
e Codice ISTAT
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e Maggioritario/Proporzionale (solo per gli enti comune)
e Popolazione censita Anno

e Popolazione calcolata Anno

e Limite popolazione sino a (solo per gli enti comune)

e Data elezione

e Data Ballottaggio
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Nella sezione Inserimento “Visualizzazione Dettaglio Dati Assessore” vengono mostrati i seguenti campi, in sola
lettura (Cfr. 147):

Visualizzazione Dettaglio Dati Assessore @

Cognome ROSSI Nome LICIA Pseudonimo
Sesso F Luogo Di Nascita MONTEPULCIANO (S1) Data Di Nascita 13/05/1948
Cittadinanza ITALIA Titolo di Studio Laurea Magistrale Professione PERSONE RITIRATE DAL LAVORO
Stato Carica In carica Tipo Carica Assessore

Evento Investitura Nomina Data Nemina 03/07/2023

Data Sospensione Causa Sospensione

Data Reintegrazione Causa Reintegrazione

Data Cessazione Causa Cessazione

< Indietro

e Cognome

e Nome

e Pseudonimo

e Sesso

e Luogo di nascita
e Data di nascita
e (Cittadinanza

e Titolo di studio

e Professione

e Stato Carica

e Tipo Carica

e Evento Investitura
e Data Nomina

e Data Sospensione

e (Causa Sospensione

e Data Reintegrazione
e Causa Reintegrazione
e Data Cessazione

e (Causa Cessazione
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Alla fine della pagina e disponibile il pulsante Indietro per tornare alla schermata precedente.

4.2.15.3 MODIFICA DATI

La funzione di “Modifica Dati” permette all’'utente di modificare una parte dei dati censiti per la carica di assessore
previa selezione della piccola icona di “Modifica” (Cfr. 148):

4 Dl Enis /i Ente Detiagho | Gestions Giua
Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Codice Ministero 990570 Codice ISTAT 90057 Maggioritario/Proporzionale M
Popolazions Censits Anno 2021 7367 Popolazions Calcolata Anno Limite papolazions sing a 15,000
Data Elezione 2TNSR023  Data Ballottaggio

Dati Assessori @

Visvaizza| 1w |element Cercal

Vistada 12 1 i 1 element ‘- s
cnaero [T [EE— r— =3

148

Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con 'indicazione della sua tipologia, il comune
o la provincia di riferimento con la sigla e la regione es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione.

La pagina di modifica dei dati dell’assessore risultera divisa in due parti (Cfr. 149):

e Dati Territoriali
e Modifica Dati Assessore
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#4 Da1 Ente / info Eme Danagii / Gestions Gunta / Modfica Dt Assesson

Comune: MONTELLA {AV) / CAMPANIA

Dati Terrioriak

Codice Ministero 8090570  Codice ISTAT 993057  MaggioritarioiProporzionale M
Popalaricne Cansita Anno 2021 7367  Popolazions Calcolata Anno Limits popolazione sino a 15.000
Data Elezione 27052023 Deta Baliotiaggio

Modifica Dati Assessore @

Cognome ROSS: Home uc Pseudonimo
Sesso F Luogo Di Nascita MONTEPULGIANG (S1) Data di Nascita 130511948
Cinaginanza TTALIA Codice Fiscale
Dati Poliici Tholl & Professioni
D w307I2023 o Titolo di Studio Laurea Magisraie
R FERSOME RITIRATE DAL LAVORO
Prolessione Selezianare pema un ambio professionsie
dndistro m Conferma Modiica

La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati:

e Codice Ministero

e Codice ISTAT

e Maggioritario/Proporzionale (solo per gli enti comune)
e Popolazione censita Anno

e Popolazione calcolata Anno

e Limite popolazione sino a (solo per gli enti comune)

e Data elezione

e Data Ballottaggio

La sezione Modifica Dati Assessore invece prevede che i seguenti campi non siano modificabili: (Cfr. 150):
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Modifica Dati Assessore @

Cognome
Sesso

Cittadinanza
Dati Politici

Data Womina*

ROSS
3
ITALIA

Nome.
Luogo Di Nascita
Codice Fiscale

uciA Pseudonino

MONTEFULCIANO (S1) Data di Nascitz 1300511948
Tl @ Profession:

Titolo di Studio Lasres Ningiskale

LRy rovuns | contema woanca

Ambito Professionaie PERSONE RITIRATE DA

Professione

150
- Cognome

- Nome

- Pseudonimo

- Sesso

- Luogo di nascita

- Data di nascita

- Cittadinanza

- Codice Fiscale

E possibile, infatti, apportare modifiche unicamente ai campi:

Dati Politici
- Data Nomina
Titoli e Professioni
- Titolo di studio
- Ambito professionale
- Professione

Alla fine della pagina sono disponibili i pulsanti

e Indietro, per tornare alla schermata precedente
e Annulla, per annullare I'operazione

e Conferma Modifica, per confermare le modifiche apportate
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4.2.15.4 ELIMINAZIONE

“La funzionalita (Elimina) dovra essere utilizzata solo nel caso in cui venga inserita una carica per errore. Per
cessare una carica usare la funzionalita di cessazione “_

La funzione di eliminazione, previa selezione del tasto rosso “Eliminazione”, consente all’utente di poter eliminare
la carica censita in precedenza (Cfr. 151):

# Dati Ente / Info Ente Dettaglio / Gestione Giunta

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Temitoriali

Codice Ministero 9990570 Codice ISTAT
Popolazione Censita Anno 2021 7367

Data Elezione 271052023

999057  Maggiortario/Proporzionale M
Popolazions Calcolata Anno

Limite popolazione sino a 15000
Data Ballottaggio

DatiAssessori @

Visualizza| 10\ | element Cerca

Cognome Nome Luogo di Nascita Data di Nascita

oo Care narcn [ Funsione Evento oat Evento stto Carea ata sttocarca. © Aaioni

ROSSI ucia MONTEPULCIANO (SI) 13/05/1843 Assessore Nomina 030772023 nCanca G Q
Vistada 1a 1 di 1 elementi Precedente n Sucoessivo
¢naetre

Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con l'indicazione della sua tipologia, il comune

o la provincia di riferimento con la sigla e la regione es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione.

La pagina di eliminazione risultera divisa in due parti (Cfr. 152):

e Dati Territoriali
e Eliminazione Dati Assessore
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# Dati Ente / Info Ente Dettaglio / Gestione Giunta / Elimina Assessore
Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA
Codice Ministero 999 0570 Codice ISTAT 999057 Maggioritario/Proporzionale M

Popolazione Censita Anno 2021 7357  Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 271052023 Data Ballottaggio

Eliminazione Dati Assessore @

Cerca
Visugizza 10 v elementi

Cognome Nome Paeudonime Data Nomina Stato Carica Evento
Ross! e oam202 Incsrics Nerw
Vista da 12 1 di 1 elementi Precedente - Successivo

152

La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati:

e Codice Ministero

e Codice ISTAT

e Maggioritario/Proporzionale (solo per gli enti comune)
e Popolazione censita Anno

e Popolazione calcolata

e Limite popolazione sino a (solo per gli enti comune)

e Data elezione

e Data Ballottaggio

Nella sezione Eliminazione Dati Assessore invece sono mostrati in sola lettura i seguenti campi (Cfr. 153):

Eliminazione Dati Assessore @

Cerca,

Visualizza 10 v | elementi

Cagnome Nome Paeudanimo Data Nom: stato C: Evento A

Ross! Licw oa0720: Inesrics N

Vista da 12 1 di1 elementi Precedente - Successivo

153
e Cognome
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e Nome

e Pseudonimo

e (Carica/ Incarico / Funzione

e Data Nomina

e Stato Carica

e Evento

e Azioni, colonna in cui & possibile selezionare con un visto (flag)i dati che si intendono eliminare.

Alla fine della pagina sono disponibili i pulsanti

e Indietro, per tornare alla schermata precedente
o Annulla, per annullare I'operazione
e Conferma Eliminazione, per confermare |'eliminazione della carica

Alla selezione del pulsante di “Conferma Eliminazione” il sistema chiedera di avallare I'azione con il messaggio
“Attenzione: procedendo con 'operazione i dati inseriti per la carica di Assessore verranno eliminati. Si desidera
procedere con I'eliminazione?” e se si rispondera affermativamente si completera I’eliminazione dei dati: (Cfr.
Errore. L'origine riferimento non é stata trovata.):
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4.2.16 GESTIONE CESSAZIONE ASSESSORE

La funzione di “Gest. Cessazione” permette all’utente di inserire la cessazione della carica di assessore (Cfr. 154):

8 Oati Ente / info Ente Dettaghto

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Codice Ministero
Popolazione Censita Anno 2021
Dota Elezione

Visushzza 10 v | elemens Cerca

Codice ISTAT 995057 MaggioritarioiProporzionale "
Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15,000
Data Ballottaggio

Vistada 121 1 element Precedante - o

154

Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con l'indicazione della sua tipologia, il comune
o la provincia di riferimento con la sigla e la regione es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione.

La pagina di cessazione dell’assessore si attivera premendo il tasto di “Gest. Cessazione”, subito dopo
un’eventuale pagina relativa alla gestione degli assessori cessati e risultera divisa in due parti (Cfr. 155):

e Dati Territoriali
e Inserimento Cessazione Assessore
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8 Dl Ente  Info Ente Dotagh | Gestions Ganta | Inserimento Cassazone ASsessors

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Teritorial

Inserimento Cessazione Assassore
==

La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati:

e Codice Ministero

e Codice ISTAT

e  Maggioritario/Proporzionale (solo per gli enti comune)
e Popolazione censita Anno

e Popolazione calcolata Anno

e Limite popolazione sino a (solo per gli enti comune)

e Data elezione

e Data Ballottaggio

Nella sezione Inserimento Cessazione Assessore vengono mostrati i seguenti campi in sola lettura (Cfr. 156):

Cognome Neme Pseudonimo Luogo di Nascita Data di Nascita Tipo Carica Evento

156

e (Cognome
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e Nome

e Pseudonimo

e Luogo di Nascita

e Data di nascita

e Tipo Carica

e Evento

e Data Evento

e Stato Carica

e Azioni, che indica la possibilita di inserire un visto (flag) che abilita due possibilita di azione (Cfr. 157):

#4 Dat Ente  Info Ente Dettaglio / Gestione Giunta / Inserimento Cessazione Assessore

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Territoriali

Codice Ministero 9990570 Codice ISTAT 999057 Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2024 7367 Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 270052023 Data Ballottaggio

Inserimento Cessazione Assessore

Cognome Nome Pseudonimo Luogo di Nascita Data di Nascita Tipo Carica Evento Data Evento stato Carica Azioni

=os3l U MONTEPULGIANO () 135104 Assessore Nomina canm0za ncarica
Data Cessazione * 0l0712023 a

Causa Cessazione Selezionare Causale

o - -

157

- Data Cessazione che e possibile compilare manualmente immettendo i dati di nascita nel formato
gg/mm/aaaa o attraverso la loro selezione con un calendario che appare nello schermo; si precisa che su
tale campo il sistema attiva un controllo, bloccante, per il quale non ¢ possibile inserire una data antece-
dente alla data di proclamazione dell’incarico.

- Causa Cessazione, & una lista con le seguenti voci

e Decesso

e Dimissioni

e Sentenza di Correzione Risultato Elettorale
e Altra causa
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Alla fine della pagina sono disponibili i pulsanti

e Indietro, per tornare alla schermata precedente
e Annulla, per annullare I'operazione
e Salva, per confermare il salvataggio dell’operazione

Alla conferma dell’operazione il sistema mostra il messaggio di avvenuta cessazione (Cfr. 158):

# Dai Ente / Info Ente Dettagiio / Gestione Giunta
Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Inserimento effettuato con successol

Dati Teritoriali

Codice Ministero 999 0570 Codice ISTAT 930057 Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7.367 Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 2710512023 Data Ballottaggio
Dati Assessori @
Visualizza| 10 | elementi Cerca:

Cognome i Luogo i Nasct e diasct T CaaInarics [ Fursione Evente bat Evrto SatoCarca et s Carica O Acon

ROSSI uciA MONTERULCIANO (1) 1310511048 Assessore Nomina 0310772023 Cessato 120712023 T Q
Vistada 121 di 1 elementi Precedente - Successivo

Dopo aver confermato la cessazione, alla fine della pagina vengono mostrati a fianco di ogni anagrafica cessata
due piccole icone:

e Modifica, al fine di poter accedere al dettaglio dell’anagrafica in esame.
e Visualizza, al fine di accedere al dettaglio dell’anagrafica in esame.

4.2.16.1 MODIFICA CESSAZIONE
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Dalla maschera Gestione Cessazione, la funzione di “Modifica” consente all’utente di apportare modifiche alla
cessazione dell’organo effettuata precedentemente (Cfr. 159):

#4 Dati Ente | Info Ent= Dettaglio / Gestione Giunta / Gestione Cessazione Assessore

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Temitoriali

Codice Ministero 9690570 Codice ISTAT 998057 Maggioritariof/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7367  Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 271052023 Data Ballotiaggio
Gestione Assessori Cessati @
Nome Cognome sesso Data di Nascita Luogo di Nascita Data Cessazione Causa Cessazione m
Lo Rosst F 13081948 MONTEPULCIAND (S1) 13072023 Dimissioni I°R |
¢ Indietro

Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con l'indicazione della sua tipologia, il comune
o la provincia di riferimento con la sigla e la regione es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione.

La pagina di modifica della cessazione Assessore risultera divisa in due parti (Cfr. 160):

e Dati Territoriali
e Modifica Cessazione Assessore

@ { Modifica Ci

ti Ente / Info Ente Dettagho /€

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Territoriali

Codice Ministero 9590570 Codice ISTAT 939057 Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7367  Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 271052023 Data Ballotiaggio

Modifica Cessazione Assessore

Cogname ROSS| Noime Licia Sesso F
Luogo di Naseita MONTEPULCIANO (S1) Data di Nascita 131051948

Data Cessazione®

1370712023 =]

Causa Cessazione™ Dimissioni

160
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La parte relativa ai dati territoriali dell’ente € in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati:

e Codice Ministero

e Codice ISTAT

e Maggioritario/Proporzionale (solo per gli enti comune)
e Popolazione censita Anno

e Popolazione calcolata Anno

e Limite popolazione sino a (solo per gli enti comune)

e Data elezione

e Data Ballottaggio

Nella sezione Modifica Cessazione Assessore vengono mostrati i seguenti campi in sola lettura (Cfr. 161):

Modifica Cessazione Assessore

Cognome ROSSI Nome LICIA Sesso F
Luogo di Nascita MONTEPULCIANO (S1) Data di Nascita 13051948

Data Cessazione -

Causa Cessazione™ Dimissioni

ancterr [ R
161

e Cognome

e Nome

e Sesso

e Data di nascita
e Luogo di nascita

E possibile modificare pertanto unicamente tali campi:

- Data Cessazione
- Causa Cessazione

Alla fine della pagina sono disponibili i pulsanti
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e Indietro, per tornare alla schermata precedente
e Annulla, per annullare I'operazione
e Salva, per confermare il salvataggio dell’operazione

4.2.16.2 ELIMINA CESSAZIONE

Dalla maschera Gestione Cessazione, la funzione di “Elimina” permette all’utente di poter eliminare del tutto una
cessazione in precedenza inserita dalla maschera di gestione cessazione (Cfr.

162):

8 Dati Ente / Info Ente Dettaglio / Gestione Giunta / Gestione Cessazione Assessore

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Temitoriali

Codice Ministero 8990570 Codice ISTAT 995057 Maggioritario/Proporzionale ™
Popolazione Censita Anno 2021 7367  Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 27052023 Data Ballottaggio

Gestione Assessori Cessati @

Nome Cognome Sessc Dota di Nascita Luogo di Nascita Data Cessazione Causa Cessazione m

ucia ROSSI F 130541948 MONTEPULGIANO (S) 130772023 Dimissioni c i

«Indietro

162

Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con l'indicazione della sua tipologia, il comune
o la provincia di riferimento con la sigla e la regione es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione.

La pagina di eliminazione della cessazione assessori, previa selezione della piccola icona rossa a forma di cestino
posta sotto la colonna “Azioni”, risultera divisa in due parti (Cfr. 163):

e Dati Territoriali
e Elimina Cessazione Assessore
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4 Dati Ente / Info Ente Dettaglio / Gestione Giunta / Gestine Cessazions Assessore / Elimina Cessaziona Assessare

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Temitoriali

Codice Ministero 999 0570 Codice ISTAT 999057 Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7367 Popolatione Calcolata Anno imite popolazione sino & 15.000
Dota Elezione 27052023 Data Ballotaggio

Elimina Cessazione Assessore

Cognome ROSSI Nome ucia Sesso F
Luogo di Nascita MONTEPULCIANO (SI) Data di Nascita 13051948
Causa Cossazions ——

Data Cessazlone 13/07/2023

163

La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati:

e Codice Ministero

e Codice ISTAT

e Maggioritario/Proporzionale (solo per gli enti comune)
e Popolazione censita Anno

e Popolazione calcolata Anno

e Limite popolazione sino a (solo per gli enti comune)

e Data elezione

e Data Ballottaggio

Nella sezione Elimina Cessazione Assessore vengono mostrati i seguenti campi in sola lettura gia precompilati (Cfr.
164).
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Elimina Cessazione Assessore
Cognome ROSSI Nome LICIA Sesso F

Luogo di Nascita MONTEPULCIANO (S1) Data di Nascita 13051848

Causa Cessazione Dimissioni

Data Cessazione 13/07/2023

164

e Data Cessazione
e Causa Cessazione

Alla fine della pagina sono disponibili i pulsanti

e Indietro, per tornare alla schermata precedente
e Conferma Eliminazione, per confermare il salvataggio dell’operazione

Alla conferma dell’operazione verra mostrato il seguente messaggio “Attenzione: procedendo con l'operazione i
dati precedentemente inseriti sulla cessazione della carica di Assessore verranno eliminati. Si desidera procedere
con l'eliminazione?”.

Alla risposta affermativa “Conferma Eliminazione” la cessazione della carica effettuata in precedenza verra
eliminata (Cfr. 165):
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#4 Dati Ente / Info Ente Dettaglio / Gestione Giunta / Gestic azione Assessore | Elimina Cessazione Assessore

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Attenzione: procedendo con Foper

zione i dati precedar

temente inser

Dati Territoriali

Codice Ministero 9990570  Codice ISTAT 999057  Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7367  Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 271052023 Data Ballottaggio

Elimina Cessazione Assessore

Cognome ROSSI Nome LiciA Sesso F
Luogo di Nescita MONTEPULCIANO (S) Data di Nascita 130511948

Causa Cessazione Dimissioni

Data Cessazione 13/07/2023

165

4.2.17 GESTIONE SOSPENSIONE ASSESSORE

La funzione di “Gest. Sospensione” permette all’utente di inserire la sospensione della carica di assessore (Cfr.
166):

#4 Dati Ente / Info Ente Dettaglio / Gestione Giunta

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Teritoriali

Codice Ministero 999 0570 Codice ISTAT 999057 MaggioritariolProporzionale ']
Popolazions Consita Anno 2021 7367 Popolazions Calcolata Anno Limite popolazione sino a 16.000
Data Elezions 27052023 Data Ballotiaggio

Dati Ass

Visualizza 10w alemanti

Cerca

Cognome Nome [E— Oata 0 Nascia Tio Coic incarico/ unione Everto Oata Evento stato Carca ata Ststa carca © Asioni
ROSS Lgia MONTEPULGIANG (51} 130501948 Assassare tomina 030712023 Cassato 139072023 @ a
Vista da 14 1di 1 elementl Precadente - Successivo

¢« Indietro

Inserimento

166
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Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con 'indicazione della sua tipologia, il comune

o la provincia di riferimento con la sigla e la regione es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione.

La pagina di sospensione dell’assessore risultera divisa in due parti (Cfr. 167):

e Dati Territoriali
e |nserimento Sospensione Assessore

4 Dati Ente / Info Ente Dettagiio / Gestione Giunta / Gestione Sospensions Assessore / Inserimento Sospensions Assessore
Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dat Territonali

Codice Ministero 9990570 Codice ISTAT 999057
Popolazione Censita Anno 2021 7367 Popolazione Caicolata Anno

Data Elezione 27/05/2023  Data Ballottaggio

Maggioritario/Proporzionale M

Limite popolazione sino a 15.000

Inserimento Sospensione Assessore

Cognome Nome Paeudonimo Luogo d Nascita Dsta i Nascita Tipa Carica Evento Data Evento Stato Canica Azioni

ROSS! ucia MONTEPULGIANG (S1 130511948 Assessore Nomina 030772023 InCarica

167

La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati:

e Codice Ministero

e Codice ISTAT

e Maggioritario/Proporzionale (solo per gli enti comune)
e Popolazione censita Anno

e Popolazione calcolata Anno

e Limite popolazione sino a (solo per gli enti comune)

e Data elezione

e Data Ballottaggio

Nella sezione Inserimento Sospensione Assessore vengono mostrati i campi di sola lettura (Cfr. 168):

Inserimento Saspensione Assessore

Coanome Nome Preusonime Luoge di Mascits Dats i Nascits

ROSSI ucia MONTEPULCIANG (S| 130811548

168
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e Cognhome

e Nome

e Pseudonimo

e Luogo di nascita

e Data di nascita

e Tipo Carica

e Evento

e Data Evento

e Stato Carica

e Azioni, segno di visto (flag) che abilita due possibilita di azione diversa al fine di procedere con la sospen-
sione (Cfr. 169):

Insefimento Sospensione Assessore

RosE! ucia MONTEPULCIANO (51

Data Sospensione” [ 5

Causa Sosponsione Selezionare Causale

169

- Data Sospensione che é possibile compilare o manualmente immettendo i dati di nascita nel formato
gg/mm/aaaa o attraverso la loro selezione abilitata da un calendario che compare a schermo; si precisa
che su tale campo il sistema attiva un controllo, bloccante, per il quale non & possibile inserire una data
antecedente alla data di proclamazione

- Causa Sospensione € una lista con le seguenti voci da cui & possibile effettuare una sola scelta:

e Sospensione di diritto
e Altra causa di sospensione

Alla fine della pagina sono disponibili i pulsanti

e Indietro, per tornare alla schermata precedente
e Annulla, per annullare I'operazione
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e Salva, per confermare il salvataggio dell’'operazione

Alla conferma dell’operazione il sistema mostra il messaggio di avvenuto inserimento della sospensione,
riportando I'utente alla schermata di gestione sospensione (Cfr. 170):

@ Dat Ente / info Ente Detiagho / Gestione Glunta
Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Inserimento effettuato con successo!

Dati Teritoriak
Codice Ministero
Popolazione Censita Anno 2021
Data Elezione

Codice ISTAT 993057
Popolazione Caicolata Anno
Deta Ballotiaggio

Maggloritaria/Proporzionale "
Limite popolazione sino a 15000

Vista da 131 1 slementi

170

4.2.17.1 MODIFICA SOSPENSIONE

Dalla maschera Gestione Sospensione, la funzione di “Modifica” consente all’'utente di apportare modifiche alla
sospensione dell’organo effettuata precedentemente, premendo sulla piccola icona che abilita la funzione
I'utente verra riportato nella schermata di gestione sospensione Assessore (Cfr. 171):
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#4 Dati Ente / Info Ente Dettaglio / Gestione Giunta / Gestione Sospensione Assessore

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Territoriali

Codice Ministero 9990570  Codice ISTAT 998067  Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7367  Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sine a 15,000
Data Elezione 271052023 Data Ballottaggio

Gestione Sospensione Assessore @

Cognome Nome Luoga di Nascita Data di Nascita Data Sospensione Causa Sospensione m
ROSSI LciA MONTEPULCIANO (S1) 1370511948 140712023 Saspensiane di diritto G &

(LG IELGE  Inseimento Sospensione

171

Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con l'indicazione della tipologia di ente, il
comune o la provincia di riferimento con la sigla e la regione es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione.

La pagina di modifica della sospensione dell’organo di vertice risultera divisa in due parti (Cfr. 172):

e Dati Territoriali
e Modifica Sospensione Assessore

#4 Dati Ente / Info Ente Dettaglio / Gestione Giunta / Gestione Sospensione Assessore / Modifica Sospensione Assessore

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Teritoriali

Codice Ministero 999 0570 Codice ISTAT 999057 Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7.387 Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 2710512023 Data Ballottaggio

Modifica Sospensione Assessore

Cognome ROSSI Nome LiCIA Sesso F
Luogo di Nascita MONTEPULGIANO (S1) Data di Nascita 130511948

Data Sospensione* 14/07/2023 [=]

Causa Sospensione* Sospensione di dirtto

172
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La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati:

e Codice Ministero

e Codice ISTAT

e Maggioritario/Proporzionale (solo per gli enti comune)
e Popolazione censita Anno

e Popolazione calcolata Anno popolazione calcolata

e Limite popolazione sino a (solo per gli enti comune)

e Data elezione

e Data Ballottaggio

Nella sezione Modifica Sospensione Assessore vengono mostrati i seguenti campi in sola lettura (Cfr. 173):

Cognome ROSSI Nome LICIA Sesso

Luogo di Nascita MONTEPULCIANG (SI) Data di Nascita 13/05/1548

Data Sospensione* 1470712023 =]

Causa Sospensione* Sospensione di diritto

173

e Cognome

e Nome

e Sesso

e Luogo di nascita
e Data di nascita

E possibile modificare pertanto unicamente tali campi:

- Data Sospensione
- Causa Sospensione

Alla fine della pagina sono disponibili i pulsanti
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e Indietro, per tornare alla schermata precedente
e Annulla, per annullare I'operazione
e Salva, per confermare il salvataggio dell’operazione

4.2.17.2 ELIMINA SOSPENSIONE

Dalla maschera Gestione Sospensione, la funzione di “Elimina” si abilita attraverso il tasto di “Gest. Sospensione”
e consente di eliminare del tutto una sospensione in precedenza inserita. La pagina contiene una piccola icona a
forma di cestino da premere posizionata al termine dell’anagrafica dell’assessore interessato dall’operazione (Cfr.
174).

#8 Dati Ente / Info Ente Dettaglio / Gestione Giunta / Gestione Sospensione Assessore

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Teritoriali

Codice Ministero 999 0570 Codice ISTAT 999057 Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7.367 Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 27105/2023 Data Ballottaggio

Gestione Sospensione Assessore @

Cognome Nome Luogo di Nascita Data di Nascita Data Sospensione Causa Sospensione m

ROSSI Lcia MONTEPULCIANO (SI) 13/05/1948 14072023 Sospensione di diritto G B

Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con l'indicazione della tipologia di ente, il
comune o la provincia di riferimento con la sigla e la regione es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione.

La pagina di eliminazione della sospensione dell’organo di vertice risultera divisa in due parti (Cfr. 175):
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#4 Dati Ente / Info Ente Deltaglio / Gestione Giunta / Gestione Sospensione Assessore / Eiimina Sospensione Assessore

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Territoriali

Codice Ministero 999 0570 Codice ISTAT 999057 Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7367 Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15 000
Data Elezione 27/05/2023 Data Ballottaggio

Cognome ROSSI Nome LICIA Sesso F

Luogo di Nascita MONTEPULCIANO (SI) Data di Nascita 13/05/1948

Data Sospensions 14/07/2023

Causa Sospensione Sospensione di diritto

QUGIELGE  Conferma Eliminazione

e Dati Territoriali
e Elimina Sospensione Assessore

La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati:

e Codice Ministero

e Codice ISTAT

e Maggioritario/Proporzionale (solo per gli enti comune)
e Popolazione censita Anno

e Popolazione calcolata Anno popolazione calcolata

e Limite popolazione sino a (solo per gli enti comune)

e Data elezione

e Data Ballottaggio

Nella sezione Elimina Sospensione Assessore vengono mostrati i seguenti campi in sola lettura (Cfr. 176):
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Elimina Sospensione Assessore

Cognome ROSSI Nome LiciA Sesso F
Luogo di Nascita MONTEPULCIANO (S1) Data di Nascita 13/05/1948

Data Sospensione 14/07/2023

Causa Sospensione Sospensione di diritto

ROGIEGE  Conferma Eliminazione

176

e Cognome

e Nome

e Sesso

e Data di nascita

e Luogo di nascita

e Data Sospensione
e (Causa Sospensione

Per poter procedere con I’eliminazione e necessario selezionare il pulsante Conferma Eliminazione.

Alla conferma dell’operazione verra mostrato il seguente messaggio (Cfr. 177):

#4 Dati Ente / Info Ente Dettaglio / Gestione Giunta / Gestione Sospensione Assessore | Elimina Sospensione Assessore

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Attenzione: procedendo con l'eliminazione i dati precedentemente inseriti sulla sospensione della carica dell amministratore verranno eliminati. Si desidera procedere? m

Dati Teritoriali

Codice Ministero 999 0570 Codice ISTAT 999057 Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7.367 Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 27/05/2023  Data Ballottaggio

Cognome ROSS! Nome LICIA Sesso £
Comune di Nascita MONTEPULCIANO (S) Data di Nascita 13/05/1948

Data Sospensione 14107/2023

Causa Sospensione Sospensione di diitto

1T

Pag. 186



AMMEL Manuale Utente Prefettura |

“Attenzione: procedendo con I'eliminazione i dati precedentemente inseriti sulla sospensione della carica
dell'amministratore verranno eliminati. Si desidera procedere?”

Alla risposta affermativa la sospensione della carica effettuata in precedenza verra eliminata, ritornando alla
maschera Dati Assessori.

4.2.18 GESTIONE REINTEGRAZIONE ASSESSORE

La funzione di reintegrazione consente all’utente di poter reintegrare I'organo a seguito sospensione (Cfr. 178):

#4 Dati Ente / Infa Ente Detiaglio / Gestione Giunta

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Territoriall

Codice Ministero 999 0570 Codice ISTAT 999057 Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anne 2021 7.367 Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 2710612023 Data Ballottaggio

Dati Assessori @

Visualizza 10 v elementi

Cognome Nome uwogo di Nascita Data di Nascita Tipo Carica I Incarico / Funrions Evento Duta Events Ststo Carica Data Stato Carica. A
ROSS| ucia MONTEPULCIANO (S1) 13/05/1948 Assessore MNomina 0307/2023 Sespeso 140712023 G Q
Vista da 1 a 1 di 1 elementi Precedente - Successivo

178

Il pulsante, “Gest. Reintegrazione” si abilita unicamente se, a carico dell’organo, € presente una sospensione, in
caso contrario risultera non editabile.

Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con l'indicazione della tipologia di ente, il
comune o la provincia di riferimento con la sigla e la regione es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione.

La pagina di reintegrazione dell’organo di vertice risultera divisa in due parti (Cfr. 179):
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e Dati Territoriali
e Inserimento Reintegrazione Assessore

# Dati Ente / Info Ente Dettaglio / Gestione Giunta / Insefimento Reintegrazione Assessore
Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Territoriali

Codice Ministera 9990570 Codice ISTAT 999057  Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7.387 Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 27/05/2023  Data Ballottaggio
Inserimento Reintegrazione Assessore

Data di Luege Tipo Data Data causa Data causa
Cognome Nome Pseudonimo Sesso di P Evento Azioni
Nascita Carica Nomina essazione
Nascita
N Pl AT i
ROSSI LiCA F 13/05/1948 MONTEPULCIAND 0 oo 0310772023 Sospensione 1210712023 Sospensions di
(sn diritto

La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati:
e Codice Ministero

e Codice ISTAT

e Maggioritario/Proporzionale (solo per gli enti comune)
e Popolazione censita Anno

e Popolazione calcolata Anno

e Limite popolazione sino a (solo per gli enti comune)

e Data elezione

e Data Ballottaggio

Nella sezione Inserimento Reintegrazione Assessore vengono mostrati i seguenti campi in sola lettura (Cfr. 180):
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Inserimento Reintegrazione Assessore

Data di o Tipe pata Data causa pata Causa
Cognome Nome Pseudonimo Sesso di Evento Azioni
Nascita f— Garica Nomina Cessazione Cessazione Sospensione Sospensione
MONTEPULCIANO S 5k d
ROSS: LA F 131051348 (80 Assessore 03072023 Sospensione 1410772023 d::':" ane C
ndiero [

e (Cognome

e Nome

e Pseudonimo

e Sesso

e Data di nascita

e Luogo di nascita

e Tipo carica

e Data Nomina

e Evento

e Data Cessazione

e (Causa Cessazione
e Data sospensione
e (Causa Sospensione
e Azioni, flag posto a fianco di ogni record (Cfr. 181):

Pag. 189



AMMEL Manuale Utente Prefettura |

#8 Dafi Enie  nfo Enfe Defiag

nserimento Rentegras

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Temitoriali

Codice Ministero 290570 Codice ISTAT 99057 Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7367 Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 27052023 Data Ballottaggio

Inserimento Reintegrazione Assessore

na Causa

Datadi Luoge & Tigo oata nata
Nascita Nassita Carica Momina e Cessaione

ol [Ty E 13m814 VONTEFULCHNO(SI)  Assessore o3z Sespensione 14072023 ‘Sospensione d it

Data Reintegrazione*

Causa Reintegrazione™

181

Per poter procedere con la reintegrazione dell’'organo & necessario apporre un flag sotto la colonna Azioni e
compilare obbligatoriamente i campi:

- Data Reintegrazione che & possibile compilare manualmente immettendo i dati di nascita nel formato
gg/mm/aaaa o attraverso la selezione tramite la componente calendario; si precisa che su tale campo il
sistema attiva un controllo, bloccante, per il quale non & possibile inserire una data antecedente alla data
di sospensione dell’organo

- Causa Reintegrazione & una lista che riporta la voce

e Reintegrazione

e Sentenza

e Rettifica dei risultati

e Elezioni parziali

e Reintegrazione per sentenza di Ente gia sciolto per mafia
e Reintegro assenza Sindaco/Presidente

Alla fine della pagina sono disponibili i pulsanti

e Indietro, per tornare alla schermata precedente
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e Annulla, per annullare I'operazione
e Salva, per confermare il salvataggio dell’'operazione

Al salvataggio il sistema mostra un messaggio dell’avvenuta operazione (Cfr. 182):

Gestione Gunta

84 Dat Ente/ Info Ente Detiagio
Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Inserimento effettuato con successo!

H

Dati Teritoriali

Codice Ministero 9990570  Codice ISTAT 99057  Maggioritario/Proporzionale

Popolazione Censita Anno 2021 7357  Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a
27052023 Data Ballottaggio

Deta Elezione
DatiAssessori @
Cerca

Visuaizza| 10 v | elementi

Nome

Cognome

a0s

Vistada1a1d 1 element

182

4.2.18.1 MODIFICA REINTEGRAZIONE

Dalla maschera Gestione Reintegrazione, la funzione di “Modifica” si attiva attraverso il tasto di “Gestione
Reintegrazione” e consente all’'utente di apportare modifiche alla reintegrazione dell’assessore effettuata

precedentemente aprendo la seguente pagina (Cfr. 183):
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#% Dati Ente / Info Ente Dettaglio / Gestione Giunta / Gestione Reintegrazione Assessore

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Territoriali

Codice Ministero 999 0570 Codice ISTAT 999057 Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7.367 Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 27/05/2023 Data Ballottaggio

Gestione Reintegrazione Assessori @

Data Causa

Cognome Nome Luogo di Nascita Data di Nascita Sesso D Eoktsoneions
ROSSI LICIA MONTEPULCIANO (Sl) 13/05/1848 F 1810712023 Reintegrazione (=3 |

QULIELGE  Inserimento Reinlegrazione

183

Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con l'indicazione della tipologia di ente, il
comune o la provincia di riferimento con la sigla e la regione es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione.

La pagina di modifica della reintegrazione dell’assessore si attiva attraverso la piccola icona accanto al cestino
rosso sotto la colonna Azioni posta al lato destro della maschera e risultera divisa in due parti (Cfr. 184):

#& Dati Ente / Info Ente Dettaglio / Gestione Giunta / Gestione R l [ Modifica R grazion

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Termitoriali

Codice Ministero 999 0570 Codice ISTAT 999057 Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7.367 Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 27/05/2023 Data Ballottaggio

Modifica Reintegrazione Assessore

Cognome ROSSI Nome LICIA Sesso F
Luogo di Nascita MONTEPULCIANO (S1) Data di Nascita 13/05/1948

; one*
Causa Reintegrazione Reintegrazione

Data Reintegrazione* 18/07/2023 =]

184

e Dati Territoriali
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e Modifica Reintegrazione Assessore

La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati:

e Codice Ministero

e Codice ISTAT

e Maggioritario/Proporzionale (solo per gli enti comune)
e Popolazione censita Anno

e Popolazione calcolata Anno

e Limite popolazione sino a (solo per gli enti comune)

e Data elezione

e Data Ballottaggio

Nella sezione Modifica reintegrazione assessore vengono mostrati i seguenti campi in sola lettura (Cfr. 185):

Modifica Reintegrazione Assessore

Cognome ROSSI Nome LICIA Sesso F
Luogo di Nascita MONTEPULCIANO (SI) Data di Nascita 13/05/1948

Causa Reintegrazione * Reintegrazione v

Data Reintegrazione* 1810712025 a

e Cognome

e Nome

e Sesso

e Data di nascita

e Luogo di nascita

e Causa Reintegrazione
e Data Reintegrazione
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Alla fine della pagina sono disponibili i pulsanti

e Indietro, per tornare alla schermata precedente
e Annulla, per annullare I'operazione

e Salva, per confermare il salvataggio dell’operazione

4.2.18.2 ELIMINA REINTEGRAZIONE

Dalla maschera Gestione Reintegrazione, la funzione di “Elimina” si attiva attraverso il tasto di “Gestione
Reintegrazione” e consente all’'utente di poter eliminare del tutto una reintegrazione in precedenza inserita
aprendo la seguente pagina (Cfr. 186):

# Dati Ente / Info Ente Dettaglio / Gestione Giunta / Gestione Reintegrazione Assessore

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Territoriali

Codice Ministero 9990570  Codice ISTAT 999057 Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7367  Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 27/052023  Data Ballottaggio

Gestione Reintegrazione Assessori @

Cognome Nome Luogo di Nascita Data diNascita Sesso Data Reintegrazions Causa Reintegrazione m
Rossl UcA MONTEPULCIANO (S1) 1208/1048 F 18072023 Reintegrazione G i
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Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con l'indicazione della tipologia di ente, il
comune o la provincia di riferimento con la sigla e la regione es. Comune: denominazione comune (sigla

Provincia)/Regione.

La pagina di eliminazione della reintegrazione dell’assessore si attiva attraverso la piccola icona rossa a forma di
cestino posta sotto la colonna Azioni nella parte destra della maschera e risultera divisa in due parti (Cfr. 187):

e Dati Territoriali
e Elimina Reintegrazione Assessore
# Dati Ente / Info Ente Dettaglio / Gestione Giunta / Gestione Reintegrazione Assessore / Elimina Reintegrazione Assessore

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

M

Dati Territoriali

Codice Ministero 9990570  Codice ISTAT 9993057  Maggloritario/Proporzionale

Popolazione Censita Anno 2021 7367  Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 27/05/2023  Data Ballottaggio

Elimina Reintegrazione Assessore

Cognome ROSSI Nome L
Luogo di Nascita MONTEPULCIANO (S1) Data di Nascita 13/05/1948

a
=

Sesso F

Data Reintegrazione* 18/07/2023

Causa Reintegrazione* Reintegrazione o

QUGIEGE  Conferma Eliminazione

187

La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema

con i seguenti dati:
e Codice Ministero

e Codice ISTAT

e Maggioritario/Proporzionale (solo per gli enti comune)
e Popolazione censita Anno

e Popolazione calcolata Anno

e Limite popolazione sino a (solo per gli enti comune)

e Data elezione

e Data Ballottaggio

Nella sezione Elimina Reintegrazione Assessore vengono mostrati i seguenti campi in sola lettura (Cfr. 188):
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Elimina Reintegrazione Assessore

Cognome ROSSI Nome LICIA Sesso F
Luogo di Nascita MONTEPULCIANQ (SI) Data di Nascita 13/05/1848
Data Reintegrazions* 18/07/2023

Causa Reintegrazione® Reintegrazione @

188

e Cognome

e Nome

e Sesso

e Data di nascita

e Luogo di nascita

e Data Reintegrazione
o (Causa Reintegrazione

Alla fine della pagina sono presenti i pulsanti:

e Indietro, per tornare alla schermata precedente
e Conferma Eliminazione, per confermare il salvataggio dell’operazione

Alla conferma dell’operazione verra mostrato il seguente messaggio (Cfr. 189):
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#4 Dat Ente / Info Ente Dettaglio / Gestione Giunta / Gestione Reintegrazione Assessore / Elimina Reintegrazione Assessore

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Territoriali

Codice Ministero 999 0570 Codice ISTAT 999057 Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7.367 Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 27/05/2023 Data Ballottaggio

Elimina Reintegrazione Assessore

Cognome ROSSI Nome LICIA Sesso F

Luogo di Nascita MONTEPULCIANO (S1) Data di Nascita 13/05/1948

Data Reintegrazione® 18/07/2023

Causa Reintegrazione PSR %

QLULIE SN Conferma Eliminazione

189

“Attenzione: procedendo con I'eliminazione i dati precedentemente inseriti sulla reintegrazione della carica
dell'amministratore verranno eliminati. Si desidera procedere?”

Alla risposta affermativa la reintegrazione della carica effettuata in precedenza verra eliminata.

4.2.19 GESTIONE VICE-ORGANO DI VERTICE

La funzione di Gestione Vice Organo di Vertice consente all’'utente di visualizzare gli amministratori eletti alle
cariche di assessori e consiglieri a cui e possibile attribuire I'incarico di vice organo di vertice e le correlate funzioni
(Cfr. 190).

Pag. 197



AMMEL

Manuale Utente Prefettura |

# Dai Ente / Info Ente Deftaglio X

Dati Temitoriali

Codice Ministera
Popolazione Censita Anno 2021
Data Elezione

9990570 Codice ISTAT

7367  Popolazione Calcolata Anno

270052023 Data Ballottaggio

999057  Maggioritario/Proporzionale
Limite popolazione sino a

Dettaglio Dati Ente @

Data Proclamazione

2710512023

Consiglio Giunta
Consiglieri Spettanti 12 Consiglieri In Carica 1 Max Componenti Giunta (D) 5
Consiglieri Eletti 6 gicui Consiglieri Sospesi 0 AssessorinCarica 1
Consiglieri Non Inseriti 5 di cui| Assessori Sospesi 0
Consiglieri Supplenti 0 Assessori Supplenti 0
Assessori Senza Consenso 0

e e

190
Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con l'indicazione della sua tipologia, il comune

o la provincia di riferimento con la sigla provincia e la regione es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione.

La pagina di Gestione Vice Organo di Vertice al suo primo accesso risultera divisa in due parti: (Cfr. 191):

e Dati Territoriali
e Attribuzione Incarico

4Dt ek e Dtgio Gestian Ve O Vi Al i

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dt T
Codics Miniatsro SR0570  Codos ISTAT G405 MegglortanoProporzionsie M
Popoitons Canats o 2021 7 PopolronsCacolss o s popetaons a8 50
ot s TSz DataBaotagg
Atibzine caico ©
Viasiza|  ng |ermi
cogroon o o ungod ot p—. oo Catn
ron o -
wicno W EENS oz s

e ERE

191

La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati:
e Codice Ministero

e Codice ISTAT
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e Maggioritario/Proporzionale (solo per gli enti comune)
e Popolazione censita Anno

e Popolazione calcolata Anno

e Limite popolazione sino a (solo per gli enti comune)

e Data elezione

e Data Ballottaggio

Nella sezione Inserimento “Attribuzione Incarico” vengono mostrati i seguenti campi, di sola lettura, che si
popolano in automatico all’atto dell’inserimento dei dati dei consiglieri come esplicitato pit avanti (Cfr. 192):

Cerca

Visuglzza 10 W elementi

Cognome Nome Sesso Luogo di nascita Data di nascita

Rossl uck £ MONTEPULCIANO (3] 130511048

ACEs0 ANTOMO [} LECCE NEI MARS! (AQ) 1006/1082 Censigiers o

rrecaote [ susesvo

Vista da 122 di 2 elementi

(===

192

e (Cognome

e Nome

e Sesso

e Luogo di nascita

e Data di nascita

e Tipo Carica

e Azioni, consente con un visto (flag) posto a fianco di ogni nominativo di selezionarlo o meno al fine di
attribuirne una carica/incarico

Al di sotto di tale sezione ¢ infatti presente il pulsante “Attribuisci Incarico” abilitato solo se viene selezionata
I"anagrafica di interesse.

Alla fine della pagina sono presenti i pulsanti:
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e Indietro, per poter tornare alla schermata precedente
e Annulla, per poter annullare I'operazione
e Conferma, per confermare 'operazione.
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4.2.19.1 ATTRIBUZIONE INCARICO

La funzione “Attribuisci Incarico”, come gia sottolineato nel paragrafo precedente, & un pulsante che si abilita solo
se viene selezionata I'anagrafica di interesse e consente di attribuire I'incarico di vice organo di vertice (Cfr. 193):

#4 Dati Ente / Info Ente Detiaglio / Gestione Vice Organo Di Verlice / Atfribuzione incarico

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Codice Ministero 999 0570 Codice ISTAT 999057 Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7.367  Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 27/05/2023  Data Ballottaggio
Attribuzione incarico @
Cerca
Visuglizza 10 S elementi
Aoss! LieiA 3 MONTERULCIAND (31) 130511048
Vistada 12 2 di 2 elementi
Precedente . Successivo

193

Quindi, dopo aver selezionato I'anagrafica di interesse ed aver cliccato sul pulsante il sistema mostra un campo
data denominato “Data Inizio” in cui e possibile inserire una data (Cfr. 194):

#4 Dat Ente / Info Ente Dettaglio / Gestione Vice Organo Di Vertice / Attribuzione incarico

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Territoriali

Codice Ministero

9990570 Codice ISTAT 999057 Maggioritario/Proporzionale [
Popolazione Censita Anno 2021 7357  Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 271052023 Data Ballottaggio

Afiribuzione incarico @

Cerca:
Visualizza, 10 W |elementi
Vista da 1 2 2 di 2 elementi
Precedente - Successivo

Dopo aver inserito la data 'utente ha a disposizione i seguenti pulsanti:

194

e Indietro, per poter tornare alla schermata precedente
e Annulla, per poter annullare I'operazione
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e Conferma, per confermare |'operazione.

Alla selezione del pulsante “Conferma” viene mostrato un messaggio di conferma dell’avvenuta opera-
zione, verra quindi successivamente integrata una terza maschera relativa ai “dati Storici del Vice Organo
di Vertice” e verranno mostrati i seguenti pulsanti/azioni (Cfr. 195):

Attribuisci Incarico

Modifica Incarico

Cessazione Incarico

Elimina Incarico

Attribuzione Funzione

Cessazione Funzione

Modifica Funzione

Elimina Funzione

Dati Vice-Organo di Vertice

Cognome ROSSI HNome LICIA Pseudonimo

Sesso F Luogo di nascita MONTEPULCIANO (SI) Data Di Nascita 13/05/1948
Cittadinanza ITALIA Titolo di Studio Laurea Magistrale Professione PERSONE RITIRATE DAL LAVORO

Tipo Carica Assessore Evento Investitura Nomina Data Nomina 03/07/2023
Data Sospensione 1410712023 Causa Sospensione Sospensione di difitto

Data Reintegrazione 181072023 Causa Reintegrazione Reintegrazione

Data Cessazione Causa Cessazione

Incarico Vicesindaco Data Inizio Incarico 20072023 Data Fine Incarico

Funzione Data Inizio Funzione Data Fine Funzione

Dati Storici Vice-Organe di Vertice

Visuaiizza| 1\ | elementi

Cognome Nome Tipo Carica Evento DataEvento ncarico Data Inizio Incarico Data Fine Incarico Funzione Data Inizio Funzione:

Data Fine Funzione. Aioni

ROSSI uciA Assessore Nomina oan7r023 Vicesindaco 200772023

Precedents - Successivo

Vistada 1 1 di 1 elementi
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4.2.19.1.1 MODIFICA INCARICO

La funzione di “Modifica Incarico” permette all’'utente di modificare la data di inizio incarico individuata in fase di
attribuzione della carica (Cfr. 196):

Dati Storici Vice-Organo di Vertice

Visuglizza| 10 v | elementi
Cognome Nome Tipo Carica Evento Data Evento Incarico Data Inizio Incarico Data Fine Incarico Funzione Data Inizio Funzione Data Fine Funzione Azioni

Ross! ucia Assessore Nomina oa0T2022 Vicesindaco 200772022

Precedente - Successivo

Vistadaaldi1 element)

Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con 'indicazione della sua tipologia, il comune

o la provincia di riferimento con la sigla provincia e la regione es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione.

La pagina di modifica dell’incarico del vice organo di vertice risultera divisa in due parti (Cfr. 197):

e Dati Territoriali
e Modifica Incarico
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# Dati Ente Info Ente Dettaglio / Gesfione Vice Organo Di Vertice f Modifica incarico

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Temitoriali
Codice Ministero 9990570 Codice ISTAT 999057 Maggioritario/Proporzionale ]
Popolazione Censita Anno 2021 7357 Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sinoa 15.000
Data Elezione 271052023 Data Ballottaggio
Modifica Incarico @

Cognome ROSSI Nome LICIA Pseudonimo

Sesso F Luogo di nascita MONTEPULCIANO (31) Data Di Nascita 13051948

Cittadinanza ITALIA Titolo di Studio Laurea Magistiale Professione PERSONE RITIRATE DAL LAVORO

Tipo Carica Assessore Evento Investitura Nomina Data Nomina 030772023

Data Sospensione 14072023 Causa Sospensione Sospensione di diito

Data Reintegrazione 18072023 Causa Reintegrazione Reintegrazione

Data Cessazione Causa Cessazione

Incarico Vicesindaco Data Inizio Incarico* a20072023 Data Fine Incarico

Funzione Data Inizio Funzione Data Fine Funzione

197
La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati:

e Codice Ministero

e Codice ISTAT

e Maggioritario/Proporzionale (solo per gli enti comune)
e Popolazione censita Anno

e Popolazione calcolata Anno

e Limite popolazione sino a (solo per gli enti comune)

e Data elezione

e Data Ballottaggio

La sezione Modifica Incarico invece prevede che i seguenti campi non siano modificabili in quanto gia precompilati
(Cfr. 198).
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Modifica Incarico @

Cognome ROSSI Nome LicIA Pseudonimo
Sesso F Luogo di nascita MONTEPULCIANO (81) Data Di Nascita 13/05/1948
Cittadinanza ITALIA Titolo di Studio Laurea Magistrale Professione PERSONE RITIRATE DAL LAVORO

Tipo Carica Assessore Evento Investitura Nomina Data Nomina 03/07/2023
Data Sospensione 140772023 Causa Sospensione Sospensione di diritio

Data Reintegrazione 18/07/2023 Causa Reintegrazione Reintegrazione

Data Cessazione Causa Cessazione

Incarico Vicssindaco Data Inizio Incarico™ 82000772023 Data Fine Incarico

Funzione Data Inizio Funzione Data Fine Funzione

198
e Cognome e Tipo Carica e Incarico
e Nome e Evento Investitura e Data inizio incarico (unico campo editabile e modificabile)
e Pseudonimo e Data Nomina e Data fine incarico
® Sesso e Data Sospensione e Funzione

e Luogo dinascita ® Causa Sospensione e Data inizio Funzione
e Data di Nascita ® Data Reintegrazione e Data fine Funzione

e Cittadinanza e Causa Reintegra- e Lista di Appartenenza/Collegamento
e Titolo di Studio zione
e Professione e Data Cessazione

e Causa Cessazione

Alla fine della pagina sono disponibili i pulsanti:

e Indietro, per tornare alla schermata precedente
e Annulla, per annullare I'operazione
e Conferma, per confermare le modifiche apportate.

4.2.19.1.2 CESSAZIONE INCARICO

La funzione di “Cessazione Incarico” permette all’'utente di cessare I'incarico di vice organo di vertice attribuito in
precedenza (Cfr. 199):
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Dati Storici Vice-Organo di Vertice

Visualizza| 10w |elementi

Cognome Nome Tipo Carica Evento DataEvento Incarico Data Inizio Incarico Data Fine Incarico Funzione. Data Inizio Funzione. Data Fine Funzione: Azioni

20202

Precadents - Successivo

RossI oA Assessore. Nomina 03072023 Vicssindaco

Vistada 1 a 1 di 1 elementi

Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con 'indicazione della sua tipologia, il comune
o la provincia di riferimento con la sigla provincia e la regione es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione.

La pagina di cessazione dell'incarico del vice organo di vertice risultera divisa in due parti (Cfr. 200):

e Dati Territoriali
e (Cessazione Incarico

# Dati Ente / Info Ente Dettaglio / Gestione Vice Organo Di Vertice / Cessazione incarico

Comune: MONTELLA (Av) / CAMPANIA

Dati Territoriali

Codice Ministero 9990570  Codice ISTAT 999057  Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7.367  Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 27/052023  Data Ballottaggio

Cessarzione Incarico @

¢Indietro

Cognome ROSSI Nome LICIA Pseudonimo
Sesso F Luogo di nascita MONTEPULCIANO (1) Data Di Nascita 13005/1948
Cittadinanza ITALIA Titolo di Studio Laurea Magisirale Professione PERSONE RITIRATE DAL LAVORO

Tipo Carica Assessore Evento Investitura Nomina Data Nomina 030712023
Data Sospensione 14/0712023  Causa Sospensione Sospensione di dirtlo

Data Reintegrazione 18/0712023  Causa Reintegrazione Reintegrazione

Data Cessazione Causa Cessazione

Incarico Vicasindacn Datalnizio Incarico 20072023 Data Fine Incarico

Funzione Datalnizio Funzione Data Fine Funzione

200

La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati:

e Codice Ministero

e Codice ISTAT

e Maggioritario/Proporzionale (solo per gli enti comune)
e Popolazione censita Anno
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e Popolazione calcolata Anno

e Limite popolazione sino a (solo per gli enti comune)
e Data elezione

e Data Ballottaggio
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La sezione Cessazione Incarico invece prevede che i seguenti campi non siano modificabili in quanto gia
precompilati (Cfr. 201):

Cessarzione Incarico @

Nome
Luogo di nascita
Titolo di Studio
Evento Investitura
Causa Sospensione
Causa Reintegrazione
Causa Cessazione
Data Inizio Incarico

LICIA
MONTEPULCIANO (S
Laurea Magistrale
Nomina

‘Sospensione di dirtto
Reintegrazione

Cognome ROSS!

Sesso F

Cittadinanza ITALIA

Tipo Carica Assessore

Data Sospensione 140712023
Data Reintegrazione 18072023
Data Cessazione

Incarico Vicesindaco

Funzione

Data Inizio Funzione

2000712023

Pseudonimo.

Data Di Nascita 1310511948
Professione PERSONE RITIRATE DAL LAVORO

Data Nomina 03/0712023

Data Fine Incarico
Data Fine Funzione

<Indietro Annulla
201
e Cognome e Tipo Carica e Incarico
e Nome e Evento Investitura e Data inizio incarico
e Pseudonimo e Data Nomina e Data fine incarico
e Sesso e Data Sospensione e Funzione

e Luogo di nascita
e Data di Nascita

e Cittadinanza

e Titolo di Studio

e Professione

e Causa Sospensione

e Data Reintegrazione
e Causa Reintegrazione
e Data Cessazione

e Causa Cessazione

Data inizio Funzione
Data fine Funzione
Lista di Appartenenza

Al di sotto di tali campi & presente il pulsante “Cessazione Incarico” che, una volta selezionato, abilita il campo

“Data Cessazione” (Cfr. 202):

Cessazione Incarico @

Cognome ROSSI
Sesso F
Cittadinanza ITALIA
Tipo Carica Assessore
Data Sospensione 1410772023
Data Reintegrazione 18/0772023
Data Cessazione
Incarico Vicesindaco
Funzione
Data Cessazione o738

Nome LciA

Luogo di nascita MONTEPULCIANO (1)
Titolo di Studio Laurea Magistrale
Evento Investitura Nomina

Causa Sospensione Sospension di diitto
Causa Reintegrazione Relntegrazione

Causa Cessazione

Data Inizio Incarico

Data Inizio Funzione

2010712023

Pseudonimo

Data Di Nascita 1310511948
Professione PERSONE RITIRATE DAL LAVORO

Data Nomina 03/07/2023

Data Fine Incarico
Data Fine Funzione

202
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Alla fine della pagina sono disponibili i pulsanti:

e Indietro, per tornare alla schermata precedente
e Annulla, per annullare I'operazione
e Conferma Cessazione, per confermare le modifiche apportate.

Alla conferma il sistema mostra un messaggio sul buon esito dell’operazione.

4.2.19.1.3 ELIMINA INCARICO

La funzione di “Elimina Incarico” permette all’'utente di eliminare I'incarico di vice organo di vertice attribuito in
precedenza all’anagrafica in esame (Cfr. 203):

Dati Storici Vice-Organo di Vertice

Visualizza| 10 v |elemenii
Cognome Nome Tipo Carica Evento Data Evento Incarica Data lizio Incarica Data Fine Incarica Funzione Data nizio Funzione Data Fine Funzione Adioni

Ros! LCIA Assessore Nomina 03072023 Vicesindaco 20072023

Precedente . Successivo

Vistada1a1di1 elementi

203

Nella parte alta della pagina viene data evidenza dell’ente in esame con l'indicazione della sua tipologia, il comune
o la provincia di riferimento con la sigla provincia e la regione es. Comune: denominazione comune (sigla
Provincia)/Regione.

La pagina di eliminazione dell’incarico del vice organo di vertice risultera divisa in due parti (Cfr. 204):

e Dati Territoriali
e Eliminazione Incarico Vice Organo di Vertice
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#4 Dati Ente / Info Ente Dettaglio / Gestione Vice Organo Di Vertice / Eliminazione incarico

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Attenzione: foperazione comporter leliminazione delltiribuzione di vice-Organo di fettuata. Si m
Dati Territoriali
Codice Ministero 9990570 Codice ISTAT 998057 MaggioritariolProporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7367 Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 271052023 Data Ballottaggio
Eliminazione Incarico Vice Organo di Vertice @
Cognome ROSS! Nome LicIA Pseudonimo
Sesso F Luogo di nascita MONTEPULCIANO (S1) Data Di Nascita 130511948
Cittadinanza ITALIA Titolo di Studio Laurea Magisirale Professione PERSONE RITIRATE DAL LAVORO
Tipo Carica Assessore Evento Investitura Nomina Data Nomina 0310772025
Data Sospensione 14072023 Causa Sospensione Sospensione di difto
Data Reintegrazione 180072023 CausaReintegrazione Relntegrazione
Daa Cessazione Causa Cessazione
Incarico Vicesindaco Data Inizio Incarico 20072023 Data Fine Incarico
Funzione Data Inizio Funzione Data Fine Funzione
dndietro

In alto viene mostrato il seguente messaggio al fine di procedere o meno con I’eliminazione dell’incarico:
“Attenzione: I'operazione comportera I'eliminazione dell'attribuzione di vice-Organo di Vertice
precedentemente effettuata. Si desidera procedere? SI/NO”.

Alla selezione del Sl I'incarico attribuito viene eliminato.

La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati:

e Codice Ministero

e Codice ISTAT

e Maggioritario/Proporzionale (solo per gli enti comune)

e Popolazione censita Anno

e Popolazione calcolata Anno

e Limite popolazione sino a (solo per gli enti comune)

e Data elezione

e Data Ballottaggio

La sezione Eliminazione Incarico Vice Organo di Vertice invece prevede che i seguenti campi non siano modificabili
in quanto gia precompilati (Cfr. 205):

Pag.210



AMMEL

Manuale Utente Prefettura |

Eliminazione Incarico Vice Organo di Vertice @

Cognome ROSS! Nome ucia Pseudonimo
Sesso F Luogo di nascita MONTEPULCIANO (S) Data Di Nascita 13/05/1948
Cittadinanza ITALIA Titolo di Studio Laurea Magistrale Professione PPERSONE RITIRATE DAL LAVORO
Tipo Carica Assessore Evento Investitura Nomina Data Nomina 03/07/2023
Data Sospensione 1410712023 Causa Sospensione Sospensione di diritto
Data Reintegrazione 1810712023 Causa Reintegrazione Reintegrazione
Data Cessazione Causa Cessazione
Incarico Vicesindaco Data Inizio Incarico 200772023 Data Fine Incarico
Funzione Data Inizio Funzione Data Fine Funzione
«dndietro
205
e Cognome e Tipo Carica e |ncarico
e Nome e Evento Investitura e Data inizio incarico
e Pseudonimo e Data Nomina e Data fine incarico
® Sesso e Data Sospensione e Funzione

e Luogo di nascita
e Data di Nascita
e Cittadinanza

e Titolo di Studio

e Professione

e Causa Sospensione

e Data Reintegrazione
e Causa Reintegrazione
e Data Cessazione

e Causa Cessazione

Alla fine della pagina e disponibile il pulsante “Indietro”.

e Data inizio Funzione

e Data fine Funzione

e Lista di Appartenenza/Collegamento
e Gruppo Consiliare
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4.2.19.2 ATTRIBUZIONE FUNZIONE

Il pulsante di “Attribuzione Funzione” si abilita solo a seguito di sospensione o cessazione dell’organo di vertice e
permette all’utente di attribuire le funzioni per la carica di vicesindaco (Cfr. 206):

Dati Vice-Organo di Vertice

Cognome ROSSI Nome LICIA Pseudonimo
Sesso F Luogo di nascita MONTEPULCIANO (1) Data Di Nascita 1310511848
Cittadinanza ITALIA Titolo i Studio Laurea Magisiale Professione PERSONE RITIRATE DAL LAVORO

Tipo Carica Assessore Evento Investitura Nomina Data Nomina 0310712023
Data Sospensione 14072023 Causa Sospensione Sospensione d dirto

Data Reintegrazione 18072023 Causa Reintegrazione Reintegrazione

Data Cessazione Causa Cessazione

Incarico Vicesindaco Data Inizio Incarico 20072023 Data Fine Incarico

Funzione Data Inizio Funzione Data Fine Funzione

Dati Storici Vice-Organo di Vertice

Visuslizza 10 v slementi
Cognome Nome Tipo Carica Evento Data Evento incarioo Data Inizio Incarion. Data Fine Incarico Funzione Data Inizio Funzione. Data Fine Funzione Asioni

ROSSI LA Assessore Nomina 030712023 Vicesindaco 200712023

Precedente - Successivo

Vistadalald 1 elementi
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Alla selezione del pulsante il sistema mostra una pagina cosi suddivisa (Cfr. 207):
e Dati Territoriali
e Attribuzione Funzione

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Codice Ministero 999 0570 Codice ISTAT 999057 Maggioritario/Proporzionale M
Cognome ROSSI Nome LICIA Pseudonimo
Sesso F Luogo di nascita MONTEPULCIANO (S1) Data Di Nascita 13/05/1948
Cittadinanza ITALIA Titolo di Studio Laurea Magistrale Professione PERSONE RITIRATE DAL LAVORO
Tipo Carica Assessore Evento Investitura Nomina Data Nomina 03/07/2023
Data Sospensione Causa Sospensione
Data Reintegrazione Causa Reintegrazione
Data Cessazione Causa Cessazione
Incarico Vicesindaco Data Inizio Incarico 201072023 Data Fine Incarico
Funzione Datainizio Funzione* 9010712023 a Data Fine Funzione

207

La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati:

e Codice Ministero

e Codice ISTAT

e Maggioritario/Proporzionale (solo per gli enti comune)

e Popolazione censita Anno

e Popolazione calcolata Anno

e Limite popolazione sino a (solo per gli enti comune)

e Data elezione

e Data Ballottaggio

Nella sezione denominata “Attribuzione Funzione” invece sono mostrati in sola lettura i seguenti campi (Cfr. 208):
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Cognome ROsSI Nome LICIA Pseudonimo
Sesso F Luogo di nascita MONTEPULCIANO (S1) Data Di Nascita 13/05/1948
Cittadinanza ITALIA Titolo di Studio Laurea Magistrale Professione PERSONE RITIRATE DAL LAVORO
Tipo Carica Assessore Evento Investitura Nomina Data Nomina 03/07/2023
Data Sospensione Causa Sospensione
Data Reintegrazione Causa Reintegrazione
Data Cessazione Causa Cessazione
Incarico Vicesindaco Data Inizio Incarico 200712023 Data Fine Incarico
Funzione Datainizio Funzione* 000772023 I Data Fine Funzione
CIndietro mm
208
e Cognome e Tipo Carica e Incarico
e Nome e Evento Investitura e Data inizio incarico
e Pseudonimo e Data Nomina ¢ Data fine incarico
® Sesso e Data Sospensione e Funzione

e Luogo di nascita
e Data di Nascita

e Cittadinanza

e Titolo di Studio

e Professione

L'unico campo editabile & “Data Inizio Funzione” con cui I'utente definisce la data di inizio delle funzioni da vice

\

e Causa Sospensione

e Data Reintegrazione
e Causa Reintegrazione

e Data Cessazione
e Causa Cessazione

e Data inizio Funzione
e Data fine Funzione

organo di vertice. Il campo € obbligatorio al fine di procedere con I'operazione.

Alla fine della pagina sono disponibili i pulsanti:

e Indietro, per tornare alla schermata precedente

e Annulla, per annullare I'operazione

e Salva, per salvare 'operazione effettuata

La conferma dell’attribuzione della funzione abilita a sua volta le azioni di cessazione, modifica ed eliminazione

dell’attribuzione come esplicitato nei paragrafi successivi (Cfr. 209):
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Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Operazione effettuata con successot

Dati Temitoriali

Codice Ministero 9990570 Codice ISTAT 999057 Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7357  Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 271052023 Data Ballottaggio

Dati Vice-Organo di Verlice

Cognome ROSSI Nome LICIA Pseudonimo

Sesso F Luogo di nascita MONTEFULCIANO (SI) Data Di Nascita 13105/1948
Cittadinanza ITALIA Titolo di Studio Laurea Nagistrale Professione PERSONE RITIRATE DAL LAVORO

Tipo Carica Asssssore Evento Investitura Nomina Data Nomina 03/07/2022
Data Sospensione 141072023 Causa Sospensione Sospensione d dirto

Data Reintegrazicne 18072023 Causa Reintegrazione Reintegrazions

Data Cessazione Causa Cessazione

Incarico Viessindaco reggents Data Inizio Incarico 200712023 Data Fine Incarico

Funzione Reggente Data Inizio Funzione 210712023 Data Fine Funzione

Dati Storici Vice-Organo di Vertice

Visuslizza| 10\ element

Cognome. Nome Tipo Carica Evento Data Evento Incarica. Bata Inizio Incarico. Daa Fine Incarico Funzione Dta Inizio Funzione. Data Fine Funzione Asioni

Licia Assessore Nemina 02072023 \icssindaco reggente 20072023 Reggente 211072023

209

4.2.19.2.1 CESSAZIONE FUNZIONE

Il pulsante “Cessazione Funzione” si abilita solo in seguito all’azione dell’attribuzione della funzione alla carica di
vice organo di vertice (Cfr. 210):

Dati Storici Vice-Organo di Vertice

Visugizza 10 v | element
Cognome MNome Tipo Carica Evento. Data Evenio Incarica. Data Inizic Incarico. Data Fine Incarico Funzione Data Inizio Funzions Data Fine Funzions Azioni

ROSS! ucw Assessore Nomina 020712023 Vicesindaco reggente 200772023 Reggente 21072023

Precedente - Successivo

Vistada 121 di1 elementi

210

Alla selezione del pulsante il sistema mostra una pagina cosi suddivisa (Cfr. 211):

e Dati Territoriali
e (Cessazione Funzione
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Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Codice Ministero 0990570  Codice ISTAT 999057  Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7367  Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 271052023 Data Ballottaggio

Cessazione Funzione @

Cognome ROSSI Nome LCIA Pseudonimo
Sesso F Luogo di nascita MONTEFULCIANO (SI) Data Di Nascita 130511948
Cittadinanza ITALIA Titolo di Studio Laurea Magisirale Professione PERSONE RITIRATE DAL LAVORO
Tipo Carica Assessore Evento Investitura Nomina Data Nomina 030772023
Data Sospensione Causa Sospensione.
Data Reintegrazione Causa Reintegrazione
Data Cessazione Causa Cessazione
Incarico Vicesindaco reggents Data Inizio Incarico 200072023 Data Fine Incarico
Funzione Data Inizio Funzione 2110712023 Data Fine Funzione

Data Cessazione Funzione* 0 00/07203

211

La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati:

e Codice Ministero

e Codice ISTAT

e Maggioritario/Proporzionale (solo per gli enti comune)
e Popolazione censita Anno

e Popolazione calcolata Anno popolazione calcolata

e Limite popolazione sino a (solo per gli enti comune)

e Data elezione

e Data Ballottaggio

Nella sezione denominata “Cessazione Funzione” invece sono mostrati in sola lettura i seguenti campi (Cfr. 212):
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Cognome ROSSI

Nome LClA

Pseudonimo

Sesso F Luogo di nascita MONTEPULCIANO (S1) Data Di Nascita 13/05/1948
Cittadinanza ITALIA Titolo di Studio Laurea Magistrale Professione PERSONE RITIRATE DAL LAVORO
Tipo Carica Assessore Evento Investitura Nomina Data Nomina 03/07/2023
Data Sospensione Causa Sospensione
Data Reintegrazione Causa Reintegrazione
Data Cessazione Causa Cessazione
Incarico Vicesindaco reggente Data Inizio Incarico 200072023 Data Fine Incarico
Funzione Data Inizio Funzione 21072023 Data Fine Funzione
Data Cessazione Funzione” 0g9/07/2023
¢ Indietro mm
212
e Cognome e Tipo Carica e Incarico
e Nome e Evento Investitura e Data inizio incarico
e Pseudonimo e Data Nomina e Data fine incarico
e Sesso e Data Sospensione e Funzione

¢ Luogo di nascita
e Data di Nascita

e Cittadinanza

o Titolo di Studio

e Professione

A seguire e disponibile I'unico campo editabile, “Data Cessazione Funzione” con cui I'utente definisce la data di
cessazione della funzione di vice organo di vertice. Il campo e obbligatorio al fine di procedere con 'operazione.

e Causa Sospensione

e Data Reintegrazione
e Causa Reintegrazione
e Data Cessazione

e Causa Cessazione

Alla fine della pagina sono disponibili i pulsanti:

e Indietro, per tornare alla schermata precedente

e Annulla, per annullare I'operazione

e Salva, per salvare 'operazione effettuata

4.2.19.2.2 MODIFICA FUNZIONE

e Data inizio Funzione
e Data fine Funzione
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Il pulsante di “Modifica Funzione” si abilita solo a seguito dell’azione dell’attribuzione della funzione alla carica di
vice organo di vertice (Cfr. 213):

Dati Storici Vice-Organo di Vertice

Visualizza 1 v | elementi

Cognome Nome Tipo Carica Evento Data Evento Incarico. Data Inizio Incarica Data Fine Incarico Funzione Data Inizio Funzione Data Fine Funzione Azioni

Vigesindaco reggente 2000772023 Reggente 210772023

Precedente - Successivo

Ros! uciA Assessre Momina 02072023

Vista da 12 1 di 1 elementi

Alla selezione del pulsante il sistema mostra una pagina cosi suddivisa (Cfr. 214):

e Dati Territoriali
e Modifica Funzione

Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Dati Territoriali
Codice Ministero 9990570  Codice ISTAT 939057 Maggioritario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7367 Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15000

Data Elezione

27052023 Data Ballottaggio

Modifica Funzione @

Cognome RossI Nome Licla Pseudonimo

Sesso F Luogo di nascita MONTEPULCIANO () Data Di Nascita 13051943
Cittadinanza ITALIA Titolo di Studio Laurea Magistrale Professione PERSONE RITIRATE DAL LAVORO

Tipo Carica Assessore Evento Investitura Nomina Data Nomina 030772023
Data Sospensione Causa Sospensione

Data Reintegrazione Causa Reintegrazione

Data Cessazione Causa Cessazione

Incarico Vigesindaco reggents Data Inizio Incarico 200772023 Data Fine Incarico

Funzione Reggente Datainizio Funzione™ a21072023 Data Fine Funzione

- -

214
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La parte relativa ai dati territoriali dell’ente € in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati:

e Codice Ministero

e Codice ISTAT

e Maggioritario/Proporzionale (solo per gli enti comune)
e Popolazione censita Anno

e Popolazione calcolata Anno

e Limite popolazione sino a (solo per gli enti comune)

e Data elezione
e Data Ballottaggio

Nella sezione denominata “Modifica Funzione” invece sono mostrati in sola lettura i seguenti campi (Cfr. 215):

Modifica Funzione @

Cognome ROSSI
Sesso F
Cittadinanza ITALIA

Tipo Carica Assessore
Data Sospensione

Data Reintegrazione

Data Cessazione

Incarico Vicesindaco ragonte
Funzione Reggente

Nome: LClA
Luogo di nascita MONTEPULCIANO (S1)
Titolo di Studio Laures Magisirale

Evento Investitura Nomina
Causa Sospensione
Causa Reintegrazione
Causa Cessazione
Data Inizio Incarico
Data inizio Funzione* 0210772023

2000712023

Pseudonimo
Data Di Nascita 1300511948
Professione PERSONE RITIRATE DAL LAVORO

Data Nomina 03/07/2023

Data Fine Incarico
Data Fine Funzione

e Cognome

e Nome

e Pseudonimo

e Sesso

e Luogo di nascita
e Data di Nascita
e Cittadinanza

e Titolo di Studio
e Professione

215
e Tipo Carica
e Evento Investitura
e Data Nomina
e Data Sospensione
e Causa Sospensione
e Data Reintegrazione
e Causa Reintegrazione
e Data Cessazione
e Causa Cessazione

Gli unici campi editabili ai fini della modifica:

e Incarico

e Data inizio incarico
e Data fine incarico

e Funzione

e Data inizio Funzione
¢ Data fine Funzione
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e Data Inizio Funzione
e Data Fine Funzione

Alla fine della pagina sono disponibili i pulsanti:

e Indietro, per tornare alla schermata precedente
e Annulla, per annullare I'operazione
e Salva, per salvare I'operazione effettuata

4.2.19.2.3 ELIMINA FUNZIONE

Il pulsante “Elimina Funzione” si abilita solo a seguito dell’azione di attribuzione della carica di vice organo di
vertice (Cfr. 216):

Dati Storici Vice-Organo di Vertice

Visuglizza| 10 v |element

Cognome Nome Tipo Carica Evento DataEvento | lncarico Data Inizio Incarico DataFine Incarico Funzione Data Inizio Funzione Data Fine Funzione. Azioni

ROSS! LIGIA Asseszore. Nomina 030772023 Vicesindzeo reggente. 20072023 Reggente. 20712023

Precedente . Successivo

Visiada 12161 elementi

Alla selezione del pulsante il sistema mostra una pagina cosi suddivisa (Cfr. 217):
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Comune: MONTELLA (AV) / CAMPANIA

Attenzione: [operazione comporters l'eliminazione dellafiribuzione della funzione precedentemente effettuata. Si desidera procedere? mﬂ

Dati Territoriali

Codice Ministero 9990570 Codice ISTAT 999057  Maggiofitario/Proporzionale M
Popolazione Censita Anno 2021 7357 Popolazione Calcolata Anno Limite popolazione sino a 15.000
Data Elezione 271052023 Data Ballottaggio

Elimina Facente Funzioni @

Cognome ROSS! Nome LcIA Pseudonimo
Sesso F Luogo di nascita MONTEPULCIAND (SI) Data Di Nascita 130511845
Cittadinanza ITALIA Titolo di Studio Leurea Magistrale Professione PERSONE RITIRATE DAL LAVORO
Tipo Carica Assessore Evento Investitura Nomina Data Nomina 20230703
Data Sospensione Causa Sospensione
Data Reintegrazione Causa Reintegrazione
Data Cessazione Causa Cessazione
Incarico Vicesindaco reggente Data Inizio Incarico 20230720 DataFine Incarico
Funzione Reggente Data Inizio Funzione 20230721 DataFine Funzione

217

e Dati Territoriali
e Elimina Facente Funzioni

La parte relativa ai dati territoriali dell’ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema
con i seguenti dati:

e Codice Ministero

e Codice ISTAT

e Maggioritario/Proporzionale (solo per gli enti comune)
e Popolazione censita Anno

e Popolazione calcolata Anno

e Limite popolazione sino a (solo per gli enti comune)

e Data elezione

e Data Ballottaggio
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Nella sezione denominata “Elimina Facente Funzioni” invece sono mostrati in sola lettura i seguenti campi (Cfr.
218):

Elimina Facente Funzioni @

Cognome ROSSI Nome LiciA Pseudonimo
Sesso F Luogo di nascita MONTEPULCIANO (SI) Data Di Nascita 13051948
Cittadinanza ITALIA Titolo di Studio Laurea Magistrale Professione PERSONE RITIRATE DAL LAVORO

Tipo Carica Assessore Evento Investitura Nomina Data Nomina 2023-07-03
Data Sospensione Causa Sospensione

Data Reintegrazione Causa Reintegrazione

Data Cessazione Causa Cessazione

Incarico Vicesindaco reggente Data Inizio Incarico 2023-07-20 Data Fine Incarico

Funzione Reggente Data Inizio Funzione 2023-07-21 Data Fine Funzione

218
e Cognome e Tipo Carica e Incarico
e Nome e Evento Investitura e Data inizio incarico
e Pseudonimo e Data Nomina e Data fine incarico
e Sesso e Data Sospensione e Funzione
e Luogo di nascita e Causa Sospensione e Data inizio Funzione
e Data di Nascita e Data Reintegrazione * Data fine Funzione
e Cittadinanza e Causa Reintegrazione
e Titolo di Studio e Data Cessazione
e Professione e Causa Cessazione

I messaggio “Attenzione: ['operazione comportera I'eliminazione dell'attribuzione della funzione
precedentemente effettuata. Si desidera procedere? Sl - NO” che comparira a seguito dell’attivazione del
pulsante “Elimina Funzione” proporra di confermare o meno I'azione con un si/no

Alla risposta affermativa verra eliminata la funzione precedentemente inserita.

ANAGRAFICA

I menu “Anagrafica” prevede I'accesso a due sezioni le cui funzioni verranno dettagliate nei paragrafi successivi:
e Anagrafiche Duplicate
e Ricerca Anagrafiche

Consentono all’'utente di verificare la presenza a sistema di anagrafiche gia censite (Ricerca Anagrafica) e di poterle
individuare come corrette o duplicate tramite apposita funzione (Anagrafiche Duplicate).
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Tutte le utenze hanno accesso alla funzionalita di ricerca. Per quanto riguarda la modifica di un’anagrafica e la
gestione delle anagrafiche duplicate, il raggio d’azione differisce a seconda dell’utenza che sta operando.

A titolo informativo:

Utente Locale: puo visualizzare tutte le anagrafiche censite ma modificare e indicare come duplicate solo le
proprie, ovvero le anagrafiche relative ad amministratori che abbiano ricoperto cariche solo nel proprio ente.
Utente Prefettura: puo visualizzare tutte le anagrafiche censite ma modificare e indicare come duplicate solo
quelle di propria competenza territoriale, ovvero quelle anagrafiche relative ad amministratori che abbiano
ricoperto cariche solo negli enti di sua competenza territoriale.

Utente Ministero e Utente Ministero Master: pud visualizzare, modificare e gestire le duplicate di tutte le
anagrafiche presenti a sistema.

4.3.1 ANAGRAFICHE DUPLICATE

La funzione “Anagrafiche Duplicate” consente di verificare la presenza a sistema di posizioni anagrafiche gia
censite e di poterle individuare come corrette o duplicate.

All'accesso al menu “Anagrafica” e selezionando la voce “Anagrafiche Duplicate” & possibile visualizzare una
pagina cosi strutturata (Cfr. 219)
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8 Anagrafica / Anagrafiche Dupiicate

Parametri di ricerca @

Cognome * bianchi Nome:

Sesso oM OF Data Di Nascita gg/mm/aaaa (]

Luogo Di Nascita

[_ova | ot
Lista Anagrafiche
Copia csv Excel POF Sumpa | o Visualizza) 10« |elementi

Cerca

Seleziona Cognome Nome Sesso Luogo Di Nascita Data Di Nascita Identificazione Anagrafica Azione
o BIANCHI GIULIA F ROMA (RM) 30106/1992 v Q
o BIANCHI GIULIA F ROMA (RM) 01/07/1992 v Q

Vista da 1 a 2 di 2 elementi

=3

219

Nella parte alta della pagina, denominata “Parametri di ricerca”, vengono resi disponibili i seguenti filtri di ricerca:
Cognome, campo obbligatorio per I'abilitazione del pulsante “Cerca”

Nome

Sesso

Data di Nascita

Luogo di Nascita

NB: & bene precisare che i filtri di ricerca sono combinabili tra loro ma & sempre obbligatorio immettere un dato
nel campo “Cognome” affinché il pulsante “Cerca” risulti attivo.
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Nella parte sottostante della pagina vengono mostrate in forma di tabella le anagrafiche corrispondenti ai risultati
di ricerca impostati, se presenti a sistema.

| campi, nello specifico, sono:

Seleziona, consente di apporre un visto (flag) ai nominativi presenti selezionandoli per ridefinire con il
campo “ldentificazione Anagrafica” se trattasi di un nominativo duplicato o corretto

Cognome, campo pre-popolato

Nome, campo pre-popolato

Sesso, campo pre-popolato

Luogo di nascita, campo pre-popolato

Data di nascita, campo pre-popolato

Identificazione Anagrafica, campo abilitato a sua volta dal campo “Selezione” che propone la lista con le
voci “Corretta” e “Duplicata” mutuamente esclusive tra loro

Azione, rimanda ad una pagina di dettaglio dell’ente in cui si svolge e/o si sono svolti gli incarichi del
nominativo selezionato.

Sono inoltre disponibili funzionalita di copia e/o di esportazione dei dati presenti in tre diverse tipologie di file
(CSV/Excel/PDF) attraverso i tasti Copia, CSV, Excel, PDF, cosi come la possibilita di stamparli direttamente
attraverso il tasto “Stampa”.

Con un click del mouse sopra il cognome di un amministratore presente nell’eventuale lista di anagrafiche
disponibile a video, si abilita la possibilita di visualizzarne le cariche. In particolare il sistema fornira (Cfr. Vedi figura
seguente220):

e Ente

e Tipologia Ente

e Carica/ Incarico / Funzione
e Data Elezione

e Datainizio Carica / Incarico
e Data fine Carica / Incarico
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N - R—
Copia csv Exce FOF Sampga | - Visualizza Tipologia Data Elezione Data Inizio Carica / Data Fine Carica
- Ente Ente Carica | Incarico | Funzione Organo Incarico Incarico
Cerca
ROMA Comune Consigliere / Presidente del 15/0712010 01/042022
Seleziona Cognome Nome (RM) consiglio entificazione Anagrafica Azione
o BIANCHI GlULIA ROMA Comune Vicesindaco 15/07/2010 14/042022 v Q
(RM
o BIANCHI GIULIA v Q

Vista da 1 a 2 di 2 elementi

Vedi figura seguente220

Alla fine della pagina e presente il pulsante “Riconduci” con cui si deve specificare in “Duplicata” o “Corretta” la
tipologia cui appartiene il nominativo selezionato.

La mancata indicazione della tipologia di anagrafica prevede l'impossibilita di proseguire evidenziata dal
messaggio bloccante “Tutti i record selezionati devono risultare in stato 'Corretta’ o 'Duplicata’ ”.

Nel paragrafo successivo, si esplichera I'operativita per la riconduzione delle anagrafiche duplicate.

4.3.1.1 RICONDUZIONE ANAGRAFICHE DUPLICATE

Nella sezione “Parametri diricerca” vengono presentati all’'utente una serie di campi (non obbligatori) da utilizzare
per la ricerca delle anagrafiche candidate ad essere “ricondotte” a quella corretta, con conseguente
associazione/passaggio delle cariche censite a sistema.

Come anticipato, nella sezione “Lista Anagrafiche” (Cfr. 219) sono presenti i dati:
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Lista Anagrafiche

Cerca,

Seleziona Cognome Nome Sesso Luego Di Nascita Data Di Nascita Identificazione Anagrafica Azione

ROSS! ADRIANA F SVIZZERA 16/06/1964 v

il

ROSS! ADRIANA F SVIZZERA 2211211974 v
ROSSI ALBERTO M ROMA (RM) 06/1011932 v
ROSSI ALBERTO M ROMA (RM) 13112/1958 v
ROSSI ALESSANDRA F MILANO (M1} 01/01/1968 v
ROSSI ALESSANDRA F MILANO (MI) 21/05/1971 v
ROSS! ALESSANDRO ] VARESE (VA) 06/06/1966 v
ROSS! ALESSANDRO M IMPERIA (IM) 2471011967 ~

ROSSI ALESSANDRO M IMPERIA (IM) 25/0811972 v

OO0 0O O0O0O 00000
L O£ L L L L L L P

ROSSI ALESSANDRO M VARESE (VA) 220071973 v

Flecederten 2.3 4 5 . 14 | Successivo

Vista da 1a 10 di 140 elementi

e Seleziona, consente di apporre un visto (flag) ai nominativi presenti selezionandoli per ridefinire con il

campo “ldentificazione Anagrafica” se trattasi di un nominativo duplicato o corretto

Cognome, campo pre-popolato

Nome, campo pre-popolato

Sesso, campo pre-popolato

Luogo di nascita, campo pre-popolato

Data di nascita, campo pre-popolato

Identificazione Anagrafica, campo abilitato a sua volta dal campo “Selezione” che propone la lista con le

voci “Corretta” e “Duplicata” mutuamente esclusive tra loro

e Azione, rimanda ad una pagina di dettaglio dell’ente in cui si svolge e/o si sono svolti gli incarichi del
nominativo selezionato.

In apertura di schermata, per tutti i nominativi presenti nella tabella rappresentata, sia il campo “Seleziona” che
“Identificazione anagrafica” non sono valorizzati. 1| campo “Identificazione anagrafica” potra essere reso
editabile/valorizzabile solo all’atto della valorizzazione del campo “Seleziona” (con il visto/flag di spunta). Se il flag
di spunta viene rimosso dal nominativo, automaticamente dal campo “ldentificazione anagrafica” verra rimosso
I’eventuale valore inserito e I'intera serie di informazioni riconducibili al nominativo stesso risulteranno abilitate
alla sola lettura (sara possibile operare solo sul campo “Seleziona” o procedere all’apertura del dettaglio mediante
il pulsante “Azione”).

Nella tabella “Lista Anagrafiche” rappresentata, & possibile:
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- ordinare I'elenco
- verificare il numero delle posizioni anagrafiche presenti

- copiare i dati sulla memoria del proprio computer o generare file dei dati visualizzati in formato CSV, Excel, PDF
0, ancora, andare direttamente in stampa.

Nell’area del pannello sottostante la tabella “Lista Anagrafiche” il pulsante “Riconduci” consente di procedere alla
“fusione” dei duplicati selezionati in tabella (attraverso il campo “Identificazione anagrafica”) valorizzando un
primo nominativo (possono essercene piu di uno))come anagrafica “Duplicata” ed il secondo nominativo come
anagrafica “Corretta”.

L'operazione di riconduzione, avviata dal pulsante “Riconduci”, non potra essere completata se non vi € una
condizione di corrispondenza fra almeno quattro dei cinque campi proposti (cognome, nome, sesso, luogo di
nascita, data di nascita) fra I'anagrafica selezionata con “Identificazione anagrafica” valorizzata come “Corretta” e
I'anagrafica o le anagrafiche selezionate che riportano il valore “Duplicata”. Se tale condizione non sara
soddisfatta, il sistema procedera ad inviare all’utente un messaggio informativo, impedendo quindi di completare
I'operazione.
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Le tipologie di controllo ed i rispettivi messaggi informativi che possono scaturire quando si attiva il pulsante
“Riconduci” possono essere:

1. devono esistere almeno due record selezionati in tabella (“Seleziona”). Se la condizione non & soddisfatta,
apparira il seguente messaggio: “Numero minimo di record selezionati insufficiente”.

2. Frairecord selezionati puo esistere un solo record con valore “ldentificazione anagrafica” a “Corretta”.
Se la condizione non e soddisfatta apparira il seguente messaggio: “Nessun record selezionato risulta in
stato ‘Corretto’”.

3. Se piu record selezionati hanno il valore “Identificazione anagrafica” a “Corretta”, apparira il seguente
messaggio: “Piu record selezionati risultano in stato ‘Corretto’”.

4. Frairecord selezionati deve esistere almeno un record con valore “Identificazione anagrafica” a “Dupli-
cata”. Se la condizione non ¢ soddisfatta, apparira il seguente messaggio: “Nessun record selezionato ri-
sulta in stato ‘Duplicata”.

5. Se nonvié corrispondenza fra almeno quattro dei cinque campi proposti per le anagrafiche da ricondurre,
apparira il seguente messaggio: “Impossibile procedere alla riconduzione delle anagrafiche selezionate.

Non vi & corrispondenza su almeno 4 campi per i record selezionati”.

6. Se tutte le condizioni risultano soddisfatte, il processo di riconduzione viene avviato e si visualizza una
pagina con il messaggio “Riconduzione eseguita con successo”.

4.3.1.2 VISUALIZZA DETTAGLIO ANAGRAFICA DUPLICATA
Al click su “Visualizza dettaglio anagrafica duplicata” (icona lente sotto il campo “Azione” presente per ogni
record), I'utente puo visualizzare il dettaglio delle informazioni per ogni anagrafica estratta dalla ricerca eseguita
(Cfr. Vedi figura seguente221):
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# Anagrafica  Anagrafiche Duplicate /

Dati Anagrafica
Cognome BIANCHI Nome GIULIA Pseudonimo

Sesso F Luogo di Nascita ROMA (RM) Data di Nascita 01/07/1992
Titolo di Studio Professione

Lista Cariche

Copa csv ‘ Excel POF Stampa |V\sualv::a 0 v elementi Cerca.

Tipologia Ente Ente Caricallncarico Data Elezione Organo Data Inizio Carica Data Fine Carica Data Inizio Incarico Data Fine Incarico Data Sospensione Data Reintegrazione
‘Comune ROMA (RM) Consigliere / Presidente del consiglio 15/07/2010 01/042022 02/042022

‘Comune ROMA (RM) Vicesindaco 15/07/2010 14/0412022

Vista da 1 a 2 di 2 element
Precedente Successivo

¢ Indietro

Vedi figura seguente221
La pagina risulta suddivisa in due sezioni:

- Dati Anagrafica

- Lista Cariche
Nella prima “Dati anagrafica”, in testata, vengono presentati una serie di campi (in sola lettura) di tipo puramente
anagrafico.

Nella seconda area viene presentata una tabella con la lista delle cariche associate all’anagrafica visualizzata (sola
lettura).
Di seguito la descrizione dei campi/valori previsti nella tabella “Lista Cariche”, in sola lettura:

“Tipologia Ente”

“Ente”
“Carica/Incarico”

“Data Elezione Organo”
“Data Inizio Carica”
“Data Fine Carica”
“Data Inizio Incarico”
“Data Fine Incarico”
“Data Sospensione”
“Data Reintegrazione”

Nella fase di selezione dell’ente dall’elenco dei risultati, & possibile:
- ordinare I'elenco;
- tramite un menu a tendina filtrare il numero delle posizioni da visualizzare(10-25-50-tutto);
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- copiare i dati visualizzati negli appunti del proprio compute o generare file dei dati visualizzati in formato CSV,
Excel, PDF o andare direttamente in stampa;

Al di sotto del report espresso in forma tabellare sono presenti:

- funzioni di paginazione per navigare i risultati estratti
- il numero totale dei risultati visualizzati sul numero dei dati totali estratti
- il pulsante “Indietro” che permettera all’'utente di tornare alla maschera precedente.

4.3.2 RICERCA ANAGRAFICHE

Nella parte del menu di Anagrafica denominato “Ricerca Anagrafica”, vengono resi disponibili i seguenti filtri di
ricerca (Cfr. Vedi figura seguente):

Coghome

Nome

Sesso

Data di Nascita

Luogo di Nascita

Codice Fiscale

L'utente Prefettura potra visualizzare tutte le anagrafiche presenti a sistema.

Sesso v F Data Di Nascita

Luogo Di Nascita Codice Fiscale (T

222
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Queste informazioni vengono poi riportante in una tabella sottostante per tutte le anagrafiche trovate secondo i
criteri di ricerca.

NB: € bene precisare che i filtri di ricerca sono combinabili tra di loro ma € sempre obbligatorio immettere un dato
nel campo “cognome” o “codice fiscale” affinché il pulsante “Cerca” risulti attivo.

Alla selezione del cognome dell’anagrafica, il sistema mostra una finestra a comparsa in cui sono evidenziate
ulteriori informazioni relative all’anagrafica quali (Cfr. 223):

e Ente, ente di appartenenza dell’anagrafica in esame

o Tipologia Ente, tipologia dell’ente di appartenenza dell’anagrafica in esame; opzioni possibili Comune -
Provincia - Citta Metropolitana — Regione.

e Carica/Incarico/Funzione

e Carica: carica assegnata all’anagrafica in esame, opzioni possibili

e Sindaco / Presidente/ Presidente della Regione / Presidente della Provincia /
Sindaco metropolitano

e Consigliere / Consigliere Candidato Sindaco / Consigliere Candidato Presidente /
Consigliere Supplente / Consigliere Metropolitano

e Assessore / Assessore Supplente

e Vicesindaco / Vicepresidente / Vicepresidente della Provincia / Vicepresidente
della Regione / Vicesindaco Metropolitano / Vicesindaco Elettivo (solo per cariche
di enti della Valle d’Aosta)

e Incarico: incarico assegnato all’anagrafica in esame, opzioni possibili
e Presidente
e Vicesindaco / Vicepresidente della Regione / Vicepresidente della Provincia /
Vicesindaco Metropolitano
e Funzione: funzione assegnata all’anagrafica in esame, opzioni possibili

e Vicesindaco / Vicepresidente Supplente (in caso sia stato sospeso I'Organo di
Vertice) o Reggente (in caso sia stato cessato I'Organo di Vertice)

e Data Elezione, in riferimento alla data elezione dell’organo di cui fa parte I'ente dell’anagrafica
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e Data inizio Carica / Incarico, data in cui I'anagrafica ha acquisito la carica / incarico assegnata.
Si fa presente che la data inizio carica si vedra in corrispondenza del record dell’anagrafica della
carica; mentre la data inizio incarico si vedra in corrispondenza del record dell’anagrafica
dell’incarico.

e Data fine Carica / Incarico, data in cui I’'anagrafica ha terminato la carica / incarico assegnata.

Si fa presente che la data fine carica si vedra in corrispondenza del record dell’anagrafica della carica; mentre la
fine incarico si vedra in corrispondenza del record dell’anagrafica dell’incarico.

# Anagrafica ! Ricerca Anagrafiche

Cognome * Nome

Cariche .
Sesso
Tipologis Dats Data Intzio Canics Data Fine Carica
ent Incarico | Funzions Elezions
Luogo Di Nascita ALZANOSCRIVIA  Comune  Vicesindaco 18072010 09/0472022
)

223

Chiudendo il popup e cliccando sul record d’interesse, & possibile accedere ad una pagina di dettaglio delle
informazioni afferenti sia all’anagrafica che ad alcuni dati dell’ente di riferimento della stessa. Nella seguente
figura, un esempio di come si presenta la pagina con un’anagrafica che la specifica prefettura non pud
modificare perché non appartenente ad un ente di sua competenza territoriale. In caso contrario, il pulsante si
trova abilitato (Cfr. 224):
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| ;
9 / Deltagho Anagrafica / Ricerca Anagrafiche / Dettagho Anagrafiche

Cognome FORTE Nome MARCO Pseudonimo

Sesso F Luogo Di Nascita ROMA (RM Data di Nascita nTnes2

Codice Fiscale Cittadinanza ITALIA

Titolo di Studio Professione

Copa || CSV Exce POF suvos Cerca
Tipologea Ente e anca/incanco Dats Elerione Data inizio Carica Data Fine Carica Data tnizio Incanco Data Fine incarico Oats Sospensione Oats Reintegrancne
Comune ALZANO SCRIVIA (AL)  Vicesindaco 150772010 09042022
Comune ALZANO SCRIVIA (AL)  Consigliere candidato 150722010 01022022 230272022
sindaco / Presidente del
consighio
Mosta tdi2di2eanche  Precedend . . Pros
¢ Indietro

In particolare, quando il pulsante e abilitato, il sistema porta I'utente ad una nuova pagina, con le seguenti
informazioni:

e Cognome

e Nome

e Pseudonimo

e Sesso

e Luogo di Nascita
e Data di nascita
e Titolo di studio
e Professione

Queste sono modificabili attraverso I'apposito pulsante “Modifica”. Nel prossimo paragrafo, vedremo pil
dettagliatamente questa funzionalita.

Nella sezione “Lista Cariche”, vengono poi riportate i dati precedentemente mostrati con qualche informazione
in pit a:
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e Ente, ente di appartenenza della carica.

Tipologia Ente, tipologia dell’ente di appartenenza della carica.

Tipologia Carica, carica/cariche ricoperte dell’anagrafica in esame.

Data Elezione, in relazione all’ente di cui fa parte.

Data Inizio Carica, data in cui I'anagrafica e stata eletta o nominata per la specifica carica.

Data Fine Carica, data in cui I’'anagrafica ha terminato quella specifica carica.

Data Inizio Incarico, se presente, data in cui I’'anagrafica ha acquisito uno specifico incarico.

Data Fine Incarico, se presente, data in cui 'anagrafica ha terminato uno specifico incarico.

Data Sospensione, se presente, data in cui I'anagrafica é stata soggetta a sospensione della carica.
Data Reintegrazione, se presente, data in cui I’anagrafica é stata e stata reintegrata per una precedente
sospensione della carica.

Infine, sono disponibili le funzioni di estrazione dei dati nei formati Excel, Pdf e csv. E possibile copiare i dati
presenti in maschera e scaricarli sul proprio PC ai fini della stampa attraverso I'apposito pulsante.
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4.3.3 MODIFICA ANAGRAFICA

Piu in specifico, la funziona di “Modifica” presente nella sezione di “Dettaglio Anagrafiche” permette di apportare
alcune modifiche all’anagrafica in precedenza censita.

Si precisa che tutte le tipologie di utenze possono ricercare e visualizzare qualsiasi anagrafica presente a sistema;
al contrario, la possibilita di utilizzare la funzionalita di modifica differisce a seconda dell’'utenza che sta operando.

A titolo informativo:

Utente Ministero: puo visualizzare e modificare qualsiasi anagrafica presente a sistema.

Utente Prefettura: pud visualizzare qualsiasi anagrafica presente a sistema ma modificare solo le anagrafiche
relative ad amministratori che abbiano ricoperto cariche negli enti di sua competenza territoriale.

Utente Locale: pud visualizzare qualsiasi anagrafica presente a sistema ma modificare solo le anagrafiche relative
ad amministratori che abbiano ricoperto cariche nel proprio Ente.

Per poter utilizzare la funzione bisogna prima accedere al dettaglio dell’anagrafica di interesse con un singolo click
sul record e poi selezionare il pulsante “Modifica”.

Alla selezione del pulsante, I'utente accede alla pagina “Modifica” in cui sono mostrati i dati dell’anagrafica in
esame, modificabili, come da Vedi figura seguente(Cfr. Vedi figura seguente)

223
Nel dettaglio:
e Cognome, campo obbligatorio, gia prepopolato, modificabile
o Nome, campo obbligatorio, gia prepopolato, modificabile
e Pseudonimo, campo non obbligatorio, modificabile
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Sesso, campo obbligatorio, gia prepopolato, modificabile

Data di Nascita, campo obbligatorio, gia prepopolato, modificabile

Comune di nascita, campo obbligatorio, modificabile. Il campo sara prepopolato se, in fase di censimento
dell’amministratore, € stato indicato un comune di nascita italiano.

Stato Estero di Nascita, campo obbligatorio. Risulta non editabile se, in fase di censimento
dell’lamministratore, & stato indicato un comune di nascita italiano. Risulta prepopolato e modificabile se,
in fase di censimento dell’amministratore, & stato indicato uno stato estero di nascita.

Codice Fiscale, campo non obbligatorio, modificabile

Cittadinanza, campo non obbligatorio, prepopolato, modificabile

Titolo di studio, prepopolato se indicato in fase di censimento, modificabile

Ambito Professionale, prepopolato se indicato in fase di censimento, modificabile. Se non & stato inserito
in fase di censimento, il campo si abilitera solo dopo il popolamento del campo “Titolo di Studio”.
Professione, prepopolato se indicato in fase di censimento, modificabile. Se non & stato inserito in fase di
censimento, il campo si abilitera solo dopo il popolamento del campo “Ambito Professionale”.

Alla fine della pagina sono disponibili i seguenti pulsanti:

Indietro, per tornare alla schermata precedente
Annulla, per annullare I'operazione
Conferma, per confermare I'operazione di modifica
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4.4 VALIDAZIONI

4.4.1 VALIDAZIONI ATTUALI — VISUALIZZAZIONE MASCHERA ENTI

L’invio Mail da parte degli enti locali dopo I'inserimento dei dati: con la nuova procedura, I'ente locale non dovra
piu provvedere all'invio mail in quanto la stessa, dopo l'inserimento dei dati, sara inviata in automatico alle
Prefetture, le quali dovranno continuare a provvedere alla relativa validazione, con la novita che, dopo sette giorni
dal relativo inserimento da parte dell’ente locale, il dato sara automaticamente validato dalla procedura e
pubblicato sul sito internet.

Dopo le operazioni di inserimento o modifica da parte dell’Ente locale, la Prefettura di competenza verifica e valida
le informazioni inserite dagli stessi. Il processo di presa visione e validazione concerne le informazioni relative alle
cariche e incarichi assunti dagli eletti all’interno del governo dell’ente.

Il processo di validazione € fondamentale per la gestione della pubblicazione delle informazioni sul Web in
guanto verranno rese pubbliche solo le sole informazioni validate.

La funzione “Validazioni”, dunque, consente all’'utente Ministero o Prefettura (per gli Enti di propria competenza
territoriale) di accedere alle informazioni su operazioni eseguite da un Ente al fine di poterle Validare o Rigettare.

Nel proseguo del documento vedremo cosa comportano queste azioni e come si attuano.
La sezione “Validazioni” &€ composta da:

¢ Validazioni Storiche

¢ Validazioni Attuali

“Validazioni Storiche” sara integrata in una versione futura del sistema e consentira I'accesso ad operazioni
relative a tempi elettorali passati.

“Validazioni Attuali” riguarda operazioni sul tempo elettorale in corso.

In particolare, le utenze Ministero / Ministero Master possono visualizzare ed agire su tutti gli Enti mentre I'utenza
Prefettura avra campo d’azione solo sugli enti di propria competenza. Per I'utente locale questa funzionalita non
sara disponibile.

Si anticipa che le operazioni soggette a validazione/rigetto/auto-validazione (vedremo la nuova operazione di
“auto-validazione” pill avanti) sono le seguenti:
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e Inserimento di un amministratore;

Sospensione di un amministratore;

Reintegrazione di un amministratore;

Cessazione di un amministratore (utilizzata anche per commissariamento dell’organo di cui fa parte la carica);
Attribuzione Incarico;

e (Cessazione Incarico;

e Attribuzione Funzione;

e (Cessazione Funzione.

Attraverso la validazione, I'utente Prefettura conferma la solidita di un’operazione. In caso di rigetto, invece, sta
indicando che I'operazione non e conforme alla situazione attuale dell’ente in esame e che l'utente locale
dovrebbe provvedere all’eliminazione della stessa.

Piu in specifico, la validazione di un’operazione comporta la sua pubblicazione sul sito Internet del DAIT.

Il rigetto non comporta alcuna movimentazione della carica e I'operazione non viene pubblicata sul sito del DAIT.
Quando si parla di movimentazione di una carica, si intende che il rigetto non comporta I’eliminazione
dell’'operazione effettuata dell’utenza locale su Dati Ente. Questo significa che, per esempio, se viene rigettata
un’operazione di sospensione di un amministratore, I'amministratore restera comunque sospeso ma la
sospensione non sara presente sul sito web. L'operazione non sara pubblicata finché non verra modificata
dall’utente locale, secondo le indicazioni del Ministero/Prefettura, e validata su Validazioni.

Quando le operazioni non sono state ancora validate, queste non vengono pubblicate sul sito del DAIT e lo stato
di validazione resta in “Da Validare”.

Si precisa che, se il Ministero o la Prefettura non procedono a validare/rigettare un’operazione, questa viene auto-
validata dal sistema dopo 7 giorni attraverso il passaggio di un batch, sistema automatico di validazione.

Nel proseguo del documento descriveremo i passaggi per validare e rigettare un’operazione e i risultati di queste
funzionalita.

Procediamo ad una descrizione di come si presenta la maschera di Validazioni Attuali (Cfr. Errore. L'origine r
iferimento non é stata trovata.).
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#4 Validazioni Attual

Copia || CSV || Exces PDF sampa | - Visualizza 10 v elementi

@ Dati Assenti Regione PIEMONTE NO
@ Dati Assenti Citta Metropolitana PIEMONTE ALESSANDRIA NO
@ Dati Assenti Comune PIEMONTE ALESSANDRIA ACQUI TERME NO
@ Dati Assenti Comune PIEMONTE ALESSANDRIA ALBERA LIGURE NO
@ Dati Assenti Comune PIEMONTE ALESSANDRIA ALESSANDRIA P NO
@ Dati Assenti Comune PIEMONTE ALESSANDRIA ALFIANO NATTA NO
@ Dati Assenti Comune PIEMONTE ALESSANDRIA ALICE BEL COLLE NO

224

” II

Al primo accesso alla pagina di “Validazioni Attuali
dati da validare / rigettare.

utente accede alle funzioni e ai filtri di ricerca per gestire i

Nella maschera sono presenti i seguenti filtri di ricerca, in auto complete:

e “Stato Validazione” consente di filtrare gli enti a seconda dello stato di validazione in cui si trovano (per il
dettaglio dei singoli stati si rimanda al paragrafo successivo)

e “Tipo Ente” consente di filtrare gli enti per tipologia (Regione, Provincia, Comune e Citta Metropolitana)
e “Regione” consente di filtrare per regione

e “Provincia” consente di filtrare per provincia

e “Comune” consente di filtrare per comune

e “Capoluogo” indica la scelta tra P e R per filtrare per capoluogo di provincia o di regione

e “Dati completi” consente di filtrare gli enti in relazione allo stato di completamento degli organi che
compongono gli enti stessi

In particolare, il campo “Dati completi” restituisce il risultato "SI" per gli enti per i quali:

e risulta inserito I'amministratore eletto a Organo di Vertice;

e il numero dei consiglieri aventi stato “In carica” risulta corrispondente al “Numero consiglieri eletti”;

e il numero di assessori, laddove previsti, aventi stato “In carica” risulta uguale al “Numero massimo
componenti giunta”;

e risulta attribuito I'incarico di “Vice-Organo di Vertice” ad uno degli amministratori.

In alternativa all’utilizzo dei filtri di ricerca, € possibile accedere al dettaglio di uno degli enti presenti in maschera
effettuando un singolo click sul record e il sistema reindirizza I'utente direttamente alla pagina di dettaglio
dell’ente.
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Inoltre, sempre in questa maschera, sono disponibili le funzioni di estrazione dei dati nei formati Excel, Pdf. E
possibile copiare i dati presenti in maschera e scaricarli sul proprio PC ai fini della stampa attraverso I'apposito
pulsante.

| dati estratti nei formati indicati risulteranno corrispondenti ai risultati della ricerca effettuata come indicato dal
warning informativo rappresentato dalla “i”.

2.5.1.1 STATO VALIDAZIONI

Procediamo adesso con l'illustrazione delle condizioni che determinano gli stati di lavorazione dei dati, che
riassumendo sono:

e Validati
e Auto-validati
e Rigettati

e Datiassenti
e Davalidare

All’'accesso in “Validazioni Attuali”, troviamo una tabella completa di tutti gli Enti. Specificatamente in relazione al
campo "Stato Validazione", il sistema calcola lo stato validazione complessivo dell’ente, in base alle operazioni
effettuate su quell’ente che sono state validate/rigettate.

Si precisa che la funzione “Validazioni” ragiona per operazioni da validare/rigettare per singolo organo. Lo “Stato
Validazione” complessivo dell’ente sara quindi il risultato degli stati validazione dei singoli organi dell’ente.

Piu avanti, vedremo meglio questo passaggio.

| valori che il campo “Stato Validazioni” pud assumere sono i seguenti:

o Dati Assenti, se i dati per tutti gli organi previsti risultano in stato “Dati Assenti”

e Rigettati, se i dati per tutti gli organi previsti risultano in stato “Rigettati”

e Rigettati, se almeno uno degli organi dell’ente risulta in stato “Rigettati” e non sono presenti organi in
stato “Da Validare”

e Validati, se i dati per tutti gli organi previsti risultano in stato “Validati”
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e Auto-Validati, se i dati per tutti gli organi previsti risultano in stato “Auto-Validati” (in seguito al passaggio
del batch che procede in automatico alla validazione dei dati, come anticipato)

o DaValidare, se i dati per tutti gli organi previsti risultano in stato “Da Validare”

e DaValidare, se, almeno per un organo, i dati risultano in stato “Da Validare”

e Validati o Auto-Validati, se I'ente presenta contemporaneamente organi in stato “Validati” e organi in
stato “Auto-validati, lo Stato di Validazione dell’Ente dipendera dallo stato validazione dell’ultima
operazione eseguita su uno degli organi.

Si fa presente che, in caso di esecuzione delle operazioni da parte di Utente Ministero / Ministero Master /
Prefettura, i dati risulteranno gia in stato “Validati”.

L'utente puo avvalersi inoltre delle seguenti funzionalita di utility:
e QOrdinamento, cliccando in corrispondenza delle colonne header dei singoli campi

e Paginazione, in fondo alla tabella
e Stampa (PDF, Excel, CSV).

4.4.2 VISUALIZZAZIONE DETTAGLIO ENTE

Dopo aver effettuato la ricerca e selezionato il record dell’ente di interesse, il sistema mostra la maschera
“Dettaglio Ente” in cui sono riportati gli organi che compongono I’ente in esame e l'indicazione, se presente, di
eventuali operazioni da validare per uno o piu organi (Cfr. Errore. L'origine riferimento non é stata trovata.):
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4 Validazioni Aftuali / Dettaglio Ente ¢
Ente:COMUNE DI ACQUI TERME (AL) / PIEMONTE

Dati Ente

Data Elezione 150722010 Data Proclamazione 20/042022 Data Ballottaggio
Consiglieri Spettanti 16 Consiglieri Eletti 2 Consiglieri in Carica o

Numero Massimo Componenti Giunta 2 Assessoriin Carica 0

Stato Validazione Organi

Organo Primo Inserimento Stato Attuale Organo Impossibilita Di Surroga Uttimo Invio Numero Dati da Validare Numero Dati Rigettati Data Rigetto Stato Validazione Dati Data Validazione

Sindaco Assente Non pervenuti 0 0 Dati Assenti
Giunta Assente Non pervenuti 0 0 Dati Assenti
Consiglio Assente Non pervenuti no o 0 Dat Assenti

Vice Sindaco Elettivo Assente Non pervenuti 0 0 Dati Assenti

225

La pagina di “Dettaglio Ente” risultera suddivisa in due parti:

e DatiEnte
e Stato Validazione Organi

La sezione relativa ai dati ente & in sola visualizzazione e risulta gia popolata in automatico dal sistema con i
seguenti dati (alcuni dati saranno mostrati in relazione alla tipologia di elezione per 'ente, a seconda dunque se
trattasi di ente con elezione congiunta o disgiunta).

Si precisa che, in alto, sara sempre visibile I'indicazione della tipologia di ente, il comune o la provincia di
riferimento con la sigla Provincia e la regione. Es. Comune: denominazione “Comune (sigla Provincia) /Regione.

\

La tabella relativa a “Dati Ente” € composta dai seguenti campi:

e Data Elezione

e Data Proclamazione

e Data Ballottaggio

e Consiglieri Spettanti

e Consiglieri Eletti

e Consiglieri in Carica

e Numero massimo Componenti in Giunta
e Assessoriin Carica
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Nella sezione “Stato Validazioni Organi” vengono mostrati i seguenti campi, in sola lettura, che si popolano in
automatico all’atto dell'inserimento delle operazioni da parte degli utenti su censimento cariche e alla
movimentazione delle cariche (operazioni di sospensione, reintegrazione, cessazione, attribuzione
incarico/funzione, commissariamento dell’organo).

Di seguito i campi:

Organo, indica I'organo che compone I'ente in esame.

Si precisa che gli organi variano a seconda della tipologia di ente per cui:

ente regione -> Presidente della Regione, Giunta, Consiglio e Vicepresidente della Regione

ente provincia -> Presidente della Provincia, Giunta (se presente), Consiglio e Vicepresidente della
Provincia

ente provincia secondo livello -> Presidente della Provincia, Consiglio e Vicepresidente della
Provincia

ente comune -> Sindaco, Giunta, Consiglio e Vicesindaco

ente citta metropolitana -> Sindaco metropolitano, Consiglio Metropolitano, Vicesindaco
Metropolitano

Primo Inserimento, indica se I'ente ha completato a sistema un primo inserimento completo degli

amministratori previsti per lo specifico organo.

Stato Attuale Organo, indica lo stato di completamento dell’organo rispetto all'inserimento delle cariche

previste. Gli stati possibili sono:

Completi, quando le cariche previste per I'organo sono state tutte inserite.

Non Pervenuti, nel caso in cui I'organo di vertice risulti cessato e quando non si € provveduto a
nessun inserimento.

Si fa presente che con gli enti che non prevedono la Giunta, lo stato Attuale organo risultera
sempre in Non Previsto.

Parziali, quando si & provveduto all’'inserimento parziale delle cariche.

Commissariato, quando |'organo risulta commissariato/cessato per una gestione Straordinaria. Si
precisa che, se I'organo & cessato per una Straordinaria, lo Stato Attuale Organo passera
direttamente in Commissariato, a prescindere dal completamento di tutte le cariche previste per
tale organo.

Impossibilita di surroga, indica se € stata segnalata I'impossibilita di surroga per il Consiglio.
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e Ultimo Invio, data che si aggiorna tutte le volte che viene effettuata un’operazione nell’'organo.
e Numero Dati da Validare, dato numerico che indica il numero delle operazioni ancora da validare nello

specifico organo.
e Numero Dati Rigettati, dato numerico che indica quante operazioni sono state rigettate per lo specifico

organo.
e Data Rigetto, data a cui e avvenuto il rigetto, mostra sempre |'ultima data relativa all’operazione di rigetto
effettuata.
e Stato Validazione Dati, mostra lo stato validazione in cui si trovano le operazioni effettuate per
qguell’organo. Valori possibili:
o Validati, se tutte le operazioni effettuate per quell’organo sono state validate dall’utente. Si fa
presente che, le operazioni effettuate sull’ente da parte del Ministero / Ministero Master /
Prefettura, saranno direttamente validate dal sistema.
e Rigettati, se ¢ stata rigettata almeno un’operazione per quell’organo. Pertanto, a meno che non

vi siano ancora operazioni da validare nell’'organo in esame, se & stato effettuato almeno un
rigetto, lo “Sato Validazione Dati” risultera sempre come “Rigettati”. La voce “Rigettati” si
presenta in colore blu ad indicare la presenza di un tooltip: passando con il cursore sulla voce, si
visualizzera la motivazione del rigetto inserita dall’utente che ha operato.

e Dati assenti, se per le cariche appartenenti a quell’organo non é stata effettuata alcuna
operazione.

e Da validare, se & presente almeno un’operazione ancora da validare per I'organo in esame.

e Auto-validati, si presenta se |'utente, entro 7 giorni dall’'ultima operazione effettuata per
quell’organo, non ha provveduto alla validazione/rigetto della stessa. Al settimo giorno
dall’esecuzione dell’operazione tracciata, infatti, il sistema effettua una validazione automatica
del dato.

e Data Validazione, viene valorizzata con la data di validazione/rigetto/auto-validazione dell’ultima

operazione inserita per quell’organo.

NB: Ogni record relativo agli organi & selezionabile con un singolo click e permette all’'utente di accedere al
dettaglio dello stesso, anche se non vi sono dati da validare.

Nel dettaglio dell’organo, si visualizza I’elenco, se presente, delle operazioni effettuate sui componenti
dell’organo. Qui, € possibile gestire la validazione o il rigetto della singola operazione o di tutte le operazioni
massivamente, come vedremo nel prossimo paragrafo.
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4.4.2.1LISTE CARICHE VARIATE - SINDACO / GIUNTA / CONSIGLIO / VICESINDACO

Dalla maschera “Dettaglio Ente” si accede alla pagina “Dettaglio Organo”. Cliccando sul record dell’organo
d’interesse, I'utente visualizza le operazioni specifiche effettuate sull’organo e verifica la presenza di dati da
validare o quali operazioni sono state gia validate/rigettate/auto-validate (Errore. L'origine riferimento non é s
tata trovata.)

# Validazioni Attuali / Dettaglio Ente / Dettaglio Organo
Ente:COMUNE DI ALZANO SCRIVIA (AL) / PIEMONTE

Data Elezione 261052019 Data Proclamazione 271052019 Data Ballottaggio
Consiglieri Spettanti 10 Consiglieri Eletti 10 Consiglieri in Carica 1

Numero Massimo Componenti Giunta 2 Assessoriin Carica 2

Lista cariche variate per Consiglio @

cev ‘Exsel soF ‘Sumpa ® Visualizza 10+ elementi

Copia

Consgiiere FORTE MARCO M ROMA (RM) 1208/1098 inseriment 270512010 Presidente dal consigic 101082022 Vaiidat

Vista da 1.a 1.di 1 elementi

226

La pagina e suddivisa in due parti:
e DatiEnte
e Liste cariche Variate (per I'organo in esame)

Come in “Dettaglio Ente”, la parte relativa ai dati dell’ente e in sola visualizzazione e risulta gia popolata dal
sistema in automatico con i seguenti dati (alcuni dati saranno mostrati in relazione alla tipologia di elezione per
I’ente, quindi a seconda se trattasi di ente con elezione congiunta o disgiunta):

e Data Elezione

e Data Ballottaggio, se presente

e Data Elezione Organo di Vertice

e Data Elezione Consiglio

e Data Proclamazione Organo di Vertice
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Data Proclamazione Consiglio
Consiglieri Spettanti

Consiglieri Eletti

Consiglieri in Carica

Numero Massimo Componenti Giunta
Assessori in Carica

Si precisa che le cariche sono mostrate in maschere separate per tipologie di organo, per cui:

accedendo alla tipologia di organo Sindaco, la sezione sara denominata -> Liste Cariche Variate Sindaco
accedendo alla tipologia di organo Giunta, la sezione sara denominata -> Liste Cariche Variate Assessore
accedendo alla tipologia di organo Consiglio, la sezione sara denominata -> Liste Cariche Variate
Consigliere

accedendo alla tipologia di organo Vicesindaco, la sezione sara denominata -> Liste Cariche Variate
Vicesindaco

Per tutte le tipologie di ente, invece, la maschera della lista delle cariche che devono essere validate o rigettate
mostra i seguenti campi:

Selezione, flag che, se selezionato, abilita le funzioni di validazione (pulsante “Valida Dati”) o di rigetto
(pulsante “Rigetta Dati”) dell’operazione. Piu aventi vedremo il funzionamento di queste azioni. Il flag
non & presente se si & gia provveduto a validare/rigettare |'operazione o se € gia passato il batch di auto-
validazione.

Carica / Incarico / Funzione, indica le caratteristiche specifiche della carica oggetto di validazione o
rigetto (es. Consigliere Candidato Sindaco / Vicesindaco Reggente).

Cognome, riporta il dato relativo al cognome dell’amministratore in esame.

Nome, riporta il dato relativo al nome dell’amministratore in esame.

Sesso, mostra M/F della carica in esame.

Luogo di Nascita, mostra il luogo di nascita della carica in esame.

Data di Nascita, mostra la data di nascita della carica in esame.

Evento, mostra la tipologia di operazione effettuata sulla carica in esame. Da questo campo |'utente puo
verificare I'operazione da validare o rigettare (Inserimento amministratore / Sospensione
amministratore / Reintegrazione amministratore sospeso / Cessazione amministratore / Attribuzione
Incarico amministratore / Cessazione Incarico amministratore / Attribuzione Funzione amministratore /
Cessazione Funzione amministratore)

Data Evento, riporta la data in cui I'operazione e stata effettuata.
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® Incarico, se presente, indica la tipologia di incarico indicata in fase di censimento della carica.
e Data Incarico, se presente I'indicazione dell’incarico, mostra la data di attribuzione dell’incarico per la
carica in esame.

e Stato Validazione, popolato secondo le logiche descritte sopra (Da Validare, Validato, Rigettato, Auto-
Validato).

Alla selezione del flag “Seleziona”, posto a lato di ciascuna operazione presente, il sistema abilita i seguenti
pulsanti che illustriamo nei paragrafi successivi:

e Valida Dati

e Rigetta Dati

Infine, in ciascuna maschera relativa alle liste delle cariche variate sono rese disponibili le funzioni di estrazione
dei dati nei formati Excel, Pdf. E possibile copiare i dati presenti in maschera e scaricarli sul proprio PC ai fini della
stampa attraverso I'apposito pulsante.

4.4.1.1.1 2.5.2.1.1 VALIDA DATI

Per poter validare un’operazione, € necessario effettuare i seguenti passaggi:

1. Accedere alla Lista Cariche Variate per I'organo d’interesse;
2. Selezionare il flag accanto all’operazione da validare;
3. Cliccare sul pulsante “Valida Dati”.

E possibile anche effettuare una validazione massiva, selezionando pit flag.

Alla selezione del pulsante “Valida Dati” il sistema mostra un messaggio di avvenuta operazione “Validazione dati
eseguita con successo!”.

All'interno della sezione “Lista Cariche Variate” lo stato di validazione per la/le cariche che sono state validate
dall’utente risultera in stato “Validati”.

Si precisa che, una volta validata 'operazione, il flag “Seleziona” non sara piu visibile in corrispondenza
dell’operazione stessa.

Si fa presente che un’operazione validata o auto-validata viene pubblicata sul sito del DAIT
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4.4.1.1.2 2.52.1.2 RIGETTA DATI

Come anticipato, il rigetto di un’operazione da parte dell’'utente Ministero Master / Ministero / Prefettura indica
che questa non e corretta, non conforme alla situazione effettiva dell’ente o che necessita di una qualche modifica.
Tuttavia, il rigetto non comporta una movimentazione automatica dell’operazione per I’ente ma sara I'ente stesso
a provvedere alla modifica, secondo le indicazioni del Ministero Master / Ministero / Prefettura.

Si fa presente che un’operazione rigettata non viene pubblicata sul sito del DAIT.

Il rigetto di una o piu operazioni & possibile attraverso i seguenti passaggi:
1. Accedere alla Lista Cariche Variate per I'organo d’interesse;
2. Selezionare il flag accanto all’operazione da rigettare (come per la validazione, a fronte di pit operazioni
da rigettare contemporaneamente, & possibile selezionare piu flag).
3. Cliccare sul pulsante “Rigetta Dati”.

Alla selezione del pulsante “Rigetta Dati”, il sistema mostra una pagina denominata “Rigetta Dati Ente” in cui
vengono mostrati sia dati gia precompilati dal sistema sia campi di testo da compilare (Cfr. 225).

Ente COMUNE DI AMATRICE (RI) | LAZIO
Email Ente
Dats Invio Rigett
EntitdiOrgana variato Gunta
Data Elezione
Motivazione Rigetto®
Consiglieri Eletti
¢ Indietro m Conferma Rigetto
225

| campi in sola lettura sono i seguenti:

e Ente
e Data Invio Rigetto
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e Entita/Organo Variato, indica I’organo per il quale si sta provvedendo al rigetto dell’operazione
e Data Elezione
e Consiglieri Eletti

Risulteranno invece editabili i seguenti campi:

e Email Ente, campo a testo libero in cui poter inserire I'indirizzo mail a cui notificare il rigetto in esame. Il
campo non € obbligatorio ma, se popolato, il sistema verifica la correttezza del formato e-mail e, in caso
di esito negativo, mostra all’utente un messaggio bloccante “Attenzione inserire un indirizzo email valido”.
Il destinatario interessato dalla comunicazione non & il Ministero / Prefettura ma I'Ente che ha eseguito
I'operazione ritenuta errata.

e Motivazioni Rigetto, campo a testo libero, obbligatorio come gia sottolineato sia se si intende notificare
via e-mail il rigetto dell’operazione sia in caso contrario.

La notifica tramite mail permette all’Ente di esser subito informato della presenza di un’operazione da modificare
e di provvedere alla sua correzione.

In caso non si proceda ad inviare direttamente notifica del rigetto dalla presente funzionalita, & bene informare
I’Ente tramite altro mezzo.

Dopo aver compilato le informazioni necessarie, alla selezione del pulsante “Conferma Rigetto”, il sistema
mostrera un messaggio di avvenuta operazione con successo.

In caso di rigetto senza invio mail, il sistema rimanda l'utente alla pagina delle “Liste Cariche Variate” e mostra il
seguente messaggio: “Rigetto effettuato senza invio mail. Contattare I'ente interessato”.

All'interno della sezione Lista Cariche Variate, lo Stato di Validazione per la/le operazioni che sono state rigettate
risultera come “Rigettati”.

Anche in questo caso, il flag “Seleziona” non sara pil mostrato a fianco dell’operazione per cui si & provveduto al
rigetto.

Come anticipato, la motivazione del rigetto sara visibile all'interno di un tooltip presente in corrispondenza della
colonna “Motivazione”. Posizionandosi con il cursore del mouse sara infatti possibile leggere la motivazione
inserita in fase di rigetto.
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4.5 EVENTI ELETTORALI

4.5.1 CARICAMENTO LISTE ELETTORALI

Attraverso la funzione di caricamento liste elettorali I'utente Prefettura ha la possibilita di inserire le liste elettorali
degli enti di propria competenza.

Per liste elettorali si intendono le liste di candidati presentate in occasione di un evento elettorale di un ente di
tipo comune, regione o ente di livello intermedio (provincia, citta metropolitana ecc..). Queste possono essere
inserite a sistema sin dal momento in cui la nuova data di elezione viene associata all’ente di interesse.

La funzionalita e rivolta principalmente al caricamento delle liste presentate in enti le cui consultazioni non sono
gestite dalla procedura elettorale.

Accedendo alla pagina di “Caricamento Liste Elettorali” (mediante il click sulla voce di menu principale “Gestione
Eventi Elettorali”) verra mostrato all’utente un pannello in cui verranno proposti i seguenti dati da compilare
necessarie al caricamento delle liste elettorali (Cfr. 226):

# Eventi Elettorali / Caricamento Liste Elettorali

Caricamento Liste Elettorali @

Data Elezione* Tipo Elezione*®

20/09/2020 Elezioni Comunali v

comune® Inserire un comune

226

e Data Elezione (formato Data gg/mm/aaaa, calendar o inserimento manuale), campo obbligatorio;

e Tipo Elezione, combo box la cui selezione & obbligatoria, valori possibili: Elezioni Regionali, Elezioni Enti
intermedi, Elezioni comunali;

e Ente, label che varia a seconda del tipo elezione selezionato (valori possibili: Regione, Provincia, Comune),
campo obbligatorio in auto-complete (gli enti di tipo comune mostrano accanto alla denominazione la
sigla della provincia di appartenenza).

Una volta selezionato I'ente di interesse, il sistema mostra la sezione per 'inserimento/gestione delle liste, cosi
strutturata (Cfr. 227):
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Caricamento Liste Elettorali @

Data Elezione* 20/09/2020 Tipo Elezione* Elezioni Comunall
Comune* MONCALIERI (TO)
Lista Composita* 0
Elenco Liste
Denominazione Lista”
DEMOS DEMOCRAZIA SOLIDALE G
Partito (1) Seleziona un Parti . ITALIA POPOLARE / POPOLARI 1

Se I'ente selezionato e gestito dalla procedura elettorale (ovvero le sue liste sono state importate direttamente
dal Sistema Elettorale mediante la funzionalita di Trasmissione Dati Da elettorale che dettaglieremo nei paragrafi
successivi), il sistema avverte |'utente attraverso il seguente alert informativo:

Attenzione: Le liste dell'ente sono gestite dalla procedura elettorale.

L'utente ha la possibilita di inserire 3 tipologie di liste: Partito/ Lista civica / Lista composita (una o piu liste civiche
€ uno o piu partiti).

Il sistema mostra di default la check box “Lista Composita” deselezionata, Il campo di testo “Denominazione Lista”
abilitato, la combo “Partito” abilitata con precaricati i partiti politici (prima di procedere ad inserire manualmente
la lista occorre consultare la combo partiti per accertarsi che questa non sia gia presente nell’elenco).

L'utente ha quindi la possibilita di:
e Inserire una lista civica popolando il campo “Denominazione Lista” (in automatico il sistema disabilita la
tendina “Partito”, per riabilitarla I'utente deve resettare il campo di input);
e Inserire un “Partito” selezionandolo da un’apposita tendina (in automatico il sistema disabilita il campo
“Denominazione Lista”, per riabilitarlo I'utente deve cliccare sulla “x” posta accanto alla combo);
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e Inserire una lista composita selezionando la check box “Lista Composita”, in tal caso il sistema abilita sia
il campo “Denominazione lista”, sia la combo “Partito”, entrambi campi obbligatori (nella combo accanto
ad ogni partito e presente una check box che consente di selezionarne uno o piu di uno).

Al click sul pulsante “Salva”, il sistema sposta la lista appena digitata nella sezione di destra “Elenco Liste”.
In alternativa I'utente puo selezionare il pulsante “Annulla” per resettare il popolamento dei campi.
” II

Nella sezione “Elenco Liste” I'utente ha la possibilita di modificare ed eliminare le liste appena inserite nella

sezione utilizzando le apposite icone.

Cliccando sull’icona di “modifica” il sistema popola la sezione di sinistra con i dati della lista che si intende
modificare, I'utente effettua le opportune correzioni e clicca sul pulsante “Salva”.
Il sistema mostra la lista aggiornata nella sezione “elenco liste”.

L'utente ha altresi la possibilita di eliminare la lista cliccando sulla relativa icona.

Si precisa che per i comuni gestiti dalla procedura elettorale, non e consentita I’eliminazione delle liste importate
dal sistema elettorale, le quali possono solo essere modificate. L'utente ha comunque la possibilita di inserire
nuove liste.

Per finalizzare gli inserimenti/modifiche/eliminazioni effettuate I'utente deve selezionare il pulsante “Conferma”
posto in fondo alla schermata. Solo selezionando questo pulsante le operazioni saranno effettivamente salvate in
banca dati.

In alternativa I'utente clicca sul pulsante “Annulla” per annullare le operazioni di inserimento/modifica/elimina

liste effettuate.

**Fine Documento™*
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