
 
COMUNE DI ____________________ 

 

(Provincia di_________) 
 
 

 
PREFETTURA U.T.G. DI ROMA 

ALBO DEI SEGRETARI COMUNALI E PROVINCIALI 
Sezione Regionale Lazio 

Via Lucrezio Caro, 12 
00193 ROMA 

(via pec: segretaricomunali.prefrm@pec.interno.it) 
 
 

 
IL SINDACO 

 
Premesso che il Segretario titolare di questa sede comunale (o della sede convenzionata 

di___________) è assente per ____________________ nel periodo ___________________; 
 

Atteso che, la struttura organizzativa del Comune di ____________________ non prevede la 
figura del Vicesegretario; 
 
 Ritenuto di avvalersi, per la sostituzione del dr. __________________, di un Segretario 
supplente da richiedersi, secondo la vigente disciplina in materia, alla Sezione Regionale che gestisce 
l’Albo dei Segretari comunali e provinciali, 
 

CHIEDE 
 

di voler incaricare un Segretario attualmente collocato in posizione di disponibilità presso codesto Albo 
Regionale quale supplente del titolare della sede di Segreteria di questo Comune (o della Segreteria 
convenzionata di ____________), dr. ____________________, durante il periodo di assenza del 
medesimo. 
 
 
__________, li __________ 

IL SINDACO 
 

__________________ 


