Protocollo informatico Pavia, data del protocollo
Proc. n. 552 / 2024
Fasc. n. 286 / 2024

- l 22 — Elezioni

Comunali Ai  Signori Sindaci, Segretari Comunali e
Responsabili Uffici Elettorali dei Comuni

LORO SEDI

Al Signori Presidenti Commissioni e
Sottocommissioni Elettorali Circondariali
LORO SEDI

OGGETTO: Elezioni dei Sindaci e dei Consigli comunali dell’8 e 9 giugno con eventuale turno
di ballottaggio il 23 e 24 giugno 2024. Comunicazione al Ministero, mediante il Sistema
Informativo Elettorale (SIEL), dei dati relativi a elettori e sezioni, liste e candidati.

In occasione delle prossime elezioni dei Sindaci e dei Consigli comunali, sara confermato
l‘'utilizzo del sistema informativo elettorale (SIEL), per l'inserimento dei dati gia
sperimentato in occasione delle precedendi consultazioni elettorali.

L'accesso alla procedura informatica SIEL da parte dei singoli Comuni avviene attraverso
l'autenticazione nel portale “Dait Servizi” (https://daitweb.interno.gov.it).

Per la gestione delle suddette utenze o I'eventuale malfunzionamento delle
credenziali di autenticazione in uso, sono stati individuati all’interno di questa
Prefettura un referente, la Sig.ra Simona Bernini, e due sostituti, che potranno essere
contattati alla seguente mail: informatica.pref pavia@interno.it o ai seguenti numeri
telefonici: Sig.ra Bernini Simona 0382 — 512477; Sig. Ferrari Fausto 0382 - 512622 ed
il sig. Alessandro Terracciano 0382-512656.

Per ulteriori informazioni in merito alla gestione del sistema di accesso al SIEL, si
rimanda al Manuale_Comunali, che si trasmetti in allegato alla presente.

Cio premesso, in relazione alle imminenti elezioni dei Sindaci e dei Consigli comunali di cui
all'oggetto, si forniscono le seguenti disposizioni:

EASE PRE-ELETTORALE
ELETTORI E SEZIONI

Le informazioni relative al corpo elettorale ed alle sezioni dovranno essere raccolte e gestite
a livello di sezione per ciascun Comune.

I dati dovranno essere trasmessi, nei giorni sotto indicati, a partire dalle ore 08.30
e non oltre le ore 17.00.

Si indicano di seguito le modalita e le tempistiche di inserimento dei dati del corpo elettorale per
sezione:

1. dati relativi a elettori e sezioni al 45° giorno antecedente le elezioni, ai sensi dell’art. 32,
1° comma, nn. 2), 3) e 4), del T.U. 20 marzo 1967, n. 223, comprensivi delle variazioni
apportate ai sensi dell’art. 33 del citato Testo Unico.

Le informazioni dovranno essere trasmesse TASSATIVAMENTE dal 10 al 15 maggio
p.V.;
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2. dati relativi a elettori e sezioni al 15° giorno antecedente le elezioni, ai sensi dell’art.
32, 1° comma, n. 1), del T.U. n. 223/1967, comprensivi delle variazioni effettuate ai
sensi dello stesso art. 32, 1° comma, n. 5) dello stesso T.U.

Le informazioni dovranno essere trasmesse TASSATIVAMENTE dal 27 al 29 maggio p.v.;

Dovra essere inoltre trasmesso il dato specifico relativo al numero degli elettori di altro
Stato dell’'Unione europea (uomini, donne e totale) - distintamente per singolo Stato UE - che a
norma del decreto legislativo n. 197/96, avranno chiesto l'iscrizione nelle apposite liste elettorali
aggiunte per partecipare alle elezioni amministrative del comune in cui risiedono.

Si precisa che quest’ultimo dato deve riferirsi al numero complessivo dei cittadini di
altro Stato UE iscritti alle liste aggiunte e non soltanto a coloro che hanno presentato la
domanda per le elezioni del prossimo 8 e 9 giugno.

CANDIDATI A SINDACO E LISTE

Ciascun comune dovra inserire sul SIEL le informazioni relative ai candidati Sindaci
ed alle liste presentate.

Le informazioni dovranno essere trasmesse nel periodo compreso dal 10 al 15 maggio p.v..

Si richiama |'attenzione delle SS.LL. sull'importanza di questa fase del procedimento pre-
elettorale, che & condizione indispensabile per diffondere con esattezza i risultati elettorali.

E estremamente importante che gli uffici comunali acquisiscano in via informatica i simboli di
ogni lista presentata per consentire a questa Prefettura la valida riproduzione grafica del simbolo
sulla scheda elettorale e nell’apposita procedura informatica.

Nei comuni con popolazione superiore a 15.000 abitanti, dovra essere inserito in procedura il
collegamento con i candidati a Sindaco di una o piu liste.

Per eventuale ulteriore informazioni relative alla gestione di questa funzionalita si rimanda al
manuale utente.

Per la parte relativa ai candidati a Sindaco, si precisa che:

o i candidati a Sindaco potranno essere inseriti tramite la funzione “Candidati” scegliendo
la voce “Sindaco” e indicandone cognome, nome e dati anagrafici;

0 si potra operare sulle liste disponibili ove gia inserite per collegarle allo stesso candidato
alla carica di Sindaco.

Per la parte relativa alle liste comunali, si precisa che occorre indicare:

o la denominazione della lista, nel campo “denominazione lista”. Tale campo puo essere
lasciato in bianco e, in tal caso, provvedera la Direzione Centrale dei Servizi Elettorali del
Ministero dell’Interno a classificare le liste;

0 la descrizione dettagliata dei contrassegni, nel campo “descrizione simbolo”, soprattutto
se non riconducibili a partiti e gruppi politici presenti a livello nazionale o regionale;

0 il numero totale dei candidati e, in particolare, il numero di quelli di sesso maschile;

0 il collegamento al candidato alla carica di Sindaco, tramite menu a tendina ove fosse gia
presente.



Le ricusazioni dei candidati a sindaco/liste comunali collegate al sindaco e la rinumerazione, in
base all’‘ordine di sorteggio, dei candidati a sindaco/liste comunali collegate al sindaco ammessi,
vanno effettuate nei giorni segnalati al punto successivo.

Si sottolinea l'importanza di indicare il fine inserimento per segnalare I‘avvenuto
completamento dell'inserimento dei dati relativi ai candidati di lista.

Dopo aver effettuato eventuali ricusazioni dei candidati a Sindaco e delle liste presentate, gli
stessi candidati e liste debbono essere rinumerati in ordine di sorteggio.

Le comunicazioni informatiche andranno effettuate nelle seguenti date:
o le ricusazioni al massimo entro il 16 maggio p.v.;
o le rinumerazioni al massimo entro il 17 maggio p.v..

ATTENZIONE: Si ricorda che la funzione di rinumerazione & obbligatoria; pertanto, deve
essere eseguita anche nel caso in cui le liste e le candidature fossero state gia inserite in ordine

di sorteggio. A tal fine, nella pagina di “rinumerazione / sorteggio” occorre segnare la casella di
“sorteggio”.

Si sottolinea l'importanza della rinumerazione che sancira il completamento dell’inserimento
dei dati.

Si evidenzia che, nei comuni con popolazione superiore a 15.000 abitanti, dopo aver proceduto
a distinti sorteggi, uno per i candidati a Sindaco ammessi e I'altro per le liste loro collegate, la
Commissione elettorale circondariale procede di norma ad una rinumerazione delle liste
determinando in tal modo l'ordine definitivo in base al quale saranno riprodotti sul manifesto e

sulle schede. In tal caso occorrera dunque inserire nella procedura informatica la conseguente
rinumerazione definitiva.

Tuttavia, nel caso in cui la Commissione elettorale circondariale non dovesse
effettuare la suddetta rinumerazione, dovranno comunque rinumerarsi le liste
assegnando progressivamente a ciascuna lista un numero diverso, nella stessa
sequenza in cui compariranno nel manifesto recante le candidature e nelle schede (v.
Pubblicazione n. 1 “Istruzioni per la presentazione e I'ammissione delle candidature”).

Si raccomanda a tutti gli Uffici elettorali di richiedere, tramite I’apposita funzionalita,
le stampe sia delle liste e dei candidati (dopo la fase di rinumerazione), sia degli elettori
e delle sezioni, per un loro definitivo controllo.

Le eventuali correzioni dovranno essere comunicate a questa Prefettura via e-mail all’indirizzo
elettorale.pref pavia@interno.it e ai seguenti numeri telefonici 0382-512455 e 0382-512491.

CICLI DI PROVE

Al fine di verificare tutte le funzionalita della procedura informatica si rende necessario
effettuare due cicli di prove con le liste ed i candidati effettivi.

Il primo giorno:

o la fase “Votanti” con le comunicazioni di affluenza alle urne intermedie delle ore 23 del
sabato, delle ore 12 e delle ore 19 della domenica, con il solo totale votanti;

o la fase “Votanti” definitiva delle ore 23 della domenica, con il dato distinto anche per
uomini e donne;

o la fase “Scrutini”;
Il secondo giorno:

o Fase delle “Preferenze”.



I cicli di prova saranno effettuati nei seguenti giorni:

e« dal 23 al 24 maggio p.v.
e dal 3 al 4 giugno p.v.

In ognuna delle due prove, sia per le comunicazioni dei votanti che per quelle degli scrutini, &
necessario proporre dati differenti.

E, inoltre, importante ricordare che:

o per i votanti, i dati di ogni successiva comunicazione dovranno essere maggiori di quelli
della precedente e i dati relativi alla chiusura, in ogni caso, non dovranno essere superiori
agli elettori;

o per gli scrutini, i voti dovranno essere forniti a caso, differenziandoli nelle due prove. Per
la comunicazione dei dati definitivi, il totale dei voti validi dovra essere contenuto, per
ogni comune, nel limite dei votanti definitivi trasmessi.

Sia per le comunicazioni dei votanti che per quelle degli scrutini, & necessario effettuare anche
prove di rettifica.

Per maggiori dettagli e per gli orari, tassativamente previsti per ogni tipologia di
comunicazione, sirimanda all’Allegato A.

Per _una_ piu_approfondita verifica della procedura informatica, si rappresenta
I'assoluta necessita che la preparazione dei “casi prova” venga predisposta con la

massima_cura_sotto la personale responsabilita del dirigente dell’ufficio elettorale
comunale.

Pertanto, si ribadisce I'importanza di coinvolgere il personale che sara impegnato nelle
elezioni.

Gli orari indicati rispondono anche all’'esigenza di simulare il carico atteso durante la
fase elettorale. Si chiede pertanto il massimo rispetto delle tempistiche.
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In considerazione di quanto precede, si richiama la particolare attenzione delle SS.LL.
sull’assoluta necessita che i dati vengano trasmessi con le modalita sopraindicate e con la
massima puntualita.

Per qualsiasi richiesta di chiarimento e/o informazione sara possibile contattare [|'Ufficio
elettorale della Prefettura, alle seguenti utenze telefoniche: nn. 0382-512455 o0 0382-512491.

Si pregano le SS.LL. di notificare la presente circolare a tutto il personale interessato alle
operazioni sopra descritte e di vigilare affinché sia data puntuale attuazione alle indicazioni
ivi contenute, che rivestono fondamentale rilevanza per la corretta diffusione dei risultati delle
prossime consultazioni elettorali.

p. IL PREFETTO
IL VICEPREFETTO
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DIPARTIMENTO PER GLI AFFARI INTERNI E TERRITORIALI
DIREZIONE CENTRALE PER I SERVIZI ELETTORALI

ALLEGATO A

ELECTION DAY 8 e 9 GIUGNO 2024
CALENDARIO PROVE

PRIMO CICLO DI PROVE

23 maggio - Votanti / Scrutini / Preferenze:

e}

12 comunicazione votanti per tutte le tipologie di elezione dalle ore 09.00 alle
ore 10.00;

22 comunicazione votanti per tutte le tipologie di elezione dalle ore 10.30 alle
ore 11.30;

32 comunicazione votanti per tutte le tipologie di elezione dalle ore 12.00 alle
ore 13.00; '

comunicazione definitiva votanti per tutte le tipologie di elezione dalle ore :

13.30 alle ore 14.30;

’

inserimento dei dati degli scrutini e preferenze delle elezioni regionali .

successive all'inserimento delle europee dalle ore 13.30 alle ore 17.00.

24 maggio - Scrutini e Preferenze:

(o]

caricamento dati dei voti di scrutini e preferenze dei candidati di lista delle
regionali Piemonte e delle Comunali dalle ore 09.00 alle ore 17.00.

SECONDO CICLO DI PROVE

3 giugno - Votanti / Scrutini / Preferenze:

o

12 comunicazione votanti per tutte le tipologie di elezione dalle ore 09.00 alle
ore 10.00;

22 comunicazione votanti per tutte le tipologie di elezione dalle ore 10.30 alle
ore 11.30; '

32 comunicazione votanti per tutte le tipologie di elezione dalle ore 12.00 alle
ore 13.00;

comunicazione definitiva votanti per tutte le tipologie di elezione dalle ore
13.30 alle ore 14.30;

inserimento dei dati degli scrutini e preferenze delle elezioni europee e a seguire
le altre elezioni dalle ore 13.30 alle ore 17.00.

4 giugno - Scrutini e Preferenze:

O

caricamento dati dei voti di scrutini e preferenze dei candidati di lista delle
regionali Piemonte e delle Comunali dalle ore 09.00 alle ore 17.00.
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