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1. RENDICONTAZIONE DI PROGETTO

1.1 RENDICONTAZIONE DI PROGETTO - SOGGETTO ATTUATORE

Per creare un rendiconto di progetto, l'utente Soggetto Attuatore accede alla tile
“Rendicontazione di progetto - Soggetto Attuatore - BTP” contenuta nel catalogo della
“Rendicontazione Spese” di ReGiS.

Rec’l S Pagina iniziate v

cedurs di natlineamenic Procedure & accesso al fordo 2023 - ) Semestre Rendicontszione Spess

Rendicontazione Spese

Rendicontazione di Pro-
geno - Sogretto Attua-
lore - BTP

(=]

Gestione Soggetto Correlato

Ricerca & creazione Sog
getio Correlato da Banca

Figura 1 - Tile Rendicontazione di Progetto - Soggetto Attuatore - BTP

Una volta entrato nella tile, U'utente viene reindirizzato sulla sezione di monitoraggio lato
Soggetto Attuatore in cui Uutente visualizza di default i rendiconti singoli e puo selezionare
attraverso lo switch i rendiconti multipli, come rappresentato nell’immagine che segue:

Filtra Rendiconti

Apgptca NN w Usle redcoro

Figura 2 - "Switch" Rendiconto Singolo
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Filtra Rendiconti

Applen Rt Ll tendcortl

Figura 3 - "Switch" Rendiconto Multiplo

1.1.1 CREAZIONE RENDICONTI SINGOLI - SOGGETTO ATTUATORE

Per creare un rendiconto singolo, il Soggetto Attuatore accede alla tile dove viene indirizzato di
default in modalita “switch” su “Rendiconto singolo”. Nella tile visualizza la lista dei rendiconti
di progetto appartenenti a questa categoria. Cliccando sul pulsante “Crea rendiconto” 'utente
puo procedere con la creazione del rendiconto.

Flitra Rendiconts

Mg s T o | K03 beataaen

8 MR T

FERON

Figura 4 - Tile Rendicontazione di Progetto - Soggetto Attuatore- Visualizzazione rendiconti singoli
L’utente e guidato nella creazione dei rendiconti attraverso quattro step:
=  Selezione Progetti
=  Pagamenti e Allegati
=  Attestazione

=  Riepilogo
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1.1.1.1 STEP 1: SELEZIONE PROGETTI

Una volta premuto il pulsante “Crea rendiconto” l'utente si ritrova nel primo step di creazione
chiamato “Selezione progetti”. L’utente visualizza di default la tipologia di rendiconto
“Rendiconto Singolo”.

Crea Rendiconto

1. Sezione progett!

Tipelogia Rencicont

Figura 5 - Step 1- Seleziona progetti - Rendiconto singolo

Per visualizzare i progetti, 'utente deve necessariamente inserire il Codice unico progetto, il
Codice Locale progetto e la Misura, successivamente cliccare il pulsante “Applica filtri su Lista
progetti”. Verra, dunque, popolata la tabella “Progetto” con il progetto corrispondente.

< ReGIS  Soagrie amistere - Aendionsl

Crea Rendiconto

Seleziona Progetto

P prog [T

Frogetio -]

Figura 6 - Step 1 - Seleziona Progetti - inserimento dati e visualizzazione del progetto
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Per procedere con la creazione del rendiconto bisogna apporre il flag sul progetto e
successivamente cliccare il pulsante “Avanti”:

Crea Rendiconto

Solenona Progetio

e

Progetta s

!
!

Thekt Pogeen 7 Coxton Lro o progeete

MRS TERD DELLISTRUDIONE § MC1L Cuds A
MERITO

Figura 7 - Step 1 - Selezione Progetto

Cliccando sul pulsante “Avanti” appare il seguente messaggio di conferma:

Vai al prossimo step

Figura 8 - Pop up di conferma per passare allo step successivo

Per passare al prossimo step, l’utente deve cliccare sul pulsante “Conferma”. Una volta cliccato,
avverra automaticamente un salvataggio in bozza del rendiconto singolo e contemporaneamente
verra generato ’ID del rendiconto che verra mostrato in testata.

Inoltre, ’'utente puo decidere di proseguire con la creazione del rendiconto in un altro momento
cliccando sul pulsante “salva bozza”.

1.1.1.2 STEP 2: PAGAMENTI E ALLEGAT!

Nel secondo step vengono visualizzati tre menu a tendina:
=  Lista pagamenti a costi reali

=  Lista pagamenti a costi semplificati

=  Lista allegati

Cliccando sulla lista dei pagamenti a costi reali si visualizzera la seguente schermata:

#NEXTGENERATIONITALIA Il BN 6
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Almgel 1%

Abwgwt 1Y
Shagwl 0%
Almgat 04
Mlagat 2

letee 18008 00 ¢ Nieeset . lGse wistee

Figura 9 - Step 2 - Lista Pagamenti a costi reali

L’utente visualizza di default tutti i pagamenti a costi reali in stato voce spesa “Incluso”. Per
modificare il singolo pagamento a costi reali, 'utente appone il flag al singolo pagamento e
vengono abilitati i seguenti pulsanti:

" Includi
. Escludi
. Modifica

=  (Carica Allegati
= Aggiungi Nota

=  Storico Pagamenti

D by ' e e s et - Jo—

Adrger M

= < —
- - oL Adegot ¥
Pe—p

N 215000 ¢C sl d inc 3nNC

Figura 10 - Seleziona Pagamento a costi reali
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W Escludi

Selezionando uno o piu pagamenti e cliccando il pulsante , Uetichetta del campo “Stato
voce spesa” diventera rossa con la dicitura “Escluso”, ed inoltre verranno aggiornate in tempo
reale le colonne degli importi totali.

[ saamat »umane wimme [* Y1)

Figura 11 - Step 2 - Esclusione Pagamento a costi reali
Nel caso l'utente intende includere di nuovo un pagamento precedentemente escluso, potra

includerlo nuovamente selezionando il record e cliccando sul tasto + '™ _ |’inclusione e
Uesclusione puo essere effettuata in modo massivo selezionando piu pagamenti
contemporaneamente.

Cliccando sul singolo pagamento e sul tasto ¢ Medfica & possibile effettuare la modifica
dell’importo richiesto e apparira la seguente schermata:

Modifica importo richiesto

Figura 12 - Step 2 - Modifica Importo richiesto

All’interno del pop up U'utente inserisce 'importo da rendicontare e il valore dell’IVA e una volta
premuto il tasto “Conferma”, la modifica dell’importo richiesto sara registrata e si aggiorneranno
gli importi totali. Cliccando sul tasto “Annulla” la modifica sara annullata.

#NEXTGENERATIONITALIA Il BN 8
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. . T Carica allegati . . . . L
Cliccando il tasto , potranno essere caricati uno o piu allegati su ogni singolo

pagamento. L’utente clicca sul tasto “Sfoglia” e seleziona |’allegato e successivamente clicca il
tasto “Conferma”. In fase di caricamento l’utente puo eliminare [’allegato appena caricato

Carica allegati
2cay

rokie

P2 Aegain Pagamenin 4 sasll reall CREAZIONE pa! %

Figura 13 - Step 2 - Carica allegati

Comparira un’ulteriore pop-up a conferma del caricamento dell’allegato.

@ Operazione riuscita

Allegato caricato corretiamante

Figura 14 - Step 2 - Carica allegati - Operazione riuscita

Il documento appena caricato puo essere visualizzato e scaricato cliccando direttamente sul
pulsante “Allegati”.

Lista Allegati Rendiconto

Figura 15 - Step 2 - Visualizza allegati

. + Aggiunginota s o .
L’utente, cliccando sul tasto =" "™ puo aggiungere una nota ai singoli pagamenti. Una volta
inserita la nota, lo stato “nota” risultera “Nuova” e sara visualizzabile nel “Dettaglio Pagamento”

dopo che l'utente procede al salvataggio.

#NEXTGENERATIONITALIA Il BN 9
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Inserisci nota

Figura 16 - Step 2 - Inserisci Nota

' ' traports ¢ » ’ sz o v »
-4 . g . . TG . " . - . " . . "0

Figura 17 - Step 2 - Stato Nota Nuova

Lista Note

Stato Nota
INSERITA

ID Rendiconto

Nota pagamenti a costl
reall

3000007644 UAT PPM6

Figura 18 - Step 2 - Lista Note

L’utente, cliccando sul tasto “Storico pagamenti”, puo visualizzare lo storico dei pagamenti.

Storico Pagamenti

Descrizione
Di Cu IVA Snpoco i Cui VA Amministrazion
e Reporwabile

ID Rendiconto o Nriposie

Pagamento Richiesto Approvato

Non sono present dati allinterno delia tabella

importo Pagamento Originale Importo Pagamento Rendicontabile
Importo Pagamento: 0,00 € Importo Pagamento: 0,00 €
Di Cul IVA: 0,00 € Di Cul IVA: 0,00 €

Chiudi

Figura 19 - Step 2 - Storico Pagamenti

Cliccando, infine, sul singolo pagamento apparira il dettaglio del pagamento

#NEXTGENERATIONITALIA Il B S 10
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Dettaglio

Dati Pagamento

Indicazione voce spesa
VOCE DI SPESA 4

Causale pagamento
SLD

Importo totale pagamento
2.500,00 €

Importo richiesto pagamento
2.400,00 €

Importo approvato
0,00 €

Dati Rendiconto

Importo da rendicontare
2.400,00 €

Importo residuo da rendicontare

Lista Note

RENDICONTAZIONE DI PROGETTO

Riferimento
MAND 4

Stato pagamento

Incluso

Di cui IVA
0,00 €

Di cui IVA richiesto pagamento
18,00 €

Di cui IVA approvato
0,00 €

Di cui IVA richiesto da rendicontare
18,00 €

Di cui IVA residuo da rendicontare

Figura 20 - Step 2 - Dettaglio Pagamento

Inoltre, nella sezione pagamenti a costi reali € presente la lista dei giustificativi di spesa.

Lista Ghustificativi di Spesa

e TOOL - FATTURA ST PAYMENT

§OO.TG & TOOL - PATTURA BPLT PAYMENT

Figura 21 - Step 2 - Lista Giustificativi di spesa
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Cliccando sulla lista dei pagamenti a costi semplificati, si potranno effettuare le stesse operazione
dei pagamenti a costi reali sui singoli pagamenti a costi semplificati.

Infine, cliccando sulla lista allegati si visualizzera la seguente schermata:

Ut fis Mo rihorts Srwqin sts

Twwe gt

Figura 22 - Step 2 - Lista allegati

Nella sezione e possibile inserire allegati al rendiconto di progetto. Cliccando sul pulsante

T Carica allegati | . . . . . . o .
si apre un pop up tramite cui verra chiesto di selezionare il tipo documento e il

relativo rendiconto di progetto su cui vorra caricare un allegato.

Carica allegati

Seleziona dalla lista il CUP-CLP relativo al progetto a cui vuoi ailegare un documento

Annulla

Figura 23 - Step 2 - Pop up carica allegati rendiconto di progetto

#NEXTGENERATIONITALIA Il BN S 12
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Carica allegati

Tipe Documento

Altro assenza conflitto di interessi

Artestazic
Checklist assenza conflino ol interess

Altro assenza dopplo finanziamento

Attestazione ass. doppio finanziamento
Checklist assenza doppio finanziamento

Altro documents

Attestazione Rendiconto

Indicatore Comune

Pan opportunits

Poliuche per | govani

Quota SUD

Altro regolaritd amm. contabile
Artestazione regolarita amm. contabile
Checklist regolaritd amm. contabile
Altro rispetto condizionalita pnrr
Attestazione risp. condizionalita pnrr
Checilist nspetto condizionalita pnrr

**q rispetio principio dnsh

Figura 24 - Step 2 - Lista Tipo Documento

Carica allegati

oo Documents

Figura 25 - Step 2 - Selezione Progetto su cui inserire l'allegato

Una volta caricato il documento, € necessario cliccare sul tasto “Conferma”. Il documento appena
caricato puo essere scaricato cliccando direttamente sul titolo dell’allegato.

Nel caso si volesse eliminare uno o piu allegati dei rendiconti, bastera clicchera sul pulsante in

o i Elimina . .
alto a sinistra e apparira un pop up di conferma

A Messaggio di avvertimento

SO ALRO ) wWier alevenare Tallegato?

&

Figura 26 - Step 2 - Messaggio di conferma eliminazione allegato

#NEXTGENERATIONITALIA Il B S 13
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Il Soggetto Attuatore puo procedere al prossimo step cliccando sul tasto “Avanti” e apparira la
seguente pop up di conferma:

Vai al prossimo step

Figura 27 - Pop up di conferma per passare allo step successivo

#NEXTGENERATIONITALIA Il BN S 14
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Cliccando sul tasto “Conferma”, si passera al prossimo step.

1.1.1.2.1 MODIFICA RENDICONTO SINGOLO IN STATO BOZZA - SOGGETTO ATTUATORE

L’utente, inoltre, puo decidere di salvare in bozza il rendiconto cliccando sul pulsante “Salva
bozza”.

Per lavorare un rendiconto in bozza, deve selezionare il rendiconto nel cruscotto di monitoraggio.

L’utente puo filtrare la ricerca del rendiconto di progetto sfruttando i filtri relativi all’ID
Rendiconto, Codice Unico Progetto (CUP), Codice Locale Progetto (CLP), Codice di Misura,
Amministrazione Responsabile, Codice PRATT o i filtri di stato.

Filtra Rendicontl

Azplica Sl su Lieta rendcend)

G witr Suase

APTROHAS

Figura 28 - Tile rendicontazione di progetto - Soggetto Attuatore - Filtri

Nello stato bozza, il Soggetto Attuatore ha ancora la facolta di includere i pagamenti a costi reali
e semplificati, aggiungere allegati, note e modificare gli importi dei pagamenti. Quindi nello stato

#NEXTGENERATIONITALIA Il B S 15
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bozza 'utente ha la capacita di effettuare tutte le operazioni che possono essere eseguite in fase
di creazione.

1.1.1.3 STEP 3: ATTESTAZIONE
L’utente, nel terzo step chiamato “Attestazione” deve compilare i campi obbligatori:

= Nome
=  Cognhome
. In qualita di Titolare/Responsabile dell’Ufficio dell’Ufficio/struttura.

Successivamente, deve obbligatoriamente caricare almeno un documento per le prime cinque
verifiche pre-flaggate automaticamente da sistema e facoltativamente le ultime tre verifiche da
flaggare eventualmente a discrezione dell’utente. Il caricamento della documentazione avviene
tramite il pulsante “Carica allegati”, da cui attraverso un menu a tendina e possibile scegliere il
tipo di documento da inserire in corrispondenza di ogni verificata pre-flaggata e/o da flaggare e
successivamente caricare il documento.

Mislifica Rondicanto semplicato

Anwstatione rendiconto semplificato

Figura 29 - Step 3 - Attestazione - Dati di testata

#NEXTGENERATIONITALIA Il B S 16
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Modifica Rendiconto semplicato

Figura 30 - Step 3 - Attestazione - Corpo

Carica allegati

JTESTWORD.docx X

Figura 31 - Step 3 - Carica Allegati

Per visualizzare un allegato all’interno dell’Attestazione del Rendiconto l'utente deve cliccare
sul pulsante “Visualizza allegati” e comparira il seguente pop up:

Lista Allegati

TESTWORD ucs

Figura 32 - Step 3 - Lista Allegati

Nel caso in cui l'utente intenda eliminare un allegato precedentemente caricato, dovra cliccare
sul pulsante “Modifica allegati”, e nella pop up visualizzata dovra cliccare sull’icona del cestino.

#NEXTGENERATIONITALIA Il BN S 17
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Lista Allegati

terrw B (rtm A todnwre hever (| g

Figura 33 - Step 3 - Elimina Allegati

Una volta completati i passaggi facoltativi e obbligatori, 'utente puo procedere a scaricare
’attestazione cliccando sul tasto “Scarica attestazione”.

L’attestazione deve essere firmata e caricata tramite il pulsante “Carica attestazione”.

L’utente puo decidere di salvare in bozza, chiudere, e riprendere in qualsiasi momento.

Madifea Rerticontu semplicate

Figura 34 - Step 3 - Scarica e carica attestazione

Una volta caricata ’attestazione, cliccando sul pulsante “Avanti”, comparira un pop up di
avvertimento.

Carica attestazione

Figura 35 - Pop up di conferma del caricamento dell'attestazione

Cliccando sul pulsante “Conferma”, appare un ulteriore popup di operazione riuscita.

#NEXTGENERATIONITALIA Il B S 18
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© Operazione riuscita

POF di stieetazione carcatn correftaments

=
Figura 36 - Pop up conferma del caricamento dell'attestazione

Cliccando sul pulsante “Prosegui”, il Soggetto Attuatore verra reindirizzato allo step successivo.

1.1.1.3 STEP 4: RIEPILOGO

All’interno dell’ultimo step di “Riepilogo”, vengono visualizzate le seguenti sezioni riepilogative
di quanto inserito precedentemente:

=  Informazioni generali:

Modifica Rendiconto

4, Riepllogo

Figura 37 - Step 4 - Informazioni generali

] Lista Rendiconti:

Rendican® i Progetta (3}

Figura 38 - Step 4 - Lista rendiconti

= Lista Pagamenti a costi reali:

#NEXTGENERATIONITALIA Il B S 19
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[ (S sama

Figura 39 - Step 4 - Lista pagamenti a costi reali

=  Lista Pagamenti a costi semplificati:

Klrgee (1)

Adngas 13

e 1 asoet TaCMC

Figura 40 - Step 4 - Lista Pagamenti a costi semplificati

=  Lista Allegati rendiconto:

Figura 41 - Step 4 - Lista allegati rendiconto

=  Lista Allegati attestazione:

#NEXTGENERATIONITALIA Il B S 20
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Figura 42 - Step 4 - Lista Allegati Attestazione

] Attestazione:

Figura 43 - Step 4 - Attestazione

Se non ci sono altre modifiche da effettuare si potra procedere con ’invio del rendiconto multiplo
cliccando il pulsante “Invio rendiconto”.

Modifica Rendiconto

-’

Figura 44 - Step 4 - Invio rendiconto

Successivamente, appare il seguente pop up di conferma.

#NEXTGENERATIONITALIA Il BN S 21
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Invia rendiconto

Figura 45 - Pop up di conferma invio rendiconto

Cliccando sul tasto “Conferma” verra visualizzata un pop up di operazione riuscita.

© Operazione riuscita

Il rendiconto & stato Creato ed INVIato con successo

Potrai consultario nella iista dei rendicont

Figura 46 - Pop up di conferma

Cliccando sul tasto “Torna alla home”, Uutente viene reindirizzato alla sezione monitoraggio
rendiconto.

Il rendiconto sara visualizzabile in stato “Da Controllare”.

Cliccando sul rendiconto, "utente Soggetto Attuatore avra la sola possibilita di visualizzazione
senza poter modificare nulla, né a livello di rendiconti di progetto né a livello di singoli pagamenti.

1.1.2 CREAZIONE RENDICONTI MULTIPLI - SOGGETTO ATTUATORE

Per creare un rendiconto multiplo, il Soggetto Attuatore accede alla tile in modalita “switch” su
“Rendiconto multiplo” dove visualizza la lista dei rendiconti di progetto appartenenti a questa
categoria. Cliccando sul pulsante “Crea rendiconto” l’utente puo procedere con la creazione del
rendiconto.

#NEXTGENERATIONITALIA Il BN S 22
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Filtra Rendiconti

ARG | AT T e L rioaTEa HEmarta S non ¢ recstars oemy i it

Rewator AbT1 33 Appics it su Lista rendicont!

™ S Soxra % D& commotiane D4 rfegyies <] v %o Sarmalmerne d » ae

Lista Rendicantl (95%) B v e . 1

AFPROVATO

g ols ¢ - e 2% ug 2002 APPHONVATD

......

DeLLIST ¢ : - ¥ iy e g 2201 APPROVATO

Cres Rendiconto

Figura 47 - Tile rendicontazione di progetto - Soggetto Attuatore - visualizzazione rendiconti multipli
L’utente e guidato nella creazione dei rendiconti attraverso quattro step:
=  Selezione Progetti

=  Pagamenti e Allegati

Attestazione

=  Riepilogo

1.1.2.1 STEP 1: SELEZIONE PROGETTI

Una volta premuto il pulsante “Crea rendiconto” ’utente si ritrova nel primo step di creazione
chiamato “Selezione progetti”. L’utente visualizza di default la tipologia di rendiconto
“Rendiconto Multiplo”-

#NEXTGENERATIONITALIA Il B S 23
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Crea Rendiconto

1. Selezione progetti

Sedeziona Misura ¢ Pram

Figura 48 - Step 1 - Creazione rendiconto multiplo

Per visualizzare i progetti, l'utente deve necessariamente inserire il Codice di Misura e la Pratt e
successivamente cliccare il pulsante “Applica filtri su lista progetti”. Verra, dunque, popolata la
tabella “Lista progetti”.

La lista progetti puo essere filtrata tramite un Codice Unico di Progetto (CUP) e un Codice locale
di Progetto (CLP).

Per includere il progetto al rendiconto bisogna apporre il flag sullo stesso mentre, se si vuole
escluderlo, basta eliminare il flag.

Crea Rendiconto

™

sin Proget

-]

Figura 49 - Step 1 - Selezione e deselezione dei progetti da inserire nel rendiconto

Cliccando sul pulsante “Avanti” appare il seguente messaggio di conferma:

#NEXTGENERATIONITALIA Il BN S 24



PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA RENDICONTAZIONE DI PROGETTO

Vai al prossimo step

Figura 50 - Pop up di conferma per passare allo step successivo

Per passare al prossimo step, l’utente deve cliccare sul pulsante “Conferma”. Una volta cliccato,
avverra automaticamente un salvataggio in bozza del rendiconto multiplo e contemporaneamente
verra generato ’ID del rendiconto che verra mostrato in testata.

Inoltre, l'utente puo decidere di proseguire con la creazione del rendiconto multiplo in un altro
momento cliccando sul pulsante “salva bozza”.

1.1.2.2 STEP 2: PAGAMENTI E ALLEGATI

Nel secondo step vengono visualizzati tre menu a tendina:
" Lista pagamenti a costi reali

=  Lista pagamenti a costi semplificati

=  Lista allegati

Cliccando sulla lista dei pagamenti a costi reali si visualizzera la seguente schermata:

Maodifica Rendicomo

Ton - —— e ¢ 4Tam008 € s

Tutale paganentl

Figura 51 - Step 2 - Lista pagamenti a costi reali
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L’utente visualizza di default tutti i pagamenti a costi reali in stato voce spesa “Incluso”. Per
modificare il singolo pagamento a costi reali, 'utente appone il flag al singolo pagamento e
vengono abilitati i seguenti pulsanti:

] Includi
" Escludi
. Modifica

= (arica Allegati
= Aggiungi Nota

=  Storico Pagamenti

Modifica Rendiconto

Bhegwi
Alager
FrRS—
Abegeni 7y

e "m0t et CVemwmt s
Totale pagament)

Figura 52 - Step 2 - Seleziona Pagamento a costi reali

:r .
Selezionando uno o piu pagamenti e cliccando il pulsante W Esclud , Uetichetta del campo “Stato

voce spesa” diventera rossa con la dicitura “Escluso”, ed inoltre verranno aggiornate in tempo
reale le colonne degli importi totali.
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Modifica Rendiconto

T - - b8 e twam

Totale pagarrent!

Figura 53 - Step 2 - Esclusione pagamenti a costi reali

Nel caso l'utente intende includere di nuovo un pagamento precedentemente escluso, potra

. . . . + . .
includerlo nuovamente selezionando il record e cliccando sul tasto " L’inclusione e

Uesclusione puo essere effettuata in modo massivo selezionando piu pagamenti
contemporaneamente.

Cliccando sul singolo pagamento e sul tasto 7 Modfica o possibile effettuare la modifica

dell’importo richiesto e apparira la seguente schermata:

Modifica importo richlesto

Figura 54 - Step 3 - Modifica Importo richiesto

All’interno del pop up l'utente inserisce I’importo da rendicontare e il valore dell’IVA e una volta
premuto il tasto “Conferma”, la modifica dell’importo richiesto sara registrata e si aggiorneranno
gli importi totali. Cliccando sul tasto “Annulla” la modifica sara annullata.
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Cliccando il tasto “Carica allegati”, potranno essere caricati uno o piu allegati su ogni singolo
pagamento. L’utente clicca sul tasto “Sfoglia”, seleziona ’allegato e successivamente clicca il
tasto “Conferma”.

Carica allegati
SN

Fogte

P2 KPegain Pagamenin 4 sasll resll CREAZIONE pett %

Cunferma

Figura 55 - Step 2 - Carica Allegati

Comparira un’ulteriore pop-up a conferma del caricamento dell’allegato.

@ Operazione riuscita

Allegato caricato corretiamante

Figura 56 - Step 2 - Carica allegati - Operazione riuscita

Il documento appena caricato puo essere visualizzato e scaricato cliccando direttamente sul
pulsante “Allegati”.

Lista Allegati Rendiconto

Figura 57 - Step 2 - Lista Allegati Rendiconto

. Aggiungi not \ . . . . .
L’utente, cliccando sul tasto T “%“"¥ ™ i aggiungere una nota ai singoli pagamenti. Una volta
inserita la nota, lo stato “nota” risultera “Nuova” e sara visualizzabile nel “Dettaglio Pagamento”

dopo che l'utente procede al salvataggio.
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Inserisci nota

Figura 58 - Step 2 - Inserisci nota

Figura 59 - Step 2 - Stato Nota Nuova

Lista Note

Stato Nota
INSERITA

ID Rendiconto

Nota pagamenti a costl
reall

3000007644 UAT PPM6

Figura 60 - Step 2 - Lista Note

L’utente, cliccando sul tasto “Storico pagamenti”, puo visualizzare lo storico dei pagamenti.

Storico Pagamenti

Importo Descrizione
Di Cui IVA i Cuil IVA Amministrazion
& Resporsabile

ID Rendiconto o KTiposse

Pagamento Richiesto Approvato

Non sona presenti dati allinterno detia tabella
importo Pagamento Originale importo Pagamento Rendicontabile
Importo Pagamento: 0,00 € Importo Pagamento: 0,00 €
Di Cul IVA: 000 € Di Cul IVA: 00 €

Chiudi

Figura 61 - Step 2 - Storico Pagamenti

Cliccando, infine, sul singolo pagamento apparira il dettaglio del pagamento
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Dettaglio

Dati Pagamento

Indicazione voce spesa
VOCE DI SPESA 4

Causale pagamento
SLD

Importo totale pagamento
2.500,00 €

Importo richiesto pagamento
2.400,00 €

Importo approvato
0,00 €

Dati Rendiconto

Importo da rendicontare
2.400,00 €

Importo residuo da rendicontare

Lista Note

RENDICONTAZIONE DI PROGETTO

Riferimento
MAND 4

Stato pagamento

Incluso

Di cui IVA
0,00 €

Di cui IVA richiesto pagamento
18,00 €

Di cui IVA approvato
0,00 €

Di cui IVA richiesto da rendicontare
18,00 €

Di cui IVA residuo da rendicontare

Figura 62 - Step 2 - Dettaglio Pagamento

Inoltre, nella sezione pagamenti a costi reali € presente la lista dei giustificativi di spesa.

Lista Ghustificativi di Spesa

e TOOL - FATTURA ST PAYMENT

§OO.TG & TOOL - PATTURA BPLT PAYMENT

Figura 63 - Step 2 - Lista Giustificativi di spesa
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Cliccando sulla lista dei pagamenti a costi semplificati, si potranno effettuare le stesse operazione
dei pagamenti a costi reali sui singoli pagamenti a costi semplificati.

Infine, cliccando sulla lista allegati si visualizzera la seguente schermata:

Ut fis Mo rihorts Srwqin sts

Twwe gt

Figura 64 - Step 2 - Lista allegati

Nella sezione e possibile inserire allegati al rendiconto di progetto. Cliccando sul pulsante

T Carica allegati | . . . . . . o .
si apre un pop up tramite cui verra chiesto di selezionare il tipo documento e il

relativo rendiconto di progetto su cui vorra caricare un allegato.

Carica allegati

Seleziona dalla lista il CUP-CLP relativo al progetto a cui vuoi ailegare un documento

Annulla

Figura 65 - Step 2 - Pop up carica allegati rendiconto di progetto
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Carica allegati

Tipe Documento

Altro assenza conflitto di interessi

Artestazic
Checklist assenza conflino ol interess

Altro assenza dopplo finanziamento

Attestazione ass. doppio finanziamento
Checklist assenza doppio finanziamento

Altro documents

Attestazione Rendiconto

Indicatore Comune

Pan opportunits

Poliuche per | govani

Quota SUD

Altro regolaritd amm. contabile
Artestazione regolarita amm. contabile
Checklist regolaritd amm. contabile
Altro rispetto condizionalita pnrr
Attestazione risp. condizionalita pnrr
Checilist nspetto condizionalita pnrr

**q rispetio principio dnsh

Figura 66 - Step 2 - Lista Tipo Documento

Carica allegati

oo Documents

Figura 67 - Step 2 - Selezione Progetto su cui inserire l'allegato

Una volta caricato il documento, € necessario cliccare sul tasto “Conferma”. Il documento appena
caricato puo essere scaricato cliccando direttamente sul titolo dell’allegato.

Nel caso si volesse eliminare uno o piu allegati dei rendiconti, bastera clicchera sul pulsante in

o i Elimina . .
alto a sinistra e apparira un pop up di conferma

A Messaggio di avvertimento

SO ALRO ) wWier alevenare Tallegato?

&

Figura 68 - Step 2 - Messaggio di conferma eliminazione allegato
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Il Soggetto Attuatore puo procedere al prossimo step cliccando sul tasto “Avanti” e apparira la
seguente pop up di conferma:

Vai al prossimo step

Figura 69 - Pop up di conferma per passare allo step successivo

Cliccando sul tasto “Conferma”, si passera al prossimo step.

1.1.1.2.1 MODIFICA RENDICONTO MULTIPLO IN STATO BOZZA - SOGGETTO ATTUATORE

L’utente, inoltre, puo decidere di salvare in bozza il rendiconto cliccando sul pulsante “Salva
bozza”.

Per lavorare un rendiconto in bozza, deve selezionare il rendiconto nel cruscotto di monitoraggio.

L’utente puo filtrare la ricerca del rendiconto di progetto sfruttando i filtri relativi all’ID
Rendiconto, Codice Unico Progetto (CUP), Codice Locale Progetto (CLP), Codice di Misura,
Amministrazione Responsabile, Codice PRATT.

Nello stato bozza, il Soggetto Attuatore ha ancora la facolta di includere i pagamenti a costi reali
e semplificati, aggiungere allegati, note e modificare gli importi dei pagamenti. Quindi nello stato
bozza 'utente ha la capacita di effettuare tutte le operazioni che possono essere eseguite in fase
di creazione.

1.1.2.3 STEP 3: ATTESTAZIONE
L’utente, nel terzo step chiamato “Attestazione” deve compilare i campi obbligatori:

= Nome
. Cognome
= In qualita di Titolare/Responsabile dell’Ufficio dell’Ufficio/struttura.

Successivamente, deve obbligatoriamente caricare almeno un documento per le prime cinque
verifiche pre-flaggate automaticamente da sistema e facoltativamente le ultime tre verifiche da
flaggare eventualmente a discrezione dell’utente. Il caricamento della documentazione avviene
tramite il pulsante “Carica allegati”, da cui attraverso un menu a tendina € possibile scegliere il
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tipo di documento da inserire in corrispondenza di ogni verificata pre-flaggata e/o da flaggare e
successivamente caricare il documento.

Misitifica Rendicanto semplicato

Anwstatione rendiconto semplificato

bty o e () v bbb

ATTERTA

Figura 70 - Step 3 - Attestazione - Dati di testata

Modifica Rendiconto semplicato

Figura 71 - Attestazione - Corpo

Carica allegati

Tipo Documento

Altro titolare effettivo

=

Scegl un allegato

( Sfoglis

YTESTWORD.docx X

Figura 72 - Step 3 - Carica Allegati
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Per visualizzare un allegato all’interno dell’Attestazione del Rendiconto ’'utente deve cliccare
sul pulsante “Visualizza allegati” e comparira il seguente pop up:

Lista Allegati

TESTWORD e g TEST PPN7

Figura 73 - Step 3 - Lista Allegati

Nel caso in cui l'utente intenda eliminare un allegato precedentemente caricato, dovra cliccare
sul pulsante “Modifica allegati”, e nella pop up visualizzata dovra cliccare sull’icona del cestino.

Lista Allegati

terrw B (wts At odnwre hever (et g

Figura 74 - Step 3 - Elimina Allegati

Una volta completati i passaggi facoltativi e obbligatori, 'utente puo procedere a scaricare
’attestazione cliccando sul tasto “Scarica attestazione”.

L’attestazione deve essere firmata e caricata tramite il pulsante “Carica attestazione”.

L’utente puo decidere di salvare in bozza, chiudere, e riprendere in qualsiasi momento.

Maditiea Renticants semplicato

Figura 75 - Step 3 - Scarica e carica attestazione
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Una volta caricata |’attestazione, cliccando sul pulsante “Avanti”, comparira un pop up di
avvertimento.

Carica attestazione

Confermando, caricherai 'attestazione e passerai allo step successivo.

Vuoi proseguire?
D
( Annulla \0
\, J
N

Figura 76 - Pop up di conferma del caricamento dell'attestazione

Cliccando sul pulsante “Conferma”, appare un ulteriore popup di operazione riuscita.

© Operazione riuscita

=

Figura 77 - Pop up conferma del caricamento dell'attestazione

Cliccando sul pulsante “Prosegui”, il Soggetto Attuatore verra reindirizzato allo step successivo.

1.1.2.4 STEP 4: RIEPILOGO

All’interno dell’ultimo step di “Riepilogo”, vengono visualizzate le seguenti sezioni riepilogative
di quanto inserito precedentemente:

. Informazioni generali:

Modfica Rendconto

Figura 78 - Step 4 - Riepilogo rendiconto
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. Lista Rendiconti:

Werstbunti & Bragenia [7)

RENDICONTAZIONE DI PROGETTO

Figura 79 - Step 4 - Lista rendiconti

=  Lista Pagamenti a costi reali:

-
¢ ..

=

Terue 7000 09 €

Figura 80 - Step 4 - Lista pagamenti a costi reali

=  Lista Pagamenti a costi semplificati:

15 2 1}

Youas 110 ¢ (e

Figura 81 - Step 4 - Lista pagamenti a costi semplificati

=  Lista Allegati rendiconto:
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Figura 82 - Step 4 - Lista Allegati Rendiconto

=  Lista Allegati attestazione:

Figura 83 - Lista Allegati Attestazione

] Attestazione:

Figura 84 - Step 4 - Attestazione

Se non ci sono altre modifiche da effettuare si potra procedere con ’invio del rendiconto multiplo
cliccando il pulsante “Invio rendiconto”.

Wodfica Renciconts

Figura 85 - Step 4 - Invia rendiconto

#NEXTGENERATIONITALIA Il B S 38



PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA RENDICONTAZIONE DI PROGETTO

Successivamente, appare il seguente pop up di conferma.

Invia rendiconto

Figura 86 - Pop up di conferma invio rendiconto

Cliccando sul tasto “Conferma” verra visualizzata un pop up di operazione riuscita.

© Operazione riuscita
rend) N0 & SEAL0 Creato ed INVIato con successo

Potrai consultario nella iista dei rendicont

Figura 87 - Pop up di conferma

Cliccando sul tasto “Torna alla home”, l'utente viene reindirizzato alla sezione monitoraggio
rendiconto.

Il rendiconto sara visualizzabile in stato “Da Controllare”.

Cliccando sul rendiconto, 'utente Soggetto Attuatore avra la sola possibilita di visualizzazione
senza poter modificare nulla, né a livello di rendiconti di progetto né a livello di singoli pagamenti.
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1.2 RENDICONTAZIONE DI PROGETTO - AMMINISTRAZIONE RESPONSABILE

L’utente dell’Amministrazione accede alla tile “Rendicontazione di Progetto - Amministrazione-
BTP” contenuta nel catalogo della rendicontazione delle spese.

ReGiiS Pagine iniziate »

Milité Gestione Ricnwsie verthiche e Controll Randontazone Soese Attivazione & con
Rendicontazione Spese
Report Misure Eragate Rend. spese i Misura - Rendicontazione di Pro-
Amministrazione -8TP £et10 - Amminisirazione
- BTP
) o &
F
Attivazione e configurazione delle procedure
Progetto -Monitoraggio Procedura - Monltorag- Progetio - Crea - BTP

Figura 88 - Tile Rendicontazione di progetto- Amministrazione - BTP

Una volta entrato nella tile, 'utente viene reindirizzato sulla sezione di monitoraggio lato
amministrazione, dove visualizza di default i rendiconti di progetto singoli appartenenti alle
misure ad esso associato. L’utente, inoltre, attraverso gli “switch” puo cambiare modalita di
visualizzazione e visualizzare rispettivamente:

=  Rendiconti di progetto singoli, misure non delegate:

Filtra Rendiconti

Vram CNTEE et A L (U TS (e e 8 reoessarnts compta] na

. gy

<iyreat ApOCa T su Lt reeicont

Figura 89 - Visualizzazione rendiconti di progetto - misure non delegate

=  Rendiconti di progetto multipli, misure non delegate:
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ReGaiS mmscons

Filtra Rendiconti

Ireetial | canys per pviare e Aceeca Hoonda Che non & necewsaris comgsiadl e

Maure Sewgaty
Resatta 1 appbor Anpica fin s Lista mendicor

Figura 90 - Visualizzazione rendiconti di progetto multipli - misure non delegate

Rendiconti di progetto singoli, misure delegate:

ReGiS nesscomi

Filtra Rendiconti

€1 ) ST gub vierd B (T iuede (e e & At Coemgelanti ol

n Mungin
Rumetla Al apedest Applica i s Lsta rancicont

Figura 91 - Visualizzazione rendiconti di progetto singoli - misure delegate

=  Misure delegate (rendiconto singolo):

Filtra Rendiconti

Iressrmct | AT per AvWiAne [ fosT Hoondn che momn & peceasarn comprla tus

. Sesans M apeles Appica fitn su Lsta rencdicont!

Figura 92 - Visualizzazione rendiconti di progetto multipli - misure delegate

L’utente puo affinare la ricerca di un rendiconto valorizzando i campi in alto: ID Rendiconto,
Codice Unico Progetto (CUP), Codice Locale Progetto (CLP), Codice Misura, Codice PRATT e
cliccando il tasto “Applica filtri” su lista rendiconto.
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Filtra Rendiconti

NELONC] | CMTEY Per SVWAINE 1 FCHT NCONda CNe NOn & NeCeTsaNo compdant L

Mendertn Mullpln

e sewgwe

Figura 93 - Applica filtri su Lista rendiconti

Puo ulteriormente affinare la ricerca attraverso i filtri di stato rendiconto.

2 Tu 55 Da controfiare (% Daintegrare ® Veriticato formaimente ¢ In atesa & conrocedus: ¥ Controgeduzioni presentate ¥ wverificato Uve ermeaic V' Approvato

Figura 94 - Filtri di stato rendiconto

1.2.1 MODIFICA RENDICONTI DI PROGETTO SINGOLO- AMMINISTRAZIONE RESPONSABILE

Attraverso lo switch, UArdi accede alla lista dei rendiconti delle misure non delegate.

Filtra Rendiconti

ASTtss A1 Lists remacrs

- DA CONTROLARE

a1 T
oot b v ovnsedy - 4 . La TV
vear

- ta s Ona

Figura 95 - Tile Rendiconti di progetto singoli
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L’Ardi seleziona il rendiconto di progetto nello stato “da Controllare” ed accede nella schermata
di modifica del Rendiconto di progetto.

E’ bene precisare che, nel momento in cui 'utente dell’Amministrazione visualizza il rendiconto,
€ss0 non puo essere visualizzato contemporaneamente dal Soggetto Attuatore (quest’ultimo riceve
dal sistema un pop up che lo avvisa che il rendiconto e aperto da un altro utente).

1.2.1.1 VERIFICA FORMALE RENDICONTO DI PROGETTO - AMMINISTRAZIONE RESPONSABILE

Una volta selezionato il rendiconto in stato “da Controllare”, l'utente dell’Amministrazione ne
verifica la relativa documentazione caricata e le note inserite, scorrendo nei tab in alto.

M Rendiconto di Progetto 18 Lista pagament Lista Note '\ Lista Alleganl Rendicontc

Figura 96 - Tab modifica rendiconto di progetto

In base all’esito di tali verifiche, pudo cambiare lo stato del rendiconto di progetto nello stato
“Verificato formalmente” oppure “Da integrare”.

L’utente Ardi deve cliccare il pulsante “Cambia stato” che abilita la modifica dei singoli rendiconti
presenti.

7 Rendicorto o Progetto 5 3 arent Ista ot or 5 4 ta Allowatl Rerstcom Lista Alpgatl Attessazion

¢ DACONTROLLAME

Taiew Lisenc foo¢

_1

Figura 97 - Rendiconto in stato "Da controllare” - Pulsante "Cambia stato”

Apponendo il flag sul singolo rendiconto, si abilitano i campi “Da Integrare” e “Verificato
formalmente”.
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7 Rendiconto & Progeno B LUsta pagament Lista NOte Tery

2O FTIN000640001 Wb =i iy 130,00 ¢ 100¢  DACONHOLLARR

Lisem e ame
Salva

Figura 98 - Pulsanti "Verificato formalmente" e "Da integrare”
1.2.1.2 VERIFICA FORMALE CON ESITO POSITIVO - AMMINISTRAZIONE RESPONSABILE

L’utente dell’Amministrazione non rileva anomalie nei pagamenti all’interno del rendiconto di
progetto, nelle note inserite e nella documentazione caricata.

Procede con il cambio stato in “Verificato formalmente” del rendiconto di progetto.

Dopo aver cliccato su “Cambia stato”, appone il flag sul rendiconto di progetto e ne cambia lo
stato cliccando il tasto “Verificato formalmente”.

= Rendcamo of Progatto 5 Usta pagamen = Lista hote Rerdonmi f Ista Adagatl Rendcont | ista Allegat] Attestanons

1000 ¢ ot YERIACATD FORM

M oc e

Figura 99 - Cambia stato in "Verificato Formalmente"

Successivamente clicca sul tasto “Salva” e le modifiche vengono salvate.
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VIREICATD FORM L 070 « MNISTERD CELLISTRUDONRE E MERITO

1000000300 « 1004 LE7 dal 260X 2020 80 sat 2023 20000¢

T Rerciconts of Progein & Lista pegament| s Mats Rendicont

20 ¢ oM

Figura 100 - Stato "Verificato formalmente" salvato

Le modifiche vengono apportate automaticamente anche sull’ID rendiconto che cambia in stato
“Verificato formalmente”.

1.2.1.2.1 VERIFICA FORMALE CON ESITO NEGATIVO - AMMINISTRAZIONE RESPONSABILE

L’utente dell’Amministrazione rileva anomalie nelle note inserite, nella documentazione caricata
o nei pagamenti del rendiconto progetto oggetto di verifica.

Procede con il cambio di stato in “Da integrare”.

Dopo aver cliccato su “Cambia stato”, appone il flag sul rendiconto di progetto e ne cambia lo
stato cliccando il tasto “Da Integrare”.

Appare il seguente pop up, UArdi compila il tasto “Note integrazioni” e clicca sul tasto
“Conferma”.

Stato da integrare

Anmdls

Figura 101 - Inserimento Note integrazioni

Cliccando sul tasto “Conferma” lo stato del rendiconto di progetto passa in stato “Da Integrare”.
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Salva

Successivamente, cliccando sul tasto “Salva”, le modifiche vengono salvate.
Il rendiconto deve essere integrato dal Soggetto Attuatore nella tile ad esso dedicata.

In questa fase I’Amministrazione titolare puo cambiare lo stato in “Da integrare” anche sui singoli
pagamenti a costi reali e a costi semplificati all’interno del rendiconto di progetto, come quanto
segue.

L’Ardi seleziona il singolo rendiconto di progetto nella lista dei rendiconti e viene
automaticamente portato alla Lista dei pagamenti, dove visualizza i pagamenti a costi reali e a
costi semplificati. Clicca sul tasto “Modifica” ed appone il flag sul singolo pagamento che intende
modificare. Vengono, dunque, abilitati i campi: “Da integrare”, “Carica allegati”, “Aggiungi
nota”, “Storico pagamenti”

ndConto o Progee & Lista pagamentl ista Note Ree it {1 Lists Alagats Rendconto Lista Allegat Anestazions

Figura 102 - Richiesta integrazione singolo pagamento
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Cliccando sul pulsante “Da Integrare” appare un pop up in cui UArdi dovra compilare il campo
“Note integrazioni”.

Pagamento da integrare

Figura 103 - Inserimento nota richiesta d'integrazione

Cliccando sul tasto conferma, il pagamento verra visualizzato nella colonna “Stato voce spesa”
come “Da Integrare”.

asages T3

04
INTEGRARE

Tolew LIisean e e nme

Figura 104 - Visualizzazione pagamento "Da integrare”

L’amministrazione puo procedere a richiedere ’integrazione per ulteriori pagamenti finché non

clicca sul pulsante @ . L’azione di salvataggio modifica lo stato del rendiconto in “Da
integrare” Dopo aver salvato, anche U'ID del rendiconto di progetto passa in stato “Da integrare”:
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Figura 105 - Rendiconto di progetto in stato "Da integrare"

N.B. Una volta che il salvataggio e stato effettuato, l’Ardi non potra piu agire sul rendiconto e
sara il soggetto attuatore a dover agire.

1.2.1.2.2 VERIFICA FORMALE CON ESITO NEGATIVO - INTEGRAZIONE RENDICONTO - SOGGETTO
ATTUATORE

Il Soggetto Attuatore accede alla tile “Rendicontazione semplificata-Soggetto Attuatore-BTP”,
dove visualizza lo stato del rendiconto di progetto in stato “Da Integrare”.

Seleziona il rendiconto e successivamente passa alla sezione “Lista pagamenti” per visualizzare i
pagamenti singoli pagamenti in stato “Da integrare”

< ReGiS sopaeto Attustars - Mendicanti

% Rendicocto @ Frogetto

15TENG
DOLLSTRUDONE ¢ 000 4 2004 DR INTEDSARE

Yotse L e 0

Figura 106 - Rendiconto di progetto in stato "Da integrare"
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Il soggetto attuatore nella sezione “Pagamenti e allegati” visualizza i pagamenti in stato “da
integrare”. Per apportare modifiche l'utente clicca sul tasto “Modifica”.

s NOte Rendconto 71 Linia Akeaatl Readiconto L5t ARsgati Allestazione

M Rendconto di Progetto 48 Lista pagamentt

sta Pagament a costi reall

O
INTEGRAR *

"""" el f K020 ¢ 2,06 € un.oo ¢ o0 0. Baano PENT hegat) (3

Testale 10000 ¢ 118 ¢ e ¢ o "me

Figura 107 - Modifica rendiconto in stato "Da integrare"

Le modifiche seguono gli step due, tre e quattro riportati nel paragrafo “Creazione rendiconti
singoli - Soggetto Attuatore”.

Cliccando sul dettaglio del pagamento puo visualizzare la nota inserita dall’Amministrazione
Titolare durante il cambio stato in “Da integrare”.

Dettagllo
Caimats pagarverto Stato pagevesto
ot Lidale sagmiveros B et I
Frpento oo pagamenio D4l IVA ratbewio pagarearmn

OSSO 2310V RS D4 sl IVA spgroasa

ity da rersdnariace Do cad IVA ratiosto da rendiioantas

trpetio readuo de rndlcertery DF sl IVA renidun ds resdtcorias

Figura 108 - Visualizzazione Nota dell'integrazione nel Dettaglio del pagamento

Per procedere con l’integrazione ’'utente Soggetto Attuatore, una volta selezionato il pagamento
in stato “Da Integrare” puo compiere una delle seguenti azioni:
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X A X X 4+ Aggiungi nota
- Aggiungere una nota integrativa cliccando sul pulsante ;

. . . . T Carica allegati
- Aggiungere un allegato integrativo cliccando sul pulsante ;

@l Escludi

- Eliminare, se lo ritiene necessario, il pagamento cliccando sul pulsante

[ S

Tase Lioese 118 ¢ rmoor W

Figura 109 - Modifica pagamento in stato "Da integrare”

Quando viene inserita una nuova nota o un nuovo allegato lo stato del pagamento passa in stato
“Integrato” e sara possibile per l’Utente passare allo step successivo cliccando sul tasto “Avanti”.

Nodifica Rendicama

2 Sagareni o slepey

Ceten = Limme [T 1=

Figura 110 - Integrazione pulsante "Avanti"

Se non tutti i pagamenti in stato “Da integrare” sono stati integrati, non sara possibile per il
Soggetto Attuatore proseguire al prossimo step. Appare la seguente pop up d’errore:
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& Errore

Integrare tutti i pagamenti prima di proseguire

Figura 111 - Pop up d'errore

Se, invece, tutti i pagamenti sono stati integrati, sara possibile per il Soggetto Attuatore
proseguire con lo step successivo, ossia la compilazione e il caricamento di una nuova attestazione.

Nel quarto step di riepilogo tale attestazione sara visibile nella sezione “Attestazione”.
L’attestazione caricata precedentemente passa in stato “Archiviato” mentre la nuova e visibile in
stato “Attivo”.

Figura 112 - Attestazione stato "Attivo" e "Archiviato”

Infine, il Soggetto Attuatore procede con l’invio del rendiconto all’ardi. Lo stato del rendiconto
passera nuovamente allo stato “Da controllare” e spettera dunque all’Ardi procedere alle
successive modifiche.

1.2.1.2.3 VERIFICA FORMALE SUCCESSIVA ALL’INTEGRAZIONE - AMMINISTRAZIONE
RESPONSABILE

L’Utente dell’Amministrazione accede alla tile “Rendicontazione di Progetto-Amministrazione-
BTP” e visualizza il rendiconto multiplo precedentemente in stato “Da integrare” in stato “Da
controllare”.

Seleziona il rendiconto e visualizza le modifiche effettuate dal Soggetto Attuatore a valle
dell’integrazione. A seguito della verifica se le integrazioni soddisfano i requisiti procede al
cambio stato del singoli rendiconto di progetto in “Verificato Formalmente” come nel paragrafo
“Verifica formale con esito positivo - Amministrazione Responsabile”.

In seguito al salvataggio il rendiconto multiplo passa in stato “Verificato Formalmente” e l’utente
ARdI puo procedere con la verifica sostanziale.

1.2.1.3 VERIFICA SOSTANZIALE RENDICONTO DI PROGETTO - AMMINISTRAZIONE RESPONSABILE

L’utente dell’Amministrazione accede alla tile “Rendicontazione di Progetto-Amministrazione-
BTP” e visualizza i rendiconti nello stato “Verificato formalmente”.
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Selezionato il rendiconto, 'utente ARdi puo visualizzare le note precedentemente inserite,
aggiungere nuove note, visualizzare gli allegati precedentemente inseriti e caricane di nuovi.

Per effettuare la verifica Sostanziale dei rendiconti di progetto I’Amministrazione deve elaborare
i singoli pagamenti presenti nel rendiconto di progetto cambiandone gli stati in:

] Ammesso ARdi
] Non Ammesso ARdi
. Parzialmente Ammesso ARdi

L’ARdi seleziona il rendiconto di progetto e viene reindirizzato alla lista dei pagamenti.

Appone il flag al singolo pagamento e clicca sul pulsante “Modifica” che abilita i pulsanti
“Ammetti”, “Ammetti Parzialmente”, “Non Ammetti Parzialmente”, “Carica Allegati”, “Aggiungi
Nota” e Storico “Pagamenti”.

Per ammettere il pagamento, clicca su “Ammetti” e il campo “Stato voce spesa” passa in stato
“Ammesso ARdi”

AL L0
Y

Figura 113 - Cambio stato voce spesa in "Ammesso Ardi"

Per ammettere parzialmente il singolo pagamento, ’ARdi clicca su “Ammetti Parzialmente” che
fara apparire un pop up in cui ’ARdji inserisce l’importo pagamento approvato e clicca sul pulsante
“Conferma”.

Dettaglio

Indicazione voce spesa Riferimento
MERCE RIFEL

Causale pagamento Stato pagamento
SLD Incluso

Importo totale pagamento Di cui IVA

1.500,00 € 0,00¢€

Importo richiesto pagamento Di cul IVA

1.500,00 € 0,00¢

Importo richiesto Di cul IVA richiesto da rendicontare

150000 € 000¢€

Importo pagamento approvato Di cul IVA
[7ode ] oo0c

Figura 114 - Inserimento importo parziale che si vuole ammettere

Il campo “Stato voce spesa” passa in stato “Parzialmente ammesso ARdi”.
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ARDI

Figura 115 - Cambio stato voce spesa in "Parzialmente ammesso Ardi"

L’ARdi per non ammettere un pagamento, clicca sul pulsante “Non ammetti” e il campo “Stato
voce spesa” passa in stato “Non Ammesso ARdi”.

Figura 116 - Cambio stato voce spesa in "Non ammesso Ardi"

1.2.1.3.1 VERIFICA SOSTANZIALE CON ESITO POSITIVO - AMMINISTRAZIONE RESPONSABILE

Una volta verificati tutti i pagamenti a costi reali e a costi semplificati per il singolo rendiconto di
progetto, I’ARdi puo passare i rendiconti di progetto in stato “Approvato”.

Nella sezione rendiconto di progetto clicca sul tasto “Cambia stato”, appone il flag sul rendiconto
di progetto e clicca il pulsante “Approvato” e procede al salvataggio cliccando sul tasto “Salva”.

A questo punto, il rendiconto assume lo stato “Approvato” e passa nell’omonima sezione in
entrambi i cruscotti di monitoraggio del Soggetto Attuatore e dell’Amministrazione, con la sola
visualizzazione da parte di entrambe le tile.

1.2.1.3.2 VERIFICA SOSTANZIALE CON ESITO NEGATIVO - RENDICONTO IN ATTESA DI
CONTRODEDUZIONI - AMMINISTRAZIONE RESPONSABILE

Se si rivelano carenze o errori dal punto di vista delle note e degli allegati, I’ARdi puo richiedere
ulteriori controdeduzioni al Soggetto Attuatore per i pagamenti in stato “Parzialmente ammesso
Ardi” e “Non ammesso Ardi” cambiando lo stato del rendiconto di progetto in “In Attesa di
controdeduzioni”.

Nella sezione rendiconto di progetto clicca sul tasto “Cambia stato”, appone il flag sul rendiconto
di progetto e clicca il pulsante “In Attesa di Controdeduzioni”.
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Figura 117 - Cambia stato in "In Attesa di Controdeduzioni”

Appare un pop up in cui UARdi inserisce le “Note controdeduzioni” e clicca sul pulsante
“Conferma”.

Stato in attesa di controdeduzioni

Figura 118 - Inserimento note controdeduzioni
Successivamente, il rendiconto di progetto passa in stato “In attesa di controdeduzioni”, cliccando

sul tasto m lo stato viene modificato con successo.
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Figura 119 - Stato "In Attesa di controdeduzioni"

Il rendiconto passera nello stato “in attesa di controdeduzioni” e sara disponibile
all’Amministrazione solo in modalita visualizzazione. Sara il soggetto attuatore che visualizzando
in rendiconto in stato “In attesa di controdeduzioni” nella sua tile a poter lavorare il rendiconto
apportando le dovute modifiche.

1.2.1.3.3 VERIFICA SOSTANZIALE CON ESITO NEGATIVO - RENDICONTO IN ATTESA DI
CONTRODEDUZIONI - SOGGETTO ATTUATORE

Partendo dal cruscotto di monitoraggio, il Soggetto Attuatore visualizza il rendiconto in stato “In
Attesa di controdeduzioni”.

L’utente seleziona il rendiconto e puo visualizzare la nota inserita dall’Amministrazione titolare
all’interno della sezione “Lista Note Rendiconto”, cliccando sulla nota apparira una pop up che ne
mostra il contenuto.
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Dettaglio Nota

Necossed o conmtrodedurion

Annulla

Figura 120 - Visualizzazione Nota "In attesa controdeduzioni" caricata dallAmministrazione titolare
Una volta visualizzata la nota, L’utente puo procedere alla modifica del rendiconto.

L’utente va alla sezione “Lista pagamenti” e clicca sul tasto , il quale abilita i pulsanti
“Carica Allegati”, “Aggiungi nota” e “Storico Pagamenti”.

Per aggiungere una nota [’utente seleziona il pagamento e clicca sul tasto “Aggiungi nota”, appare
un pop up in cui inserire il testo della nota e procede cliccando sul tasto “Conferma”

Inserisci nota

Figura 121 - Aggiunta note nello stato "In attesa di controdeduzioni”
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Per inserire un allegato, 'utente seleziona il pagamento, clicca sul tasto “Carica allegato”,
seleziona il file che intende caricare, successivamente clicca sul tasto “Conferma”

Carica allegat!

Figura 122 - Aggiunta allegati nello stato "In attesa di controdeduzioni”

Una volta effettuate le dovute modifiche, 'utente puo cambiare lo stato del rendiconto in
“Controdeduzioni presentate”. Nella sezione “Rendiconto di progetto” seleziona il pulsante “

Cambia slalo

”. Seleziona il progetto e clicca su “Presenta controdeduzioni”. Il Soggetto Attuatore
Inserisce la nota e clicca sul pulsante “Conferma”.

Stato presenta controdeduzioni

Figura 123 - Nota controdeduzioni presentate

Una volta inserita la nota l'utente clicca su m e le modifiche vengono salvate.
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Figura 124 - Cambio stato in "Controdeduzioni presentate”

Successivamente il rendiconto multiplo verra nuovamente inviato all’ARdi.

1.2.1.3.4 VERIFICA SOSTANZIALE SUCCESSIVA A CONTRODEDUZIONI PRESENTATE -
AMMINISTRAZIONE RESPONSABILE

L’utente dell’Amministrazione accede alla tile “Rendicontazione di Progetto-Amministrazione-
BTP” e visualizza i rendiconti in stato “Controdeduzioni presentate”. Procede, dunque, con
U’effettuare nuovamente la verifica sostanziale sui rendiconti che hanno delle controdeduzioni
presentate.

Dopo aver verificato le ulteriori note aggiunte e/o gli eventuali ulteriori documenti allegati, in
caso di esito positivo, procede, infine, a cambiare lo stato del rendiconto di progetto in
“Approvato”.

Cambiz stalo

Clicca su , seleziona il rendiconto di progetto e seleziona “Approvato”.
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Figura 125 - Cambio stato del rendiconto di progetto in "Approvato”

Cliccando su “Salva” lo stato del rendiconto di progetto passa in stato “Approvato”

1000000109 - 1OM 1112 el 29 032000 12wt 2023 IB02.00 ¢

™ Randiconty & Progeny

APPROVATD

- name e

Figura 126 - Cambio stato del rendiconto di progetto in “Approvato”

Inoltre, se ’ARdi non ha lavorato i pagamenti precedentemente e procede con ’approvazione,
automaticamente lo stato di tutti i pagamenti passera in “Ammesso ARdi”. A questo punto, il
rendiconto assume lo stato “Approvato” e passa nell’omonima sezione in entrambi i cruscotti di
monitoraggio del Soggetto Attuatore e dell’Amministrazione.

| rendiconti in stato “Approvato” sono fruibili in sola visualizzazione per il Soggetto Attuatore e
per ’ARdi.

1.2.2 MODIFICA RENDICONTI DI PROGETTO MULTIPLI- AMMINISTRAZIONE RESPONSABILE

Attraverso lo switch, ’Ardi accede alla lista dei rendiconti delle misure non delegate.
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Filtra Rendiconti

Figura 127 - Tile rendiconti di progetto multipli

L’Ardi seleziona il rendiconto di progetto multiplo nello stato “da Controllare” ed accede nella
schermata di modifica del Rendiconto di progetto.

E’ bene precisare che, nel momento in cui 'utente dell’Amministrazione visualizza il rendiconto,
€ss0 non puo essere visualizzato contemporaneamente dal Soggetto Attuatore (quest’ultimo riceve
dal sistema un pop up che lo avvisa che il rendiconto € aperto da un altro utente).

1.2.2.1 VERIFICA FORMALE RENDICONTO DI PROGETTO - AMMINISTRAZIONE RESPONSABILE

Una volta selezionato il rendiconto multiplo in stato “da Controllare”, utente
dell’ Amministrazione ne verifica la relativa documentazione caricata e le note inserite, scorrendo
nei tab in alto.

M Rendiconto di Progetto 15 Lista pagamentl Lista Note £, Lista Allegatl Rendicontc

Figura 128 - Tab modifica rendiconto di progetto

In base all’esito di tali verifiche, puo cambiare lo stato del rendiconto di progetto nello stato
“Verificato formalmente” oppure “Da integrare”.

L’utente Ardi deve cliccare il pulsante “Cambia stato” che abilita la modifica dei singoli rendiconti
presenti.
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Figura 129 - Pulsante cambia stato

Apponendo il flag sul singolo rendiconto, si abilitano i campi “Da Integrare” e “Verificato
formalmente”.

Figura 130 - Pulsanti "Verificato formalmente" e "Da Integrare"

1.2.2.2 VERIFICA FORMALE CON ESITO POSITIVO - AMMINISTRAZIONE RESPONSABILE

L’utente dell’Amministrazione non rileva anomalie nei pagamenti all’interno dei rendiconti di
progetto, nelle note inserite e nella documentazione caricata.

Procede con il cambio stato in “Verificato formalmente” dei singoli rendiconti di progetto.

Dopo aver cliccato su “Cambia stato”, appone il flag sul rendiconto di progetto e ne cambia lo
stato cliccando il tasto “Verificato formalmente”. La modifica puo avvenire anche massivamente
selezionando tutti i rendiconti di progetto e cliccando su “Verificato formalmente”.
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Figura 131 - Cambio stato dei rendiconti di progetto in "Verificato formalmente" - Pulsante “Salva”

Successivamente clicca sul tasto “Salva” e le modifiche vengono salvate.

(i

Figura 132 - Cambio stato dei rendiconti di progetto in "Verificato formalmente”

Le modifiche vengono apportate automaticamente anche sull’ID rendiconto multiplo che cambia
in stato “Verificato formalmente”.

1.2.2.2.1 VERIFICA FORMALE CON ESITO NEGATIVO - AMMINISTRAZIONE RESPONSABILE

L’utente dell’Amministrazione rileva anomalie nelle note inserite, nella documentazione caricata
0 nei pagamenti del rendiconto progetto oggetto di verifica.

Procede con il cambio di stato in “Da integrare”.

Dopo aver cliccato su “Cambia stato”, appone il flag sul rendiconto di progetto e ne cambia lo
stato cliccando il tasto “Da Integrare”.

Appare il seguente pop up, UArdi compila il tasto “Note integrazioni” e clicca sul tasto
“Conferma”.
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Stato da integrare

Figura 133 - Inserimento Note integrazioni

Cliccando sul tasto “Conferma” lo stato del rendiconto di progetto passa in stato “Da Integrare”.

B Onesans T [IPRryRR—— g Vs Moot 1
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Figura 134 - Cambio stato rendiconto di progetto in "Da integrare" - Pulsante "Salva"

Successivamente, cliccando sul tasto “Salva”, le modifiche vengono salvate.

Anche lo stato dell’ID rendiconto multiplo cambia lo stato “Da Integrare”.

Lista Rendicont {11 ~

DA INTEGAARE

Figura 135 - Rendiconto multiplo in stato "Da integrare”

Il rendiconto multiplo deve essere integrato dal Soggetto Attuatore nella tile ad esso dedicata.

In questa fase l’utente puo cambiare lo stato in “Da integrare” anche sui singoli pagamenti a costi
reali e a costi semplificati all’interno del rendiconto di progetto, come quanto segue.

L’Ardi seleziona il singolo rendiconto di progetto nella lista dei rendiconti e viene
automaticamente portato alla Lista dei pagamenti, dove visualizza i pagamenti a costi reali e a
costi semplificati. Clicca sul tasto “Modifica” ed appone il flag sul singolo pagamento che intende
modificare. Vengono, dunque, abilitati i campi: “Da integrare”, “Carica allegati”, “Aggiungi
nota”, “Storico pagamenti”
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Figura 136 - Modlifica pagamenti a costi reali di un singolo rendiconto di progetto all'interno di un rendiconto multiplo

Cliccando sul pulsante “Da Integrare” il campo “Stato voce spesa” appare un pop up in cui UArdi
dovra compilare il campo “Note integrazioni”.

Pagamento da integrare

Figura 137 - Inserimento nota richiesta d'integrazione

Cliccando sul tasto conferma, il pagamento verra visualizzato nella colonna “Stato voce spesa”
come “Da Integrare”.

Imperio approvetn T4 [ressmpnp—a— 1

1 009.600,00 ¢ OA INTEGRARE  tosne Altegati (0)

Figura 138 - Pagamento in stato "Da integrare”

Dopo aver salvato, anche U’ID del rendiconto di progetto passa in stato “Da integrare”:

Rendicomti di Progetto

Candem U ot 1

NOMESAL MESCRAL: 57200 MasOOaLSMEIOR:E o « 100¢ [DAINTRGRANE

Tutale ¢ ome

Figura 139 - ID rendiconto multiplo "Da integrare”
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Una volta che il salvataggio e stato effettuato, ’Ardi non potra piu agire sul multiplo e sara il
soggetto attuatore a dover agire.

1.2.2.2.2 VERIFICA FORMALE CON ESITO NEGATIVO - INTEGRAZIONE RENDICONTO - SOGGETTO
ATTUATORE

Il Soggetto Attuatore accede alla tile “Rendicontazione semplificata-Soggetto Attuatore-BTP”,
dove visualizza lo stato del rendiconto di progetto multiplo in stato “Da Integrare”. Una volta
selezionato il rendiconto di progetto multiplo il Soggetto Attuatore potra modificare solo i
rendiconti di progetto presenti all’interno allo stato “Da integrare”.

Il soggetto attuatore nella sezione “Pagamenti e allegati” visualizza i pagamenti in stato “da
integrare”. Per apportare modifiche 'utente clicca sul tasto “Modifica”.

48 Lista pagamentt

Oh
INTEGRAR *

Tistale 10000 ¢ 1Limm ¢ mee e Mo "me

Figura 140 - Modifica rendiconto in stato "Da integrare"

Le modifiche seguono gli step due, tre e quattro riportati nel paragrafo “Creazione rendiconti
multipli - Soggetto Attuatore”

Cliccando sul dettaglio del pagamento puo visualizzare la nota inserita dall’Amministrazione
Titolare durante il cambio stato in “Da integrare”.
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Dettaglio
_c'f'-" pagsrerto Stato pagameeto
f-«tn L 4wt V4
ATETntu (et edo pegamenio D4 sl VA rachienio pagameerin
MrEcito spzrovans Dt. ol IVA spprouas
brgaitu da tersdiuriace D4 el IVA riationto da rendlcentms

trpetin reaMuo de rendicertery DF st IVA reniciun e resdicorias

Figura 141 - Visualizzazione Nota dell'integrazione nel Dettaglio del pagamento

Per procedere con l’integrazione ’'utente Soggetto Attuatore, una volta selezionato il pagamento
in stato “Da Integrare” puo compiere una delle seguenti azioni:

. . . . 4+ Aggiungi nota
- Aggiungere una nota integrativa cliccando sul pulsante ;

. s s s T carica allegati
- Aggiungere un allegato integrativo cliccando sul pulsante ;

imi iti i0. i . B Escludi
- Eliminare, se lo ritiene necessario, il pagamento cliccando sul pulsante =~

Tsn Lmese s T tmae mat

Figura 142 - Modlfica pagamento in stato "Da integrare”

Quando viene inserita una nuova nota o un nuovo allegato lo stato del pagamento passa in stato
“Integrato” e sara possibile per I’Utente passare allo step successivo cliccando sul tasto “Avanti”.
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Nodifica Rendicamto

] = 1 Lammy e 1=

Figura 143 - Integrazione pulsante "Avanti"

Se non tutti i pagamenti in stato “Da integrare” sono stati integrati, non sara possibile per il
Soggetto Attuatore proseguire al prossimo step. Appare la seguente pop up d’errore:

& Errore

Integrare tutti i pagamenti prima di proseguire

Figura 144 - Pop up d'errore

Se, invece, tutti i pagamenti sono stati integrati, sara possibile per il Soggetto Attuatore
proseguire con lo step successivo, ossia la compilazione e il caricamento di una nuova attestazione.

Nel quarto step di riepilogo tale attestazione sara visibile nella sezione “Attestazione”.
L’attestazione caricata precedentemente passa in stato “Archiviato” mentre la nuova € visibile in
stato “Attivo”.

Figura 145 - Attestazione stato "Attivo" e "Archiviato”

Infine, il Soggetto Attuatore procede con ’invio del rendiconto all’ardi. Lo stato del rendiconto
passera nuovamente allo stato “Da controllare” e spettera dunque all’Ardi procedere alle
successive modifiche.
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1.2.2.2.3 VERIFICA FORMALE SUCCESSIVA ALL’INTEGRAZIONE - AMMINISTRAZIONE
RESPONSABILE

L’Utente dell’Amministrazione accede alla tile “Rendicontazione di Progetto-Amministrazione-
BTP” e visualizza il rendiconto multiplo precedentemente in stato “Da controllare” in stato
“Verificato formalmente”.

Seleziona il rendiconto multiplo e visualizza le modifiche effettuate dal Soggetto Attuatore sui
singoli rendiconti di progetto. A seguito della verifica procede al cambio stato dei singoli
rendiconti di progetto in “Verificato Formalmente” come nel paragrafo “Verifica formale con esito
positivo - Amministrazione Responsabile”.

In seguito al salvataggio il rendiconto multiplo passa in stato “Verificato Formalmente” e l'utente
ARdI puo procedere con la verifica sostanziale.

1.2.2.3 VERIFICA SOSTANZIALE RENDICONTO DI PROGETTO - AMMINISTRAZIONE RESPONSABILE

L’utente dell’Amministrazione accede alla tile “Rendicontazione di Progetto-Amministrazione-
BTP” e visualizza i rendiconti multipli nello stato “Verificato formalmente”.

Selezionato il rendiconto, 'utente ARdi puo visualizzare le note precedentemente inserite,
aggiungere nuove note, visualizzare gli allegati precedentemente inseriti e caricane di nuovi.

Per effettuare la verifica Sostanziale dei rendiconti di progetto presenti all’interno del rendiconto
multiplo ’Amministrazione deve elaborare i singoli pagamenti dei rendiconti di progetto
cambiandone gli stati in:

] Ammesso ARdi
] Non Ammesso ARdi
] Parzialmente Ammesso ARdi

L’ARdi seleziona il rendiconto di progetto e viene reindirizzato alla lista dei pagamenti.

Appone il flag al singolo pagamento e clicca sul pulsante “Modifica” che abilita i pulsanti
“Ammetti”, “Ammetti Parzialmente”, “Non Ammetti Parzialmente”, “Carica Allegati”, “Aggiungi
Nota” e Storico “Pagamenti”.

Per ammettere il pagamento, clicca su “Ammetti” e il campo “Stato voce spesa” passa in stato
“Ammesso ARdi”

Figura 146 - Cambio stato voce spesa in "Ammesso Ardi"

Per ammettere parzialmente il singolo pagamento, ’ARdi clicca su “Ammetti Parzialmente” che
fara apparire un pop up in cui ’ARdi inserisce l’importo pagamento approvato e clicca sul pulsante
“Conferma”.
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Dettaglio

Indicazione voce spesa Riferimento
MERCE RIFEL

Causale pagamento Stato pagamento

SLD Incluso

Importo totale pagamento Di cui IVA
1.500,00 € 000¢
Importo richiesto pagamento Di cui IVA

150000 ¢ 0.00¢

Importo richiesto Di cul IVA richiesto da rendicontare
150000 € 0,00€

Importo pagamento approvato Di cul IVA

[7ede |

Annulla

Figura 147 - Inserimento importo parziale che si vuole ammettere

Il campo “Stato voce spesa” passa in stato “Parzialmente ammesso ARdi”.

+ T Stato voce + ps
Importa spprovato T4 Importo du rendicontars T L StaoNota T,  Atega Ty

O PARZIALMENTE
3000003746 RIFEL 2021000850006 0100086000 1500,00°€ 700,00 € 1.500.00 € AMMESSO  NON MSERITA Allegati (1)
ARDI

Figura 148 - Cambio stato voce spesa in "Parzialmente ammesso Ardi"

L’ARdi per non ammettere un pagamento, clicca sul pulsante “Non ammetti” e il campo “Stato
voce spesa” passa in stato “Non Ammesso ARdi”.

o
AMRESZ0
L]

Figura 149 - Cambio stato voce spesa in "Non ammesso Ardi"

1.2.2.3.1 VERIFICA SOSTANZIALE CON ESITO POSITIVO - AMMINISTRAZIONE RESPONSABILE

Una volta verificati tutti i pagamenti a costi reali e a costi semplificati per i singoli rendiconti di
progetto, I’ARdi puo passare i rendiconti di progetto in stato “Approvato”.

Nella sezione rendiconto di progetto clicca sul tasto “Cambia stato”, appone il flag sul rendiconto
di progetto e clicca il pulsante “Approvato” e procede al salvataggio cliccando sul tasto “Salva”.
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A questo punto, il rendiconto multiplo assume lo stato “Approvato” e passa nell’omonima sezione
in entrambi i cruscotti di monitoraggio del Soggetto Attuatore e dell’Amministrazione, con la sola
visualizzazione da parte di entrambe le tile.

1.2.2.3.2 VERIFICA SOSTANZIALE CON ESITO NEGATIVO - RENDICONTO IN ATTESA DI
CONTRODEDUZIONI - AMMINISTRAZIONE RESPONSABILE

Se si rivelano carenze o errori dal punto di vista delle note e degli allegati, I’ARdi puo richiedere
ulteriori controdeduzioni al Soggetto Attuatore per i pagamenti in stato “Parzialmente ammesso
Ardi” e “Non ammesso Ardi” cambiando lo stato del rendiconto di progetto in “In Attesa di
controdeduzioni”.

Nella sezione rendiconto di progetto clicca sul tasto “Cambia stato”, appone il flag sul rendiconto
di progetto e clicca il pulsante “In Attesa di Controdeduzioni”.

Appare un pop up in cui UARdi inserisce le “Note controdeduzioni” e clicca sul pulsante
“Conferma”.

Stato in attesa di controdeduzion!

Figura 150 - Inserimento note controdeduzioni

Una volta cliccato il pulsante “Conferma”, lo stato “In Attesa di Controdeduzioni” si propaghera
a livello di rendiconto multiplo.

Figura 151 - Cambio stato in "In attesa di Controdeduzioni” per il rendiconto di progetto singolo e per il rendiconto di progetto
multiplo

Il rendiconto multiplo passera nel cruscotto del Soggetto Attuatore e sara lui a dover agire.
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1.2.2.3.3 VERIFICA SOSTANZIALE CON ESITO NEGATIVO - RENDICONTO IN ATTESA DI
CONTRODEDUZIONI - SOGGETTO ATTUATORE

Partendo dal cruscotto di monitoraggio, il Soggetto Attuatore visualizza il rendiconto in stato “In
Attesa di controdeduzioni”.

L’utente seleziona il rendiconto e puo visualizzare la nota inserita dall’Amministrazione titolare
all’interno della sezione “Lista Note Rendiconto”, cliccando sulla nota apparira una pop up che ne
mostra il contenuto.

Dettaglio Nota

1D Rendicnnto Pragsito
30000078643

Testo Nots

Necessad di combodedurion

Annulla

Figura 152 - Visualizzazione Nota "In attesa controdeduzioni" caricata dall Amministrazione titolare
Una volta visualizzata la nota, L’utente puo procedere alla modifica del rendiconto.

L’utente va alla sezione “Lista pagamenti” e clicca sul tasto , il quale abilita i pulsanti
“Carica Allegati”, “Aggiungi nota” e “Storico Pagamenti”.

Per aggiungere una nota [’utente seleziona il pagamento e clicca sul tasto “Aggiungi nota”, appare
un pop up in cui inserire il testo della nota e procede cliccando sul tasto “Conferma”
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Figura 153 - Aggiunta note nello stato "In attesa di controdeduzioni”

Per inserire un allegato, U'utente seleziona il pagamento, clicca sul tasto “Carica allegato”,
seleziona il file che intende caricare, successivamente clicca sul tasto “Conferma”

Carica allegat!

Figura 154 - Aggiunta allegati nello stato "In attesa di controdeduzioni”

Una volta effettuate le dovute modifiche, 'utente puo cambiare lo stato del rendiconto in
“Controdeduzioni presentate”. Nella sezione “Rendiconto di progetto” seleziona il pulsante “

Cambia slalo

”. Seleziona il progetto e clicca su “Presenta controdeduzioni”. Il Soggetto Attuatore
Inserisce la nota e clicca sul pulsante “Conferma”.
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INATTESA DI CONTR S000000074 Micu13L 1000000035 10 ago 2023

[2 Rendiconto di Progetto 53 Lista pagament Lista Note {7 Lista Allegat

Rendiconti di Progetto

B D Rensconts Ty Codice Unico progetto T4 c 1 it impocto Totade Rendiconts T4

v 3000001786 TEST DAN 12 TEST DAN 12 2000€ 0me W ATTESA Df CONTR.

3000001787 TEST ANNBE TEST ANNSS 00 OJ0A Targa dons Pros. 00,00 € 000 ¢ VERIFICATO FORM.

Totate 520,00 € ep0c

Figura 155 - Presenta controdeduzioni

Il cambio stato in “Controdeduzioni presentate” richiede l’inserimento di note a corredo.

Stato presenta controdeduzioni

Figura 156 - Inserimento nota per presentare le controdeduzioni

Una volta cliccato il pulsante “Conferma”, lo stato di controdeduzioni presentate si propaghera a
livello di rendiconto multiplo.

CHTR PRpySTiae

] L eme

Figura 157 - Cambio stato in "Controdeduzioni presentate” per il rendiconto di progetto singolo e per il rendiconto di progetto
multiplo

Successivamente il rendiconto multiplo verra nuovamente inviato all’ARdi.
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1.2.2.3.4 VERIFICA SOSTANZIALE SUCCESSIVA A CONTRODEDUZIONI PRESENTATE -
AMMINISTRAZIONE RESPONSABILE

L’utente dell’Amministrazione accede alla tile “Rendicontazione di Progetto-Amministrazione-
BTP” e procede con ’effettuare nuovamente la verifica sostanziale sui rendiconti che hanno delle
controdeduzioni presentate.

Dopo aver verificato le ulteriori note aggiunte e/o gli eventuali ulteriori documenti allegati, in
caso di esito positivo, procede, infine, a cambiare lo stato dei rendiconti di progetto in
“Approvato” (questa funzione puo essere massiva).

Inoltre, se ’ARdi non ha lavorato i pagamenti precedentemente e procede con ’approvazione,
automaticamente lo stato di tutti i pagamenti passera in “Ammesso ARdi”. A questo punto, il
rendiconto multiplo assume lo stato “Approvato” e passa nell’omonima sezione in entrambi i
cruscotti di monitoraggio del Soggetto Attuatore e dell’Amministrazione.

| rendiconti in stato “Approvato” sono fruibili in sola visualizzazione per il Soggetto Attuatore e
per ’ARdi.

#NEXTGENERATIONITALIA Il BN S 74



PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA RENDICONTAZIONE DI MISURA

2. RENDICONTAZIONE DI MISURA

2.1 CREAZIONE RENDICONTO DI MISURA - AMMINISTRAZIONE RESPONSABILE

Per creare un rendiconto di misura, l'utente dell’Amministrazione accede alla tile “Rend. Spese
di Misura- Amministrazione-BTP” contenuta nel catalogo della Rendicontazione Spese di ReGis.

RECII s Pagina inizisle v

Utilith Gestione Richinste Verifiche # Controlll Rendcontarone Sposs Astivazions & cor
2
Rendicontazione Spese
Report Misure Erogate Rend. spese di Misura Rendicontazione di Pro-
Amministrazione -8TP getto - Amministrazione
- 819
6 (7

Figura 158 - Tile Rend. spese di Misura - Amministrazione - BTP

L’Utente dell’Amministrazione accedendo alla tile viene reindirizzato sulla sezione “Riepilogo dei
rendiconti”, in cui visualizza un riepilogo riassuntivo degli stati dei rendiconti presenti all’interno
del cruscotto di Monitoraggio lato Amministrazione:

REGIS  Srmmt avaregn Rutrss & Waers

Rendicontazione Spese dl Misura

503

16809 AA;-I;L':.‘J('

Mo reeccsnn L]
L]
L °
”n MOLa Jor i
Vo o PoTIaugEs Coma mucs rcSaez o

Figura 159 - Cruscotto di Riepilogo Rendicontazione Spese di Misura
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Cliccando il Pulsante “Vai al monitoraggio” I’ARdi viene reindirizzato sulla sezione di monitoraggio
lato Amministrazione Titolare in cui di default visualizza i rendiconti di misura delle misure non
delegate. Apponendo lo “switch” in “Misure Delegate” ’utente puo visualizzare i rendiconti delle
misure che ha precedentemente delegato.

Cerca

Inserisel | campt par avviare la ncerca. noarda che non & necessario compilan tut,

Mzure Delegate

Figura 160 - "Switch" misure delegate off

ampl per avviare la ricarca: riconda cha non ¢ necessario compdarli tutt

Figura 161 - "Switch" misure delegate on

L’ARdi puo, dunque, creare un nuovo rendiconto sia accedendo al monitoraggio che dalla
schermata di “Riepilogo Rendicontazione spese di misura”.

Cliccando sul pulsante “Crea nuovo Rendiconto” 'utente puo procedere con la Creazione del
rendiconto di Misura.

Rendicontazione Spese di Misura

Corca

140

Figura 162 - Pulsante "Crea nuovo rendiconto” presente nella schermata di riepilogo e all'interno del cruscotto di monitoraggio

Una volta premuto il pulsante “Crea Rendiconto” ’'utente puo filtrare il progetto da rendicontare
tramite:
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. Codice Misura
] Descrizione Misura

Inoltre, ’utente puo ricercare il rendiconto di Misura tramite Codice Misura e Descrizione Misura
anche tramite l’apposita barra di cerca. Per aiutare ['utente in fase di ricerca, cliccando sulle
frecce poste nella tabella, puo ordinare i dati al suo interno.

Cerca

TIPS D b 1) OIS AOOIC Kl 10 & Secessatd Compdast] T

Elonca Miure (9) | “ I
psCUL L e

Figura 163 - Barra di ricerca per misura e descrizione misura - frecce d'ordinamento

Una volta selezionata la Misura I’Utente dell’Amministrazione viene reindirizzato al cruscotto di
Creazione del rendiconto di misura dove visualizzera come gia inclusi di default tutti i rendiconti
di progetto appartenenti a quella misura e in stato “Approvato”.

[ 1 L T T S S———

5

—

Tolale inpery

Figura 164 - Creazione rendiconto di misura pagina di atterraggio con rendiconti di progetto inclusi - Amministrazione Titolare

#NEXTGENERATIONITALIA Il BN S 77



PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA RENDICONTAZIONE DI MISURA

Per escludere un rendiconto di progetto, 'utente ARdi appone il flag sul rendiconto di progetto
che intende escludere che abilita i tasti “Escludi” e “Carica allegati”. Cliccando su Escludi il
rendiconto di Progetto viene escluso dal rendiconto di misura.

APDSOVAT

Figura 165 - Esclusione Rendiconto di progetto

L’Utente ARdi puo includere i rendiconti di progetto, cliccando sul pulsante “Includi”. Si apre un
pop up in cui U’Utente ARdi seleziona i rendiconti che vuole includere e clicca sul pulsante
“Includi”:

Figura 166 - Inclusione rendiconti precedentemente esclusi

Durante la fase di creazione del rendiconto di misura, dopo aver incluso i rendiconti di progetto,
'utente puo aggiungere facoltativamente soltanto una nota a livello di rendiconto e piu note a
livello di rendiconto di progetto e di pagamenti a costi reali e semplificati. L’aggiunta di note in
fase di creazione (per i pagamenti e il rendiconto di progetto) puo essere effettuata nella seguente

modalita:

1. cliccare sul singolo pagamento o rendiconto di progetto e cliccare sul tasto modifica (in
basso a destra);

2. cliccare sul tasto ) a| di sopra della sezione note e digitare il testo da inserire;

3. cliccare sul tasto “Conferma”;

4. una volta che la nota viene inserita l'utente viene avvisato dell’operazione riuscita con
successo;

5. per visualizzare le note l'utente deve cliccare sopra ad essa.
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¢ ReGIS  Crmcom Mosturgpio Rerstiooott & Misers

i Mensiciet o progetty B Pagutrrt) o cond el S Padatneind o co) serrgaicont o Ny

FON - DanTe
2000000 MIUDNCOTOONN PRU_IISCUBEZ . TMAMOMMATIOME | ERAT 4 L sma0d AR # Almgei
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Totele saLne am.m ¢

Totale importi

Figura 167 - Seleziona rendiconto di progetto - Abilitazione tasto aggiungi

Figura 168 - Inserimento Nota

L’aggiunta di note in fase di creazione (a livello di rendiconto di misura) puo essere effettuata
nella seguente modalita:

1. cliccare sulla sezione “Note”;
2. cliccare sul tasto “Modifica” (in basso a destra);
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3. cliccare sul tasto ) "= gl di sopra della sezione delle note a livello di rendiconto;

4. inserire il testo della nota e cliccare su “conferma”;

5. una volta che la nota viene inserita 'utente viene avvisato dell’operazione riuscita con
successo;

6. per la visualizzazione delle note l'utente deve cliccare sopra ad essa.

Figura 169 - Aggiunta nota rendiconto di misura

NB: Le note a livello di rendiconto di Misura, rendiconto di Progetto e per i pagamenti (sia in fase
di creazione che nel rendiconto) non possono essere eliminate, ma solamente modificate come
segue:

1. cliccare sul tasto modifica (in basso a destra);

2. selezionare la nota da modificare;

3. cliccare sull’icona di modifica al di sopra della sezione delle note e procedere alla
modifica all’interno del testo della nota;

4. confermare la modifica.

Figura 170 - Modlifica nota rendiconto di misura
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Figura 171 - Modifica nota rendiconto di progetto

Figura 172 - Modlifica Nota pagamenti a costi reali e pagamenti a costi semplificati

In entrambi i casi, quando viene aggiunta una nota con successo appare il seguente popup:

© Ootranone uschi

Figura 173 - Pop up di conferma

Una volta inclusi i Rendiconti di Progetto, ’'utente puo procedere alla creazione del rendiconto
cliccando sul tasto “Crea nuovo rendiconto”:
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< ReGiS  Cruscoms Meriecaggio Rendicons o Muuws
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Figura 174 - Pulsante Crea nuovo rendiconto

per cui verra staccato un ID Rendiconto di misura come segue:

Figura 175 - Creazione Rendiconto in stato Bozza

Se, al contrario, non sono presenti Rendiconti di Progetto da rendicontare associati alla misura
scelta, il sistema mostra il seguente messaggio:
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Figura 176 - Pop up di errore Creazione Rendiconto

Il rendiconto appena creato puo essere visualizzato nel cruscotto dell’Amministrazione in stato
“Bozza”.
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Figura 177 - Visualizzazione rendiconto di misura in stato "Bozza"
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E possibile, per U’utente, filtrare la ricerca del rendiconto di Misura sfruttando i filtri relativi all’ID
Rendiconto, Codice Misura, Descrizione Misura, Amministrazione Responsabile, Data ultima
Modifica, Attestazioni presentate.

NB: Dopo la creazione del rendiconto in stato “Bozza” I’Amministrazione ha ancora la facolta di
includere o escludere i Rendiconti di Progetto. Cliccando sul tasto “Modifica” viene abilitato il
tasto “Includi”:

Esperienza dei cittadini - Miglioramento della qualita e dell'utilizzabilita dei servizi pubblici digitali
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Figura 178 - Tasto “Includi”

Cliccando su “Includi” e possibile selezionare i rendiconti di progetto in stato “Approvato” non
inclusi e procedere all’inclusione degli stessi apponendo il flag sul rendiconto e cliccando su
“Includi”.
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Figura 179 - Inclusione rendiconto di progetto in stato "Bozza"

#NEXTGENERATIONITALIA Il B S 84



PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA RENDICONTAZIONE DI MISURA

2.1.1 MODIFICA RENDICONTO DI MISURA IN STATO “BOZZA” - AMMINISTRAZIONE RESPONSABILE

Dal cruscotto di monitoraggio, cliccando sul rendiconto di misura che si trova in stato di “Bozza”
'utente Amministrazione puo apportare delle modifiche.

L’utente, cliccando all’interno del rendiconto di misura ha la facolta di caricare allegati a livello

& Niegay

di rendiconto di misura cliccando sulla sezione ! e premendo sul pulsante “Modifica” (in
basso a destra). Cliccando sul tasto “aggiungi” U'utente puo scegliere il tipo di documento e
procedere al caricamento dell’allegato.

Seriore dets dew § 599 9 EICERERY O W Wag

Figura 180 - Aggiunta allegato al rendiconto di misura

Per il caricamento di allegati a livello di Rendiconto di Progetto seguire la seguente modalita:

1. Cliccare sulla sezione “Rendiconti di Progetto”

2. Cliccare sul tasto “Modifica”

3. Selezionare tramite l’apposito flag il rendiconto di progetto a cui allegare documentazione
4. Cliccare sull’icona [t = “= e scegliere il tipo di documento da allegare
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5. Cliccare su sfoglia e scegliere il documento
6. Premere sul tasto “Conferma”

Soburhang datle tata U 439 6 S3turmarts e vesl diegae

Figura 181 - Carica Allegati rendiconto di progetto

Inoltre, l"utente ha anche la possibilita di allegare documenti a livello di pagamento selezionando
il pagamento, cliccando sul tasto “Modifica” (in basso a destra) e facendo click sull’icona

1 Carice sllaget \ s . 1 e . s L . .
(4 cwcamesm | |y questo caso, non sara possibile scegliere il tipo di documento, poiché l’applicazione
fornisce in automatico “altro documento” nella sezione tipo documento. Quindi:

1. Cliccare sul tasto “Modifica”
Selezionare il singolo pagamento

2
. . 1 anca allegat)
3. Cliccare sull’icona [+ “ve e
4. Cliccare su “Sfoglia” e scegliere quale documento caricare e cliccare su conferma

Seuiionn Saku it 1 100 O SOCEmanTD CM vaBl Abages

Figura 182 - Carica Allegati pagamenti a costi reali e semplificati
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In entrambi i casi, quando il caricamento di un allegato viene effettuato con successo ’'utente
visualizza il seguente popup di avvenuta operazione:

Figura 183 - Pop up di conferma

Invece, nel caso in cui l'utente vuole eliminare uno o piu allegati a livello di singoli pagamenti o
a livello di rendiconti di progetto puo seguire la seguente procedura:
1. Cliccare sul tasto modifica in basso a destra
Cliccare sull’icona & Allegati (1)

2
3. Selezionare |’allegato da eliminare o piu allegati e cliccare sul tasto ff @umios
4. Cliccare sul tasto salva

Figura 184 - Elimina Allegati rendiconto di Progetto e singoli pagamenti

Invece, nel caso in cui l'utente vuole eliminare uno o piu allegati a livello di rendiconto puo
seguire la seguente procedura:

Cliccare il tasto “Modifica”
Cliccare sulla sezione “Allegati” (in alto)
Selezionare gli allegati da eliminare

A W N -

Cliccare sull’icona /1 =
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Figura 185 - Elimina Allegati rendiconto di Misura

L’allegato appena caricato dall’utente a livello di pagamenti a costi reali e semplificati e
visualizzabile cliccando sul tasto “Visualizza allegati” per ogni pagamento in cui viene caricata
documentazione:

conmiue 0L DB L

e S

Figura 186 - Visualizza Allegati singolo pagamenti

L’utente Amministrazione ha, inoltre, la facolta di inserire note a livello di rendiconto di Misura
anche una volta creato il rendiconto, ma questa volta ne puo aggiungere piu di una eseguendo i
seguenti passaggi:

1. Cliccare sulla sezione “Note” (evidenziata in figura)

2. Cliccare sul tasto “Modifica” (in basso a destra)

3. Cliccare sul tasto = &) === 3| di sopra della sezione delle note

4. |Inserire il testo della nota e cliccare su “conferma”
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5. Una volta che la nota viene inserita l'utente viene avvisato dell’operazione riuscita con
successo

6. Per visualizzare le note l'utente deve cliccare sopra ad essa

Figura 187 - Inserimento Note rendiconto di Misura

Inoltre, "utente ha la facolta di inserire note a livello di pagamenti a costi reali e semplificati
anche una volta che il Rendiconto di Misura e stato creato:

1. Cliccare sul singolo pagamento (a costi reali o semplificati) e cliccare sul tasto modifica
2. Cliccare sul tasto @ == | di sopra della sezione note e digitare il testo da inserire

3. Cliccare sul tasto “Conferma”
4

Una volta che la nota viene inserita l'utente viene avvisato dell’operazione riuscita con
successo

5. Per visualizzare le note l’utente deve cliccare sopra ad essa

Figura 188 - Inserimento note pagamenti a costi reali e semplificati
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L’utente ha la facolta di inserire note a livello di Rendiconti di Progetto anche una volta che il
Rendiconto di Misura e stato creato:

1. Cliccare sul singolo rendiconto di progetto e cliccare sul tasto modifica;

2. Cliccare sul tasto ' & === 3l di sopra della sezione note e digitare il testo da inserire;

3. Cliccare sul tasto “Conferma”;

4. Una volta che la nota viene inserita 'utente viene avvisato dell’operazione riuscita con

successo;
5. Per visualizzare le note l'utente deve cliccare sopra ad essa.

Figura 189 - Inserimento note rendiconto di progetto

L’utente Amministrazione puo creare e/o modificare le note solo fino a quando non sottomette il
rendiconto di Misura nei confronti di RGS (dunque quando il rendiconto ha stato “Bozza”).

2.1.2 INVIO RENDICONTO DI MISURA - AMMINISTRAZIONE RESPONSABILE

L’utente, per proseguire con l’avanzamento del rendiconto, deve obbligatoriamente compilare
’attestazione rendiconto prima di procedere al cambio stato. Infatti, il rendiconto cambia nello
stato “Trasmesso” solo dopo aver compilato ’attestazione del rendiconto. Successivamente si
potra procedere al cambio stato (non € piu, quindi, in bozza e, di conseguenza, non €& piu
modificabile). Quindi, 'utente, per proseguire con |’avanzamento del rendiconto, deve entrare
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nel rendiconto di misura in stato “Bozza” e cliccare sul pulsante == " altrimenti per
utente non sara possibile cambiare lo stato del Rendiconto di Misura.

et ety @ delrudSTaandit du sendal puisiic Sgtal

Figura 190 - Compila Attestazione

Una volta compilata ’attestazione, "utente puo procedere a scaricare ’attestazione cliccando

sul tasto ‘e ? e a ricaricarla tramite il pulsante “Carica attestazione”. Inoltre, cliccando
sul pulsante “Sfoglia” l'utente ha la possibilita di caricare il file scelto.

To documento

f
Attesazions rendiconto

Figura 191 - Carica Attestazione

L’attestazione, una volta caricata sara visibile negli allegati a livello di rendiconto:
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Esperienza dei cittadini - Miglioramento della qualita e dell'utilizzabilita dei servizi pubblici digitali
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Figura 192 - Visualizzazione Attestazione nella sezione Allegati

L’utente Amministrazione, infine, deve premere il pulsante “Cambia stato” in basso a destra per
far si che il rendiconto venga trasmesso ad RGS.

Figura 193 - Cambio stato - Pop up di conferma

Cliccando su “Conferma”, Il rendiconto passa allo stato “Trasmesso”. Il rendiconto non & piu
modificabile dall’Amministrazione che puo solamente visualizzarne gli allegati ed esportarlo in
formato csv tramite ’apposito pulsante in basso “Scarica Excel”.

#NEXTGENERATIONITALIA Il B S 92



PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA RENDICONTAZIONE DI MISURA
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Figura 194 - Cambio stato in Trasmesso - Pulsante Scarica Excel

Inoltre, ’Amministrazione tramite la funzionalita “Storico rendiconto” relativa alla sezione in alto
permette di visualizzare i cambiamenti di stato che il rendiconto subisce durante il processo di
rendicontazione.
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Figura 195 - Storico Rendiconto di Misura
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