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Responsabile amministrativo contabile
Dipartimento di Giurisprudenza dell'Universita degli Studi di Modena e
Reggio Emilia

e Coordinamento delle attivita su diretta indicazione del Direttore del
Dipartimento;

o Coordinamento del personale della Segreteria Amministrativa nello
svolgimento delle loro afttribuzioni;

e Coordinamento della gestione amministrativa e contabile inerenti la
ricerca e la terza missione;

e Coordinamento della gestione delle attivitd amministrative e contabili
dei Centri Interdipartimentali di Ricerca CRID e CRISA;

e Supporto agli Organi del Dipartimento e dei Centri Interdipartimentali
sia per i processi elettorali di costituzione e dirinnovo che per lo
svolgimento delle sedute e supporto ai Direttori nell'esecuzione delle
relative deliberazioni (es. predisposizione dell'ordine del giorno,
istruttoria delle pratiche, verbalizzazione, ecc.);

e Pianificazione, gestione e monitoraggio di concerto con il Direftore del
Dipartimento del budget assegnato dall'Atfeneo e delle entrate
derivanti dai progetti di ricerca, di terza missione e di didattica;

e Supporto ai processi di assicurazione della didattica e dellaricerca e
del sistema di misurazione della performance;

e Supporto al Direttore riguardo alle procedure di competenza del
Dipartimento derivanti dalla programmazione dei ruoli inerenti il
reclutamento del personale;

o Gestione dei Progetti di Internazionalizzazione e di mobilitd e di alta
formazione che coinvolgono il Dipartimento;

e Gestione deirapporti con I'Amministrazione Centrale.

Funzionario amministrativo contabile
Dipartimento di Ingegneria "Enzo Ferrari" dell'Universita degli Studi di
Modena e Reggio Emilia

e Procedure selettive, atti e contratti riguardanti I'affidamento di incarichi
esterni;

e Stipula confratti di ricerca istituzionale; protocolli d'intesa;

e Stipula e gestione contratti per conto terzi e prestazioni a tariffa,
nonché relativa fatturazione/incasso;

e Gestione di procedure di spesa a carattere economale.
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Istruttore amministrativo
Direzione Rapporti con il Servizio Sanitario Nazionale - Universitd dii
Modena e Reggio Emilia

e Gestione carriere specializzandi in Medicing;

e Programma di Ecucazione Continua in Medicina (ECM):
riconoscimento crediti formativi e procedure di accreditamento di
eventi scienfifici (Formazione residenziale e Formazione sul campo)

Laurea Magistrale, Giurisprudenza, Universitd degli Studi di Modena e
Reggio Emilia - Modena

Diploma superiore di ragioniere contabile, Ragioneria e contabilitd,
Istituto fecnico commerciale "G. Girardi" - Cittadella (PD)

o | A GESTIONE DELLA POSTA IN ARRIVO ED IN USCITA E DEL PROTOCOLLO
NEGLI ENTI PUBBLICI / DAL TIMBRO AL CODICE A BARRE, organizzato da
EBIT SRL a Padova il 5 dicembre 2007

o L'ATTIVITA' COMMERCIALE NEGLI ENTI PUBBLICI / IL CASO DELLE
UNIVERSITA', organizzato da EBIT SRL a Milano il 7 e 8 aprile 2010

o RENDICONTAZIONE PROGETTI DI RICERCA FINANZIATI CON RISORSE
NAZIONALI E COMUNITARIE / SESSIONE A, organizzato da UNIMORE a
Modena il 19-20 oftobre 2010

o CONTENZIOSO TRIBUTARIO, STRUMENTI DEFLATTIVI, RIMBORSI, organizzato
da UNIMORE a Modena il 27 giugno 2011

e | A CREAZIONE E LA GESTIONE DI UNO SPIN OFF: DALL'IDEA DI IMPRESA
ALLA SUA REALIZZAZIONE, organizzato da EU CORE di Cippitani, di
Gioacchino, lozzolino Studio Legale e Commerciale a Milano il 21-23
febbraio 2012

o PASSAGGIO DEGLI ATENEI ALLA CONTABILITA' ECONOMICO
PATRIMONIALE, organizzato da UNIMORE a Modena il 5, 6,7, 8, 9, 15
novembre 2012

o |L CONFERIMENTO DEGLI INCARICHI ESTERNI (COLLABORAZ.
COORDINATE E CONTINUATIVE, OCCASIONALI, PROFESSIONALI NELLA
P.A.): ASPETTI NORMATIVI, FISCALI E CONTRIBUTIVI (AGGIORNATO ALLA
LEGGE N. 125/2013 ED ALLA LEGGE DI STABILITA' 2014), organizzato da
EBIT, Scuola di Formazione e Perfezionamento perla P.A. a Milano il 18 e
19 marzo 2014

o |L TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI IN ATENEO, organizzato da
UNIMORE a Modena il 29 novembre 2006

e 2° CORSO DI FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO DI DIRITTO TRIBUTARIO /
GLI STUDI DI SETTORE, organizzato dall'Associazione Magistrati fributari —
sez. prov. di Modena e da Facoltd di Giurisprudenza/Dip. Scienze
Giuridiche UNIMORE a Modena il 22 giugno 2007

o GLI ASPETTI AMMINISTRATIVI E CONTRATTUALI DEL VIl PROGRAMMA
QUADRO DI RICERCA E SVILUPPO TECNOLOGICO, organizzato
dall'Universitd di Parma in collaborazione con ASTER, Parmaiil 5
novembre 2010

o CONVERSAZIONI IN TEMA DI GESTIONE DELLE RISORSE UMANE,
organizzato da Fondazione Marco Biagi a Modena il 13 dicembre 2012



Principali Seminari,
Congressi e
Convegni
frequentati

Incarichi Universitari

INTRODUZIONE ORDINATIVO INFORMATICO A FIRMA DIGITALE,
organizzato da UNIMORE a Modena il 12 oftobre 2011

LA GESTIONE IVA: NORMATIVA, RECENTI AGGIORNAMENTI ED
APPLICAZIONE PRATICA DI REGISTRAZIONI IN U-GOV, organizzato da
UNIMORE a Modena il 25, 28, 30 ottobre e 6 novembre 2013

TUTELA DELLA SALUTE E DELLA SICUREZZA NEI LUOGHI DI LAVORO:
SICURMORE AGGIORNAMENTO, organizzato da UNIMORE a Modenal il
17 febbraio 2015

LA FATTURAZIONE ELETTRONICA OBBLIGATORIA NEI CONFRONTI DELLE
AMMINISTRAZIONI E GLI ENTI PUBBLICI, organizzato da UNIMORE a
Modena il 4 novembre 2015

GESTIONE E RENDICONTAZIONE PROGETTI DI RICERCA COMUNITARIA E
NAZIONALE, organizzato da UNIMORE a Modena dal 5 - al 20 Ottobre
2016

MSCA - Marie Sklodovska Curie Actions-Gestione e Rendicontazione,
organizzato da UNIMORE a Modena il 21 novembre 2018

LAVORO AGILE E TELELAVORO IN UNIMORE, organizzato da UNIMORE a
Modena il 13 giugno 2018

IL MePA NEL NUOVO SISTEMA DI E-PROCUERMENT CONSIP: GUIDA
PRATICA PER NON SBAGLIARE CON | NUOVI STRUMENTI DI
NEGOZIAZIONE E LE NUOVE CATEGORIE MERCEOLOGICHE", organizzato
da UNIMORE a Modena il 26 settembre 2022

NUOVO CODICE APPALTI (D.lgs. n.36/2023): L' AFFIDAMENTO DIRETTO,
GLI ACQUISTI FINANZIATI SUL PNRR, IL MEPA, organizzato da UNIMORE a
Modena il 6 e 7 dicembre 2023

| FINANZIAMENTI INTERNAZIONALI DELLA RICERCA: STRUMENTI,
PROGRAMMI E METODI DI GESTIONE, organizzato da UNIMORE a
Modena il 26 ottobre 2023

CORSO DI FORMAZIONE SULLA PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI IN
UNIMORE, organizzato da UNIMORE a Modena il 15 novembre 2023
AVA 3: Ambito E - QUALITA' DELLA RICERCA E DELLA TERZA
MISSIONE/IMPATTO SOCIALE con approfondimento del sistema di AQ a
livello di dipartimento e sul sistema AQ dei Dottorati di Ricerca - 5
Maggio 2023

AVA 3: Ambiti A e B - 4 Aprile 2023

LA QUALITA" NELLA FORMAZIONE CONTINUA IN MEDICINA, organizzato
dall’AGENZIA SANITARIA REGIONALE DELL'EMILIA ROMAGNA" a Bologna
il 21 e 22 maggio 2007.

COMUNICARE NELLE ORGANIZZAZIONI NON E' UN GIOCO, organizzato
dall'Azienda Regionale per il Diritto agli Studi Superiori (ER.GO) e da
UNIMORE a Modena il 10 marzo 2009 (dalle h. .00 alle h. 18.00).
SEMINARIO DI FORMAZIONE PER IL TRATTAMENTO E LA GESTIONE DEI DATI
PERSONALI SECONDO IL T.U. SULLA PRIVACY, organizzato da UNIMORE a
Modena il 15 dicembre 2009 (durata h. 4).

ACCERTAMENTO TRIBUTARIO: PRESUNZIONI, PARAMETRI E STUDI DI
SETTORE, organizzato dall'Associazione Magistrati Tributari dell'Emilia
Romagna a Modena il 18 giugno 2010 (dalle h. 14.30 alle 19.30).

COME ADEMPIERE Al REQUISITI DELLA L. BRUNETTA E COSTRUIRE UN
PROCESSO DI MIGLIORAMENTO TRAMITE L'AUTOVALUTAZIONE,
organizzato da UNIMORE a Modena il 4 maggio 2011 (durata h. 3).

Incarico di componente del seggio telematico per le elezioni (3a
sessione 2006) dei membri preposti alle procedure di valutazione



Incarichi Extra-
universitari

Commiissioni di
Garaq,
Vigilanza/assistenza
in occasione di
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Concorsuali

Conoscenze
Linguistiche Ed
Informatiche

comparativa per i professori di 2a fascia e ricercatori (decreto rettorale
n. 122 del 16.02.2007); seggio del 5-6-7 marzo 2007

Incarico di componente del seggio telematico per le elezioni (sessione
straordinaria) dei membri preposti alle procedure di valutazione
comparativa per i professori e ricercatori universitari (decreto rettorale
n. 231 del 17 marzo 2009); seggio del 6-7 aprile 2009

Incarico di presidente del seggio di scrutinio per le elezioni studentesche
universitarie per il biennio accademico 2017/2018, 2018/2019 (decreto
reftorale n. 66822 del 19 aprile 2018)

Incarico di Presidente del seggio per le elezioni suppletive del giorno 11
febbraio 2020 concernenti Senato Accademico, Consulta del
personale fecnico-amministrativo e Comitato Unico di Garanzia
(decreto rettorale n. 78 del 30 gennaio 2020)

Incarico di Presidente di seggio eleftorale nel Comune di Villa del Conte
(PD) - decreto Corte d'Appello di Venezia del 12 marzo 2008)

Incarico di componente della commissione elettorale circondariale di
Padova-Camposampiero - decreto del presidente della Corte
d'Appello di Venerzia dell'aprile 2005)

Partecipazione a commissioni di vigilanza/conftrollo dell'Universita' di
Modena e Reggio Emilia per I'ammissione al Corso di Laurea in
Medicina e Chirurgia

Partecipazione a commissioni di vigilanza/confrollo dell'Universita' di
Modena e Reggio Emilia per I'ammissione al Corso di Laurea friennale
nelle Professioni sanitarie

Partecipazione a commissioni di vigilanza/controllo dell'Universita' di
Modena e Reggio Emilia per I'ammissione al Corso di Laurea in
Odontoiatria e Protesi dentaria

Partecipazione a commissioni di vigilanza/controllo dell'Universita' di
Modena e Reggio Emilia per I'ammissione al Corso di Laurea in Scienze
infermieristiche ed ostetriche

Partecipazione a commissioni di gara per l'affidamento di appalti di
servizi presso la Direzione legale, Affari istituzionali, Appalti e Gare
dell'Universita' di Modena e Reggio Emilia (varie)

Inglese e francese: livello B2;

Conoscenza nell'uso dei piu comuni programmi informatici (word, excel,
powerpoint, Adobe/Acrobat);

Conoscenza approfondita dei gestionali di contabilitd finanziaria (CIA),
di contabilitd economico-patrimoniale (U-GOV) e di protocollazione
informatica (PIA-KION), nonché delle piattaforme di
approvvigionamento certificate (MEPA, INTERCENT-ER)



