
PREFETTURA - UTG DI POTENZA 

Tabella dei procedimenti - SERVIZIO I°- CONTABILITA' E GESTIONE FINANZIARIA 

 

 

 

 

 

Tipologie di 

procedimento 

 

 

 

 

 
Breve descrizione del procedimento 

 

 

 
DIRIGENTE  

Dott. Antonio FERRARO 

 

Termine fissato in sede di 

disciplina normativa del 

procedimento per la 

conclusione con l'adozione di 

un provvedimento espresso 

e ogni altro termine 

procedimentale rilevante 

 

 

Atti e documenti 

da allegare 

all'istanza e 

modulistica 

necessaria 

 

 

                 TELEFONO E PEC 
0971/419111 

protocollo.prefpz@pec.interno.it 

Verifica e controllo adempimenti 

in materia di: Finanza Locale - 

Rendiconti Elettorali - 

adempimenti relativi 

presentazioni dichiarazioni IRAP e 

delle Dichiarazioni del Sostituto 

d'imposta 

Controllo della resa delle contabilità da 

parte delle unità a ciò tenute presenti 

nel Servizio  I° 

    

 

 

 
Finanza Locale 

Affari relativi alla finanza comunale e 

provinciale, consulenza finanziaria e 

contabile in favore degli enti locali e 

relative spese 

 

 

 
 

 

 

   

Gestione capitoli di spesa 

riguardanti: manutenzione stabili, 

aree e impianti a servizio arma CC 

- casermaggio P.S. e facchinaggio- 

consultazioni elettorali.- S.A.I. 

Acquisizione degli atti istruttori, 

liquidazione, ordinazione e 

rendicontazione della spesa 

Gestione capitoli di spesa 

riguardanti: spese per liti e 

arbitraggi - spese d 'ufficio 

Questure ed altri Uffici P.S. - spese 

per servizi mensa e vitto Forze di 

Polizia - acquisto impianti, 

armamenti e attrezzature - spese 

di trasporto Forze di Polizia 

Acquisizione degli atti istruttori, 

liquidazione, ordinazione e 

rendicontazione della spesa 

    



PREFETTURA - UTG DI POTENZA 

Tabella dei procedimenti - SERVIZIO I°- CONTABILITA' E GESTIONE FINANZIARIA 

 

 

 

 

 

 

Tipologie di 

procedimento 

 

 

 

 

 
Breve descrizione del procedimento 

 

 

 
DIRIGENTE  

Dott. Antonio FERRARO 

 

Termine fissato in sede di 

disciplina normativa del 

procedimento per la 

conclusione con l'adozione di 

un provvedimento espresso 

e ogni altro termine 

procedimentale rilevante 

 

 

Atti e documenti 

da allegare 

all'istanza e 

modulistica 

necessaria 

 

 

                 TELEFONO E PEC 
0971/419111 

protocollo.prefpz@pec.interno.it 

Costituzione posizioni 

previdenziali e pensionistiche e 

cessazioni dal servizio del 

personale dell'Amministrazione 

Civile dell'Interno e della P.S. 

Verifica requisiti per l'accesso al 

collocamento in pensione e redazione 

del relativo decreto di collocamento a 

riposo con successivo invio della 

posizione assicurativa ( PA04 ) all' Ente 

Previdenziale INPS- Gestione 

Dipendenti Pubblici. 

    

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 
Budgeting e Contabilità Economica 

acquisizione e inserimento dati relativi 

al monitoraggio dei costi di gestione 

della Prefettura 

Trattamento economico 

accessorio e conguaglio fiscale del 

personale della Prefettura e civile 

della Questura ed altri uffici P.S. 

predisposizione delle contabilità e dei 

relativi decreti di autorizzazione al 

pagamento del compenso lavoro 

straordinario e fondo unico di 

amministrazione 

Gestione capitoli di spesa 

riguardanti: trattamento 

economico fisso al personale della 

P.S. - indennità di trasferimento 

personale civile e P.S. - Interessi e 

rivalutazione monetaria su 

pagamento stipendi e pensioni 

P.S. 

Acquisizione degli atti istruttori, 

liquidazione, ordinazione e 

rendicontazione della spesa 



PREFETTURA - UTG DI POTENZA 

Tabella dei procedimenti - SERVIZIO I°- CONTABILITA' E GESTIONE FINANZIARIA 

 

 

 

 

 

 

Tipologie di 

procedimento 

 

 

 

 

 
Breve descrizione del procedimento 

 

 

 
DIRIGENTE  

Dott. Antonio FERRARO 

 

Termine fissato in sede di 

disciplina normativa del 

procedimento per la 

conclusione con l'adozione di 

un provvedimento espresso 

e ogni altro termine 

procedimentale rilevante 

 

 

Atti e documenti 

da allegare 

all'istanza e 

modulistica 

necessaria 

 

 

 

                 TELEFONO E PEC 
0971/419111 

protocollo.prefpz@pec.interno.it 

Gestione capitoli di spesa 

riguardanti: compenso lavoro 

straordinario e versamento 

relative ritenute Forze di Polizia - 

Ordinaria e straordinaria 

manutenzione immobili a servizio 

della P.S. - servizio sanitario , 

accertamenti cure e ricoveri P.S. - 

Fondo efficienza servizi per la P.S. 

Acquisizione degli atti istruttori, 

liquidazione, ordinazione e 

rendicontazione della spesa 

    

Gestione capitoli di spesa di 

competenza dell'Ufficio 

economato - C.A.P.I - Protezione 

Civile e accoglienza stranieri 

Acquisizione degli atti istruttori, 

liquidazione, ordinazione e 

rendicontazione della spesa 

    

Gestione capitoli di spesa : 

missioni e ordine pubblico della 

P.S. - indennità accessorie P.S. - 

spese di custodia spese di viaggio 

trasporto e mantenimento 

indigenti 

Acquisizione degli atti istruttori, 

liquidazione, ordinazione e 

rendicontazione della spesa 

 
 

 

 
 

 

 

   
 

 

 
 

 

 

 

 

Conto Corrente e rapporti con la 

Tesoreria Provinciale dello Stato 

Predisposizione dei mandati di 

pagamento da inviare alla Tesoreria 

Provinciale dello Stato 

 
Scritture contabili PREFETTURA 

Redazione bilancio di verificazione a 

cadenza trimestrale e schede mastro 



PREFETTURA - UTG DI POTENZA 

Tabella dei procedimenti - Servizio Amministrazione, Servizi Generali e Attività Contrattuale 

 

 

 

 

 

 

Tipologie di 

procedimento 

 

 

 

 

 
Breve descrizione del procedimento 

 

 

 
DIRIGENTE  

Dott. Antonio FERRARO 

 

Termine fissato in sede di 

disciplina normativa del 

procedimento per la 

conclusione con l'adozione di 

un provvedimento espresso 

e ogni altro termine 

procedimentale rilevante 

 

 

Atti e documenti 

da allegare 

all'istanza e 

modulistica 

necessaria 

 

 

 

                 TELEFONO E PEC 
0971/419111 

protocollo.prefpz@pec.interno.it 

Gestione capitoli di spesa :fitto 

locali ed oneri accessori della P.S. - 

spese per missioni , visite fiscali, 

accertamenti sanitari, buoni pasto 

personale civile- gettoni di 

presenza comitati e commissioni - 

rimborsi ai contravventori - 

anticipazioni reparti P.S. 

Acquisizione degli atti istruttori, 

liquidazione, ordinazione e 

rendicontazione della spesa 

 

 
   

 

  
 

   
 

Gestione capitoli di spesa ex 

agenzia Segretari Comunali - fitto 

locali ed oneri accessori amm/ne 

Civile e P.S. - spese d'ufficio organi 

periferici - spese copia, stampa, 

carta bollata e e registrazione - 

spese assistenza stranieri 

Acquisizione degli atti istruttori, 

liquidazione, ordinazione e 

rendicontazione della spesa 

 

Gestione capitoli di spesa : 

accasermamento forze di Polizia in 

servizio di O.P.fuori sede - spese 

per il Gabinetto di Polizia 

Scientifica e Compartimento 

Polizia Stradale - spese postali 

acquisizione degli atti istruttori , 

liquidazione, ordinazione e 

rendicontazione della spesa 

    

 

   



PREFETTURA - UTG DI POTENZA 

Tabella dei procedimenti - Servizio Amministrazione, Servizi Generali e Attività Contrattuale 

 

 

 

 

Tipologie di 

procedimento 

 

 

 

Breve descrizione del 

procedimento 

 

 

DIRIGENTE 

Dott. Antonio FERRARO 

Termine fissato in sede di 

disciplina normativa del 

procedimento per la 

conclusione con l'adozione 

di un provvedimento 

espresso e ogni altro 

termine procedimentale 

rilevante 

 

 

Atti e documenti 

da allegare 

all'istanza e 

modulistica 

necessaria 

 

 

 recapiti telefonici e pec 

0971/419111 
protocollo.prefpz@pec.interno.it 

 

 

Progettazione di strutture lineari 

energetiche - Decreti di 

autorizzazione all'accesso su fondi 

privati 

 

 

 

Autorizzazione ai tecnici per 

l'accesso ai fondi privati interessati 

dal tracciato di massima dei lavori 

    

 

 

 

Progettazione di strutture lineari 

energetiche - Decreti di 

espropriazione 

 

 

 

Espropriazione di fondi privati 

interessati dall'opera di interesse 

pubblico 

    

 

 

 

 

 

Gestione gare 

 

 

 

 

Adesioni a Convenzioni CONSIP o 

RdO su Mercato Elettronico 

 

 

 

 

 

 

 

 

La durata della procedura è specificata 

nelle condizioni particolari di contratto 

  



PREFETTURA - UTG DI POTENZA 

Tabella dei procedimenti - Servizio Amministrazione, Servizi Generali e Attività Contrattuale 

 

 

 

 

 

Tipologie di 

procedimento 

 

 

 

Breve descrizione del 

procedimento 

 

 

DIRIGENTE 

Dott. Antonio FERRARO 

Termine fissato in sede di 

disciplina normativa del 

procedimento per la 

conclusione con l'adozione 

di un provvedimento 

espresso e ogni altro 

termine procedimentale 

rilevante 

 

 

Atti e documenti 

da allegare 

all'istanza e 

modulistica 

necessaria 

 

 

 

 recapiti telefonici e pec 

0971/419111 
protocollo.prefpz@pec.interno.it 

 

 

 

 

Gestione immobili sede 

Arma Carabinieri e 

Polizia di Stato 

 

 

 

Contratti di locazione degli immobili 

sede delle caserme dell'Arma dei 

Carabinieri e organismi della Polizia 

di Stato 
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