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1 Introduzione

Il presente documento rappresenta il Manuale Utente dell’applicazione BDNA
(Banca Dati Nazionale unica Antimafia) specifico per le Stazioni Appaltanti.

Il manuale utente ha lo scopo di illustrare le modalita di utilizzo dell’applicazione
BDNA ad uso delle Stazioni Appaltanti.
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2 Caratteristiche del Sistema

2.1 Contesto di riferimento

In relazione alle attivita di infiltrazione della criminalita organizzata ed il
conseguente condizionamento nelle procedure di appalto per la realizzazione di
opere pubbliche e per la fornitura di beni o servizi ad Amministrazioni ed enti
pubblici, la vigente normativa antimafia prevede che le Pubbliche
Amministrazioni, gli Enti pubblici e le aziende vigilate dallo Stato debbono
acquisire idonea documentazione informativa circa la sussistenza di una delle
cause di decadenza o sospensione di cui all’art. 10 della Legge 31/5/1965 n.575,
o dei tentativi di infiltrazione mafiosa di cui all’art. 4 del D.Lgs. 8 agosto 1994, n.
490, relativamente alle aziende ed ai soggetti con cui intendono stipulare
contratti, avendo come criterio di riferimento quello della competenza
territoriale.

La procedura di rilascio della certificazione antimafia & stata dettagliatamente
definita, e in parte semplificata, con il D.P.R. 3 giugno 1998 n. 252
successivamente accompagnato da istruzioni applicative specificate nella
Circolare diramata dal Ministro dell'Interno il 18 dicembre 1998 n. 559. Con il
termine generale documentazione antimafia si intendono diverse tipologie di
attestazioni - identificate sulla base dell’entita dellimporto e dell’oggetto del
contratto: Certificati Camerali, Autocertificazioni,  Comunicazioni scritte del
Prefetto, Informazioni scritte del Prefetto.

Nel contempo, le leggi n. 410/1991 e n. 726/1992 prevedono altresi che, per
ciascun appalto, gli enti Appaltanti trasmettano alla Prefettura competente
informazioni e dati relativi agli appalti in essere attraverso la compilazione di
moduli cartacei (GAP), contenenti lI'indicazione di tutte le ditte partecipanti.

L'invio dei moduli avviene in genere con minore tempestivita rispetto alle
richieste di certificazione antimafia e in molti casi non avviene affatto. Le
amministrazioni inviano inoltre alle Prefetture tutte le delibere corredate di
schede sintetiche di accompagnamento perché esse vengano sottoposte ad un
controllo generale di legittimita.

Come ¢ stato piu volte evidenziato in sedi autorevoli e come la realta quotidiana
spesso dimostra, €& possibile riscontrare ad oggi notevoli spazi di miglioramento
dell’attuale procedura vigente e soprattutto delle specifiche applicazioni che di
essa si registrano nei diversi contesti amministrativi del Paese. Esiste infatti una
problematica riguardante, da un lato la tempestivita delle operazioni di verifica
sui soggetti sottoposti a controllo - si ricordi infatti che il termine ad oggi
previsto per il rilascio delle informative antimafia & fissato in 45 gg. trascorsi i
quali, in assenza di riscontro dal Prefetto, I'Amministrazione € tenuta a
procedere - e dall’altro di efficacia nel contrasto all’azione malavitosa che
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richiede una accuratezza ed un impegno considerevole nello svolgimento delle
verifiche e nell’accesso a dati sensibili.

Tale azione inoltre va condotta cercando di limitare i notevoli ritardi che ne
conseguono nell’'espletamento delle gare e nell’avvio operativo dei lavori e delle
fornitura appaltate.

Lo stato di aggiornamento delle informazioni in possesso delle Camere di
commercio e soprattutto le fonti alle quali esse possono attingere per apporre
il nulla osta antimafia ai certificati rilasciati alle imprese che ne fanno richiesta
appare infatti estremamente limitato. Talvolta si assiste a fenomeni singolari
per i quali ditte che si sono aggiudicate appalti pubblici per entita di importi
inferiori la soglia fissata per la richiesta di informativa prefettizia, presentando
quindi certificati camerali contenenti liberatoria antimafia, sottoposte a
successive verifiche approfondite della Prefettura per la partecipazione ad
appalti di dimensioni ingenti risultano compromesse sul piano dell'infiltrazione
mafiosa. La revoca dell’affidamento ricevuto in precedenza o la rescissione del
contratto intervengono pertanto solo in tempi successivi e relativamente lunghi.

2.2 Descrizione generale

Nell’'ambito del contesto di riferimento definito, il progetto si propone di rendere
maggiormente efficiente I'azione dello Stato contro la criminalita organizzata
semplificando ma, soprattutto, migliorando in termini di tempistica e di
attendibilita il processo di rilascio delle Comunicazione Antimafia, da parte delle
Prefetture e delle Stazioni Appaltanti, alle imprese, alle persone fisiche, alle
amministrazioni e agli enti che ne fanno richiesta.
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3 Home Page

Dopo il completamento delle operazioni di autenticazione, il sistema presenta la
pagina seguente, la cosiddetta ‘Home Page’, dalla quale si avra la possibilita di
utilizzare tutte le funzionalita disponibili.

5 i v st o
I (EhEIe Y Banca Dati Nazionale Antimafia  ppna

Benvenubn nella B STECOLFRAT ]

SEOONE CESNTRALE W LIPS - IR
s G TR m
_ s GRATLe TALR,
B T ; N ) IH_ISTRUTTORA — -
Liata richérite da F - AHEI THLIETALTTERS: N0 « 13
PR T g LG ST L aimgitia WA FPALLE BB i BF
B R _EMUTG rgeesen_EibiBad_WiBNTi1 I _ISTRLTTORS, i
10 sistema imkoim sullo il
F PRLRHUTG Irgereao, BIDBEE_DTIHITIL M FTRTTOR, LIRSS - 12258 d@xlle intraiterie relacive alle
—_ L'mtrwizas relses sk acheors per ]
_lkd Bisal T NS TESS M1 SRALE fleibeine iscrine
T
p FR_RSUT_fngroooo_ 754341 _2018IT12 IH_ISTRUTTORDS
A PR EMUTG frgrems_RZ3HR0_20189T12 H_ISTRUTTORD
PR_RHUTE S 3Eial_STIEIF1d S RUTTNs
RELICNE DESTRA
AT frgresc_SETealt_bmearnd i ERTTR
[P R R R B ] e
roaente di aprire b * L T J
apina di deitaglio Fxiemia g inferusors pur wcerrere Ie pagioe inccosidie N
AN -
Visinutiora reistve il richissis par
g TELE: MENTAL SRSV
L

La “Home page “ & composta da sezioni diverse:

v' nella sezione superiore viene mostrata la situazione della connessione
allo S.D.I. sotto forma di semaforo

VERDE = la Prefettura di competenza
della stazione appaltante ¢ connessa
allo SDI

0SSO = non é connessa

v sotto l'icona del “semaforo” € posta la scritta E che deve

essere utilizzata per una corretta disconnessione dal sistema

v sotto il logo del Ministero viene esposto il menu delle funzioni

Richieste Comunicazioni Guide
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v' la sezione centrale presenta la “Lista delle Richieste di competenza
dell’'utente collegato”
v la sezione a destra € riservata ai “Messaggi” da parte del Sistema
B.D.N.A. Emissione: 09/08/2016 Tutti i diritti riservati Pag. 7di 52




4 Lista Richieste da evadere

Come si vede nell'immagine viene mostrata la lista delle richieste di competenza
dell’'utenza che ha effettuato I'accesso suddivise su piu pagine.

Vi sono richig

g inserite dal presente ufficio che npn sono state ancora chiuse
omnm———. p——

P PR RMUTC Tngresso_0224047_30160712 IN_ISTRUTTORIA

Lista richieste da £ PR_RMUTG _Ingresso_0224045_20160712 \ Y IN_ISTRUTTORIA
evadere P PR_RMUTG _Ingresso_0224045_20160712 Dati indicati nell'inserimento IN_ISTRUTTORIA
L PR_RMUTG _Ingressa_0224044_20160712 IN_ISTRUTTORIA

AL PR_RMUTG_Ingressa_0224043_20160712 IN_ISTRUTTORIA

—_— IN_INSERIMENTO

P PR_RMUTG _Ingressa_0224041_20160712 IN_ISTRUTTORIA

p PR_RMUTG_Ingresso_0224040_20160712 IN_ISTRUTTORIA
P PR_RMUTG Ingresso 0224039 20160712 IN_ISTRUTTORIA
R_RMUTG_Ingresso_0224037_20160712 IN_ISTRUTTORIA
/ 1|2 3 4 3 L 7 3 9 10| .. 171 Successivo
Permette di aprire In \ J
pagina di dettaglio ﬂ Richiesta per Informazione per scorrere le pagine successive

Si pu0 accedere alla pagina di dettaglio della singola richiesta con la selezione

dell’icona P accanto al numero di protocollo oppure dell’icona nel
caso di richiesta ancora in fase di inserimento e non ancora protocollata.

I dati sintetici forniti nella lista sono i seguenti :

Nome Descrizione

Numero Protocollo [l numero di protocollo relativo alla richiesta

Valore Appalto Il valore dell’appalto per il quale si & generata la richiesta
Codice Unico Il codice unico del progetto qualora indicato durante
Progetto inserimento

Descrizione Appalto [La descrizione dell'appalto qualora indicato durante
I'inserimento
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5 Messaggi

Nella sezione a destra il sistema fornira delle comunicazioni sulle lavorazioni
avvenute.

Nell'immagine che segue vengono riportati degli esempi di messaggi

Messaqqi
04/07/2016 - 22:06

17/06/2016 - 13:34 E stata rilasciata in automatico dal

'-"S"U‘wWW L sistema, in data 04/07/2016, una ...
soggetto

" leggi
17/06/2016 - 12:56 01/07/2016 - 11:03
Listruttona relativa alla nchiesta per i L'utente con CF POOTAAS4A2917268 &
et COORTROERRET stato accreditato nel sistema tramite ...
leggi leggi

17/06/2016 - 12:56
Listruttona relativa alla nchiesta per i
soggetto NNINRENERINNES -

23/06/2016 - 13:02

E stata rilasciata in automatico dal
leggi sistema, in data 23/06/2016, una ...

I leggi

Cliccando sul si potra leggere l'intera comunicazione

l acoWM  Banca Dati Nazionale Antimafia BENA

Hichieste Comunicarioni  Goide
1 Home

Dati Messaggio

Data Creazione 12/07/2016
L'istruttoria relativa alla richiesta per il soggetto

mnn CF
prot. PE_RMUTG_Ingresso_ 0228464206012 & stata lavorata.

Testo

Dati Messaggio
Data Creazione 23/06/2016

E stata rilasciata in automatico dal sistema, in data 23/06/2016, una liberatoria per la Richiesta
Testo PR_RMUTG_Inﬂresso_Olgﬁlﬁl]_ZU 160602 relativa al soggetto h

Dati Messaggio

Data Creazione 01/07/2016

L'utente con AN & stato accreditato nel sistema tramite richiesta DA APPLICATIVO e senza

Testo - "
passare per istruttoria.
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6 MENU’ RICHIESTE

La presente area applicativa, consente all’'utente

accertamento, relative a una persona o a una societa .

Richieste Comunicazioni Guide

Ricerca Richieste

Nuova Richiesta Societa" Estera

L'utente puo:

di gestire le richieste di

. effettuare ricerche sulle richieste gia inserite, filtrando su opportuni criteri di

ricerca e visualizzarne il dettaglio per effettuare operazioni su di essa

(modifiche, cancellazioni, stampe).

. inserire nuove richieste di accertamento per le persone fisiche

. inserire nuove richieste di accertamento per le societa (con i relativi soci).

. inserire nuove richieste di accertamento per le societa estera (con i relativi

S0Ci).
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6.1 ITER DI UNA RICHIESTA

Richiesta INSERIMENTO

senza protocollo Procedi?

Inserimento con

LA ACNE OK? assegnazione ID

|

Assegnazione del protocollo e

determinazione dello STATO
(chiusa con esito

negativo dal sistema)

NEGATIVO \ -

CON
COMUNICAZIONE
FALLITA

Sl

IN ISTRUTTORIA
(PREFETTURA)

LIBERATORIA

CON
ATIPICO COMUNICAZIONE
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6.2 BREVE DESCRIZIONE DEGLI STATI

INSERIMENTO La richiesta & in attesa di essere inviata tramite il tasto
[ tnserisci presente in basso a sinistra nella maschera di
immissione richiesta.

LAVORAZIONE Durante questo stato il sistema elaborera la richiesta
creata effettuando le debite interrogazioni, pianificate ad
intervalli di tempo prestabiliti.

ISTRUTTORIA La Prefettura competente ha preso in carico la richiesta e
dovra lavorarla.

Alla richiesta in questo stato viene attribuito un “numero di
protocollo” dal quale si possono desumere le seguenti
informazioni:
PR_XXUTG_ingresso_YYYYYYYY_ZZ27272777Z
dove XX indica la sigla prefettura competente a
Cui & assegnata la richiesta
YYYYYYYY & il numero di protocollo informatico
Assegnato in WebArch
27777777 ¢ la data di inserimento della
richiesta nel formato aaaammgg

CHIUSA CON | La richiesta risulta essere chiusa con esito negativo perché

ESITO NEGATIVO | non sussistono le cause di decadenza, di sospensione o di

(LIBERATORIA) divieto di cui all'art.67 del d.lgs. 159/2011 né le situazioni
di cui all'art.84, comma 4, e all'art. 91, comma 6, del
medesimo decreto legislativo.

CHIUSA CON | Durante lo stato di istruttoria e stato riscontrato che

ESITO POSITIVO | sussistono le cause di decadenza, di sospensione o di

(INTERDITTIVA) divieto di cui all'art.67 del d.lgs. 159/2011 e le situazioni di
cui all'art.84, comma 4, e all'art. 91, comma 6, del
medesimo decreto legislativo.

CHIUSA CON | La richiesta risulta essere chiusa con esito atipico quando

ESITO ATIPICO

si riferisce ad un esito di chiusura gestito dal precedente
applicativo.

CHIUSA CON | La Prefettura non rilascia I'esito negativo dell’istruttoria e

COMUNICAZIONE fa richiesta alla stazione appaltante di ulteriori
approfondimenti.

CHIUSA CON | Si e verificato un problema nella elaborazione della

COMUNICAZIONE richiesta.

FALLITA Sara cura della Prefettura competente lo sblocco della
richiesta in anomalia e l'invio in lavorazione.
Se |I” anomalia persiste la SA deve segnalare alla Prefettura
competente la situazione.

ATTI La richiesta e stata messa agli atti dalla Prefettura per dati
incompleti inseriti nella richiesta.
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6.3 Ricerca Richieste

Selezionando la voce “Ricerca Richieste” dal menu, si accede alla funzionalita di
ricerca delle richieste di accertamento presenti nel sistema.

Nuova Richiesta Persona

Nuova Richiesta Societa'

Nuova Richie

Gli utenti delle Stazioni Appaltanti potranno visualizzare le sole richieste
effettuate dalla loro Stazione Appaltante.

Viene presentata una schermata base nella quale si possono inserire i filtri per la
ricerca

~
N Banca Dati Nazionale Antimafia g;ﬁ-ﬁh

Richieste Comunicarioni  Guide

 Home
Ricerca Richiesta
Tipo Ricerca S PERSIOMA =]
Tipo Richiesta - =]
Stato - =)
Richiesta chiusa in automatico O
Utente Inserimento . =]

Codice Fiscale

Cognome

Data Inserimento Richiesta (Da - A)

P cerca
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E’ prevista la ricerca per :

Limitandola per “tipo richiesta” :

e allo “stato” per filtrare

lavorazione.

SU SOCIETA'

SU SOCIETA' STRANIERA
SU PERSONA O SOCIETA'
PER NUMEROQ PROTOCOLLO
PER IDENTIFICATIVO

COMUNICAZIONE ANTIMAFIA
INFORMAZIONE ANTIMAFIA

le richieste in base alle fasi del processo di

IN INSERIMENTO

IN ISTRUTTORIA

IN LAVORAZIONE

CHIUSA CON ESITO POSITIVO
CHIUSA CON ESITO ATIPICO
CHIUSA CON ESITO NEGATIVO
CHIUSA CON COMUNICAZIONE
ATTI

COMUNICAZIONE FALLITA

In base al tipo di richiesta dovranno essere valorizzati altri filtri:

Nome Descrizione
Identificativo da valorizzare con il valore dell'identificativo della richiesta
inserita

Numero Protocollo

da valorizzare con il valore del numero di protocollo della
richiesta inserita

Stato

da valorizzare con lo stato della richiesta selezionabile da menu
a discesa

Codice Fiscale

da valorizzare con il codice fiscale della persona o della societa
richiedente

Cognome da valorizzare con il cognome o parte di esso della persona
oggetto della richiesta
Partita Iva da valorizzare con la partita iva della societa richiedente

Ragione Sociale

da valorizzare con la ragione sociale/denominazione della
societa oggetto della richiesta

Soci

da valorizzare con il cognome o parte di esso, di un socio della
societa oggetto della richiesta

Data Inserimento
Richiesta (Da - A)

da valorizzare se si vogliono ricercare le richieste che hanno
come data inserimento una data che ricade nell'intervallo
specificato dalle 2 date

Amministrazione

da valorizzare con la descrizione delllamministrazione cui
afferiscono le istruttorie da ricercare

Struttura di

da valorizzare con la descrizione della struttura cui afferiscono

Riferimento le istruttorie da ricercare
Ufficio da valorizzare con la descrizione dell’ufficio cui afferiscono le
istruttorie da ricercare
B.D.N.A. Emissione: 09/08/2016 Tutti i diritti riservati Pag. 14 di 52




B |
La selezione del pulsante avviera la ricerca delle richieste in base

ai campi di ricerca specificati.

NOTA: Non e piu possibile cancellare le richieste immesse nel sistema. Lo stato
“cancellato” si riferisce ad una situazione pregressa, antecedente alla nuova
versione del sistema, utilizzabile solo per la consultazione.

Il risultato della ricerca sara presentato nella seguente forma:

I JNAGMW  Banca Dati Nazionale Antimafia BENA

501
Richieste Comunicazioni  Guide Esd
% Home
Lista Richleste

| emere rotocete | mmm_mm

- m 1Tn6fILE . B IN INSERMENTO E
E RM RM  3V0S/2046 I I . IN INSERIMENTD N
B MG brgresse_D146532_ 20160505 RM RM OS/OS/Z0U6 I | ] i msermEnTs IS
& R BM DS/0S/1OL6 Y e e IN INSERIMENTS [
B2 me_RMuTG prgress_D144836_I0I60304  RM EM  O40SI0I6 I e ] N NseRpEnTe B
2] RH RM  2EO3I0LE I S I INsERMENTS
E CTO - T LT ] _ ] [ ] IN INSERIMENTO E
E RM SR ORO3 NG I e [ ] N INSERIMENTO a
E RM  EM  ORDSI0G | ] [ ] [ TN THSERBTNTS Q
& RH RM O7/03/2046 mEEaaans EEEE IN IMSERIMENTS N
1[2][3] [4] [ successivn S ——

& p

o si potra visualizzare la

Selezionando l'icona a sinistra
richiesta nel dettaglio.

BH esportais
Selezionando l'icona si potra salvare sul proprio computer
I’elenco delle richieste.

Selezionando l'icona si potra stampare la richiesta.

Se si intende salvare il file prodotto ricordarsi di salvarlo sulla propria macchina
seguendo le istruzioni dell’Appendice 2.
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6.4 Richieste per Persona fisica

6.4.1 Inserimento richiesta per persona fisica

Per accedere a questa funzionalita € necessario selezionare

Il primo dato da selezionare € il “tipo richiesta” :

COMUNICAZIONE o INFORMAZIONE

l BN Banca Dati Nazionale Antimafia

% Hoiv

Zalezione Tipa Richesia
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6.4.2 ITERINSERIMENTO RICHIESTA COMUNICAZIONE

Maschere diverse in
funzione della
motivazione

Selezione
motivazione

Inserimento dati residenza

IO DK PN Al s

Presentazione dei dati completi della richiesta

Conferma
dei dati

Eventuale inserimento delle

note Conferma dei dati

i Uraronlls kol di and ILE L 3 O st
bRk Coebrsass?

|_IC S
=
Stato di ;
LAVORAZIONE [ Lt ke b 3 L o ab oot e s b o e
Stato di ISTRUTTORIA .“ L shishe dhulla sichimeta & D% ISTRUITT
Fr i (etugh gy le Frefettes & competents
Possibilita di

visualizzazione della
richiesta con NUMERO

dl PROTOCOLLO RlrBlasto R = A T _:- = — = ___ - - :
32 Lista Richisste ; . =} : E
Liatl Hichlests 1orss E - =
il apgloramento cMomIt : = E
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6.4.2.1 COMUNICAZIONE

Il sistema richiede ora di selezionare la “Motivazione” e il “codice fiscale”.

Vengono mostrate tutte le possibili *motivazioni” relative alle comunicazioni tra
le quali si puo scegliere quella opportuna.

l "ENAESW  Banca Dati Nazionale Antimafia N

SD1
Richieste Escl

f Home = Lista Richieste

Inserisci Richiesta Persons - COMUNICAZIONE ANTIMAFIA

Dati nchiesta

Tipo Motivazione Richicsta | —
. = JAUTORIZZAZIONI

Codice Fiscale* | ABILITAZIONI

ISCRIZIONI

CONTRATTO OPERE E LAVORI PUBBLICI satton speciall (D Lgs. 163/2008, ant 206)

) 1nserisci CONTRATTO PER SERVIZI O PUBBLICHE FORNITURE

VERIFICA UTENTE SICEANT

EROGAZIONI

[VERIFICA AUTO GERT

PROVA SOGLIE

FINANZIAMENT)

CONTRATTO OPERE E LAVORI PUBBLICI

CONTRIBUTI

VERIFICA SOGGETTO NON PRESENTE SU REGISTRO IMPRESE

In funzione della motivazione scelta verra predisposta la griglia successiva dei
dati necessari.

Per le seguenti motivazioni (gruppo A):

LICENZE
AUTORIZZAZIONI
ABILITAZIONI
ISCRIZIONI
VERIFICA AUTO CERT

VERIFICA SOGGETTO NON PRESENTE SU REGISTRO IMPRESE

verra proposta la seguente maschera

l oW Banca Dati Nazionale Antimafia KN

Ll
Endd
#% Home E Lista Richieste B Consslla Guids Rapidas
Irsersd Bichiestn Persomns

okt Fiscala

O THY

M L

Data Dd Mawcltn 041171955

MArE: MR ITALLS

Frowincis Rascits HEIRAA

Covimaans Masria RS

L F

Mackng Besidenia® - =]

indirirre Asaldsnsa

Cap Raaldenza
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Per le altre motivazioni (gruppo B):

CONTRATTO OPERE E LAVORI PUBBLICI settori speciali
(D.Lgs. 163/2006,art. 206)

CONTRATTO PER SERVIZI O PUBBLICHE FORNITURE

EROGAZIONI

PROVA SOGLIE

FINANZIAMENTI

CONTRATTO OPERE E LAVORI PUBBLICI

CONTRIBUTI

Verra proposta la seguente maschera:

#% Home := Lista Richiests

Inserisci Rich a Par 1 - COMUNICAZTIONE ANTIMAFLA
| Datl fchiast |

Tipa Motivazione Richiesta* S50 - |

Valore Appalts®

Mote Appalio

Codice Unico Progetio

Dexcrizione Appalto

Codice Fiscale™

B inserisc

In tutte le maschere € necessario valorizzare i campi obbligatori (contrassegnati
da un asterisco rosso (*))
La mancata digitazione provochera una segnalazione di errore.

Ad esempio:

@) La proprieta Codice Fiscale non pud essere vuota
@ La proprieta Tipo Motivazione Richiesta non puo essere vuota

| @ La proprieta nazioneResidenza non pud essere vuota

‘ ) La proprieta Codice Fiscale non put essere vuota

@ 1l valore appalto & obbligatorio per il Tipo Motivazione selezionato

‘ @ 1l valore appalto previsto per la tipologia selezionata deve essere pari o superiore a3 € 1 e inferiore a € 150.000
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Per la maschera relativa alle motivazioni di gruppo B il campo ‘Note Appalto’
diventa obbligatorio nei seguenti casi:

e Se 'Tipo Motivazione Richiesta’ € uguale a ‘CONTRATTO OPERE E LAVORI
PUBBLICI' e il ‘Valore Appalto’ non & compreso tra i valori 154.937,07 e
5.150.000

e Se 'Tipo Motivazione Richiesta’ € uguale a ‘CONTRATTO PER SERVIZI O
PUBBLICHE FORNITURE’ e il ‘Valore Appalto’ non & compreso tra i valori
154.937,07 e 206.000

Dopo aver valorizzato i campi € necessario un primo inserimento selezionando
M inserisc

per permettere al sistema di controllare la coerenza tra il valore
dell’appalto e la casistica scelta. Se i controlli vengono superati sara riproposta la
maschera del gruppo A e I'elaborazione continuera su un ramo comune.

Al termine della valorizzazione dei campi se si vuole procedere con l'inserimento

. Continua
selezionare

i i i . Annulla
altrimenti se si vuole annullare quanto fatto selezionare -

. Continua N
Se si e scelto verra proposta la seguente maschera

| )
I EhHCS  Banca Dati Nazionale Antimafia @

Richiaste Comidcazioni Guide

# Home = Lista Richleste

Diati Richiesta Persona

RIEPILOGO

Tipe Motivarione Richiesta [SCRIZIONI

Tipa Richissta COMUNICAZIONE ANTIMAFIA
Codice Fiscala —_—

Cognome

MGmas
Diata D Mascita

Mazione Mascita ITALIA
Provincia Mascita ROMA
Comane NMascita ROMA
SeELs0 F

Marione Residenza ITALIA
Provincia Residenza ROMA
Comune Residenza ROM A

Indirirro Residensa
Cap Residensa
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i Procedi . . . L
La selezione del bottone - fa visualizzare la richiesta della conferma
della volonta di procedere

A Seidati inseriti sono corretti premere OK per procedere
allinserimento degli altri dati utili alla gestione della richiesta.

( Continua ] Cancel

Selezionando

1
' MINISTERO
I DELL INTERNO

Richieste Comumicacieni Guide
% Home [ Lista Richieste
Dati Richiesta Persona

i Ingarimanbs aveenabs 008 SUDCESED

la richiesta viene posta nello stato di INSERIMENTO e
vengono mostrati tutti i dati inseriti.

Banca Dati Nazionale Antimafia @

| 6 Lo stato dells richiests &1 1N INSERIMENTD

1 dafi sono stati salvati, da guesto

& porsiile inberromgane Fop per ripranderia in seguits.
Una volta complatato Mnssnmants diccars sl tarte "proéocolla & s m laverazicrs”.

DATI CEMERALT

Idenkificatren

Mumero Protocolle
Prefetiurs Competente
Tipo Motivazione Richiesta
Twpo Richiesta

Mote Per la Prefettura

DATT AMAGRAFICT

Codice Fiscale
(CosgnaDimhi

Mome

Sessn

DCata Di Nascita
Mazone Nascita
Provinoa Nascita
Comune Masoka
Mazione Residenza
Frovincia Residenza
Comune Residenza
Indirizzo Residenza

ALTRI DATE

Data Inserimento

Data Rchiesta Controlh

Utente Inserimento
Amminatratione Rachiadents
Struttura di Riferimento Richiedente
Tupex LM Appartensnza

112238

ROMA
ISCRIZIONT
COMUMICAZIONE ANTIMAFLA

I“lI II|

TTALLA
ROMA
ROMA
ITALLY
ROMA
ROMA
ROMA[RM)

2007 3006 - 17:37

PREFETTURA D[ ROMA
PREFETTURA DI ROMA
PREFETTURA

Prefettura / Stazione Appaltante Richiedente AREA 1 BIS - ORDINE E SICUREZTA FUBBLICA - ANTIMAFLA

Stampabile

Comumica Note alla Prefetiua Protocolla & imvs in levoraeone

M Cancells ncheesta
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E’ possibile scrivere delle note da inviare alla Prefettura insieme ai dati della

richiesta cliccando sul bottone

Verra aperta una finestra nella quale si potra scrivere le note e poi salvarle

e _ n )

Le note salvate saranno mostrate nella pagina della richiesta

DATI GENERALIL

Identificativo 112578
Numero Protocolle

Prefettura Competente ROMA

Tipo Motivazione Richiesta ISCRIZIONI

Tipo Richiesta TAZIONE ANTIMAFIA
Note Per la Prefettura note da inviare alla prefetturs a chiarmento dells rfchfesD

DATI ANAGRAFICI

. . . . Protocolla e invia in lavorazione .
Seguendo le istruzioni e cliccando sul bottone _ viene

chiesta la conferma dell’'operazione

— 3

A Una volta protocollata una richiesta non & pil possibile
madificaria. Confinuare?

oK Cancel

Dopo la conferma il sistema procedera all’elaborazione dei dati ponendo subito la
richiesta in LAVORAZIONE. Durante questo stato il sistema elaborera la richiesta
creata effettuando le debite interrogazioni, pianificate ad intervalli di tempo
prestabiliti.

Lo stato della richiesta &: IN LAVORAZIONE (se |'operazione dovesse richiadere troppo tempo ricollegarsi in un secondo momento per verificarne lo stato

=" finale)

Dopo l'avvenuto processo di controllo da parte del sistema la richiesta potra
generare un’ ISTRUTTORIA e le verra attribuito un NUMERO DI PROTOCOLLO.
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A questo punto sara compito della Prefettura prenderla in carico e chiuderla con i
vari esiti.

Se dopo il processo di controllo il sistema verifichera che vi sono le condizioni
per “liberare” la richiesta, senza passare per l'istruttoria, lo segnalera dando la
possibilita di stampare un pdf con il “Nulla Osta”.

D Aggiornamento eHettuahoJ/__,.—_\\

Lo stato della richie: &: IN ISTRUTTORIA
Per ulteriori dettagli rive! izlla b di competenza

DATI GENERALI

Identificativo % ]
Mumero Protocollo PR_RMUTG_Ingresso_0242142_2016 D?D
Prefettura Competente il

Tipo Motivazione Richiesta ISCRIZIONI
Tipe Richiesta COMUNICAZIONE ANTIMAFIA
Mote Per la Prefettura note ds inviare slla prefetturs a chisrmento dells richissta

% Home (Z Lista Richleste

Dati Richlesta Persona

O aggernamertn efisttusto

Lo stale deila richeasta & TN ISTRUTTORLE
Por ulterion dettagh rvalgersi alla Prefettura di compatenca

DATE GENE AL

Identificativo _lasas—

Musmers Protocolio {f PR_RMUTG_Ingresso 0242 143_F0160725 _\_\-\-\""}

Prefetiura Competente T BOMA —

Valare Appalo € 15000000

Coadeta Umict Progetts 151515

Hote Appalto wbed

Topo Motrvanone Rehiests CONTRATTO OPERE E LAVORI PUBBLICI satten spacah (D.Lgs. 16370006, srt.206)
Topa Richaests COMUNICATTONE ANTIMAFTA

Note Per la Prefettura
DATT ANAGRAFICT

Selezionando nel menu in alto la funzione “Lista Richieste” sara possibile
visualizzare la richiesta

Richieste Comvesadaziom Gonss
i= Lista Richieste
Datl Richiesta Persol

@ Aggicrnamento effettuato

Hichiusts Comunicadeni  Guids 5=
A Home
Lista Richéssts
FE_SPTG Ingreedn 0240143 JO1631 5% IH BTRJTTORA E
P rr_asuTc_Ingreme_(z41143_101SA735 M ETRTTCALA
v GLIETOE TERHE GORLL-5.E | 14 maspeENTo
B aeG_Ingrams_(MBAI_INISITTL  RM RM W sTRUTTCAL, I
B s ingreme_mmisar_Jmsarzi RM AR 1333501 100S EANALTA ITALY HOLDING S.EL. 1M BsvreToni:
- [P P R—
B @G Ingress (018043 J0IEATF  RM AW i ETRTTOALE i
P FE_SPTG Dngeesdn 0217183 J00&G 10 M HH IH BTRITTCRIS E
P e aeTG_Ingresn_fo1Ti8I_I0Ea730  RH AN 1H ESTRUTTORLA E
E BN L] 2007008 OLeEeE11n MARSH S.FA 1M DNSERIMENTD E
| alla| s|lallr 8 ¥ ) | Biccassss B caarta s
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‘ 6.4.3 ITER INSERIMENTO RICHIESTA INFORMAZIONI ‘

Pca Dah fananale Antimsafia El:.'-l:l

Maschere diverse in
funzione della motivazione

Selezione

motivazione

Inserimento dati residenza

Presentazione dei dati completi
della richiesta

IO DK PN Sl s

Conferma dei
dati

note

Eventuale inserimento delle

Conferma dei dati

B

i U volla prolonoliel e ok oTa wor € gl pomibilc
[ e

UK | Coma

Conferma dei dati

Possibilita di

Stato di LAVORAZIONE

L st defis richimts &2 [H ISTALTTOALS
o ulen ST es ks M FTelENars 6 campeteazy

visualizzazione della
richiesta con
NUMERO di
PROTOCOLLO

Liatl Hichlests Persa

i’} dpglorm amonto o Memeatn

LR Y

AREE R R R

Stato di ISTRUTTORIA
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6.4.3.1 INFORMAZIONI
Il sistema richiede ora di selezionare la “Motivazione” e il “codice fiscale”.

Vengono mostrate tutte le possibili "motivazioni” relative alle informazioni tra
le quali si puo scegliere quella opportuna.

Inseriscl Richiesta Persona - INFORMAFIONE ANTIMAFLA

Tipoe Motivazione Richiesta*

FROTOCOLLO DI LEGALITA

N - . OPFERE E LAVORI PUBBLICI

Codice Fiscale FORNITURE E SERVZI

SUBAPPALTI (Art 91 comma 1 O Lgs 158/2011)

CONTRIBUTI

ERCGAZICHI

SLIBAPPALTI (Art 91 comma 1 [ Lgs 15%2011)

CONCESSIONE DI ACQUE PUBBLICHE O D4 BENI DEMANIALI (At 91 comma 1 [ Lgs. 15952011)
CESSAZIONI (Art 81 comma 1 D Lgs. 158/2011)

COTTIMI (At &1 comma 1 D.Lgs. 15072011)

FINAMZIAMENTI]

FORNITURE E SERY1Z setiori spediak | D.Lgs. 18370006, arl 206)

SUBCONTRATTI (Art 91 comma 1 0 Lgs 15872011)

OPERE E LAVORI PUBBLICI sattari speciali (D Lgs. 16372008 art 208)

FORMITURE SENSIBILI (At %1, comma 7 [ Lgs. 1597201 1) ed mdriduate dallart 1, comma 53, della legge 18002012
RICHIESTE (&r, 100 D Lgs. 188/2011) provenienti dail’'ente locale scoolio ai sensi dell'art 143 del D Lgs. 26772000

[ tnserisci

A seconda della motivazione selezionata verra proposta la maschera opportuna:

Per PROTOCOLLO DI LEGALITA" :

RS Banca Dati Nazionale Antimafia @

L)
Hichieste  Comursagioni  Gaide Esal

#t Heme (T Lisia Richiesie

[riseriscl Richiesta Persona - TNFORMAZIONE ANTIMAFIA

Tipn Motivazione Richinsta® w~

Mate Appalto®

Conlice Fiscale®

[ inserisc

Per OPERE E LAVORI PUBBLICI
FORNITURE E SERVIZI
SUBAPPALTI (Art. 91,comma 1 D.Lgs. 159/2011)
CONTRIBUTI
EROGAZIONI
CONCESSIONE DI ACQUE PUBBLICHE O DI BENI DEMANIALI

(Art. 91,comma 1 D.Lgs. 159/2011)

CESSAZIONI (Art. 91,comma 1 D.Lgs. 159/2011)
COTTIMI (Art. 91,comma 1 D.Lgs. 159/2011)
FINANZIAMENTI
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FORNITURE E SERVIZI settori speciali (D.Lgs. 163/2006,art.206)
SUBCONTRATTI (Art. 91,comma 1 D.Lgs. 159/2011)

OPERE E LAVORI PUBBLICI settori speciali (D.Lgs. 163/2006,art.206)
RICHIESTE (Art. 100 D.Lgs. 159/2011) provenienti dall’ente locale sciolto
ai sensi dell’art. 143 del D.Lgs.267/2000

% lhame

Walore Appaltn®

Mt Appalto

Codioe Ficabes "

] inserisd

Comunicackni  Guids
2 Liska

1l . i
[(oua e 5
Tipo Motivazione Richiesta R - |

Codice Inice Progetto

Dwemcriziome Appalic

Richirsie

INFORBATIONE ANTIMAFLA

Per FORNITURE SENSIBILI (Art. 91,comma 7 D.Lgs. 159/2011) ed individuate

dall’art. 1, comma 53, della legge 190/2012

Codice Fiscale®

[ nserisci

Tipe Motivarione Richiesta® [

B.D.N.A.
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[ -
Come per la richiesta di Comunicazione, in tutte le maschere € necessario

valorizzare i campi obbligatori (contrassegnati da un asterisco rosso (*))
La mancata digitazione provochera una segnalazione di errore.

MINFETERD
DELL ITNTERNO

Banca Dati Nazionale Antimafia @

R T L

Tipas Pialinadisss Richiestia®  PROTOLOULD DM LEGALITA

Mots apgshe’

Coddien Facale * N TH TSR L

B tnworin

L'iter dell'inserimento € uguale a quello della richiesta di comunicazione, con la
differenza che per questo tipo di richiesta c’é I'obbligo di inserire i familiari, ove
previsto, sui quali effettuare dei controlli, secondo quanto previsto dall’art.85.
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‘Dati Richiesta Persona

@ Inserimento avwenuto con successo

@ Lo stato della richiesta &: IN INSERIMENTO

@ 1 dati sono stati salvati, da questo momento & possibile interrompere |'operazione per riprenderla in seguito.
Una volta completato inserimento cliccare sul tasto "protocella e invia in laverazione™.

DATI GENERALT

Identificativo 112241
Numero Protocollo

Prefettura Competente ROMA

Valore Appalto £ 155.000,00

Codice Unico Progetto

Note Appalto

Tipo Motivazione Richiesta CONTRIBUTI

Tipo Richiesta INFORMAZIONE ANTIMAFIA
MNote Per la Prefettura

DATI ANAGRAFICI

Codice Fiscale

Cognome

Name

Sesso

Data Di Nascita

Nazione Mascita ITALIA
Provincia Mascita ROMA
Comune Nascita ROMA
Nazione Residenza ITALIA
Provincia Residenza ROMA
Comune Residenza ROMA
Indinzzo Residenza ROMA(RM)
ALTRI DATI

Data Insenmento 20/07/2016 - 17:48

Data Richiesta Controlli
Utente Inserimento

Amministrazione Richiedente PREFETTURA DI ROMA

Struttura di Riferimento Richiedente PREFETTURA DI ROMA

Tipo Ufficio Appartenenza PREFETTURA

Prefettura / Stazione Appaltante Richiedente AREA I BIS - ORDINE E SICUREZZA PUBBLICA - ANTIMAFIA
Stampabile

Descrizione Appalto

Per questo soggetto potrebbero essere presenti, da precedenti richieste, dei dati riutilizzabili: Cerca i dati

Mon vi sono Familiari Conviventi associati 2l soggstto.

Comnc ket

¥ cancella richiesta

Qualora fosse gia presente una richiesta , inserita in passato per il soggetto in

esame, possono essere ricercati i dati gia inseriti selezionando =N

B.D.N.A. Emissione: 09/08/2016 Tutti i diritti riservati Pag. 28di 52




.
MINISTERO
DELL'INTERNO

Richieste

Banca Dati Nazionale Antimafia @

Comunicazioni Guide

f Home iZ Torna alla richiesta

Dati riutilizzabili

Per il soggetto |nserlln- sono stati trovati, da precedente richiesta, i seguenti dati che possono essere riutilizzati.

LR » ui dati corrispondono a quelli da inserire e fare click su "Applica dati preimpostati”.
Nessun dafo disponibile

Annulia Applica dati preimpostati

Selezionando TN viene richiesto il “Codice fiscale “ del familiare da

inserire. Qualora il soggetto sia privo di Codice fiscale, verra richiesto di inserire i
dati anagrafici.

I LINCULCM  Banca Dati Nazionale Antimafia @

= Toma alla richiesta

Inserisci Familiare

Irs=rire il Codice Fizcale dal soggeifo &
Codice Fiscale® = i 138l C e

E’ necessario completare i dati del familiare anche riutilizzando quelli del
soggetto principale se risiedono nella stessa residenza -

. MINISTERD
DELL INTERND

Michigwtn  Comwnicanoni G

Banca Dati Nazionale Antimafia

F
DMNA

12 Trna alla richessta

Inserisol Familare
Cadice Fiscale
Cagroma

[—

Data i Mascits
Msione i Masoia  [TALIA
Prwrsinain di Masaits  ROMA
Comuss & Haschs  ROMA
[ H

Feasicrse Basidera = T

Aealwuran Hesidenea.

Foote
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1
‘ MINISTERD
DELL INTERNO

= Torna alla rchiesta

Inserisc Familiare

Codice Fiscale

Cognams

Fams

Cista di Masciks

Mazione di Kascits [TALLA
Provincia di Mascita ROHE
Comuna di Nascia ROHA

Sauen M

Mazione Residenzs | A & EZEERTEETE
Provincia Rssidenns™  B096 =

Comune Residenca® 200 =]

Cap Hassdarcas

Indirizro Hesidens

Firte

Dopo aver selezionato ®=® sji potra visualizzare tutti i dati della richiesta
compresi quelli dei familiari

COMPILAZIONE
Per questo soggetto potrebbero essere presenti, da precedenti richieste, dei dati riutilizzabili:

Familiari Conviventi associati al soggetto:
Codice Fiscale Cogrome Nome Lungo di Nascita Data di Nascita
P ROMARM)

‘Comunica Note alla Prefettura Protocolla e invia in lavorazione

¥ Cancella richiesta

Si possono visualizzare i dati dei familiari inseriti e correggerli qualora fossero
errati.

I BN  Danca Dalbi Nazionale Antimafia ﬂ-r?m

= Toma alla richicala
Dafi Familiare
Cradice Fissake
Cogroms
home
Seec H

Duvte o Masriks

Kancna & Mascta  [TALLA
Prosarcis & Masata  EDMA
Comura 4 Masaots  ROMA
hanicnd Eecderan  [TALLL
Frzawrcin Rapdaras BOMA
Cramiired Gbti cemam B0 A
Cap BEamdanzs

[ndinrra La et

Ficte

# Modifica 3 Elimisa
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Per le INFORMAZIONI €& previsto il controllo dei familiari, per cui se non sono
stati inseriti dati degli stessi il sistema chiede conferma di questa mancanza.

gr— x

£ Mon risulla insentd alkcun familare per la nchieska présenis
Continuare ugualmenta?

0K Camcel

Prima dell’effettivo inserimento € necessario rispondere in modo affermativo al
seguente avviso

e — 3

A Prima di continuare assicurarsi che tutli | soggetti (compresi i
Familiari nel caso delle Informazioni) siano stati
adeguatamente inserti.

OK Cancel

La richiesta viene posta momentaneamente nello stato di LAVORAZIONE

@ Aggiocrnamento effettuato

. Lo stato della richiesta &: IN LAVORAZIONE (se I'operazione dovesse richieders troppo tempo ricollzgarsi in un secondo momento per verificarne lo stato
& finale)

e successivamente nello stato di ISTRUTTORIA

@ Lo stato della richiesta &: IN ISTRUTTORIA
Per ulteriori dettagli rivolgersi alla Prefettura di competenza

- La presente richiesta & un ACCERTAMENTO!
I\—_'JJ Si ricorda che per impedire rilasci automatici del "Mulla osta’ per il soggetto controllato si dowra provwedere alla chiusura con esito POSITIVO della
relativa istruttoria.

DATI GENERALL

Identificativo 112678

MNumero Protocollo PR_RMUTG_Ingresso_0242147_20160725
Prefettura Competente ROMA

Tipo Motivazione Richiesta ACCERTAMENTO INFORMATIVO

Tipo Richiesta INFORMAZIONE ANTIMAFIA

Mote Per la Prefettura
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6.5 Inserimento Richiesta Societa

L'iter operativo € uguale a quello per Inserimento richiesta per Persona

I el Sanca Dati Nazionale Antimafia E“N‘*n

L CTHIINIT AL 10 RHITHAS 1A

Tipes Mo vt b Bkt =

Tombicr Vo abe *

B 1mesieil

Il sistema € collegato alla Camera di Commercio, la quale ad ogni interrogazione
fornira il rivestimento Camerale della societa della quale si e inserita la partita
Iva.

La ricerca permettera quindi di visionare i dati della societa, dei soci, e
I'operatore potra eseguire una verifica visuale della situazione.

o
l "EReE s Banca Dati Nazionale Antimalia hE:ri;!.

w4

. v A A T
B ———

g |
- I 13 151 |

. T
- NENTUTSTITINGETEY  isie
- NN 761 AT €Y

e s T 8 v S ———

- [ v %108 M 1h COMB LG DO AMM NIV IO )
L = o A

I SO TAT O SO )
. (scin)
- I | T A TTHRANLT A |

T Bl a1 B L LT T Ere
O i N b i A i . T ] A P ]
T [ —— -
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E’ necessario valorizzare i campi obbligatori (contrassegnati da un asterisco

rosso )
In caso contrario verranno mostrate delle segnalazioni di errore come ad

esempio

‘ @ Specificare a quale Tipo Societd per Art.85 si fa riferimento

Frooedi

Se si seleziona il sistema, dopo aver chiesto conferma dei dati inseriti

ik Se | dati nsenth sono comatt premmens O per prodedan:
alrnsermento degl Al dali ulli Ak geslione Gella nehiesta

0K Can

propone la maschera per operare sui singoli soggetti.

Dati Richiesta Societa

i Inserimento avvenuto con successo

@ Lo stato della richiesta &: IN INSERIMENTO

@ I dati sono stati sabvati, da questo momento & possibile interrompere 'operazione per riprenderla in seguito.
Una volta completato l'inserimento cliccare sul tasto "protocella & invia in lavorazione™.

DATI GENERALI

Identificative 112818

Numero Protocollo

Prefettura Competente [ ]

Tipo Motivazione Richiesta LICENZE

Tipo Richiesta COMUNICAZIONE ANTIMAFLA

Note Per la Prefettura

DATI ANAGRAFICI

Tipo Secieta SOCIETA' & RESPONSABILITA' LIMITATA CONCESSIOMARIA NEL SETTORE DEI GIOCHI PUBBLICI
Ragione Sociale
Partita IWA

Codice Fiscale
Provincia Cciaa
Indinzzo Sede Legale

Telefono
Fax
E-mail
MNaote
Soggetti a . MINISTRATORE UNICO - SOCIO)

Liiogo & Uiata dinascita:

N SOCIO DI MAGGIORANZA)

COMPILAZIONE
Per questa societd potrebbero essere presenti, da precedenti richieste, dei dati riutilizzabili: Cerca i dati

B tic- modificasile B Modificatile & Azgiunts dells stazions apgaltants

Comunica Note alla Prefettura Protocolia e invia in lavorazione

¥ cancella richiesta & Stampa Dettaglio Richiesta
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oppure

[ *mm%
Luoge « Uata d resoks
| tmpeste rntenns | Grotwes Fuvsenm) |

] [COMSIGLIE Rri

Uz # Liaka i resola

i OO O
Lungo = Data di resota _
| tmrevie rntonrs. | Grvions Fumiierim) |

i I e A T CHEE )
Lunge & Diala i rescta

I —— A
Lungo = Diata di rescka *
| tmreste renstenns ) Grotoes Fumsenim |

i o
Lunge & Dala di ruscta %
| imesrmriemnan [ dstess foniiesion |

PROSCURA TUHRE

]
L ungn & Data di nasota

SINIADD SUFPLENTE]

Lunge = Diata di ek

E Non medificabile i" Modificabile W Aggiunto dalla stazione appaltante

Il lucchetto chiuso vuole indicare che lI'informazione proviene dalla visura
camerale e quindi non pud essere modificata.
Negli altri casi I'operatore pud modificare i dati inseriti.

B 0 - S0CI0)
Luogo e Uata dinascita:

& P )
uogo € L'ata di nascital

o (POT TUTO O DA PATTI SOCIALT)
Luogo e Data di nascita:

Gastiacl Soggetie

Ad esempio :

si possono impostare i dati anagrafici con _

e/o inserire i familiari da controllare con

Qualora la compagine societaria sia cambiata si pu0 inserire il nuovo socio

Inserisci soggetto

selezionando

Per il nuovo soggetto verra richiesto il codice fiscale
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Inserisci Soggetto

Codice Fiscale* Inserire il Codice Fiscale del soggetto e
premere sul tasto Continua

Soggetto privo di CF

Se il soggetto e privo del Codice Fiscale sara necessario inserire i dati anagrafici

Nella maschera successiva si dovra scegliere la figura che questo soggetto
riveste nei confronti della societa di cui si apre la richiesta

Inserisci Soggetto

Codice Fiscale |

Cognome _
Nome | ]

Data Di Nascita [ ]
Nazione Nascita ITALIA

Provincia Nascita _

Comune Nascita |
Sesso [ ]

Nazione Residenza -

Indirizzo Residenza

Qualifiche [J ACCOMANDATARIO DI SAPA

]| AFFITTUARIO O CONDUTTORE

[/ AMMINISTRATORE

]| AMMINISTRATORE CON REQUISITI
[0 AMMINISTRATORE DELEGATO

]| AMMINISTRATORE GIUDIZIARIO
[ AMMINISTRATORE PROVVISORIO
]| AMMINISTRATORE STRAORDINARIO
]| AMMINISTRATORE UNICO

CAPO AGENZIA

CAPO UFFICID

CAPOCANTIERE

CAPUFFICIO VENDITE
COAMMINISTRATORE

COEREDE

COLLABORATORE FAMILIARE
COLTIVATORE DIRETTO
COMMISSARIO GIUDIZIALE

oggoooooooog

COMMISSARIO GIUDIZIARIO

Viene presentato un lungo elenco di ruoli. Dopo aver selezionato quello giusto si
inserisce il soggetto.
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Al termine dell’ inserimento, si possono scrivere delle note per la Prefettura che
saranno allegate alla richesta

rescam auni e cveniual ke du comesioee Wis Pekellom -

Infine si puo selezionare

che dopo una richiesta di conferma dei dati

& Una wolla probocoRaba una richiesta mom & pid possinin
madilicarta. Confinuans?

per inviare la richiesta

O Cance

verra posta in prima battuta nello stato di LAVORAZIONE

[rati Richiesta Sodeth

@ Aggomarants aBattusto

Lo wtata dels rchats b TH LAVERAZIONS (o8 Faperariors doveans rchadies tropas tempa rcollgan b an tconds momsaln s seroams o mtatn
fimale

DATT GEMERRL]

Idesticativn 112018

Mumeny Pratscolia PR_TPUTG_Ingresso_D0S5380_20150727
Srefetiury Competeris

Tipe Mokriazions Richiests LIDENZE

Tipo Rchrests COMUNICATIONE ANTIMAFIA

Mote Per |n Frefetiurs

DATI AMACRAFICT

Tipo Sl SOCIETA’ & RESPORSABILITA LIMITATA CORCESSIONARLA NEL SETTORE DEI GIOCHI FUBBLICT
Sagiora Sooal

Partia [da

Codice Facile

Prowincia CLaa

Indwizso Sede Legake h

Tekefano
Fax
E-ma
Mot
Soqggett

1
i —— IW - SOCTO)
LUEg & Dsts & nascisl

woE PNTE THI SEMCIALT}
TuCgo ® DMEs 31 NAscHE:

Bl i sl Heataniie 5 Gypante Satn simsamy myaiaeie

B Stampa Dethaplo Richicsts

e successivamente nello stato di ISTRUTTORIA

Lo stato della richiesta &: IN ISTRUTTORIA
Per ulteriori dettagli rivolgersi alla Prefettura di competenza

E’ possibile richiedere la stampa del dettaglio della richiesta cliccando sul bottone

= Stampa Dettaglio Richiesta
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Il sistema chiedera se si vuole aprire il dettaglio o salvarlo sulla propria
macchina

Do you want to open or save RichiestaPG_PR_TPUTG_Ingresso_0051380_20160727_1469608812883.pdf (6,61 KB) from siceanttest.interno.it?

Open | Save |'| Cancel

Se si intende salvare il file prodotto ricordarsi di salvarlo sulla propria
macchina seguendo le istruzione dell’Appendice 2.

Altrimenti scegliendo il bottone "OPEN” si aprira un foglio Pdf come il seguente:

Eaacs D Marionads Avarsafis (DDA S

DAY SERERAL R N

PROT. 1L TP _irgrass R 1880 _XH ITI7
e ETALITTER,

Froterans Compisnia |

Viges bcivaicns Fiestis  LCERSE

T B ki TOM ST TSP
CLATT AR I ]

Tigms Somsets BOCETE & RESFUARASLITE | BTARS CORCESIMAAL NEL BETTORE D8
Ragiorm Socisle: I

Pt Tl I

Cadica P I

Prosincis Criss: |
indiina Sude Lopue: [

Faz

Exai
[

Bamn

Opiebirar SO0 TN MADCRMARTE

Ot o Frogremis || € 110000
[CotcsFuces | I
e 1

[ | aROE R T
i o Proprimn | 84 51500

sl Fryrade: |

Cogaarss o Howa: | I

Srar | |
C=—ml____ |

[ThasiFicx PRTTEN O STaOT O =TT e
TR

s s T | I

Jaian | |

T |

P

S S——

S ——

FEPETHE, B HEDENTE

e FEFITTURL B RO
Sovuiwy Dpsrrrter PN TR DN FOMN
e L P . STUETTL POk . TR
e & TR VL O P B

P 78 2
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6.6 Inserimento Richiesta per Societa Estera

La selezione di questa funzione presenta subito questo avviso

# Hoore = Liska Righasyde

Come recita I'avviso le societa estere non sono presenti sul Registro delle
Imprese per cui € necessario prestare la massima attenzione alla
valorizzazione dei dati anagrafici.

Inserire quindi i dati della richiesta, cioe la motivazione scelta nell’elenco
presentato

e

SRRLITI s apenitd 1) Lgn TELOION A4 200
JTHE PORANITUSE

Dopodiché inserire i dati anagrafici

W Hase 5 LA Eiesas

Eisqiars Sorie ' TRalL P
Vgt Smsinth TR BETRRA

Hazens tdi vegale | R - |

Indiricm Sede Legais

[ trsarisci

[ Inserisci

e procedere con l'inserimento
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Viene presentata la richiesta.

Dati Richiesta Societa

DATI GEMERALT
Tipo Motivazione Richiesta LICENZE

DATI ANAGRAFICI

Tipo Societa SOCIETA' ESTERA
Ragione Sociale TIMBUCTU
Mazione Sede Legale AFGHANISTAN
Indirzzo Sede Legale

Telefono

Fax

E-mail

Mote

Tipo Richiesta COMUNICAZIONE ANTIMAFIA

& Seldal insertl sonc cometl premere QK par
alfmzenmenio degi altn dabl wil alls gesbore dells nchesia,

N, Cancsl

Dopo aver controllato i dati inserirla cliccando su

La richiesta sara posta nello stato di INSERIMENTO e si potra procedere ad
inserire i soggetti sui quali occorrera eseguire i controlli.
L'iter operativo € uguale a quello per I’ “Inserimento richiesta societa”

0 Insenments avvensto con successs

| 0 Lo stats defls nchasta &; IN INSZRIVENTO

E i 1 et 30 steti salveti. de questo - UL

pare 1 per ricrwnderls = seguite,
Use voits completato Nmsersnento dhczare sl tasto “protocolis ¢ ovie in evoranene”.

DATI GENERALY

1dentficative 112838

Numero Protocoilo

Prefettura Competente ROMA

Tipo Motvazone Richiesta LICENZE

Tipo Richsesta COMUNICAZIONE ANTIMAFIA

Note Per la Prefetturs

DATT ANAGRAFICT

Tipo Scaets SOCIETA' ESTERA
Ragrane Sacinle TiMsuCTY
Nances Sede Legale AFGHANISTAN
Indirzzo Sede Legale

Telefono

Fax

E-mad

Note

COMPILAZIONT

Per questa soceth patrebberd sisere presenty, da precedent: nchieste, der dati nutdizzabib: m

ALTRL DATI

Date Inserimerto 27/07/2016 - 11:03
Uterte Insenmento

Data Richiesta Controll

Uterte Insenmento [—]
Amminstranone Richedents PREFETTURA DI ROMA
Struttuna & Rufenmento Richeedente FREFETTURA DI ROMA
Tipo Ufficio Apparteneras PREFETTURA

Prefetturs / Stanone Appaltente Richederte AREA | 8IS - ORDINE E SICUREZZA PUBBLICA - ANTIMAFLA

8 s wectatie o Macruasie VW sggints 2eks viaiise spsetaste

Com e reeoos ] ot e

X Cancella richiesta & Stampa Dettaglio Richiesta
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6.7 Stampa Nulla Osta

Se dopo il processo di controllo il sistema verifichera che vi sono le condizioni
per “liberare” la richiesta, senza passare per l'istruttoria, lo segnalera dando la
possibilita di stampare il *“Nulla Osta” in formato pdf.

Le richieste per le quali si potra produrre il Nulla Osta sono quelle la cui
istruttoria si & chiusa con esito negativo.

Nella lista richieste si seleziona la richiesta con il Numero di Protocollo e si clicca

el

su per aprirla

I e Banca Dati Nazionale Antimafia Efﬁ:‘\m

DELL INTERNG

P e meuTe e darl 2T BN BN ZANITOLE N e AT -
BB pr_peame_lspeme, 024V J0M0TIE AN AN RATVEIE I L L]
BB PR_PeAITG lapems, G2nbaii_JESGUTIZ AM  AH  LZMIVEMG — araame a
B s peaims_ingees S3viies JEuEATRA AH M S4NT/NNG I . e =
P FR_RUTO_| i 20160 _JS0EaM01 BH  BH LRI ] - | E:;;":,sr-é:.'!ﬂw E
£ o isgese somnm_aswanm MM WM 2aManEn =1 W o= -
B rm_mems e srerms_2nman MM WM rmONEOLS [ B W g ™ T -
B e T legeme QUSIN0_ 205 BN M ENINDOIE I E— — vt -
B or_PeaTG_Iagmmin ftesile_JSeGaSie AH M SN IEEeesee. B T INSERIMINTE =
ﬁ PE_RSLTO_| jein JLITTIT_JOLATMIE MM M 20N IR I 3 ::E;;,":,!'r‘“::;”m-o E

2| [w| (0] #8] . |57 | [ Semomsber [ ——

Si.Ce.Ant.

Sistoms Cartificagione Antimafa

[

M -y

Stampa Nulla Osta

Nella maschera cliccare su
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Si aprira una finestra dove si puo scegliere di aprire per stampare oppure di
salvare il Nulla Osta che verra prodotto

Do you want to open or save NullaOstaPF_PR_RMUTG _Ingresso 0243561 20160726_1469544639116.pdf (36,6 KE) from siceanttest.interno.it?

Open | Save |'| Cancel |

Se si sceglie di salvare il pdf prodotto ricordarsi di salvarlo sulla propria
macchina seguendo le istruzioni dell’Appendice 2.

Puo essere richiesta |'autorizzazione per eseguire |'operazione.

Citrix Receiver - Security Waming

«J Anonline application is attempting to access

files on your computer

2 Permit all access

DO not ask e again for ths site

Selezionare PERMIT

Il Nulla Osta viene prodotto in formato Pdf
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W Y
BANCA DATI NAZIONALE UNICA DELLA DOCUMENTAZIONE ANTIMAFIA

Prot n
PR_RMUTG_Ingresso_0243561_20160726

CODICE FISCALE: PERFISB1A18F9128

VISTA LA RICHIESTA DI RILASCIO DELLA COMUNICAZIONE ANTIMAFIA Al SENSI DELL'ART. 87 DEL
DLGS. 6 SETTEMBRE 2011, N.159, "CODICE DELLE LEGGI ANTIMAFIA E DELLE MISURE DI
PREVENZIONE, NONCHE" NUOVE DISPOSIZIONI IN MATERIA DI DOCUMENTAZIONE ANTIMAFIA. A
NORMA DEGLI ARTICOLI 1 E 2 DELLA LEGGE 13 AGOSTO 2010, N.136" E SUCCESSIVE MODIFICHE
ED INTEGRAZIONI;

VISTE LE RISULTANZE DELLA BANCA DATI NAZIONALE UNICA DELLA DOCUMENTAZIONE
ANTIMAFIA ALLA DATA ODIERNA,

SI COMUNICA
CHE A CARICO DEL SUINDICATO IEEEEED £ DEI RELATIVI SOGGETTI DI CUI ALL'ART 85 DEL

DLGS 159/2011, ALLA DATA ODIERNA NON SUSSISTONO LE CAUSE DI DECADENZA, D1
SOSPENSIONE O DI DIVIETO DI CUI ALL'ART 67 DEL DLGS 1592011

data
2600772016

COMUMICAZIONE AMTIMAFIA LIBERATORIA RILASCIATA, Al SENSI DELLARTICOLD B3, COMMA 1, DEL DLGS. &
SETTEMBRE 2011, M15%, UTILIZZANDO IL COLLEGAMENTO ALLA
BARCA DATI NAZIONALE LIMNICA DELLA DOCUMENTAZIONE ANTIMAFIA
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6.8 Comunicazioni dal sistema (Messaggi)

Nella sezione Comunicazioni si puo prendere visione dei messaggi inviati dal
sistema.
Si accede selezionando la voce “"Comunicazioni - Messaggi” dal menu.

Richieste Comunicazioni |Guide

Benvenukeisald

Vengono elencati tutti i messagi in ordine cronologico, dal piu recente al piu
vecchio

Richieste Comunicazioni Guide

£ Home

Lista Messaggi

Dala

26/07/2016 E stata rilasciata in automatico dal sistema in data 26/07/2016 una liberatoria per la Richiesta .. AREA [ BIS - ORDINE £ SICUREZZA PUBBLICA -

ANTIMAFIA
p 26/07/2016 E stata rilasciata in automatico dal sistema in data 26/07/2016 una liberatoria per |a Richiesta ... ﬁE%MIA?:IIE - ORDINE E SICUREZZA PUBBLICA -
pel aorzors <= ! | AREAT BIS - ORDINE E SICUREZZA PUBBLICA -
p 12/07/2016 ‘m«:na relativa alla nchiesta per il suggettu_cun ﬁﬁﬁmlailxi - ORDINE E SICUREZZA PUBBLICA -
jeol 12/07/2016 mth"iﬂ relativa alla richiesta per il soggetto [N <on AREA T BIS - ORDINE E SICUREZZA PUBBLICA -
p 12/07/2016 E stata rilasciata in automatico dal sistema in data 12/07/2016 una liberatoria per |a Richiesta ... ﬁE%MIA?:IIE - ORDINE E SICUREZZA PUBBLICA -
p 04/07/2016 E stata rilasciata in automatico dal sistema in data 04/07/2016 una liberatoria per |a Richiesta ... ﬁﬁﬁMIAE{i - ORDINE E SICUREZZA PUBBLICA -
p o1/07/2016  Lutente corlMMM - <tato =ccreditato nel sistema tramite richiesta DA AREA I BIS - ORDINE E SICUREZZA PUBBLICA -
APPLICATIVO e senza ... ANTIMAFLA
,Q 23/06/2016 E stata rilasciata in automatico dal sistema in data 23/06/2016 una liberatoria per la Richiesta ... ﬁﬁ%‘MIAE{i = BT (= SETRERS TN =
P 17/06/2016  Ulistruttoria relativa alla richiesta per il soggetto I . s - ORDINE £ SICUREZZA PUBBLICA -

< (2][3]a] 5]6][7] 8] o] 10][successivo

E si pud leggere il singolo messaggio per intero selezionandolo con I'icona P

Dati Messaggio

Data Creazione 26/07/2016
E stata rilasciata in automatico dal sistema, in data 26/07/2016, una liberatoria per la Richiesta

Testo PR_RMUTG_Iniresso_0243561_201(_5_9__7_'_g§ relativa al soggetto
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6.9 Guide

La voce del menu Guide contiene le seguenti informazioni:

Richieste Comunicazioni Guide

Benvenuto nella BN Ay

Vi sono richieste inserite dal pris uida Inserimento Rich. Art. 85

- Numero Protocollo

®

il manuale delle stazioni appaltanti 3.0

guida Informazioni per SA (recepita nel Manuale Stazioni Appaltanti 3.0 )
guida Inserimento Rich. Art.85

Elenco degli aggiornamenti dell’applicativo rilasciati
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APPENDICE 1

COLLEGAMENTO ALLA BDNA

Di seqguito si riportano le operazioni per accedere all’applicativo B.D.N.A.

Aprire il browser utilizzato sulla propria postazione e connettersi all'indirizzo
https://bdna.interno.gov.it (se STAZIONE APPALTANTE)
https://bdna.dippp.interno.it (se PREFETTURA)

Eseguire il login digitando nelle rispettive caselle USERNAME e la
PASSWORD APPLICATIVA

Please log on to continue,
@ s rame —
=

Password

' na O
0g On

Una volta effettuato il Login cliccare sull’icona BDNA.
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O carsmpse o

B S ¢ Jl IR

All'apertura di una nuova finestra del browser verificare che il certificato digitale
riporti il proprio nome e cliccare su OK

Confirm Certificate

Confirm this certificate by clicking QK. If this is not the correct certificate,
click Cancel,

in Arcotl...
Issuer TI Trust Technelos

OK I Cancel

Se non si e fatto al momento dello scarico del certificato annotare ora la validita
per poter controllare la scadenza.

Potrebbe verificarsi che insieme alla visualizzazione dei dati del certificato venga
anche richiesta una autorizzazione, come mostrato nella prossima maschera
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Citrix Recetvey - 5

<J An online application is attempting to access

information on a device attached to your

In questo caso cliccare su “Permit” o "Consenti” per continuare.

Accettato il certificato viene richiesto di digitare la PASSWORD SMART CARD.

Attenzione NON UTILIZZARE I PULSANTI DELLA TASTIERINA NUMERICA, MA
SCRIVERE NELLA CASELLA VUOTA I CARATTERI DELLA PASSWORD SMART
CARD

Enter vour

Password smart card
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Il sistema una volta verificata la correttezza della PASSWORD SMART CARD e
accettato il certificato digitale presentera a video un codice numerico di 4 cifre
(OTP) ed un numero verde gratuito da contattare.

L€

£ }
LA
MINISTERO
L . DELLINTERNO

Per poter accedere ol sistema
thlamare || nemero:

od Inserien & seguente codice OTw:

CE NUMNERICO
) DA DIGITARZ
ELEFOND
€ Marieveete S UTE 4 legaser $303' redretls 48 s
wriare inchetes o fere § subash, e stesdurs § carlcarnent
203 305

. WO |

Con il cellulare accreditato contattare il "NUMERO VERDE” e, alla risposta,
digitare il “codice numerico (OTP)” indicato a video.

Se l'operazione viene eseguita con successo, I'utente di S.A. avra a disposizione
la "Home page”
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MINISTERO B.D.N.Ao

DELL'INTERNO
Sistema Certificazione Antimafia
Richinsln  Commnicorioni  Guide

Benvenuto nella BDNA, 3000000000

MNon vi sono richkeste in attesa @ essere chiuse

7 - Proprietd def Ministero dellinterne
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APPENDICE 2

Funzionalita di stampa e salvataggio del PDF

Con l'utilizzo di una macchina virtuale & necessario ricordare sempre che le
operazioni che si eseguono avvengono SEMPRE sul server che ospita la
macchina.

Quindi, nel caso in cui si voglia salvare un PDF prodotto dall’applicativo per
utilizzarlo in un momento successivo, non si pud semplicemente eseguire un
“Salva” o “Save” perché il documento sarebbe memorizzato sul server che ospita
la macchina Citrix.

Le istruzioni che seguono permetteranno di salvare il documento sul proprio PC.

Utilizzando la funzione proposta “Save as” potremo indicare su quale dispositivo
intendiamo salvare i documento.

Do you want 10 open o save dettagliolstruttoriaPF_RM- 2015012872 1450364220978 pd! (4,59 KB) from siceanttestinterno.it?

Open J I'l Canced J

Pud darsi che la macchina ci chieda l'autorizzazione per procedere con il
salvataggio. In questo caso selezionare “Permit” .
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| Citrix Receiver - Security Warning :
‘\ IN=) ‘ v Cot v ml Search Windows Medsa Player m
‘ An online application is attempting to access : : ;
Organze = Newll ' files on your computer. =W
[ Favorites I Type | Size | I
M Desktop . File folder
B < Block access
i LEREOR Do not permit the application to read or change your File folder
files, File folder
i Libranes File folder
« Documents 2 Allow reading only File folder
J) Music The application cannot change files Fie fold
ile folder
e Pictures .
v 2 Permitall access gmm——
Videos
/& Computer "] Donot ask me again for this site,
s Local Disk (C)
s CD Drive (D:)
& CD/DVD Drive (D <
PRSP iettagliolstruttonaPF_RM-2015-012872 1450 ~|
Save as type: rAdobt Acrobat Document L]
= Hide Foldessl Save I Cancel I

Nel riquadro a sinistra & necessario selezionare DOVE si vuole salvare il
documento. Vengono presentati i dispositivi collegati al compute di lavoro.

Nell’'esempio proposto possiamo vedere che vengono indicati 4 dispositivi:

=% Computer
[ Local Disk ()
H i CD Drive (D:) |

# i CD/DVD Drive (D
#H — Local Disk (C: aon CEM

~~—_|

Local Disk (C:) indica il disco del server che ospita la macchina virtuale Citrix
CD Drive (D:) in questo esempio indica un lettore CD

CD/DVD DRIVE (D) in questo esempio indica un lettore di DVD

Possono esserci altri drivers diversi, quello che ci interessa ¢ il sequente

Local Disk (C: on XXXXXXXXXXXXXXXX) dOove XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

indica il nome del computer sul quale vogliamo salvare il documento.
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Selezionare, quindi, questa opzione. “Local Disk (C: on nome del nostro pc)"

' JU ) | = Computer » Local Disk (C:) v Program Files » Windows Media Player + v K& [ Search Windows Media Player 2l
Organize v New folder = v W

I ) = Pictures 2l Name Date modified IType |S¢z¢ | l
B Yoeor en-US 23/09/20151040  Fill folder
54 Computer lcons 23/09/201510:40 File folder
¥, Local Disk (C:) Media Renderes 23/09/201510:40 File folder
) CD Drive 2 Network Sharing 23/09/2015 10:40 File folder
B CO/DVD Drive Skins 23/09/201510:40  File folder
" Local Disk {C: on € lizations 23/09/2015 10:40 File folder

=S Network \ selezionare Local Disk C:

® ™ Client) ;5 z 1 z
Sl tschent prima di salvare

agholstruttonaPF_RM-2015-0

Ledlel

Save as type: [Adobe Acrobat Document

I - HadeFoldenI | Save I Cancel |

Ora che siamo sicuri di salvare il documento sul nostro computer di lavoro

possiamo proseguire con la selezione di :
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